OneDrive

Hudng dan Nhanh

Ban sé lam dugc nhiéu han & moi nai véi kha nang truy nhap bao mat, chia sé va luu trit tép. Pang nhap vao déng ky Office 365
cla ban va chon OneDrive tu Cong cu khai dong Ung dung.
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OneDrive danh cho Thiét bi di dong

Ung dung OneDrive hd trg c3 tai khoan OneDrive ca nhan cling nhu té chic trén iOS, Android va Windows, ban cé thé tai xuéng
Ung dung nay tu cac clfa hang Ung dung.

Chup bang trang Xem va quan ly
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video truc tiép dan hoac nhiéu Chia sé tép vdi hoac thu muc dén & dang xem may khach. do ca nhan /doanh
vao OneDrive. trang. nhitng ngudi khac mot vi tri khac. nghiép quan ly.

Bantincongty
/|
//
eee00 erizon T % 7:36 SA /
e =
Toi e T i T -
Contoso as0azon
b o resmm
5
Tao Thu muc O S
Gl
Thém Anh hogc Video lil Xéa Microsoft Contoso Contoso Cé nhan
T Tailén <> Gilip Ngoai tuyén San dung ¢
Tép Hién hoat tir 14/08 - 27/08
@ Tailigu Word —-— > p— i chuy@ o
- Chi nhirng ngui trong Contoso méi cé thé xem &7 Dichuyeén . BantinCéngty 3 1uot xem
L . . va chinh stra. 28/08/17, 7:16 SA - 781KB TR0
[ Ban trinh bay PowerPoint Chi tiét ®
@ 5 e AirDrop. Chia sé ngay véi nhirng ngudi gan dé. Néu . Y tudng Quang cao 1 lugt yem
Quét @ moi nguai bat AirDrop tir Trung tam Bicu khién trén i0S DG tén Tép Nay 07/08/12,9:44 SA - 11 KB ~1-
hodic tir Trinh tim kiém trén méy Mac, ban s& thay tén :
cuia ho tai day. Chi cén nhan dé chia se.
Mt‘:’trong U‘ng dung Khéc jerrif@mod188485.onmicrosoft.com

Tép Ngoai tuyén
Thung Réac @

P
i}
€03 Ccaidst
@

u a n -
Thu Thu

Thémvao Facebook Xem thém
Ghi chd

Xem cac tép

dudgc chia sé véi R+ @ EE O—@ I

Truy nhéap tép va
thu muc caa ban

Trg gilp & Phan hoi

trén OneDrive. b@n- Moi 'Mgi Sao‘ hép  Emailtrong  GUiTép Chi Xem
nglroi Lie ket Outlook
Dang xuat khai tai khoan nay
Huy bé B ® = £ Q
Tép Gan day Céc site Dachiasé Toi
Truy nhap site Xem cac tai Mg&i Moi ngudi Gui lién két qua Xem chi tiét, Lam cho tép va Phuc héi cac tép Xem xu huéng,
SharePoint cua khoan cua ban, chia sé tép. email chang han nhu thu muc san vo tinh bi x6a |ugt xem va biéu
ban. cac tép co6 nhiéu dé chia sé tép ngudi dudc chia dung ngoai d6 hoat dong
hoat dong nhat va Sao chép Lién trong Outlook sé tép. tuyén*.
tép ngoai tuyén két dé chen vao

IM, email hoac
site.

. Man hinh & trén trinh bay cac tai khoan OneDrive danh cho doanh nghiép trong iOS. Ngudi dung Android sé c6 trai nghiém tuong tu, ngoai trir chifc nang hoat dong tép.
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Tao tép va thu muc Poéng bo tép va thu muc

Ban c6 thé tao cac tép va thu muc méi cling nhu tai 1én cac tép va thu muc hién Dong bo cac tép va thu muc trong OneDrive vGi may tinh cta ban. Khi tép dugc
¢ tu thiét bi. Trong OneDrive, chon Tai Ién > Tép. Hodc chon mét vj tri trong doéng bo, ban cé thé 1am viéc v8i ching trong hé théng tép cuc bd va truy nhap tép
OneDrive, roi kéo va tha tép hoac thu muc tU thiét bi cda ban. khi ngoai tuyén. B4t c( khi nao ban truc tuyén, nhitng thay déi ban hoac ngudi khac

thuc hién sé ty doéng dong bo. Trong OneDrive, chon Péng bé.
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Chon tép va thu muc dé dong bo Xem hoat déng déng bo

Khi ban chon déng bé trong OneDrive, ban c6 thé chon thu muc va tép dé Ban c6 thé xem hoat déng déng bé tU Trung tdm Hoat déng OneDrive. BAm chuét
dong bé vdi thiét bi. Trong OneDrive, chon Péng bg, chon tép va thu muc can phai vao biéu tugng OneDrive trong thanh tac vu Windows. Néu ban bam chuét
déng b, réi chon Bat dau déng bé. Tuong tu, ban ciing c6 thé déng bé cac tép phai vao biéu tugng va chon “Xem Truc tuyén”, ban cé thé tryc ti€p di dén dang
va thu muc trong Site SharePoint. xem web ctia OneDrive. Ngudi dung trén may Mac sé cé trai nghiém tuong tu.
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Quan ly tai khoan, thu muc da déng

Déng bo tép OneDrive clia ban vai PC nay b va cai dat gigi han mang.
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Chia se Tep
Céc tép va thu muc ban luu trif trong OneDrive van & trang théi riéng tu cho dén khi ban
quyét dinh chia sé ching. Ban cé thé ngling chia sé bat ky lGc ndo. Ban c6 thé cap quyén
Chinh sira hodc Xem cho ngudi nhan va dat gidi han thdi gian trén tép dé xac dinh thdgi
diém khong thé truy nhap tép nita. Trong OneDrive, chon mét tép, roi chon Chia sé.
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Dua trén cai dat quan tri, c6 3 muc chia sé
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Nay ca nhém, hay xem lai ban thao nay cho ban tin
cong ty.

M&t s6 ngudi cu thé - xac dinh nhiing
ngudi c6 dia chi email dugc phép truy
nhap.

Sao chép Lién két

Ban cling c6 thé chia sé tép bang cach sao chép lién két va dan vao email, IM, trang web
hodc trang OneNote. Trong OneDrive, chon tép, réi chon Sao chép lién két. Sao chép
lién két, roi dan vao dich.
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Tép Theo Yéu cau

V&i Tép Theo Yéu cau, ban c6 thé truy nhap tat ca cac tép trong ddm may ma
khéng can st dung dung lugng luu trir cuc bo trén thiét bi. Ban khéng can thay
déi cach lam viéc vi tat ca tép clia ban—ké ca tép truc tuyén—deéu hién thi trong
File Explorer va hoat dong giong nhu moi tép khac trén thiét bi cta ban.

Tép/thu muc tryc
tuyén- Khong chiém
dung lugng trén thiét
bi cGia ban.

Khi bdm dup vao biéu
tugng dam may, cac
tép/thu muc c6 thé san
dung cuc bo trén thiét
bi ctia ban.
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Chia sé
Xem tric tuyén

Lam cho tép/thu muc
6 thé truy nhap ma
khong can két néi
internet.
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Cac budc tiép theo véi OneDrive

Xem c6 gi m@i véi OneDrive

Tra cac tép/thu muc vé
trang thai tryc tuyén.

Kham pha cé gi mdi va dudgc cai thién trong OneDrive va cac iing dung khéac

trong Office 2016. Truy nhap https://support.office.com/onedrive dé€ biét thém

théng tin.

Tép Theo Yéu cau OneDrive

Truy nhap tat ca cac tép cla ban trong dam may ma khéng can tai xuéng. Tim
hi€u thém vé https://aka.ms/onedrivefilesondemand.
Nhan dudc néi dung dao tao mién phi, huéng dan va video vé Office 2016

San sang su dung cac chlic ndng ma OneDrive cung cap. Truy nhap

http://aka.ms/onedrivetutorials d& kham pha néi dung dao tao mién phi clia

chuiing toi.
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