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Spojte sa s ostatnymi. Majte vo veciach poriadok.

Pracujte efektivne.

Tuknutim na avatar (alebo logo)
konta mézete prepnut zobrazenie
konta, zobrazit Priecinky, spravovat’
Oblubené polozky a ziskat' pristup
k Nastaveniam... {0}

Tuknutim prepnete medzi spravami
v priecinkoch Prioritné a Iné.
PriecCinok Prioritné obsahuje
dolezité e-maily, pricom ostatné su
k dispozicii na karte Iné.

Potiahnite prstom doprava alebo
dolava a vykonajte v sprave akciu.

Ak méte neprecitané spravy,
zobrazuju sa bodky ozndmenia.

—e O ©

10:28

all T @m)

3 Dorucena posta
Iné @ Filter

Peter Varga
Synchronizacia timu
’J Ziadne konflikty

e St 27 feb, 13:30 (1h)

Zuzana Novakova
Synchronizujme sa

Ahoj Miriam, potesilo by ma, k
mohli pracovat spolo¢ne, pret
Adela Vancdakova 10:45
Marketingova stratégia

Mam niekolko otazok a ndpadov tykajlcich
sa nasho marketingového planu. Mam...

Jozef Krélik 10:05
% Patentovy dokument Contoso K@
A @Miriam Mikulasova - 1
°
Jana Samekova 9:11
Re: Produktové trendy
) MbZe byt od: Miriam Mikulagova 7}
odoslala: Utorok, 8. januara 2019...
Ema Vargova 9:01
Kava
ﬁ Ziadne konflikty
20

Ak este aplikaciu Outlook for iOS
nemate, stiahnite si ju z obchodu

2 Stiahnut z

p Store

Ak chcete vytvorit novud spravu,
tuknite na ikonu pisania spravy.

Tuknite na polozku Filter

a zobrazte si iba spravy, ktoré su
neprecitané, oznacené
priznakom alebo maju prilohy.

Potvrd... ; . .. .,
Rychle akcie umoziuju rychlo

reagovat’ na spravy.

So @zmienkami uvidite, kde
ste spomenuti v e-mailoch.

Oznacuje pocet e-mailov vo
vlakne sprav.

Dvojitym tuknutim sa zobrazi
pole na vyhladavanie podla
kldc¢ového slova.
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Zmena nastaveni
X Nastavenie
Posta
Oznémenia
Predvolené Janas@lucernepubintl.com
Podpis Ziskat Outlook pre i0OS

Nastavit/archivovat

| @)

Prioritna doruc¢ena posta

Qe

MozZnosti potiahnutia...
Prioritna dorucena posta ®@

Cislo na stitku

Usporiadat podl'a konverzécie
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Pridanie prieCinka s oblubenymi
polozkami

Tuknite na polozky
Moznosti potiahnutia
prstom > Potiahnut’
prstom doprava alebo

. ! Obl'ibené
Potiahnut prstom
dolava a vyberte akciu. M
Tuknite na polozky
Prioritna dorucena posta Prie¢inky

a zapnite alebo vypnite
prioritnG doru¢end podtu.
Tuknutim na polozku
Usporiadat’ podla
konverzacie usporiadate
spravy ako vlakna

%

il

Q Vyhladavacie priec¢inky a skupiny

Upravit I

Project falcon

V zobrazeni kont

a priecinkov
tuknutim na
ceruzku mozete
pridat a spravovat’
obltbené polozky.

Dorucend posta

Koncepty

Archiv

konverzacii.

Strana 1z2


https://itunes.apple.com/app/id951937596?mt=8
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Vyhladanie priecCinkov

AT

‘\ @/}

Office 365

miriamg@Iucernepubintl.com

G .ObI'L]bené 174
Qo Marketing 4
ﬂi. =) synchronizacia Tuknite na ponuku a stlacenim

a podrzanim ikony konta zobrazte

0 — - ;
&% Rozvojpodniku’ 767nam priecinkov pre dané konto.

Dorucena posta 16

_—:/ Koncepty 2

Prilozenie suboru alebo obrazka

X Nova sprava %

miriamg@lucernepubintl.com

Komu: Miroslav Oravec Patricia Fintorova
Kdpia/Skryta kopia:

Predmet: Posudenie navrhu

November-December reklamy navrhy.pptx
P 99 kB <

Tuknutim na ikonu
spinky > PrilozZit stibor
vyberte subor.

I
Tuknutim na ikonu fotoaparatu
vlozite dokument, fotografiu

Skontrolujte a okomentujte podla potreby. |
Dakujergs
Miriam

Ziskat dutlook pre i0S

o0
F@ [UJ © alebo obrazok tabule.

Odpoved' na pozvanku
s potvrdenim Ucasti
Qo FW: Priprava stretnutia s klientom

Ut, 29 jan, 10:30 (1h) -~
Konflikt: Porada

Oznacenie spravy znackou

alebo priznakom

< ocoo

Aktualizacia stavu rozpoc¢tu
. Roman Vagner

Zdravim clenov timu,

mesiac?

V sprave tuknite na
polozku ... a potom tuknite

Pre Patricia Fintorova, Peter Varga, +1 na poloiku Oznadit alebo

Oznacdit’ priznakom.
TieZ je mozné prisposobit’
potiahnutia prstom na

Mesiac je takmer za nami. @Jana Samekov: oznacenie sprav znackou
mozes informovat o plneni rozpo&tu za tent( alebo priznakom.

Zobrazenie kariet kontaktov

Riaditel
© 36/2121

K

nestorw@lucernepubintl.com

+1 206 555 0105

O

nestorw@lucernepubintl.com

Zobrazit viac

Nadriadeny

; a Patricia Fintorova

G President

Zobrazit organizaciu @

Tuknite na meno

Miroslav Oravec @—— kontaktu, &m si zobrazite

jeho telefénne cislo,
e-mailovu adresu a dalSie
informacie.

Tuknutim na polozku
Zobrazit' organizaciu
zobrazite hierarchiu
organizacie

a spolupracovnikov
kontaktu.

Zmena zobrazenia kalendara

10:00 Tuknite na polozku
Potvrdenie tcasti
FW: Priprava 2 A
11:00 ; stretnutia s klientom v pozvank,e na, schodzu v
Porada a potom tuknite na polozku
Regulagéné zéleZitosti Prijat, Nezavazne alebo
12:00

Obed Pravne zhrnutie

12-00

Poslat e-mail organizatorovi

Pridajte spravu (volitelné)

Odmietnut

Prijat Nezévézne

Odmietnut. MoZete sa tiez
rozhodnut’ neodoslat’
odosielatelovi odpoved.

| @)
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V kalendari tuknite na
polozku Zobrazenie
a vyberte zobrazenie
Agenda, Den, 3 dni

(]
3
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@] 3 dni alebo Mesiac.
Ak chcete zobrazit’

Mesiac  zobrazenie 7dni,
otocte zariadenie

na Sirku.
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