OneDrive

Ghid pornire rapida
Realizati mai multe oriunde sunteti, cu acces securizat la fisiere, partajarea si stocarea lor. Conectati-va la abonamentul dvs.
Office 365 si selectati OneDrive din Lansatorul de aplicatii.

Partajare Copiere link Mutare in/Copiere in Panoul Informatii
Deschidere Partajati fisiere direct din Obtineti un link la fisierul selectat Mutati sau copiati un fisier in Vedeti informatii despre fisier,
Deschideti si editati un fisier online OneDrive. Fisierele sunt private per;tru a-linsera intr-un mesaj instant, alta locatie. Este acceptata si activitatea recenta si gestionati
sau intr-o aplicatie desktop. pana cand sunt partajate. mesaj de e-mail sau pe un site. glisarea si fixarea. permisiunile de acces la fisier.
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OneDrive pentru dispozitive mobile
Aplicatia OneDrive accepta conturi OneDrive personale si de organizatie pe iOS, Android si Windows si poate fi
descarcata din magazinele de aplicatii.
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Crearea fisierelor si folderelor

Puteti sa creati noi fisiere si foldere si, de asemenea, sa incarcati fisiere si foldere
existente de pe dispozitivul dvs. in OneDrive, selectati incircare > Fisiere. Sau selectati
o locatie din OneDrive si glisati si fixati fisiere sau foldere de pe dispozitivul dvs.
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Selectarea fisierelor si folderelor de
sincronizat

Atunci cand selectati Sincronizare in OneDrive, puteti alege foldere si fisiere de
sincronizat cu dispozitivul dvs. in OneDrive, selectati Sincronizare, selectati fisierele
si folderele de sincronizat, apoi selectati Pornire sincronizare. in mod similar, puteti
sa sincronizati fisierele si folderele stocate pe site-uri SharePoint.
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Alegeti ce doriti s descarcati in folderul ,OneDrive - Contoso’
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Sincronizarea fisierelor si folderelor

Sincronizati fisierele si folderele din OneDrive pe computer. Dupa sincronizarea
fisierelor, puteti sa lucrati cu ele direct in sistemul de fisiere local si sa le accesati
cand sunteti offline. Cand sunteti online, modificarile pe care le efectuati dvs. sau
alte persoane se vor sincroniza automat. in OneDrive, selectati Sincronizare.
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Vizualizarea activitatii de sincronizare

Puteti vizualiza activitatea de sincronizare in Centrul de activitate OneDrive. Faceti
clic dreapta pe pictograma OneDrive din bara de activitati Windows. Daca faceti
clic dreapta pe pictograma si selectati ,Vizualizare online”, puteti accesa direct
vizualizarea web OneDrive. Utilizatorii de Mac vor avea o experienta similara.
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Partajarea fisierelor

Fisierele si folderele pe care le stocati in OneDrive sunt private pana cand decideti
sa le partajati. Puteti sa opriti partajarea in orice moment. Puteti sa acordati
permisiuni de Editare sau Vizualizare destinatarilor si sa stabiliti limitele de timp
pentru un fisier pentru a indica momentul in care acesta nu va mai fi accesibil. in
OneDrive, selectati un fisier, apoi Partajare.
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Copiere link

De asemenea, puteti partaja un fisier copiind linkul si lipindu-I intr-un mesaj de
e-mail, un mesaj instant, pe o pagina web sau o paginad OneNote. in OneDrive,
selectati un fisier, apoi Copiere link. Copiati linkul si lipiti-I la destinatie.
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Fisiere la cerere

Cu Fisiere la cerere, puteti accesa toate fisierele in cloud fara a utiliza spatiul de
stocare local al dispozitivului dvs. Nu trebuie sa modificati modul in care lucrati,
pentru ca toate fisierele dvs., chiar si cele online, pot fi vizualizate in Explorer si

functioneaza ca orice alt fisier de pe dispozitivul dvs.
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Urmatorii pasi cu OneDrive

Aflati noutatile din OneDrive

Explorati caracteristicile noi si imbunatatite din OneDrive si alte aplicatii in

Office 2016. Vizitati https://support.office.com/onedrive pentru mai multe

informatii.
Fisiere la cerere OneDrive

Accesati toate fisierele in cloud, fara a fi necesar sa le descarcati. Aflati mai multe

despre https://aka.ms/onedrivefilesondemand.

Obtineti instruire gratuita, tutoriale si videoclipuri pentru Office 2016

Pregatiti-va sa testati capacitatile oferite de OneDrive. Vizitati http:/aka.ms/
onedrivetutorials pentru a explora instruirea gratuita.
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