Oversigtsark — Outlook til 1I0S 8 Microsof

Hvis du ikke har Outlook til iOS, kan

Opret forbindelse. Organiser. Fa ting fra handen. du downloade det fra Apple Store.

Tryk pa din kontos avatar (eller
logo) for at skifte kontovisning, se
Mapper, administrere Favoritter
og tilgé Indstillinger {0} .

Tryk for at skifte mellem
Fokuseret og Andre meddelelser.
Fokuseret viser vigtige mails,
mens resten findes pa fanen
Andre.

Stryg til hgjre eller venstre for at
udfere en handling pa en
meddelelse.

Der vises meddelelsesprikker, nar
du har uleeste mails.

Rediger indstillinger

2 Download fra
' App Store

10:28 all ¥ @)

7 Tryk pa ikonet for oprettelse af
0 Indbakke 4 meddelelse for at begynde pa en ny
Andre O Filter meddelelse.

5 Tryk pa Filtrer for kun at fa vist
meddelelser, der er Ulseste, Markeret
med flag eller har Vedhaftede filer.

Jordan Miller
Teamsynkronisering
y Ingen konflikter

Q) ors 27.febrar 133000 svar - @ Udfer hurtigt handlinger fra
indbakken med hurtige handlinger.

Megan Bowen

@ @ Lad os synkronisere
. Hej Miriam. Jeg vil meget gern

med dig, sa vi kan synkronise!

Adele Vance 10:45
Marketingstrategi
fa Jeg har nogle spergsmal og idéer angaende
@ e vores marketingplan. Jeg har taget nogle... Se, hvor du er naevnt i mails
med @omtaler.
Lee Gu 10:05
% Contoso-patentdokument L@
A @Miriam Graham - 1
° Angiver antallet af mails i
meddelelsestraden.
Joni Sherman oM

Sv: Produkttendenser
Det ger jeg Fra: Miriam Graham Sendt:

Tirsdag, 8. januar 2019 kl. 9:11:31...

Emily Braun 9:01
ﬁ Kaffe . Dobbelttryk for at fa et felt
Ingen konflikter . .
til nggleordssegning frem.
Q 30 |
®

Tilfg) en favoritmappe

X Indstillinger Rediger W
Mail )
Q Seg i mapper og grupper
Meddelelser
Standard jonis@lucernepubintl.com Tryk pa.Stry.gelndstlllmger. > Favoritter
Stryg til hgjre eller Stryg til
Signatur Fa Outlook til iOS venstre, og vaelg en handling. [ Falcon-projekt
Strygeindstillinger Konfigurer/Arkivér Tryk pa Fokuseret indbakke | visningen af konto og
for at sla Fokuseret indbakke til Mapper mappe skal du trykke pa
Fokuseret indbakke eller fra. Hrs
@ O Indbakke b(ljyar)tfen for a;tﬂfﬁje og
Antal navneskilte Fokuseret indbakke 3 . a a mln.lstrere Ine
Tryk pa Organiser efter trad _:/ Kladder Favoritter.
) A for at organisere meddelelser )
Organiser efter trad ’— N
9 (> som samtaletrade. — )
(=) Arkiv
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m Microsoft

Find mapper

/ ~\  Office 365
(@)

miriamg@Iucernepubintl.com

N o/
Q .Favoritter 74
e Q9 Marketing 4
m‘ ] Marketingsyrkd Tryk pa Menu, og tryk derefter pa et

kontoikon, og hold fingeren nede, for at

0o Virksomhedsud 1@ Vist en liste over mapper for den

- pageeldende konto.
Indbakke 16
=/ Kladder 2

Vedhaeft en fil eller et billede

X Ny meddelelse %

miriamg@lucernepubintl.com

Til: Nestor Wilke Patti Fernandez
Cc/Bcc:

Emne:  Gennemgang af forslag

Reklameforslag november-december.pptx %

P 99 KB

Tryk pa papirclipsikonet

Gennemse og kommenter efter behov.| > Vedhzeft fil for at

Tak! veelge en fil.
Miriam ‘
F& Outldok til iOS Tryk pa kameraikonet for at

indsaette et dokument, foto eller
billede af et whiteboard.
]

oo
© 0 ©

Svar pa en invitation

Qa Vs: Forberedelse for mede med ki...
Tir, 29. jan.10:30 (11) -
Konflikt: Pipeline-made

10:00

Tryk pa Svar i en
Pipeline-mode ‘ m@deindkaldelse, og tryk
Forskriftsmaessige anliggender ‘ derefter pé Acceptér,
Forelabig eller Afvis. Du kan
ogsa veelge ikke at sende et
12:00 svar til afsenderen.

| @)

Vs: Forberedelse for
11:00 ; mede med klienten

Frokost Juridisk opsumme‘

Mailarranger

Indsaet meddelelse (valgfrit)

Acceptér Forelobig Afvis
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Markér meddelelser, eller markér dem
med flag

< ocoo U %
Statusopdatering for budgettet

G rover | e

il Patti Fernandez, Jordan ner, + Markér e”er Markér
med flag. Strygninger
kan ogsa tilpasses til at
markere meddelelser
eller markere dem med
flag.

Hej team

Maneden er naesten slut. @Joni Sherman , ¢
frisk pa at sta for denne maneds preesentati
status for budgettet?

Fa vist visitkort

Tryk pa navnet pa en
Nestor Wilke @ kontakt for at fa vist
personens
telefonnummer,
mailadresse m.m.

Direktor
© 36/2121

K

nestorw@lucernepubintl.com

+1206 555 0105

D &

nestorw@lucernepubintl.com

Vis mere Tryk pa Vis

organisation for at fa
vist kontaktens
organisationshierarki,
og hvem de arbejder
sammen med.

Er underordnet

i@ Patti Fernandez

g Formand

Vis organisation .

Skift kalendervisning

Januar

Son Man Tir

Dagsorden v
| Kalender skal du
Dag trykke pa Visning og

veelge visningen
Dagsorden, Dag,
3-dag eller Maned.

E

3-dag

Maned

Vend din enhed vandret for at
fa vist 7 dages-visning.
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