OneDrive

Hizli Baslangic Kilavuzu

Guvenli erisim, paylasim ve dosya depolama sayesinde her yerde daha fazlasini yapin. Office 365 aboneliginizde oturum

ac¢in ve uygulama baslaticidan OneDrive'l secin.

Paylas

Dosyalari dogrudan
OneDrive'dan paylasin. Dosyalar
paylasilana kadar 6zel kalir.

Ag

Dosyayi cevrimici olarak veya
masalstl uygulamasinda acip
diizenleyin.

Office 365 OneDrive

Tasi/Kopyala

Bir dosyayi baska bir hedefe
taslyin veya kopyalayin.
Surikleyip birakma yontemi de
desteklenir.

Bilgi B6lmesi

Dosya bilgilerini ve son
etkinlikleri goriintlleyip dosya
erisim izinlerini yonetin.

Baglantiyr kopyala

Anlik iletiye, e-postaya veya
siteye eklemek Ulzere segili
dosyanin bir baglantisini alin.
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Bu hafta

gorintileme ve diizenleme
etkinliklerine g6z atin.

OneDrive uygulamalarin

Klasik OneDrive'a geri d

Ekip Siteleri

Kurulusunuzdaki yogun ilgi
goren ve calismanizla ilgili
icerikleri gortintileyin. Bu
ozellik, MS graph tarafindan
saglanir.

®

Geri doniisiim kutusu

Takip ettiginiz SharePoint Ekip
Siteleri'ne gidin.

Microsoft

Yanlislikla sildiginiz dosyalari 90
gline kadar kurtarabilirsiniz.

Ayrintilar

"Sirket Bulteni.docx" paylasildi

goruntileyin ve dosyay dnceki 5 saatonce

bir strimune geri ylkleyin.

"Sirket Bulteni.docx" paylasildi
5 saat 6nce

*Kesfet Goriiniimdi hicbir izni degistirmez. Ozel belgeleriniz baskalar tarafindan gériintiilenemez ve siz de yalnizca erisim izniniz olan belgeleri gériintiileyebilirsiniz.



OneDrive

OneDrive Mobil

OneDrive uygulamasi; iOS, Android ve Windows genelinde hem kisisel hem de kurulus hesaplarini destekler ve uygulama

magazalarindan indiri

Fotograf ve
videolan
dogrudan
OneDrive'a
kaydedin.

Klasor Olustur

Karsiya Yukle
Word Belgesi

PowerPoint Sunusu

® B B -

Fotograf veya Video Cek

lebilir.

Beyaz tahtalar ya
da tek veya birden
cok sayfadan olusan
belgeleri yakalayin.

Tara @

Dosya ve klasorlerinize
OneDrive'da erisin.

SharePoint
sitelerinize
erisin.

Microsoft

Sizinle paylasilan
dosyalan
gorintileyin.

Hesaplarinizi, en
etkin ve cevrimdisi
dosyalarinizi
gorintileyin

Bir dosyayi veya
klasorl baska bir
konuma tastyin.

Baskalariyla dosya
paylasin

Yalnizca Contoso igindeki kisiler goriintuleyebilir
ve duzenleyebilir.

AirDrop. Yakindaki kisilerle aninda paylasin. i0S'ta
Denetim Merkezi'nden veya Mac bilgisayarda Finder'dan
AirDrop'uetkinlestirildiginde, adlarini Brirsting
Paylasmak icin dokurmaniz yeterl.
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Kisileri dosya E-postayla
paylasimina baglanti
davet edin. gondererek
Outlook'ta dosya

Anlik iletiye, paylasin

e-postaya veya
siteye eklemek
icin baglantiyi
kopyalayin.

Web Uzerinde veya
istemci goériiniminde
dosya diizenleyin.
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Ayrintilar

Bu Dosyayi Yenider

Adlandir

Baska Bir Uygulam:.

ada A

Dosyanin kiminle Dosyalari
paylasildigi gibi ve klasorleri
ayrintilara goz cevrimdisi*
atin. olarak kullanin.

Bireysel veya kurumsal
olarak yonetilen
birden ¢ok hesabi
goriintiileyip yonetin.
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Egilimleri,
gorintilemeleri
ve etkinlik
grafigini inceleyin

Yukaridaki ekran gériintiileri, iOS'taki OneDrive Is hesaplarini temsil eder. Dosya etkinligi islevselligi disinda, Android kullanicilari da benzer bir deneyim elde eder.

*Dosya ve klasérlerin buluta esitlenmesi icin cevrimdist durumdan cevrimici duruma alinmast gerekir.



OneDrive

Dosya ve klasér olusturma

Yeni dosya ve klasoérler olusturabileceginiz gibi cihazinizdaki mevcut dosya ve
klasorleri de karsiya ylkleyebilirsiniz. OneDrive'da Karsiya Yiikle > Dosyalar'i
secin. Dilerseniz OneDrive'da bir konum secip dosyalari veya klasorleri
cihazinizdan surlkleyerek buraya birakabilirsiniz.
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Esitlenecek dosyalari ve klasorleri segcme

OneDrive'da Esitle'yi sectiginizde, cihaziniza esitlenecek klasorleri ve dosyalar
belirleyebilirsiniz. OneDrive'da sirasiyla Esitle'yi, esitlenecek dosyalar ile
klasorleri ve sonra da Esitlemeyi baslat'i secin. Benzer sekilde, SharePoint
Sitelerinizde depolanan dosya ve klasorleri de esitleyebilirsiniz.

4 Microsoft OneDrive = X

OneDrive dosyalarinizi bu bilgisayara esitleyin
“OneDrive - Contoso" klasériintize indirmek istediklerinizi segin.

Bu égelere cevrimdisiyken bile erisebilirsiniz.

O OneDrive - Contoso iizerindeki tiim dosya ve

Veya yalnizca bu klasérleri esitle
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Dosyalari ve klasorleri esitleme

OneDrive'daki dosyalarinizi ve klasorlerinizi bilgisayariniza esitleyin. Dosyalar
esitlendikten sonra, yerel dosya sisteminizde bu dosyalar tGizerinde ¢alisabilir ve
cevrimdisiyken de bunlara erisebilirsiniz. Cevrimici oldugunuzda sizin veya diger
kullanicilarin yaptigi tim degisiklikler otomatik olarak esitlenir. OneDrive'da

Esitle'yi secin.

L 4 Yeni v 7T Kargiya Yikle v Z3 Esitle
DOSyalar OneDrive'l bilgisayariniza esitleyin
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T Not Defterleri

Esitleme etkinligini gorintuleme

OneDrive Etkinlik Merkezi'nden esitleme etkinligini goérintuleyebilirsiniz.
Windows gorev cubugundaki OneDrive simgesine sag tiklayin. Simgeye sag
tiklayip "Cevrimigi Goruntule"yi secerek dogrudan OneDrive web gdriinimiine
gidebilirsiniz. Mac kullanicilari da benzer bir deneyim elde eder.

Hesaplari, esitlenmis klasorleri ve ag
sinirlama ayarlarini yénetin.
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Dosyalari Paylasma Files On-Demand 6zelligi

OneDrive'da depoladiginiz dosya ve klasérler, siz paylasana kadar 6zeldir. istediginiz Files On-Demand 06zelligi sayesinde, cihazinizdaki yerel depolama alanini kullanmadan
zaman paylasimi durdurabilirsiniz. Alicilara Diizenleme veya Goriintiileme izinleri buluttaki tim dosyalara erisebilirsiniz. Cevrimici olanlar da dahil olmak tzere tim
verebilir ve bir dosyaya erisimin durdurulacagi zamani belirtmek icin zaman sinirlamalari dosyalariniz Dosya Gezgini'nde gorulebildiginden ve cihazinizdaki diger dosyalar gibi
ayarlayabilirsiniz. OneDrive'da bir dosyayi secip Paylas secenegini belirleyin. calistigindan, calisma seklinizi degistirmeniz gerekmez.
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