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Komunikat
Narodowej Agencji Programu Erasmus+
i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

w sprawie sposobu podpisywania umow o udzielenie dotacji

Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci dopuszcza dwa sposoby
podpisania umowy o udzielenie dotacji: podpisem kwalifikowanym lub tradycyjnie — z koniecznoscig
uzyskania notarialnego poswiadczenia podpisu reprezentanta prawnego/reprezentantow
prawnych podmiotu.

Narodowa Agencja rekomenduje podpisanie umowy kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, co moze wplyna¢ na skrocenie oczekiwania podpisania umowy przez
Narodowq Agencje.

Umowa podpisana podpisem kwalifikowanym

Narodowa Agencja rekomenduje ten sposéb podpisania umowy. Taka forma przyspieszy procedury
zwigzane z wyptaceniem zaliczki na poczet realizacji projektu.

W celu podpisania umowy nalezy:

1. Pobrac plik PDF z umowag z systemu dokumentéw OnLine FRSE;
2. Pobrany plik nie moze nosi¢ znamion modyfikacji, w tym podziatu;

3. Zapoznac sie z trescig umowy i zatacznikdw;

4. Sprawdzi¢ poprawno$¢ danych w umowie - w przypadku zidentyfikowania btedéw prosimy o
niezwioczny kontakt z opiekunem projektu;

5. Podpisa¢ podpisem kwalifikowanym plik PDF z umowg zgodnie z zasadami reprezentacji
podmiotu. Wystarczy podpis w jednym miejscu w pliku;

6. W przypadku podpisania umowy o udzielenie dotacji przez inng osobe/inne osoby, niz te
wynikajace z reprezentacji prawnej podmiotu, nalezy zafaczy¢ petnomocnictwo do podpisania
umowy o udzielenie dotacji (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem);

7. Plik PDF z umowg podpisang przez reprezentanta prawnego beneficjenta powinien pozwoli¢ na
dalsza weryfikacje i podpisanie umowy elektronicznie przez prawnego reprezentanta/prawnych
reprezentantow FRSE;

8. [Opcjonalnie] Formularz przystapienia dla beneficjentow - petnomocnictwo udzielone
koordynatorowi przez innego beneficjenta, tzw. ,accession form for beneficiaries” nalezy przestac
[wpisa¢ wymogi, forme, organizacje partnerskie, ktorych dotyczy itp. w zaleznosci od specyfiki
sektora/akcji];

9. Wystac plik PDF z podpisang umowg pocztg elektroniczng na adres [adres sektora] w terminie
14 dni od dnia wystania zawiadomienia o udostepnieniu umowy o udzielenie dotacji;
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10. Nieprzestanie podpisanej umowy o udzielenie dotacji we wskazanym terminie moze zostac
uznane za rezygnacje Beneficjenta z podpisania umowy, co spowoduje wycofanie przyznanego
dofinansowania;

11. Otrzymana od Panstwa umowa zostanie zweryfikowana i podpisana przez prawnego
reprezentanta/prawnych reprezentantéw FRSE.

12. Po podpisaniu umowy przez drugq ze stron (tj. FRSE) plik PDF z podpisami obu stron (wersja
elektroniczna) zostanie odestany do Panstwa pocztg elektroniczng na adresy e-mail prawnego
reprezentanta/prawnych reprezentantow oraz koordynatora projektu, podane w ,Ankiecie
beneficjenta”, w systemie dokumentéw OnLine FRSE.

Umowa podpisana tradycyjnie - z koniecznoscia uzyskania notarialnego poswiadczenia
podpisu reprezentacji prawnej podmiotu

W celu podpisania umowy nalezy:
1. Pobrac plik PDF z umowg z systemu dokumentéw OnLine FRSE;

2. Zapoznac sie z trescig umowy i zatacznikdw;

3. Sprawdzi¢ poprawnos$¢ danych w umowie - w przypadku zidentyfikowania btedéw prosimy o

niezwioczny kontakt z opiekunem projektu;

Wydrukowaé¢ umowe o udzielenie dotacji w dwdch egzemplarzach (wszystkie strony umowy);

5. Podpisa¢ - w obecnosci notariusza - umowe o udzielenie dotacji (pos$wiadczenie
wihasnorecznosci podpisu na umowie) zgodnie z aktualng reprezentacjg prawng organizacji w
miejscach wskazanych w umowie oraz parafowac kazda strone umowy w obu egzemplarzach;

6. W przypadku podpisania umowy o udzielenie dotacji przez inng osobe/inne osoby, niz te
wynikajace z reprezentacji prawnej podmiotu, nalezy zataczy¢ petnomocnictwo do podpisania
umowy (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem). Zataczone petnomocnictwo
musi spetnia¢ minimalne wymogi okreslone we wzorze FRSE;

7. [Opcjonalnie] Formularz przysta pienia dla beneficjentéw - petnomocnictwo udzielone
koordynatorowi przez innego beneficjenta, tzw. ,accession form for beneficiaries” nalezy przestac
[wpisa¢ wymogi, forme, organizacje partnerskie ktdrych dotyczy, itp. w zaleznosci od specyfiki
sektora/akcji];

8. Wystac oba egzemplarze (wszystkie strony) umowy listem poleconym na adres Narodowej
Agencji:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Aleje Jerozolimskie 142A

02-305 Warszawa

z dopiskiem: ,Erasmus+ - umowa nr .......... " lub ,Europejski Korpus Solidarnosci - umowa nr
......... " w terminie 14 dni od dnia wystania zawiadomienia informujacego o udostepnieniu umowy
o udzielenie dotacji w systemie OnLine FRSE.

9. Nieprzestanie podpisanej umowy o udzielenie dotacji lub przestanie umowy bez notarialnego
poswiadczenia podpisu na umowie we wskazanym terminie moze zosta¢ uznane za rezygnacje
beneficjenta z podpisania umowy, co spowoduje wycofanie przyznanego dofinansowania.

10. Otrzymana od Panstwa umowa zostanie zweryfikowana i podpisana przez prawnego
reprezentanta/prawnych reprezentantéow FRSE. Po podpisaniu umowy przez drugg ze stron
(FRSE) jeden z egzemplarzy umowy finansowej zostanie odestany do Panstwa na adres wskazany
w umowie o udzielenie dotacji.
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