(1)

LISAYS ASIAKIRJAAN "KIINNOSTUKSENILMAISUPYYNTO - SOPIMUSSUHTEISET

TOIMIHENKILOT”

Sivulla 2, korvataan kohdan 1 alakohta 1 seuraavasti:

"(1) Tama kiinnostuksenilmaisupyynto koskee seuraavia profiileja ja tehtdavaryhmia:

1 EPSO/CAST/P/1/2017 Rahoitus Tehtavaryhma Il
2 EPSO/CAST/P/2/2017 Rahoitus Tehtavaryhma IV
3 EPSO/CAST/P/3/2017 Hankkeen/ohjelman hallinnointi Tehtavaryhma IlI
4 EPSOQ/CAST/P/4/2017 Hankkeen/ohjelman hallinnointi Tehtavaryhma IV
5 EPSO/CAST/P/5/2017 Rahoitus Tehtavaryhma Il
6 EPSO/CAST/P/6/2017 Sihteerit/virkailijat Tehtavaryhma Il
7 EPSOQ/CAST/P/7/2017 Henkilostohallinto/hallinto Tehtavaryhma Il
8 EPSO/CAST/P/8/2017 Henkildstohallinto/hallinto Tehtavaryhma Il
9 EPSQ/CAST/P/9/2017 Henkilostohallinto/hallinto Tehtavaryhma IV
10 EPSO/CAST/P/10/2017 Viestinta Tehtavaryhma Il
11 EPSO/CAST/P/11/2017 Viestintd Tehtavaryhma IV
12 EPSO/CAST/P/12/2017 Poliittiset asiat / EU:n politiikat Tehtavaryhma Il
13 EPSO/CAST/P/13/2017 Poliittiset asiat / EU:n politiikat Tehtavaryhma IV
14 EPSO/CAST/P/14/2017 Laki Tehtavaryhma Il
15 EPSO/CAST/P/15/2017 Laki Tehtavaryhma IV
16 EPSO/CAST/P/16/2017 Tieto- ja viestintatekniikka Tehtavaryhma Il
17 EPSO/CAST/P/17/2017 Tieto- ja viestintatekniikka Tehtavaryhma IV
18 EPSO/CAST/P/18/2017 Suorittava tyd ja avustavat hallinnolliset tehtavat Tehtavaryhma |
19 EPSO/CAST/P/19/2018 Lastenhoitohenkildsto Tehtavaryhma Il
20 EPSO/CAST/P/20/2018 Kasvatuspsykologit Tehtavaryhma IV
21 EPSO/CAST/P/21/2019 Korjauslukijat Tehtavaryhma IlI
22 EPSO/CAST/P/22/2019 Kaantajat Tehtavaryhma IV
23 | EPSO/CASTIPI23/2022 Kinteistonhallinta - Logistikan ja tekniikan Tehtavaryhma I
toimihenkild
24 | EPSO/CAST/P/24/2022 Kiinteistonhallinta - Rakennusalan asiantuntija Tehtavaryhma Il
25 EPSO/CAST/P/25/2022 Kiinteistonhallinta - Insindori/arkkitehti Tehtavaryhma IV
26 EPSO/CAST/P/26/2023 Turvatoimet, myds alueellinen turvallisuus Tehtavaryhma IV
27 EPSO/CAST/P/27/2023 Turvatoimet, myos alueellinen turvallisuus Tehtavaryhma IlI
28 EPSO/CAST/P/28/2023 Turvatoimet Tehtavaryhma Il
29 EPSO/CAST/P/29/2023 Tekninen turvallisuus Tehtavaryhma IV
30 EPSO/CAST/P/30/2023 Tekninen turvallisuus Tehtavaryhma Il
31 EPSO/CAST/P/31/2023 Tekninen turvallisuus Tehtavaryhma Il
32 EPSO/CAST/P/32/2023 Tieto- ja asiakirjaturvallisuus Tehtavaryhma IV
33 EPSO/CAST/P/33/2023 Tieto- ja asiakirjaturvallisuus Tehtavaryhma Il
34 EPSO/CAST/P/34/2023 Tietotekniikan turvallisuus Tehtavaryhma IV
35 EPSOQ/CAST/P/35/2023 Tietotekniikan turvallisuus Tehtavaryhma IlI
36 EPSO/CAST/P/36/2024 Asiakirjahallintovastaava - arkistonhoitaja Tehtavaryhma IV




()

| 37 | EPSOICAST/P/37/2024 Asiakirjahallintovastaava - arkistonhoitaja Tehtévaryhma I1I”

Lisataan liitteen | "Tyypilliset tyotehtavat” loppuun kohdat seuraavasti:

"ASIAKIRJAHALLINTOVASTAAVA - ARKISTONHOITAJA - Tehtdvaryhma IV

johdon avustaminen ja neuvominen kaikissa asiakirjahallintoon ja arkistointipolitiikkaan liittyvissa
kysymyksissa

asiakirjahallintoa ja arkistointia koskevien sdaantéjen ja menettelyjen kehittaminen ja taytantéénpano
sekd  osallistuminen tydskentelytapojen, asiakirjahallinnon  valineiden  (sdilytysaikataulut,

lajittelusuunnitelma, arkiston inventaari ja muut arkistointivalineet) ja tietoteknisten jarjestelmien
parantamiseen

asiakirjojen saatavuuden varmistaminen sovellettavien saanndsten mukaisesti ja sisdisten ja ulkoisten
tietopyyntdjen kasittelyn seuranta

kayttdjien kouluttaminen asiakirja- ja arkistonhallintoon liittyvista menettelyista ja menetelmista

osallistuminen asiakirjojen aitouden ja pitkdaikaisen sdilyttamisen varmistamiseen erityisesti
sahkoisessa ymparistossa

hankkeiden hallinnointi asiakirjahallinnon ja arkistojen alalla

osallistuminen julkisiin hankintoihin ja sopimusmenettelyihin seka asiakirjahallintoon ja arkistoihin
littyvien toimien suunnitteluun ja taloudelliseen seurantaan

ASIAKIRJAHALLINTOVASTAAVA - ARKISTONHOITAJA — TEHTAVARYHMA III

avustaminen asiakirjahallintoa koskevien saantdjen tdytantdonpanossa ja tietojarjestelmien
tehokkaassa kaytossa

avustaminen ohjeiden laatimisessa ja tyoskentelytapojen parantamisessa asiakirjahallinnon ja
arkistojen alalla

asiakirjojen keradaminen, lajittelu, luettelointi, luokittelu ja sdilyttaminen, kontekstuaalisen historiallisen
kuvauksen laatiminen kokoelmasta, asiakirja- ja tiedostoviitteiden sydttaminen, tiedostojen valmistelu
ja analysointi kasittelya varten

luokitussuunnitelman ja arkistoinventaarien laatiminen ja pdivittaminen sekd asiakirjojen aitouden
varmistaminen

e kayttdjien avustaminen; tutkijoiden auttaminen, arkistoinnin valvonta, arkistojen ja asiakirjoihin
tutustumista varten tarkoitettujen tilojen organisointi, saataville asettaminen ja turvaaminen
tapauksissa, joissa on tarkoitus tutkia luottamuksellisia asiakirjoja; kayttdjien ja henkildston
kouluttaminen asiaankuuluvalla ammattialalla



e talousarviohallinto (yhteydet tavarantoimittajiin, menojen sitomista koskevien pyyntdjen valmistelu
jne.); tarjouspyyntoasiakirjojen valmistelu/tarkistaminen ja avustaminen muissa julkisissa
hankintamenettelyissa”



