PAPILDINAJUMS UZAICINAJUMAM IZTEIKT IEINTERESETIBU LIGUMDARBINIEKIEM

(1)

2. lappuse 1. iedalas 1. punkts batu jalasa Sadi:

“(1) Sis uzaicinajums izteikt ieinteresétibu attiecas uz adiem profiliem un funkciju grupam:

Funkciju grupa

1 EPSO/CAST/P/1/2017 Finanses Il FG
2. EPSO/CAST/P/2/2017 Finanses IV FG
3 EPSQ/CAST/P/3/2017 Projektu/programmu parvaldiba Il FG
4, EPSO/CAST/P/4/2017 Projektu/programmu parvaldiba IV FG
5. EPSO/CAST/P/5/2017 Finanses Il FG
6. EPSO/CAST/P/6/2017 Sekretari / kancelejas darbinieki Il FG
7. EPSO/CAST/P/7/2017 Administracija / cilvekresursi I FG
8. EPSO/CAST/P/8/2017 Administracija / cilvekresursi Il FG
9. EPSO/CAST/P/9/2017 Administracija / cilvékresursi IV FG
10. EPSO/CAST/P/10/2017 Komunikacija Il FG
11. EPSO/CAST/P/11/2017 Komunikacija IVFG
12. EPSO/CAST/P/12/2017 Politiskas lietas / ES politika Il FG
13, EPSO/CAST/P/13/2017 Politiskas lietas / ES politika IVFG
14, EPSO/CAST/P/14/2017 Tiesibas Il FG
15. EPSO/CAST/P/15/2017 Tiestbas IVFG
16. | EPSO/CAST/P/16/2017 Informacijas un komunikacijas tehnologijas Il FG
17. | EPSO/CAST/P/17/2017 Informacijas un komunikacijas tehnologijas IV FG
18. | EPSO/CAST/P/18/2017 Manuala un administrativa atbalsta darbinieki | FG

19. | EPSO/CAST/P/19/2018 Bérnu apripes personals Il FG
20. EPSO/CAST/P/20/2018 Izglitibas psihologi IV FG
21. | EPSO/CAST/P/21/2019 Korektori Il FG
22. EPSO/CAST/P/22/2019 Tulkotaji IVFG
23. | EPSOQ/CAST/P/23/2022 Eku parvaldiba - logistikas un tehniskais agents Il FG
24. EPSO/CAST/P/24/2022 Eku parvaldiba — &ku specialists Il FG
25. | EPSO/CAST/P/25/2022 Eku parvaldiba - inZenieris/arhitekts IV FG
26. EPSO/CAST/P/26/2023 DroSibas operacijas, t. sk. regionala drosiba IV FG
27. | EPSO/CAST/P/27/2023 Drosibas operacijas, t. sk. regionala drosiba Il FG
28. | EPSO/CAST/P/28/2023 Dro3ibas operacijas I FG
29. | EPSOQ/CAST/P/29/2023 Tehniska drosiba IV FG
30. | EPSOQ/CAST/P/30/2023 Tehniska drosiba Il FG
31. EPSO/CAST/P/31/2023 Tehniska drostba I FG
32. | EPSO/CAST/P/32/2023 Informacijas un dokumentu droSiba IVFG
33. | EPSO/CAST/P/33/2023 Informacijas un dokumentu drosiba Nl FG
34. | EPSO/CAST/P/34/2023 IT drosiba IV FG
35, EPSO/CAST/P/35/2023 IT droSiba Il FG
36. | EPSO/CAST/P/36/2024 Registru parvalditajs arhivists IVFG
37. EPSOQ/CAST/P/37/2024 Registru parvalditajs arhivists Il FG”




(2) | pielikuma “Raksturigakie pienakumi” beigas batu japievieno $adas iedalas:
“REGISTRU PARVALDITAJS ARHIVISTS - IV FG

e Palidzét vadibai un sniegt tai konsultacijas par visiem registru parvaldibas un arhivésanas politikas
aspektiem.

e Izstradat un Tstenot noteikumus un procediras registru parvaldibai un arhivésanai un palidzét uzlabot
darba proceddiras, registru parvaldibas rikus (glabasanas grafikus, registracijas planu, arhivu uzskaiti
un citus arhivésanas rikus) un IT sistémas.

o Nodro3inat piekluvi dokumentiem saskana ar piemérojamiem noteikumiem un sekot lidzi iek3&jo un
aréjo informacijas pieprasijumu apstradei.

e Lietotaju apmaciba par procediiram un metodém, kas saistitas ar registru un arhivu parvaldibu.

e Palidzéet nodroinat dokumentu autentiskumu un ilgtermina saglabasanu, jo pasi elektroniskaja vide.
e Parvaldit projektus registru parvaldibas un arhivu joma.

e Piedalities publiskaja iepirkuma un ligumu slégsana, ka arf ar registru parvaldibu un arhiviem saistito

darbibu planosana un finansu uzraudziba.

REGISTRU PARVALDITAJS ARHIVISTS - Ill FG

e Palidzéet 1stenot dokumentu parvaldibas noteikumus un efektivi izmantot TpaSas IT sistémas.
e Palidzét izstradat pamatnostadnes un uzlabot darba procediiras registru parvaldibas un arhivu joma.

o Vakt, Skirot, indekseét, klasificet un saglabat dokumentus, sagatavot krajumu kontekstualu vésturisko
aprakstu, ievadit dokumentu un lietas atsauces, sagatavot un analizét dokumentus apstradei.

e Izstradat un atjauninat klasifikacijas planu un arhivu sarakstus, nodrosinat dokumentu autentiskumu.
e Sniegt palidzibu lietotajiem; palidzet pétniekiem, parraudzit arhivéSanas darbibas, organizét un
nodroSinat konsultaciju telpu un arhivu droSTbu un pieejamibu gadijumos, kad ir jaizskata slepeni

vai konfidenciali dokumenti; lietotaju un darbinieku apmaciba attiecigaja profesionalaja joma.

o BudZeta administréSana (sazina ar piegadatajiem, izdevumu saistibu pieprasijumu sagatavo3ana u. c.);
sagatavot/parbaudit konkursa dokumentus un palidzét citas publiska iepirkuma proceddras.”



