TILLAGG TILL INBJUDAN ATT LAMNA INTRESSEANMALAN FOR
KONTRAKTSANSTALLNING

(1) Pa sidan 2 ska avsnitt 1 punkt 1 ha féljande lydelse:

"1) Denna inbjudan att [dmna intresseanmalan galler féljande profiler och tjanstegrupper:

1 EPSO/CAST/P/1/2017 Finans Tjanstegrupp Il
2 EPSQ/CAST/P/2/2017 Finans Tjanstegrupp IV
3 EPSO/CAST/P/3/2017 Projekt-/programforvaltning Tjanstegrupp Il
4 EPSO/CAST/P/4/2017 Projekt-/programforvaltning Tjanstegrupp IV
5 EPSOQ/CAST/P/5/2017 Finans Tjanstegrupp I
6 EPSO/CAST/P/6/2017 Sekreterare/Kontorspersonal Tjanstegrupp I
7 EPSOQ/CAST/P/7/2017 Administration/Personal Tjanstegrupp I
8 EPSO/CAST/P/8/2017 Administration/Personal Tjanstegrupp Il
9 EPSQ/CAST/P/9/2017 Administration/Personal Tjanstegrupp IV
10 EPSO/CAST/P/10/2017 Kommunikation Tjanstegrupp Il
11 EPSO/CAST/P/11/2017 Kommunikation Tjanstegrupp IV
12 EPSO/CAST/P/12/2017 Politikfragor/EU:s politik Tjanstegrupp Il
13 EPSO/CAST/P/13/2017 Politikfragor/EU:s politik Tjanstegrupp IV
14 EPSO/CAST/P/14/2017 Juridik Tjanstegrupp Il
15 EPSO/CAST/P/15/2017 Juridik Tjanstegrupp IV
16 EPSO/CAST/P/16/2017 Informations- och kommunikationsteknik Tjanstegrupp Il
17 EPSO/CAST/P/17/2017 Informations- och kommunikationsteknik Tjanstegrupp IV
18 EPSO/CAST/P/18/2017 Manuellt arbete och administrativt stod Tjanstegrupp |
19 EPSO/CAST/P/19/2018 Barnomsorgspersonal Tjanstegrupp Il
20 EPSO/CAST/P/20/2018 Utbildningspsykologer Tjanstegrupp IV
21 EPSO/CAST/P/21/2019 Korrekturldsare Tjanstegrupp Il
22 | EPSO/CAST/P/22/2019 Overséttare Tjénstegrupp IV
23 EPSO/CAST/P/23/2022 II;:'jf:i)gnhaeltsf(‘jrvaltning - Logistikpersonal och teknisk Tjanstegrupp |
24 EPSO/CAST/P/24/2022 Fastighetsférvaltning - Fastighetsspecialist Tjanstegrupp Il
25 EPSO/CAST/P/25/2022 Fastighetsférvaltning - Ingenjor/Arkitekt Tjanstegrupp IV
26 EPSO/CAST/P/26/2023 Sakerhetsverksamhet, inklusive regional sakerhet Tjanstegrupp IV
27 EPSO/CAST/P/27/2023 Sakerhetsverksamhet, inklusive regional sakerhet Tjanstegrupp IlI
28 EPSO/CAST/P/28/2023 Sakerhetsverksamhet Tjanstegrupp Il
29 EPSO/CAST/P/29/2023 Teknisk sakerhet Tjanstegrupp IV
30 EPSO/CAST/P/30/2023 Teknisk sakerhet Tjanstegrupp Il
31 EPSO/CAST/P/31/2023 Teknisk sakerhet Tjanstegrupp I
32 EPSO/CAST/P/32/2023 Informations- och dokumentsakerhet Tjanstegrupp IV
33 EPSO/CAST/P/33/2023 Informations- och dokumentsakerhet Tjanstegrupp IlI
34 EPSO/CAST/P/34/2023 IT-sdkerhet Tjanstegrupp IV
35 EPSOQ/CAST/P/35/2023 IT-sdkerhet Tjanstegrupp Il
36 EPSOQ/CAST/P/36/2024 Dokumenthantering - arkivarie Tjanstegrupp IV




()

| 37 | EPSOICAST/P/37/2024 Dokumenthantering - arkivarie Tjanstegrupp I1I”

| slutet av bilaga |, "Typiska arbetsuppgifter”, ska f6ljande avsnitt laggas till:

"DOKUMENTHANTERING - ARKIVARIE - TJANSTEGRUPP IV

Bista ledningen och ge den rad i alla fragor som ror dokumenthantering och arkivpolitik.
Utveckla och genomfira regler och férfaranden om dokumenthantering och arkivering. Bidra till att
forbattra befintliga arbetsforfaranden, dokumenthanteringsverktyg (tidsplaner for bevaring,

arkiveringsplaner, verktyg for arkivinventering och andra arkiveringsverktyg) och it-system.

Garantera tillgangen till handlingar i enlighet med tillampliga bestammelser och efter hanteringen av
intern och extern informationsbegdran.

Utbilda anvandare i forfaranden och metoder for dokument- och arkivhantering.

Arbeta med att sakerstalla dktheten och det langsiktiga bevarandet av dokument, i synnerhet i en
elektronisk miljo.

Skota projekt inom omradet dokumenthantering och arkivering.

Arbeta med offentliga upphandlingar och i planering och finansiell évervakning av verksamhet
relaterad till dokumenthantering och arkivering.

DOKUMENTHANTERING - ARKIVARIE - TJANSTEGRUPP III

Assistera vid genomfdrandet av registerhanteringsregler och bidra till en effektiv anvandning av
sarskilda it-system.

Assistera vid utarbetandet av riktlinjer och férbattringen av befintliga arbetsforfaranden inom omradet
for dokumenthantering och arkivering.

Samla, sortera, katalogisera, klassificera och bevara dokument, forfatta kontextuella historiska
beskrivningar av bestand, registrera dokumentuppgifter, forbereda och analyser dokument for
behandling.

Utarbeta och uppdatera en klassificeringsplan och arkivférteckningar som forsakrar dokumentens
akthet.

e Hjdlpa anvandare och forskare, ansvara for uppsikten éver arkiveringsverksamheter, organisera
och garantera sakerheten i och tillgdngen till lasrum och arkiv dd@ hemliga dokument ska
undersokas. Utbilda anvandare och personal inom det aktuella yrkesomradet.



e Budgetfdrvaltning (hdlla kontakt med leverantorer, forbereda forfragningar om utdkning, osv.),
forbereda/kontrollera kansliga dokument och arbeta med 6vrig offentlig upphandling.”



