Teljesitésigazolasi Szakeért6i Szerv
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UGYREND

Az épitmények tervezésével és kivitelezésével kapcsolatos egyes vitdk rendezésében kozremikods
szervezetrdl, és egyes torvényeknek az épitésiigyl lanctartozasok megakadalyozasaval, valamint a
késedelmes fizetésekkel Osszefliggé modositasardl szolé 2013, évi XXXIV. torvény (a

tovab

biakban: Tszszt.), tovabba a végrehajtisara vonatkozé, a Teljesitésigazolast Szakeértdi

Szervvel kapcsolatos egyes kérdésekrdl szolo 236/2013. (VI 30.) Korm. rendelet (a

tovab

biakban: Korm. rendelet) 2013. jalius elsejer hatallyal létrehozta a Teljesitésigazolisi

Szakeértdt Szervet (a tovabbiakban: TSZSZ).

TSZS

Z elérhetoséger:

1054 Budapest, Szabadsag tér 7.
Telefon: 474-5118

FAX:

474-5174

E-mail: tszsz@mkik.hu
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1. Az iigyrend célja, tartalma

Az ugyrend célja a TSZSZ mikodésével kapcesolatos - jogszabalyokban nem rendezett -
részletszabalyok meghatarozasa.

A Korm. rendelet 5. § (2) bekezdése szerint az tigyrend tartalmazza kiloénosen:

a biral6 bizottsag mikodésével kapcesolatos szabalyozast,

az adott Ugyben eljard tanacstagok kivalasztasanak szempontrendszerét,
a tagok kozott: feladatmegosztast,

a szakértSk altal elszamolhat6 koltségeket és annak modjat,

a laboratoriumi vagy a helyszini vizsgalat elrendelésének modjat,

a késedelembe esett tagok kifizetésének részletes szabalyait, valamint

a szakért6i dij kérelmezonek torténd visszautalasa részleteit.

A Korm. rendelet 4. § (2) bekezdés f) pontja alapjan a TSZSZ vezetSje (a tovabbiakban:
vezetd) jovahagyas céljabol az épitésgazdasagért felelés miniszter elé terjeszti az tgyrendet.

A Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése alapjan az ugyrendet az épitésgazdasagért felelSs
miniszter hagyja jova.

2. Teljesitésigazolasi SzakértGi Szerv tagjainak kinevezése, palyazati eljaras
A Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan a véleményezd bizottsag (a tovabbiakban:
bizottsag) a TSZSZ tagjainak nyilvantartasba vételére vonatkozé palyazaton (a
tovabbiakban: palyazat) résztvevs személyek alkalmassaga tekintetében véleményt alkot.
3. A bizottsag miik6dési rendje

A bizottsagi iilés elndke a vezetd.

A vezeté az adott palyazati eljards sorin megjelolt palyazatok benyujtisanak hataridejét
kovetd tizenot (15) napon belil kételes Osszehivni a bizottsagot.

A vezetd a bizottsagi ilésen biztositja a palyazatok megtekintésének lehetéségét a bizottsag
tagjal szamara ¢és gondoskodik a palyazatok - pilyazat felhivasban szerepld
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szempontrendszer szerintl - Osszesitésérol.

3.4. A bizottsig az alkalmassag tekintetében alkotott véleményét a jelenlévék egyszerd
sz6tObbségével allapitja meg. SzavazategyenlGség esetén a vezets szavazata dont.

3.5. A bizottsig hatirozatképes, ha tagjainak legalibb fele az ilésen megjelent. Ha a bizottsig
nem volt hatirozatképes, megismételt bizottsigi tilést kell tartani. A megismételt Glést a
hatirozatképtelen ilést kovets 6t (5) munkanapon beliili idépontra, az eredetivel azonos
napirendde] kell Ssszehivni. A megismételt lés a jelenlevék szamara tekintet nélkil
hatarozatképes.

3.6. A bizottsig véleményét a vezets emlékeztetd formdjiban Osszegzi és javaslatként a
bizottsagi tilést kéveté 6t (5) napon belil felterjeszti az épitésgazdasigért felelés miniszter
tészére, valamint elektronikus formaban tovabbitja a bizottsag tagjainak.

3.7. Az emlékeztetd mellékletét képezi a TSZSZ tagjainak tekintetében lefolytatott szavazas a
szavazati arinyok feltintetésével, valamint a jelenlétt iv.

3.8. A bizottsagi tag akadilyoztatisa esetén az ilésen valé részvételre nevében és helyében
eljar6, szavazati joggal rendelkezé helyettest hatalmazhat meg. A bizottsig tagja nevében
eliaré helyettesnek meghatalmazasit legkésébb az ulés kezdetekor kell bemutatnia a
vezetének, vagy az iilést megeléz3en el kell juttatnia az tilés elnSkéhez.

3.9. Amennyiben kijelolésre jogosult szervezet a bizottsigba nem jelolt tagot, a szervezet
képviseletében megjelend személy csak megfigyelokent, szavazatl jog nélkiil vehet részt.

4. Teljesitésigazolasi Szakértdi Szerv tagjainak nyilvantartasba vételére vonatkozo
palyazati felhivassal kapcsolatos szabalyozas

4.1. A Teljesitésigazolasi SzakértSi Szerv tagjainak nyilvantartisba vételére vonatkozé palydzat
felhivast a vezetd irja ki, amely a Magyar Kereskedelmi és Iparkamara hivatalos honlapjan
(www.mkik.hu) kertil kozzétételre.

4.2. A palyazati eljaras sikeressége érdekében a vezeté gondoskodik a pilyizati felhivasnak a
teriileti kereskedelmi és iparkamariknal, szakmai kamaraknal, valamint esetlegesen a
médidban torténd megjelenésérdl.

4.3, A vezet koteles palyazati felhivast kozzétenni, ha:

a) a TSZSZ tagjainak szama - a nyilvantartas szerint - nem éri el a 150 £6t, vagy
b) a Korm. rendelet 3. § (4) bekezdése szerint szakterileten orszagosan legalibb &t (5) £6
nem biztositott.

4.4. A vezetd koteles a bizottsig tagjait el6zetesen értesiteni a palyizati felhivas megjelenéserdl.

4.5. A palyazati felhivast lehet orszagos vagy régios teruletre vonatkozdan, illetve egy vagy tobb
szakteruletre kifrni.

4.6. A palyazati felhivas legalibb az alabbiakat tartalmazza:
a) palyazat kozzétételének idGpontjat és helyét,
b) palyizatok benyujtisanak hatiridejét és modjat,
) hatiridén tdl érkezd palyazatok sorsat,

3



4.7.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

6.1.

(A

7.2.

d) palyazat elbiralasanak szempontrendszerét, valamint
e) a palyazatok elbiralasira vonatkoz6 dontés hataridejét.

A benyujtott palyazatok megdrzésérdl a vezetd koteles gondoskodni.
5. Eljard tanacs tagjai kivalasztasanak szempontrendszere

A vezetének az adott Ggyben eljard tanacs tagjainak kivalasztasakor az alabbi szakmai és
gazdasagossagi szempontokat kell kiilénosen figyelembe vennie:

5.1.1.  avitatott ligytipushoz szitkséges szaktertileti jartassag,
5.1.2.  avitatott teljesités helyszinének és a kijelSlt tag lakohelyének tavolsaga,

5.1.3.  a roticiés-elv lehetéség szerinti megtartasa, amely alapjan az azonos
kompetenciakkal rendelkez6 tagok koézil az kertiljon kivalasztasra, aki nem, vagy
régebben volt kivalasztva,

5.1.4.  harelevans, a tag a szitkséges eszkézokkel (pl. mérémiiszer) rendelkezik-e?

A szakértdi tanacs tagjait, valamint elnokét a vezetd jeloli ki. A Tszszt. 4. § (3) szerintl
eljarasban a szakérto1 tanacs elndke a vezetd.

A vezeté a szakértol tanics elndkének (a tovabbiakban: elndk) azt a tagot jeldli, akinek
szakteriilete az adott Gigyben a legnagyobb mértékben érintett.

A szakértSk a vezets részérdl tortént felkéréseket csak alaposan, irisban megindokoltan
utasithatjak vissza.

6. Beétkez6 kérelem tovabbitasa

A tertleti kereskedelmi és ipatkamarahoz papir alapon benyujtott kérelmet a vezetonek
elektronikus formaban kell tovabbitani. Amennyiben a kérelem mellékleteinek hataridén
belul torténd digitalizasara terjedelme miatt nincs lehet8ség, tgy errdl a tényrdl a kérelem
elektronikus uton torténé tovabbitasakor a vezetSt tajékoztatni kell, ezzel egy idében a
postai uton torténd tovabbitasrél gondoskodni sziikséges.

7. Eljar6 tanacs tagjai kozotti feladatmegosztas

A szakért6i tanacs ellendrzi az adott Ugyben a teljesités megtorténtét, annak
dokumentalasat, mellékkotelezettség érvényesitése esetén annak miszaki szempontbol vald
alatamasztottsagat.

A tervek miszaki szempontbdl torténd felilvizsgalata kizardlag olyan mértékig targya a
szakértéi eljarasnak, hogy az a tervezési eljarisokra vonatkozé rendeletben
megfogalmazottaknak megfelel-e, vagy sem. A szakértSi eljarasnak nem targya a tervek
miszaki szempontbdl torténd felilvizsgalata: a tervellendri feladatok ellatasa, a beépitett
anyagok megfelelGségének igazolasa, a beépitett anyagok mennyiségi felmérése, a felmérési
naplé/naplérész készitése, a2 megépilt szerkezet, 2 munkanem mindségi osztilyba sorolasa,
a szakhatosagi hozzajarulasok beszerzése, azok hianyaban ilyen iranya igazolasok kiallitisa,
szakkérdések felilvizsgalata (pl. statikai, tGzvédelmi stb. szakkérdések), a koltségvetés
készitése, a tervek készitése, az esztétikai kérdések eldontése, illetSleg jogi kérdések
eldontése.
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A szakértSi tanics elnokének legf6bb feladata az eljards koordindlasa, kiértesitések
megszetvezése, feltetjesztése, helyszini szemle levezetése, tovabbi teenddk felterjesztése a
vezetd felé, szakvélemény osszeillitasa és feltetjesztése a vezetd felé.

A szakért6i eljards sordn az elndknek a vezetd felé irisban jeleznie kell minden olyan
késedelmet eredményezd tényez6t - annak kezds- és végpontjaval -, amely az eljaras idébeli
elhizodasat eredményezi.

A szakértSi tanacs tagjainak legfGbb feladata a rendelkezésre bocsitott dokumentumok
megvizsgalisa, sziikség esetén a helyszini szemlén valé részvétel, a vezetd felé jelezni, ha a
szakértéi véleményhez tovabbi vizsgilatok (pl. laboratérium) szitkségesek, valamint a
szakértsi vélemény elkészitésében egyuttmiltkodés az elndk javaslata alapjan.

Az eljard tanics tagjai, valamint a vezet6 kozotti feladatmegosztasnak aranyosnak kell
lennze.

Az eljird tanics tagjainak torekednie kell az egységes véleményen alapuld szakértSi
vélemény elkészitésére. Egységes vélemény hiinyaban a szakvéleményt a kisebbségi
véleményt megfogalmazé tagnak is ala kell frnia, killonvéleményét a vezetének és az eljar6
tanacs elnokének is meg kell kildenie.

A szakértSi vélemény szakértSi tanics részérdl torténd alairasardl az elndk gondoskodik, aki
az alairt szakértG1 véleményt tovabbitja a vezetd felé.

8. Szakértfk altal elszamolhaté koltségek és annak modjai

A szakértdi eljiris sorin felmerilé koltségek fedezetét a Magyar Kereskedelmi és
Ipatrkamara az igazsigligyi szakérték dijazisirdl szol6 3/1986. (I1. 21.) IM rendelet 10. § (1)
bekezdése, valamint a Korm. rendelet 9. § (2a) bekezdése szerinti minimalis szakértéi
dijazas alapjin hatarozza meg és koltségatalany formajaban tériti meg. A koltségitalany
mértéke minden szakérti eljirisban tésztvevs szakértd részére egységesen a Korm.
rendelet 9. § (2a) bekezdés szetinti minimalis szakértSi dij 35%-a.

A koltségatalany elszimoldsa a szakértdi dijkifizetésre, illetve dijkiegészitésre vonatkozd
bizonylatolasi rend (szamla, szerz6dés) alapjan torténik.

A vezetS a benydjtott bizonylatokat ellenérzi, mind formai, mind tartalmi szempontbol és
gondoskodik a koltségek megtéritésérdl.

A koltségataliny megtéritése a szakértSi dij, illetve dijkiegészités kifizetésével egy 1d6ben
torténik.

9. Laboratoriumi vizsgalat elrendelése

A vezets a laboratériumi vizsgalatot csak indokolt esetben rendelhett el.

A laboratériumi vizsgilat sziikségességének megallapitasat kovetSen haladéktalanul, -
lehetGleg - legalabb két arajanlatot kell bekérni a vezetének az elnck javaslata alapjan.

Elsédlegesen akkreditalt laboratériumokkal végeztethetd el vizsgalat.

A beérkezett 4rajanlatokrdl és a teljesitési hatarid6rSl a Korm. rendelet 7. § (4) bekezdése
figyelembevételével az énntett feleket tajékoztatni szikséges.
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A laboratériumi vizsgilat megrendeléséhez a koltség megelSlegezésére koteles fél el6zetes
jovahagyasat be kell szerezni, annak dijat letétbe kell helyeznie.

A laboratoriumi vizsgalatnak végzésben torténd elrendelésekor errdl az érintett felek is
kapnak masolati példanyt.

Késedelembe esett tagok kifizetésének részletes szabalyai, valamint a szakért6i dij
kérelmezdnek torténd visszautalas részletei

Az eljar6 szakértSi tanacs mindhirom tagja - a Tszszt. 4. § (3) szerinti eljarasban mindkét
tagja - felel a szakértSi vélemény, vezetd részére hataridében torténd megkiildésérdl.

A szakértdi tanacs tagjai kotelesek jelezni a vezetS felé, ha a késedelembe eséshez vezetd
koriilmény felmeril. A késedelembe esett szakértSi tanacs tagjainak kifizetését a Iorm.
rendelet 9. § (4) és (5) bekezdése hatarozza meg.

A késedelembe esett tagoknak jard csokkentett szakértéi dij kifizetésével egy idében
: g ) : ) gy
gondoskodik a vezetd a ki nem fizetett szakértdi dij kérelmezének torténé atutalasarol.

A szakért6i dij a kérelmezdnek visszajar, ha a TSZSZ a kérelmet visszautasitja, mert az nem
felel meg a Tszszt.-ben, valamint a Korm. rendeletben foglalt kovetelményeknek, vagy a
kérelmezG a hianypotlasra torténd felhivisnak a megadott hataridon belil nem tesz eleget.

A szakért6i dij 50%-a a kérelmezdnek visszajar, ha a TSZSZ a megbizast azért utasitja
vissza, mert a kérelmez4 a KKorm. rendelet 7. § (4) bekezdése szerinti koltséget (pl. eltakart
munkarész bontdsa, visszaépitése, laboratériumi vizsgalat) az etre torténé felhivas ellenére
nem elSlegezte meg; valamint akkor, ha a kérelmez6 a kérelmet a helyszini szemle
idépontjat megel6z6en visszavonja.

A 10.4. és a 10.5. pontban irt szakértSi dij visszautalisardl a vezeté gondoskodik.
11. Eljaras a Teljesitésigazolasi Szakért6i Szerv szakvéleményére alapitott petben

A TSZSZ szakvélemény kiegészitésére vonatkozd birdsagi végzés érkezésekor a vezetd
kijeloli a kiegészités megtételével kapcsolatban a tovabbiakban eljard szakértét vagy
szakértoket.

A kijeloléskor az alabbi szempontokat kell figyelembe venni:

11.1.1. A kiegészitést elsGsotban a szakvéleményt készité szakért6i tanacs elnokének
vagy tagjainak kell megtennie,

11.1.2. Amennyiben a birésag altal feltett kapcsolatban szakterileti kompetenciaval
bird szakértS a szakértdi tanacs tagjai k6zo6tt nem volt, vagy akadalyoztatas miatt nem
jelolhetd ki, a TSZSZ tagjai koziil kell szakértSt valasztani,

11.1.3. A munka OsszetettségétSl, tobb szakterilet érintettségétol fuggden 1 f6
szakértd, tovabba 2 vagy 3 £6s szakértdi tanacs is kijelolhetd.

A kijelolt szakérté az igazsaglgyl szakértSkrol szolé 2016. évi XXIX. torvény (a
tovabbiakban: Szaktv.) 45. § (4) bekezdésében foglaltak fennallisa esetén az
akadalyoztatasrdl a vezetSt haladéktalanul értesitt.

A petben eljard szakértd vagy szakértSi tanacs kijelolésérdl a szakértd vagy szakértdi tanacs
el6zetes dij- és koltségjegyzékének megkildésével a vezetd értesiti a birésagot. A koltségek
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elszamolasara a kijeldlt szakérté vagy szakértSk sajit nevilkben, a Szaktv. eléirdsai szerint
jogosultak.

11.4. A kijelolt szakértd vagy szakért8i tanacs a kijelolés elfogadasatol a TSZSZ kijelolése alapjin
sajat nevében, a Szaktv. igazsigiigyl szakértSkre vonatkozé rendelkezéseinek megfelelden
jar el.

11.5. A kiegészités a Szaktv. altal elSirt formdban készil, a TSZSZ vezetSje ellenjegyzést
kovetSen kiildi meg a birosag részére.

12. Kérelem benyujtasa

12.1. A TSZSZ eljarisara irainyuld kérelem és mellékletei magyar nyelven nytjthatéak be.
13. Zar6 rendelkezések
13.1. A TSZSZ tgyrendje a nemzetgazdasagi miniszter jovahagyasanak napjan 1ép hatalyba.

13.2. Az ugyrend mellékletei tartalmazzak a TSZSZ milkodésével és eljarasatval kapcsolatos
iratmintakat és formanyomtatvanyokat.

Mellékletek:

1. melléklet: Iratmintik - 23 db

2. melléklet: Koltségelszamold lap a szakértdi tevékenység végzésével kapcsolatban felmeriilt
egyéb koltségek jogossagarol

3. melléklet: Kikiildetési rendelvény a hivatali, tzleti utazas koltségtéritéséhez

4. melléklet: Ajinlds a Korm. rendelet 1. melléklet 5. pontja szerinti vitatott teljesités részletes
leitrasahoz

Jovahagyasi zaradék

A Teljesitésigazolasi Szakértéi Szervvel kapcsolatos egyes kérdésekrél sz6l6 236/2013. (VL. 30.)
Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése alapjan az tgyrendet jé6vahagyom.

Budapest, 2018. (l%lgw : Z’} ;
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1. melléklet
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