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Warszawa, 21 marca 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA USEUGI| CATERINGOWE NA TERENIE WARSZAWY

l. PRZEDMIOT ZAPYTANIAOFERTOWEGO

Przedmiot zaméwienia: swiadczenie ustug cateringowych w ramach spotkan organizowanych przez
Narodowa Agencje Wymiany Akademickiej.

Miejsce $wiadczenia ustug w ramach zamdwienia: siedziba Zamawiajgcego (ul. Polna 40) oraz inne
miejsca na terenie Warszawy wskazane przez Zamawiajacego.

Termin umowy: 12 kolejnych miesiecy od daty zawarcia umowy lub do wczesniejszego wyczerpania
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje zamdwienia. W przypadku niewykorzystania
srodkow finansowych, na ktére zostanie zawarta umowa w ww. terminie Zamawiajacy przewiduje
mozliwos¢ przedtuzenia okresu obowigzywania umowy do momentu wykorzystania srodkow
finansowych, jednak nie dtuzej niz o 6 kolejnych miesiecy.

Sposdb sktadania zaméwien przez Zamawiajgcego: Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug,
wynikajacych z aktualnych potrzeb Zamawiajagcego, na podstawie zalecerr czesciowych. Zlecenia te
przesytane beda poczta elektroniczng przez przedstawiciela Zamawiajacego, najpdzniej na 4 dni przed
planowanym spotkaniem, podczas ktérego ustugi majg by¢ swiadczone. Wykonawca bedzie zobowigzany
do potwierdzenia otrzymania zgtoszenia pocztg elektroniczng oraz przestania propozycji menu.
Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o miejscu realizacji ustugi drogg elektroniczng w najpdzniej na 4 dni
przed datg rozpoczecia kazdego ze spotkan.

Zamawiajacy zaktada, ze zlecenie czesciowe moze sktadac sie z:

1) serwisu kawowego,

2) lunchu,

3) zimnego bufetu.

Zamawiajacy zaktada, ze w ramach jednego zlecenia czesciowego moze wystgpic¢ kazdy z powyzszych
elementdéw pojedynczo, jak rowniez w zestawach, np. serwis kawowy, lunch.

Na 4 dni przed planowanym spotkaniem Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce w formie
elektronicznej na jakg liczbe gosci ma zostac¢ przygotowany dany poczestunek. Najpdzniej 48 godzin
przed planowanym spotkaniem Zamawiajagcy moze odwotac¢ zamowienie, zmniejszy¢ uprzednio
zgtoszong liczbe osdb planowanego spotkania, nie ponoszac przy tym zadnych kosztow lub zwiekszyc
liczbe 0séb ponoszac jedynie koszty zwiekszenia ilosci porcji, stotow, zastawy czy obstugi.

Szczegdtowy opis elementéw sktadowych zlecenia cze$ciowego:

Serwis kawowy

Wersja economy

e kawaiherbata w dzbankach termicznych - dostosowana do liczby osob — min. 0,5 cieptych napojow
na osobe

e dostosowana do liczby oséb ilos¢ dodatkow takich jak: mleko do kawy w dzbanuszkach (o pojemnosci
maksymalnie 200 ml), Swiezej cytryny w plasterkach, sypkiego cukru biatego i brgzowego
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(trzcinowego) w saszetkach,
e sokiowocowe 100% (2 rodzaje) w butelkach szklanych o pojemnosci do 350 ml - po 2 szt. na osobe
e wodagazowanainiegazowana w butelkach szklanych o pojemnosci do 350 ml - po 2 szt. na osobe
e wybor stonych i stodkich przekasek (minimum 2 rodzaje stonych np. paluszki, orzeszki, krakersy itp.,
2 rodzaje kruchych ciastek, w tym jeden typu fit.).

Wersja standard

e kawa (ekspresy cisnieniowe w liczbie dostosowanej do liczby gosci danego wydarzenia),

e herbata (minimum 5 rodzajow herbat w saszetkach - kazda saszetka oddzielnie zapakowana, w tym
jednej czarnej, zielonej i dwdch owocowych), w liczbie dostosowanej do liczby gosci danego
wydarzenia,

e dostosowanado liczby oséb ilos¢ dodatkow takich jak: mleko do kawy w dzbanuszkach (o pojemnosci
maksymalnie 200 ml), Swiezej cytryny w plasterkach, sypkiego cukru biatego i brazowego
(trzcinowego) w saszetkach,

e sokiowocowe 100% (2 rodzaje) w butelkach szklanych o pojemnosci do 350 ml - po 2 szt. na osobe

e wodagazowanainiegazowana w butelkach szklanych o pojemnosci do 350 ml - po 2 szt. na osobe

e wybodr ciastek bankietowych w papilotach (minimum 2 rodzaje, np. rogaliki francuskie, rogaliki
nadziewane, mini ptysie, babeczki z kremem i owocami, kajmakiem), min. 2 sztuki na osobe,

e filetowane Swieze owoce (minimum 2 rodzaje, np. pomarancza, kiwi, melon, ananas, arbuz, jabtko oraz
dodatkowo winogrona lub owoce sezonowe, np.: czeresnie, maliny, borowki amerykanskie itp. podane
w catosci), podane na paterach wilosci co najmniej 100 g na osobe,

e wybodr stonych przekasek (minimum 2 rodzaje, np. paluszki, orzeszki, krakersy itp.)

Wersja premium

e kawa (ekspresy cisnieniowe w liczbie dostosowanej do liczby gosci danego wydarzenia),

e herbata (minimum 5 rodzajow herbat w saszetkach - kazda saszetka oddzielnie zapakowana, w tym
jednej czarnej, zielonej i dwdch owocowych), w liczbie dostosowanej do liczby gosci danego
wydarzenia,

e dostosowana do liczby oséb iloé¢ dodatkow takich jak: mleko do kawy w dzbanuszkach (o pojemnosci
maksymalnie 200 ml), swiezej cytryny w plasterkach, sypkiego cukru biatego i brgzowego
(trzcinowego) w saszetkach,

e sokiowocowe 100% (2 rodzaje) w butelkach szklanych o pojemnosci do 350 ml - po 2 szt. na osobe

e wodagazowanainiegazowana w butelkach szklanych o pojemnosci do 350 ml - po 2 szt. na osobe

e wybor ciastek bankietowych w papilotach lub deserow w stoiczkach (minimum 4 rodzaje, np., rogaliki
francuskie, rogaliki nadziewane, mini ptysie, babeczki z kremem i owocami, kajmakiem, granola
z jogurtem, krem jogurtowy z puree owocowym itp.) min. 2 szt. na osobe.

e filetowane Swieze owoce (minimum 3 rodzaje, np. pomarancza, kiwi, melon, ananas, arbuz, jabtko oraz
dodatkowo winogrona lub owoce sezonowe, np.: czeresnie, maliny, borowki amerykanskie itp. podane
w catosci), podane na paterach w ilosci co najmniej 100 g na osobe,

e wybodr stonych przekasek (minimum 2 rodzaje, np. paluszki, orzeszki, krakersy itp.)

e wybor stonych finger food (minimum 3 rodzaje, np.: kanapki dekoracyjne, tartinki, mini tortille itp.),
przekaski powinny sktadac sie z co najmniej 5 sktadnikéw w ilosci 4 sztuk na osobe,
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Lunch

Wersja economy

dania gtéwne - minimum 2 rodzaje do wyboru, w tym jedno miesne (np.: wotowina, wieprzowina,
dréb), ijedno jarskie (np.: risotto z grzybami, makaron z sosem serowym) w ilosci co najmniej 200 g na
osobe,

zupa (1 rodzaj - bezmiesna, np. krem z biatych warzyw, minestrone itp.) wilosci co najmniej 250 ml na
osobe;

ciepte dodatki do dan na goraco (minimum 2 rodzaje, np. ziemniaki, ziemniaki opiekane, makaron, ryz,
kluski slaskie, kopytka, kasza, warzywa gotowane) w ilosci co najmniej 100 g na osobe,

surowki obiadowe (minimum 2 rodzaje, np. colestaw, groszek, kapusta czerwona, sataty mieszanej z
sosem vinegret) wilosci minimum 100 g na osobe,

przyprawy, w tym obowigzkowo sol (w zamknietych solniczkach) i pieprz (w zamknietych
pieprzniczkach), pozostate przyprawy, takze powinny znajdowac sie w zamknietych naczyniach
umozliwiajacych uzycie bez kontaktu z przyprawa.

Wersja standard

dania gtowne - minimum 2 rodzaje do wyboru, w tym jedno miesne (np.: wotowina, wieprzowina,
droéb), rybne (np.: tosos, sola), jarskie (np.: risotto z grzybami, makaron z sosem serowym) w ilosci co
najmniej 200 g na osobe,

zupa (1 rodzaj - bezmiesna, np. krem z biatych warzyw, minestrone itp.) w ilosci co najmniej 250 ml na
osobe;

ciepte dodatki do dan na goraco (minimum 3 rodzaje, np. ziemniaki, ziemniaki opiekane, makaron, ryz,
kluski slaskie, kopytka, kasza, warzywa gotowane) w ilosci co najmniej 100 g na osobe,

surowki obiadowe (minimum 3 rodzaje, np. colestaw, groszek, kapusta czerwona, sataty mieszanej z
sosem vinegret) w ilosci minimum 100 g na osobe,

przyprawy, w tym obowigzkowo sél (w zamknietych solniczkach) i pieprz (w zamknietych
pieprzniczkach), pozostate przyprawy, takze powinny znajdowac sie w zamknietych naczyniach
umozliwiajacych uzycie bez kontaktu z przyprawa.

Wersja premium

dania gtowne - minimum 3 rodzaje do wyboru, w tym jedno miesne (np.: wotowina, wieprzowina,
dréb), rybne (np.: tosos, sola), jarskie (np.: risotto z grzybami, makaron z sosem serowym) w ilosci co
najmniej 200 g na osobe,

zupa (2 rodzaje - bezmiesna, np. krem z biatych warzyw, minestrone itp. i miesna, np. bogracz, krupnik
z kawatkami kurczaka itp.) w ilosci co najmniej 250 ml na osobe;

ciepte dodatki do dan na goraco (minimum 3 rodzaje, np. ziemniaki, ziemniaki opiekane, makaron, ryz,
kluski slaskie, kopytka, kasza, warzywa gotowane) w ilosci co najmniej 100 g na osobe,

ciepte przystawki (minimum 3 rodzaje, np.: kompozycja jarska, kompozycja z ryba, kompozycja
miesna), przekaski powinny sktadac sie z co najmniej 5 sktadnikéw w ilosci 1 sztuka na osobe,
suréwki obiadowe (minimum 3 rodzaje, np. colestaw, groszek, kapusta czerwona, sataty mieszanej z
sosem vinegret) wilosci minimum 100 g na osobe,

przyprawy, w tym obowigzkowo sol (w zamknietych solniczkach) i pieprz (w zamknietych
pieprzniczkach), pozostate przyprawy, takze powinny znajdowac sie w zamknietych naczyniach
umozliwiajacych uzycie bez kontaktu z przyprawa.
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Zimny bufet

Wersja economy
e zimne przekaski typu finger food (minimum 3 rodzaje, np.: kanapki dekoracyjne, tartinki, mini tortille
itp.), przekaski powinny sktadac sie z co najmniej 5 sktadnikow w ilosci 7 sztuk na osobe,

Wersja standard

e zimne przekaski typu finger food (minimum 4 rodzaje, np.: kanapki dekoracyjne, tartinki, mini tortille
itp.), przekaski powinny sktadac sie z co najmniej 5 sktadnikdw w ilosci 7 sztuk na osobe,

e satatki (minimum 2 rodzaje, np.: makaronowa, mix satat z gruszka, orzechami, serem plesniowym
i sosem vinegret, carpaccio z buraka z serem kozim, itp.) podawane ze Swiezym pieczywem

Wersja premium

e zimne przekaski typu finger food (minimum 5 rodzajéw, np.: kanapki dekoracyjne, tartinki, mini tortille
itp.), przekaski powinny sktadac sie z co najmniej 5 sktadnikéw w ilosci 7 sztuk na osobe,

e porcjowane tarty warzywne (minimum 2 rodzaje, np. quiche lorraine, szpinakowa itp.), 2 kawatki na
osobe

e satatki (minimum 3 rodzaje, np.: makaronowa, mix satat z gruszka, orzechami, serem plesniowym
i sosem vinegret, carpaccio z buraka z serem kozim, itp.) podawane ze Swiezym pieczywem

Szacowana liczba zleceh czeSciowych w czasie trwania umowy: ok. 45 spotkan

Na potrzeby pordwnania ofert przyjmuije sie ponizsze zatozenia:

1) serwis kawowy:

a) 20spotkan do 10 0sdb,

b) 20 spotkan - 11-30 0séb,

c) 4 spotkania-31-100 osob,

d) 1 spotkanie - 101-300 oséb;
2) lunch:

a) 10spotkan do 10 osob,

b) 10 spotkan - 11-30 0soéb,

c) 2spotkania-31-100 osob,

d) 1 spotkanie - 101-300 oséb;
3) zimny bufet:

a) 10spotkan do 10 osob,

b) 10 spotkan - 11-30 0séb,

c) 2spotkania-31-100 osob,

d) 1 spotkanie - 101-300 osdb;

ll. SZCZEGOLOWY OPIS WARUNKOW REALIZACJI USEUGI:
Jakos¢:
e \Wykonawca zobowigzany jest zagwarantowac wysokg jakos¢ swiadczonych przez siebie ustug,
e dostarczone produkty zywnosciowe beda swieze, dania beda przyrzadzone w dniu swiadczenia
ustug cateringowych,
e positki musza by¢ przygotowane z naturalnych produktdéw metoda tradycyjna; Zamawiajacy nie
dopuszcza produktow typu instant (np. zupy w proszku itp.) oraz produktéw gotowych
(np. mrozone gotabki, klopsy, zrazy itp.),
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dania nie powinny zawierac ttustych sosow,

produkty przetworzone takie jak: kawa, herbata, woda, soki itp. beda posiadac date przydatnosci
do spozycia wygasajaca nie wczesniej niz na 5 miesiecy po dniu wykonania zlecenia,

wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza charakteryzowac sie wysokg jakoscia
w odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetyki podania,

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za jakosc¢ i estetyke positkow oraz zgodnos¢
Swiadczonych ustug z obowigzujagcymi normami zbiorowego zywienia i wymogami sanitarno-
epidemiologicznymi.

Zastawa stotowa (aspekt srodowiskowy):

napoje gorace oraz wszystkie dania podane zostang w naczyniach ceramicznych,

napoje zimne serwowane beda w szklankach,

do konsumpcji przygotowane zostang sztucce ze stali nierdzewnej,

zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona (niewyszczerbiona itp.), w jasnej kolorystyce, bez wzoréw,
wszystko ma by¢ wysterylizowane, zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie,
serwetki papierowe (min. 2-warstwowe) bedg w jasnej kolorystyce, bez wzordw,

Zamawiajacy nie dopuszcza fabrycznych (np. tekturowych, plastikowych) opakowan w przypadku
podawania produktow takich jak: cukier, mleko, soki, przyprawy.

Organizacja i logistyka:

Wykonawca zapewnia transport, dostarczenie ustugi na miejsce jej swiadczenia i rozstawienie
stotow, zastawy i sprzetu niezbednego do swiadczenia ustugi na minimum 60 min. przed danym
spotkaniem, w sposdb uzgodniony z Zamawiajacym,

Wykonawca zapewnia zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych niezwtocznie po
zakonczeniu spotkania, nie pdzniej jednak niz w ciggu 1 godziny od zakonczenia spotkania,
miejsce, w ktorym bedzie organizowane spotkanie zostanie odpowiednio przygotowane przez
Wykonawce, a po spotkaniu pozostanie uporzadkowane i sprzatniete poprzez usuniecie i
utylizacje smieci, a ewentualne uszkodzenia naprawione w sposéb uzgodniony z wtascicielem
powierzchni na ktorej odbywat sie catering,

Wykonawca zapewnia stoty bufetowe oraz stoliki koktajlowe (minimum 1 na 4 osoby) pokryte
czarnym lub biatym (kolor kazdorazowo do ustalenia z Zamawiajgcym) materiatem typu stretch
(skirting) bez ozdob,

Wykonaweca dostarcza ciepte positki na minimum 30 min. przed wskazang przez Zamawiajacego
godzing podania i zapewnia utrzymanie wtasciwej temperatury positkéw do momentu spozycia,
wszelkie wyposazenie niezbedne do podania positkdw (ekspresy, warniki na wode, urzadzenia
grzewcze, parawany zastaniajace zaplecze cateringowe itp.) zapewniac¢ bedzie Wykonawca we
wtasnym zakresie; Koszty z tym zwigzane Wykonawca zawiera w cenach podanych w ofercie;
Wykonaweca nie bedzie pobierat z tego tytutu zadnych dodatkowych optat,

Wykonawca na wniosek Zamawiajgcego zapewni wyposazenie dodatkowe: stoty bufetowe, stoty
koktajlowe, stoty bankietowe (min. g180cm), krzesta plastikowe przezroczyste, za dodatkowa
optata. Wyposazenie dodatkowe bedzie wyceniane wg stawek jednostkowych podanych
w formularzu cenowym,

do swiadczenia ww. ustug Wykonawca uzyje srodkow zabezpieczonych we wtasnym zakresie,
Wykonawca na zyczenie Zamawiajacego zapakuje w dostarczone przez siebie opakowania
jednorazowe nieskonsumowane produkty i dostarczy je pod adres wskazany przez
Zamawiajacego na terenie Warszawy.



Fundusze . . 5
E Europejskie Rzeczpospolita NA\ VA Unia Europejska

P k Europejski Fundusz Spoteczn
Wiedza Edukacja Rozwoj - olska pej p y

Obstuga kelnerska:

e dla zlecen na spotkania do 30 osdb Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg na zyczenie
Zamawiajacego, za dodatkowg optata. Obstuga kelnerska spotkar do 30 oséb bedzie wyceniana
wg stawek jednostkowych podanych w formularzu cenowym,

e dla zlecen na spotkania powyzej 30 osob Wykonawca we wtasnym zakresie zapewnia obstuge
kelnerska, w liczbie wystarczajacej do obstugi poszczegdlnego zamowienia,

e obstuga bedzie swiadczona na wtasciwym poziomie, zgodnie z zachowaniem powszechnie
obowigzujacych norm kultury i zasad wspdtzycia spotecznego.

e pracownicy wykonujacy bezposrednio obstuge kelnerskg (w liczbie odpowiedniej dla liczby gosci,
liczba obstugi kelnerskiej kazdorazowo przy zamowieniu bedzie zatwierdzana przez
Zamawiajacego) beda ubrani w jednakowe ubrania w stonowanym kolorze. Ubiér ten bedzie
spetnia¢ wszystkie wymagane standardy, tzn. bedzie czysty, schludny, estetyczny.

Dekoracja florystyczna:

e Wykonawca na wniosek Zamawiajacego zapewni dekoracje florystyczna na stotach bufetowychii
stolikach koktajlowych;

e dekoracjaflorystyczna musibyc elegancka i nowoczesna, sktadac sie ze swiezych kwiatow cietych,
kolorystycznie dopasowanych do wystroju miejsca, w ktorym bedzie realizowana ustuga oraz do
kolorystyki materiatu typu stretch pokrywajacego stoty;

e dekoracjaflorystyczna stotéw bufetowych i koktajlowych musi by¢ dostosowana do ich wielkosci,

e dekoracja florystyczna bedzie wyceniana osobno, przy kazdym zleceniu czesciowym, w ktérym
ma sie pojawic;

Uwagi ogdlne:

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstepstw od menu zawartego w Szczegdtowym opisie
elementéw sktadowych zlecenia czesciowego podczas uroczystosci okolicznosciowych (np.
Wigilia lub Wielkanoc).

e Podane gramatury dotycza dan i positkdw po obrébce termiczne;.

e Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw transportu i noclegdw oséb wykonujacych zamowienie.

[1l. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przygotowac¢ na formularzu, ktérego wzor stanowi zatacznik 1 do zapytania
ofertowego. Oferte nalezy przesta¢ na adres mailowy: zamowienia@nawa.gov.pl

2. Termin ztozenia: do 25 marca 2022 r., godz. 15:00

IV.OCENAQOFERTY
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje nastepujgce kryteria oceny ofert:
L Krvteri Waga Maksymalna liczba punktow mozliwa
P- ryterium kryterium do uzyskania w kryterium
Cena 60% 60 pkt
2. Portfolio 40% 40 pkt
Razem 100 pkt

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z nastepujacymi zasadami:
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Kryterium ,Cena” (C)

Punkty w tym kryterium zostang przyznane na podstawie podanej przez Wykonawce w ofercie ceny
brutto wykonania zamdwienia. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny, zostanie dokonana
zgodnieze wzorem:

C - liczba punktow przyznanych badanej ofercie w kryterium ,cena”

Cmin - najnizsza cena sposrod badanych ofert

Cbad - cena oferty badanej

Maksymalnailos¢ punktéw mozliwych do uzyskania przez Wykonawce w tym kryterium: 60 pkt.

Kryterium ,Portfolio” (P)
Portfolio powinno by¢ ztozone w formie elektronicznej. Na portfolio powinny sktadac sie fotografie w
jednym z formatow graficznych (JPEG, .GIF, .JPG, .BMP) w rozdzielczosci nie mniejszej niz (800 x
600) o nastepujacej tresci:

a) 3fotografie aranzacji nakrytych stotéw,

b) 3fotografie prezentujace zimny bufet,
c) 3fotografie prezentujace lunch,
d) 3fotografie prezentujace przerwe kawowa;

Fotografie powinny przedstawiac realizacje z okresu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania
ofert;

Na wyzej wymienionych fotografiach muszg by¢ widoczne przede wszystkim potrawy na tacach,
talerzach i paterach itp. oraz dekoracje stotow, nakrycia, w zaleznosci od rodzaju przedstawionego
positku. Kazda wyzej wymieniona fotografia musi by¢ opatrzona opisem:

a) rodzaj positku (np.: zimny bufet, lunchitp.),

b) rodzaj potrawy (np.: pétmisek ryb, satata z tososiem w sosie cytrynowo koperkowym, kluski
$laskie, warzywa na parze, poétmisek wedlin pieczonych itp.), rodzaj sztuécow i zastawy uzytej do
nakrycia (np.: sztuéce plater, talerze porcelana angielska, fajans, glina, sztuéce plastikowe
jednorazowe, szkto zwykte, krysztatowe, itp.),

c) datarealizacji ustugi,

d) forma spotkania (np. lunch w formie bufetowej, itp.);

W portfolio nalezy zamiesci¢ oswiadczenie, ze zamieszczone fotografie przedstawiajg realizacje
wtasne Wykonawcy;

Ztozone portfolio, spetniajgce warunki okreslone przez Zamawiajacego bedg stuzyty do dokonania
oceny ofert w kryterium ,Portfolio”.

Zamawiajacy dokona oceny zdje¢ w portfolio, biorgc pod uwage nastepujgce cechy:
a) wrazenie wizualne i estetyczne podania positkow i wygladu potraw - 20 pkt;
b) aranzacje stotow bufetowych (uwzgledniajac réznorodny charakter spotkan) — 20 pkt.

Whyliczenie punktow zostanie dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z
matematycznymi zasadami zaokraglania. Punkty przyznane przez poszczegdlne osoby dokonujace
oceny w kryterium ,Portfolio” zostang dodane oraz podzielone przez liczbe oséb dokonujacych oceny.
Powyzszy wynik bedzie stanowit liczbe punktow przyznanych danej ofercie w kryterium ,Portfolio”.
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Do oceny przedmiotowego kryterium nalezy przedstawi¢ portfolio przygotowane zgodnie
Z wymaganiami Zamawiajgcego.

Jesli w powyzszym kryterium Wykonawca uzyska mniej niz 20 punktéw, jego oferta zostanie
odrzucona.

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac maksymalnie 40 pkt.

Jezeli oferta nie bedzie zawierata ww. dokumentu lub zatgczony dokument nie bedzie zawierat co
najmniej informacji, o ktérych mowa powyzej, to Wykonawca otrzyma O pkt. w kryterium ,Portfolio”.

3) Wybdr najkorzystniejszej oferty

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do
dwadch miejsc po przecinku.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktdra spetnia wszystkie wymagania niniejszej
specyfikacji oraz otrzyma najwieksza ilos¢ punktéw po zsumowaniu liczby punktéw uzyskanych we
wskazanych wyzej kryteriach, zgodnie z ponizszym wzorem:

O=C+P
gdzie:
O - catkowita liczba punktéw przyznana ofercie,
C - liczba punktow przyznanych badanej ofercie w kryterium ,Cena”,
P - liczba punktow przyznanych badanej ofercie w kryterium ,Portfolio”.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska taki sam bilans punktéw, Zamawiajacy wybierze
oferte, ktéra otrzyma najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszejwadze (z nizszg ceng), ajezeli zostaty
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

V. POZOSTALE INFORMACJE

Zgodniezart. 13iart. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27
kwietnia 2016 r.w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie oochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”,
informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowa Agencja Wymiany Akademickiegj
z siedzibg w Warszawie, ul. Polnej 40, 00-635 Warszawa;

2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej: Agata
Ankersztajn, odo@nawa.gov.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w zwiazku z udzieleniem zamdwienia publicznego
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b lit. coraz lit. f RODO, w celu:

e prawidtowej realizacji niniejszego zamowienia publicznego, oraz zawarcia i realizacji umowy;
e realizacji przepiséow prawa podatkowego i finansowo-ksiegowych;
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e prawa dochodzenia roszczen wynikajacych z przepisdw prawa cywilnego, jesli takie sie
pojawig;

e udostepnienia informacji publicznej w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (tj. Dz. U. 2 2020 . poz. 2176);

e archiwizacji dokumentéw w interesie publicznym na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U.z 2020 r. poz. 164);

e statystycznym na podstawie ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja zapytania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat liczonych od daty zakonczenia
realizacji zamowienia, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach / a w przypadku zamdwienia
wspotfinasowanego ze srodkéw UE - okres przechowywania moze by¢ dtuzszy, okreslony
zgodnie z art. 140 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006:

6. Nie jest Pani/Pan zobowigzany do podania danych osobowych, jednakze konsekwencjg ich
niepodania moze byc¢ brak waznej oferty w zapytaniu oraz niemoznosc zawarcia umowy.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jezeli Wykonawca stwierdzi, ze przetwarzanie jego danych
osobowych narusza przepisy prawa z zakresu ochrony danych osobowych.

9. Posiada Pani/Pan:

e napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODOG;

10. Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzkuzart. 17 ust. 3lit. b, d oraz e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

VI.ZALACZNIKI
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1. Wzor formularza ofertowego

2. Projektowane postanowienia umowy



