Poucenie k VSeobecnému podaniu pre finanénu spravu —
uctovné dokumenty

(d’alej len ,,Vieobecné podanie k UZ¥)

Ucelom tohto poucenia je v savislosti so spustenim novych formularov vieobecného
podania na portali finanénej spravy (d’alej len ,,PFS*) usmernit’ dafiové subjekty pri vypliiani
Vseobecného podania za oblast’ uctovné dokumenty tak, aby sa zabezpecil plynuly posun
podani do Registra uctovnych zavierok (d’alej len ,,RUZ).

Dokumenty, ktoré sa ukladaju do RUZ povinne elektronicky a uétovné jednotky, ktoré
maju povinnost’ ukladat’ vSetky uctovné dokumenty v elektronickej podobe, upravuje § 23a
ods. 2 zékona ¢. 431/2002 Z. z. o Gtovnictve v z. n. p. Upozoriiujeme, Ze v zmysle
uvedeného ustanovenia, vyrocné spravy, spravy auditora, konsolidované uétovné zavierky,
roéné finan¢né spravy emitenta podla osobitného predpisu a vykazy vybranych udajov
z uctovnych zavierok podla § 17a a § 22 zékona o GcCtovnictve, patria medzi dokumenty,
ktoré st vietky uétovné jednotky povinné ukladat do RUZ (dorudovat’ prostrednictvom

elektronickej podatel'ne FR SR) v elektronickej podobe.

Pre oblast’ uctovné dokumenty je vytvorenych niekolko formuldrov Vseobecného
podania v zavislosti od typu uctovnej jednotky:

Vseobecné podanie k UZ - Neziskové organizacie Gétujice v sustave

VP-UVNOVIS jednoduchého uctovnictva

Vseobecné podanie k UZ - Neziskové organizacie uctujice v ststave

VP-UVNUIJv15 R .
podvojného uctovnictva

VP-FONDNEHvV15 Vseobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Fondy nehnutel'nosti

Vseobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ — Fondy

VP-FONDvI15
VP-IFRSVIS Vseobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - UJ Gétujace podla IFRS
VP-OCPVI5 Vseobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Obchodnici s cennymi papiermi

uctujuci podla slovenskych predpisov

Vseobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Platobné intiticie a intitacie

VP-PlalEPVIS elektronickych penazi uctujuce podla slovenskych predpisov

Vieobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Pobocka zahraniénej finanénej

VP-PZFIv15 e
1nstitucie

Vseobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Subjekt kolektivneho

VP-SKISPSv15 . . . S
investovania s prdvnou subjektivitou

Vseobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Zaruény fond, fond ochrany

VP-ZFONDv15 vkladov

Vseobecné podanie k UZ - Podnikatel'ské subjekty Gétujiice v sustave

VP-PODv15 T .
podvojného uctovnictva
VP-MUIVIS Vseobecné podanie k UZ - Mikro uctovné jednotky
VP-UVFOV15 Vseobecné podanie k UZ - Podnikatel'ské subjekty uctujlice v stistave

jednoduchého ti¢tovnictva




Tieto formulare VSeobecného podania k UZ st v katalogu elektronickych formularov
na PFS lokalizované v &asti: U¢tovné dokumenty podl'a typu Gétovnej jednotky.

V pripade _existencie _Struktiurovanych podani_ v katalégu elektronickvch
formuldrov_(napr. U&tovna zdvierka mikro uétovnej jednotky, U&tovna zévierka
neziskovej uctovnej jednotky v sustave jednoduchého tictovnictva, Oznamenie o datume
schvilenia uctovnej zavierky atd’.) je nutné na podanie pouzit’ tieto samostatné
elektronické formulire a nepodivat’ ich ako prilohu ..Vieobecného podania k UZ*.
Vzhladom na to bol obmedzeny zoznam povolenych typov priloh, po novom typov
dokumentov len na tie, ktoré je mozné za danu uctovnu jednotku podat’.

Polozky, ktoré musia byt v podani povinne vyplnené si oznacené
hviezdi¢kou!!!

Vyplnenie V§eobecného podania k UZ:

Formulére vieobecné podania k UZ st rozdelené do jednotlivych sekcii:

Evidenc¢né Cislo stvisiaceho dokumentu
Adresat podania

Oblast’ podania a agenda

Typ Gctovnej zavierky

Obdobie a uctovna zavierka
Identifika¢né udaje uctovnej jednotky
Sidlo uctovnej jednotky

Popis priloh

e NG

1. Evidenc¢né cCislo suvisiaceho dokumentu:

Uvedie sa evidencné ¢islo pridelené elektronickou podatelfiou dokumentu v pripade, Ze sa
podava ,,Vieobecné podanie k UZ, ktoré suvisi s predtym podanym dokumentom. Evidenéné
Cislo pridelené elektronickou podateliiou je ¢islo, ktoré bolo poslané v potvrdeni o GspeSnom
podani (Potvrdenie o prevzati podania).

2. Adresat podania

Sekcia ,,Adresat podania“ je zlozena z poloziek ,,Organ financnej spravy“ a ,,Danovy
urad®.



V polozke ,,Organ finan¢nej spravy* je predvyplnena moznost’ ,, Dariovy urad® a zmena
polozky je zablokovana z dovodu, Ze ostatné si pre oblast podania uctovné dokumenty
irelevantné. V polozke ,,Danovy urad“ sa vyberie jeden z danovych uradov, ktorému je
danovy subjekt miestne prislusny (napr. Banskd Bystrica).

3. Oblast’ podania a agenda

Obe polozky ,,Oblast’ podania®“ a ,,Agenda* su predvyplnené a needitovatel'né¢. Kritériom
predvyplnenia je zvoleny konkrétny formular napr. VP-UVNOv15, VP-PODv15 atd’.

4. Typ uctovnej zavierky

Je k dispozicii vyber ,,individudlna/konsolidovand“ len pre u¢tovné jednotky, ktoré moézu
podavat’ individualnu a konsolidovanu uétovnu zavierku.

5. Obdobie a uc¢tovna zavierka

Vyplni sa datum, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka a obdobie, za ktoré sa zostavuje
uctovna zavierka.

Vyberie sa jedna z moznosti riadna/mimoriadna/priebeznd.

Vyplni sa ddatum zostavenia/schvalenia uctovnej zavierky.

Tieto idaje by mali stihlasit’ s idajmi k u¢tovnej zavierky, ku ktorej sa vzt’ahuju.

6. Identifika¢né udaje dannového subjektu

Danlovému subjektu su v tejto sekcii predvyplnené identifikacné udaje podla toho, ako sa
danovy subjekt prihlasi do osobnej internetovej zony (d’alej len ,,O1Z*) na PFS.

Pozndamka: Nie vsetky povinné udaje su v tejto sekcii predvyplnené automaticky. Takéto je
potrebné doplnit.

Ak darovy subjekt vyplita formuldr vo verejne dostupnej zéne, tak je povinny vidaje vyplnit
podla uvedenych poziadaviek.

Upozornenie: V pripade, Ze nie je predvyplneny niektory z identifikitorov subjektu (DIC,
ICO), tak jeho doplnenie méze zapricinit, Ze vyplneny dokument nebude mozné podat
z dovodu zapracovanej kontroly na zhodu predvypliovanych udajov voci udajom uvedenym
vo formulari. Doplnenie chybajuceho identifikatora je potrebné zabezpecit v registri
danového systému.



7. Sidlo uctovnej jednotky

Danovému subjektu st v tejto sekcii predvyplnené identifikacné udaje podla toho ako sa
danovy subjekt prihlasi do OIZ a podl’a uvedenych poziadaviek.

Pozndmka: Ak dariovy subjekt vyplia formuldr vo verejne dostupnej zéne, tak je povinny
udaje vyplnit podla uvedenych poziadaviek.

8. Popis priloh
Sekciu ,,Popis priloh* tvoria polozky ,,Typ dokumentu“ a ,,Sposob dorucenia®.

Polozka ,,Typ dokumentu* jednoznacne identifikuje poddvany dokument, napr. Sprava
auditora, Vyrocna sprava, Rocnad financnd sprava emitenta atd’.

Je preto dolezité vybrat’ spravny typ dokumentu. AK je vvbratv typ dokumentu Sprava
auditora, tak vSetky prilohy, ktoré si k podaniu priloZené, su povazované za Spravu
auditora a v tomto zmysle su zverejnené aj v RUZ.

Mnozina ,typ dokumentu® je obmedzend v zavislosti od konkrétneho formularu
Vseobecného podania k UZ a zvoleného typu Gétovnej zavierky.

Priklad: Ak si vyberiem formuldr VP-UVNOv15 - Vieobecné podanie k UZ - Neziskové
organizacie uctujuce v sustave jednoduchého uctovnictva, na vyber budu len Sprdava auditora

a Vyrocnda sprava. Iné dokumenty bud dana uctovna jednotka podava cez samostatné

elektronické formulare (uctovnd zavierka, oznamenie o schvdleni uctovnej zavierky) alebo
nepodadva vobec.

Polozka ,,Sposob dorucenia® je predvyplnend na: Elektronicky - sucast podania aje

needitovatel’na.



