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Pravidla upravujici systém oficialnich stazi Evropské komise

(Rozhodnuti Komise ze dne 2. btezna 2005 — K(2005)458)

U¢EL PROGRAMU
Obecné

Tato pravidla upravuji systém oficidlnich stazi Komise Evropské unie. Tento systém
se tyka predevs§im mladych vysokoskolskych absolventd, aniz by vylucoval osoby,
které nedavno ziskaly vysokoSkolsky diplom vramci celozivotniho vzdélavani
a nachdzeji se na zacatku nové profesni drahy.

Cile

Cilem oficidlnich stazi v Komisi Evropské unie je:

e Poskytovat mladym vysokoSkolskym absolventim jedine¢nou zkuSenost
vyzkousSet si na vlastni kiizi praci zejména v Evropské komisi, ale i v orgdnech EU
obecné. Navic se jim snazi zpfistupnit porozuméni ciliim a smyslu integrac¢nich
procest a politik EU.

e Umoznit stazistim, aby ziskali praktické zkuSenosti a poznatky o kazdodenni
praci v oddélenich a utvarech Komise. Poskytovat jim pfilezitost pracovat
v multikulturnim, vicejazyéném a mnohondrodnostnim prostfedi a pfispivat
k rozvoji vzajemného porozuméni, divéry a tolerance. Podporovat evropskou
integraci v duchu nové spravy i prostfednictvim aktivni Ucasti, aby se vytvarelo
povédomi o skutecném evropském obcanstvi.

e Poskytovat mladym vysokoskolskym absolventim pfilezitost vyuzit poznatky
nabyté studiem v praxi, pfedev§im v oblasti jejich konkrétni odbornosti. Uvést
tyto absolventy do svéta prace i do jeho omezeni, povinnosti a ptilezitosti.

Evropska komise prostiednictvim svého systému oficialnich stazi:

e t¢zi z pfinosu mladych nadSenych absolventl, ktefi ji mohou piinést Cerstvé
nazory a nejnovejsi akademické poznatky, coz vylepsi kazdodenni praci Evropské
komise;

e vytvafi skupinu mladych lidi, ktefi maji vlastni zkuSenost s postupy Evropské
komise a jsou v nich zbéhli a kteti budou 1épe piipraveni pro budouci spolupraci
s Evropskou komisi;

e piipravuje v dlouhodobém vyhledu ,yvyslance dobré vile* pro evropské
mysSlenky a hodnoty, jak uvniti Evropské unie, tak mimo ni.

ZPUSOBILOST

Narodnost

Stazisté jsou vybirdni ze statnich prisluSnikti ¢lenskych stati Evropské unie
a kandidatskych zemi, které vyuzivaji predvstupni strategii. V zavislosti
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na dostupnosti zdroju je vSak pfijiman i omezeny pocet statnich ptislusnikl tretich
zemi.

Kvalifikace
Vysokoskolsky diplom

Kandidati museji mit k datu uzavérky pfijimani zadosti ukonceny prvni cyklus
vysSiho vzdélani (vysokoskolského vzdélani) a mit plnohodnotny titul nebo titul
odpovidajici trovné. Pro minimalni nérodni kvalifikace vyzadované pravnimi
predpisy zemé¢, v niz byl diplom ziskan, viz ptiloha I. Komise si vyhrazuje pravo tyto
minimalni kvalifikace pro program oficialnich stdzi ménit tak, aby byly v souladu
s jakymikoli moznymi budoucimi zménami politik naboru Ufedniki. Jakékoli takové
zmény budou zvefejnény na internetovych strankach Kancelafe pro staze'
(Traineeships Office) (déle jen ,,internetové stranky*).

Kandidati museji predlozit kopie diplomti (nebo odpovidajicich ufednich osvédceni)
z vysokoskolského nebo doktorského studia, které uvedli v on-line ptihlasce. Tyto
kopie museji byt pfilozeny k pifihlasSce zaslané postou. U probihajiciho studia musi
byt predloZzeno ufedni osv€dceni piislusSné vysoké Skoly. Uchazeci, jejichz
vysokoskolsky nebo doktorsky diplom nebyl vydan v jednom z tiednich jazyki
Spolecenstvi, museji pfedlozit preklad téchto dokumentli v jednom z pracovnich
jazyki Evropské komise (angli¢tina, francouzstina a némcina). Pokud bude uchazec
na staz pfijat, budou se pozadovat ovétené kopie vsech uvedenych diplomda, ptipadné
jejich soudné ovéreny pieklad.

Jazyky
Aby stazisté stdz pln¢ vyuzili a byli schopni sledovat zasedani a fadn¢ plnit své
funkce, museji mit:

— uchaze¢i zclenskych stati velmi dobou znalost miniméln¢ dvou jazyki
Spolecenstvi, jednim z nichz by mél byt jeden pracovni jazyk Evropské komise
(anglictina, francouzstina nebo némcina);

— uchazeci ze tretich zemi velmi dobrou znalost minimalné jednoho z pracovnich
jazykl Evropské komise (anglictina, francouzstina nebo némcina).

Znalost jiného nez matetského jazyka uvedeného v pifihlaSce by méla byt patficné
doloZena (napt. diplomem, osvédéenim, dokladem o tom, ze uchaze¢ v daném jazyce
studoval, atd.).

Predchozi zaméstnani

Evropska komise si pieje nabidnout moznost stdZze v Komisi co nejvyS$imu poctu
osob. Proto nebudou pftijaty piihlasky uchazect, kteii déle nez Sest tydnti:

— se jiz GCastnili nebo se Gcastni jakékoli stdze (formalni, ¢i neformalni, placené,
&i neplacené) v kterémkoli evropském organu & instituci’, nebo

— byli nebo jsou jakkoli zamé&stnani v kterémkoli evropském organu & instituci?,

http://europa.eu.int/comm/stages
Viz seznam v piiloze 2.
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vcetné jakékoli osoby, ktera byla ¢i je asistentem poslance Evropského parlamentu,
internim poradcem nebo vyzkumnikem, pracovnikem na dobu ur€itou, pracovnikem
na zadkladé¢ smlouvy, pomocnym pracovnikem nebo docasnym pracovnikem
kteréhokoli orgénu, instituce, delegace nebo zastoupeni EU.

Kandidati uvédomi Kancelat pro staze o jakékoli zméné své situace, k niz dojde
v prub¢hu kterékoli faze zpracovani ptihlasky.

ZPRACOVANI PRIHLASKY
Podani

Ptihlasky se podavaji v souladu s postupem stanovenym Kanceldfi pro staze.
Vsechny potiebné pokyny jsou zvefejnény na internetovych strankach.

Ptihlasky s datem odeslani po uzavérce budou automaticky zamitnuty. Uchazeci
museji spolu s tiSténou piihlaSkou predlozit vSechny pozadované podkladové
dokumenty. Po pfijeti ptihlaSky se zadné dal$i dokumenty nebo podklady
nepiijimaji.

Kontrola zpisobilosti

Po piijeti tiSténé podoby piihlasek, které byly nejprve podany elektronicky, provéii
Kancelar pro staze jejich zpusobilost na zéklad¢ svych kritérii, kterd jsou zvefejnéna
na internetovych strankéch.

Kancelar pro staze si vyhrazuje pravo kritéria zptsobilosti kdykoli a jakkoli ménit
podle potieby. Jakékoli takové zmény budou zvetejnény na internetovych strankach
pred zahdjenim obdobi pro podéavani ptihlasek.

Postup p¥i predbéZném vybéru
Cil

Hlavnim cilem ptfedbézného vybéru je poskytnout vSem ttvarim Komise nabidku co
nejlepsich kandidatt, ktefi pokryvaji co nejsirsi skalu akademickych oborti a z nichz
mohou generalni feditelstvi a utvary provést konecny vybér. Cilem predbézného
vybéru je 1 udrzet co nejvyssi Uroven rovnosti pohlavi a rovnovdhy mezi kandidaty
z ruznych ¢lenskych statt.

Vybor pro predbézny vyber

Ptredbézny vybér provadi vybory slozené z tifednikiit Komise podle pokyni a kritérii
Kancelafe pro staze zvefejnénych na internetovych strdnkach. Prace vyboru je
divérna, konecna a zavazna. Neexistuje zadny postup pro odvolani.

Kancelat pro stdze si vyhrazuje pravo kritéria pfedbézného vybéru kdykoli a jakkoli
meénit podle potieby. Jakékoli takové zmény budou zvefejnény na internetovych
strankéach pted zah4jenim obdobi pro podavani pfihlasek.
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Vysledky predbézného vybéru

Kandidati, ktefi byli pfedbézné vybrani, jsou uvedeni v databazi, jez je vSem
oddélenim Komise k dispozici pro konecny vybér (dale jen ,,databaze*). Databaze
obsahuje nejméné trojnadsobn¢ vysSi pocet uchazecl, nez je dostupnych mist
pro staze. Pocet predbézné vybranych uchazecli je zvefejnén na internetovych
strankach.

Postup pri kone¢ném vybéru

Kancelat pro stize zvéazi stdvajici podminky (velikost, kapacitu, vysledky
provedenych hodnoceni atd.) a rozpoftové moznosti a stanovi pocet stazistd
pro kazdé generalni feditelstvi a Gtvar pro kazdé obdobi.

Poté, co utvary Komise prohlédnou databazi podle svych konkrétnich kritérii
a stanoveného ,,profilu, vyberou si stazisty ze seznamu vhodnych kandidata, kteti
tato kritéria spliuji. Piislusné generalni feditelstvi ptipravi pro kazdého vybraného
stazistu popis pracovniho mista.

Zamitnuti prihlasky

Je-1i pfihlaska v kterékoli fazi zpracovani nelispéSnd, mize se kandidat v zavislosti
na divodu zamitnuti znovu pfihlésit v nasledujicim obdobi stazi. Je vSak nutné
predlozit novou ptihlasku se viemi podplirnymi dokumenty.

Stazeni

V kterékoli fazi zpracovani ptihlasky miize uchaze¢ ptihlasku stdhnout tim, Ze o tom
pisemné¢ uvédomi Kancelat pro staze. V takovém piipad¢ je vyloucen ze vsech
dalSich fazi postupu. MlZe se znovu piihlésit v nasledujicim obdobi pro staze. Je
vSak nutné predlozit novou prihlasku se vsemi podptirnymi dokumenty.

Uchovavani slozek

Kancelar pro stdze uchovava slozky piihlasek, at’ jiz vedly k pfijeti, byly zamitnuty
nebo stazeny, a dodrZuje pfi tom natizeni (ES) €. 45/2001 ze dne 18. prosince 2000
o ochran¢ osobnich udajt.

Kancelat pro staze neuchovava slozky uchazect déle nez jedno obdobi stazi.

POSTUP NABORU

Stazisté nemohou byt pfijati do zddného odvétvi, kde by mohlo dojit ke stfetu zajmu,
bez ohledu na ptedchozi pracovni zkuSenosti nebo narodnost kandidata. Né&ktera
generdlni feditelstvi nesmé&ji piijmout statni piislusniky tfetich zemi. Ptislusné
informace poskytnuté jednotlivymi utvary jsou zvefejnény na internetovych
strankach.

Pro dané obdobi stazi mize byt uchaze¢i nabidnuta pouze jedna pracovni smlouva.
Uchaze¢, ktery nabidnutou smlouvu odmitne, je z probihajiciho postupu vytazen.
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Muze se znovu prihlésit v nasledujicim obdobi stazi predlozenim nové piihlasky se
v§emi podpirnymi dokumenty.

Pfijati stazisté jsou povinni pii nastupu predlozit veskeré formulafe a osvédéeni
pozadované Kanceldii pro staze. Za zajiSténi spravného viza, kde je to nutné,
a dokumenti pozadovanych organy zemé, v niz jsou zaméstnani, jsou odpovédni
stazisté.

PRAVA A POVINNOSTI STAZISTU

Trvani staze

Zakladni staz

Staze se potadaji dvakrat do roka:

— od 1. bfezna do konce ervence;

— od 1. fijna do konce inora nasledujiciho roku.

V ramci téchto dvou obdobi miiZe staz trvat minimalné tfi a maximalné pét mésica.

Pracovni pomér stdzisty zacinad bud’ 1. bfezna, nebo 1. fijna. Ve vyjimecnych
a patficné zdtvodnénych piipadech miize byt po dohod¢ s pfijimajicim generalnim
feditelstvim nebo Utvarem datum zahajeni odloZeno, pokud se dodrzi minimdlni
délka trvani stdze. V kazdém ptipadé vSak pracovni pomér zacind vzdy 1. nebo
16. dnem v mésici. StaZ se nesmi opakovat ani byt prodlouzena pfes maximalni
délku stanovenou v téchto pravidlech nebo pies konec obdobi stazi.

Kancelar pro stdze mlize v piipad¢ nutnosti u zvlastnich skupin stazistii (tlumocnici
apod.) urcit jiné datum zahdjeni a délku trvani staze.

Viastni staz

Obdobi stazi zacind vSeobecnou uvodni konferenci o zdlezitostech Spolecenstvi,
ktera trva az 2 dny. Ucast na této konferenci je povinna pro staZisty, u nichZ pracovni
pomér za¢ina na pocCatku obdobi. Poté jsou stazisté pridéleni ke svym generalnim
feditelstvim nebo utvarim.

Stazisté jsou pfidéleni poradciim, ktefi za né odpovidaji. Kazdy poradce mize mit
v jednom obdobi stdzi odpoveédnost pouze za jednoho stazistu. Poradce musi stazistu
béhem staze vést a peclivé sledovat a plsobit jako jeho instruktor. Poradce musi
neprodlené prislusnému utvaru hlasit jakoukoli vyznamnou skute¢nost, k niz béhem
staze dojde (pfedevsim odbornd nezpusobilost, absence, nemoc, nehoda, nevhodné
chovani nebo pieruseni staZze), o nichz se dozvéd¢él nebo o nichz ho stdzista
informoval.

Stazisté se museji fidit pokyny svych poradcti, nadiizenych na generalnim teditelstvi
nebo Utvaru, k nimz jsou pfid¢leni, a pokyny vydanymi Kanceléii pro staze. Museji
se také tidit pravidly upravujicimi program stazi v Komisi a internimi pravidly
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upravujicimi fungovani Evropské komise, predevS§im pravidly o bezpecnosti
a divérnosti.

Stazistim je dovoleno Ucastnit se zasedani ohledné témat se vztahem k jejich praci
(nejsou-li tato zasedani vyhrazena pro omezeny okruh osob nebo nejsou-li diivérnd),
dostavat dokumentaci a podilet se na praci oddéleni, k némuz byli pfid€leni, na
urovni, kterd odpovida jejich vzdélani a pracovnim zkuSenostem. Pokud s tim jejich
poradce souhlasi a pokud to neni ve stfetu s plnénim ptidélenych ukol, maji stazisté
narok ucastnit se zasedani i v jinych oddé€lenich, nez k nimz byli pfid€leni, nebo
v jinych institucich (za ptfedpokladu, Ze jim tato instituce povoli pfistup), nejsou-li
tato zasedani vyhrazena pro omezeny okruh osob nebo nejsou-li diivérnd, aby Iépe
pochopili cile a smysl politik EU.

V kazdém generdlnim feditelstvi a atvaru je ufednik povefeny koordinaci fizeni
stazisti pridélenych k danému generalnimu feditelstvi nebo utvaru. Koordinator
v generdlnim  feditelstvi nebo  Gtvaru  pomdhd  pfidélenym = stdzistim
po administrativni strance. Plni tlohu kontaktniho mista ¢i rozhrani mezi svym
generalnim feditelstvim nebo Utvarem a Kancelaii pro staze.

Kancelar pro staze potada podle rozpoctovych moznosti pro stazisty relevantni
navstévy a vylety. Stdzisté se jich mohou ucastnit, pokud dodrzi organiza¢ni
podminky.

Stycny vybor

Na konci fijnového obdobi mize Kancelat pro stdze povolit az Sesti stazistim, aby
zustali po dobu jednoho mésice, a na konci bifeznového obdobi miize povolit az péti
stazistim, aby zustali po dobu tii mésict, aby se vytvofilo propojeni (sty¢ny vybor)
s ndborem novych stazistli. Témto ¢lentim je na pozadované obdobi zarucena nova
pracovni smlouva.

Preruseni

Za vyjimeénych okolnosti miize vedouci Kancelafe pro stdZze na pisemnou zadost
stazisty, v niz stazista uvede padné diivody a patiicné je dolozi, a po konzultaci
s poradcem a generalnim feditelstvim nebo uUtvarem, k nimz byl stazista ptidélen,
povolit pferuseni staze na urcitou dobu. Grant je poté pozastaven a stazista nema
narok na proplaceni jakychkoli cestovnich ndkladt vzniklych v dané dobé.

Stazista se mtize vratit a stdz dokonCit, ale pouze do konce téhoz obdobi stazi.
Prodlouzeni neni mozné.

Predcasné ukonceni smlouvy

Pokud si stazista pieje staz ukoncit diive nez k datu uvedenému ve smlouve, musi
piedlozit pisemnou zadost Kancelati pro staze ke schvaleni. Tato zadost, v niz jsou
uvedeny padné ditvody, musi byt piedlozena prostfednictvim poradce a koordinatora
stazi nejméné ti1 tydny pred predpoklddanym novym datem ukonceni smlouvy.
Stazisté mohou pracovni pomér ukoncit pouze k 1. a 16. dni v mésici. V pfislusnych
piipadech musi byt ptisluSna Cast grantu vyplacena zpét Komisi.
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Budouci zaméstnani

Pfijetim na stdZ nevznikd stdzistim status ufednikd nebo jinych zaméstnancii
Evropské komise, piijeti ani nezaklada zadné pravo na jmenovani nebo piednost
pii jmenovani do utvarti Komise.

Stazisté mohou byt po skonceni staze v Komisi piijati do pracovniho poméru, pokud
se pii tom pouZziji a dodrzi podminky a pravidla stanovend pro zaméstnavani
kategorie personalu, v niz maji byt pfijati. Totéz se tyka i byvalych stazista, ktefi
jsou vybrani prostfednictvim vybérového fizeni nebo vyzvy k vyjadieni zajmu
potadanych Komisi nebo jednim z jejich utvarti, at’ uz jako jednotlivei, nebo jako
zaméstnanci vybrané spolecnosti.

Je mozné se zucastnit pouze jedné staze v Evropské komisi, kromé ptipadu
uvedeného v bodé 2.3 vyse (tj. jedno obdobi stazi s maximalni délkou trvani Sest
tydni).

Absence
Dovolena

Stazisté maji stejnou pracovni dobu a stejné statni svatky, pokud spadaji do doby
trvani staze, jako ufednici Komise.

Stazisté maji narok na 2 dny volna mési¢né. Tento narok vznikd pomérnym dilem
k odpracovanym meésictim, pocitdno od prvniho dne v mésici. Nevybrané volné dny
se neproplaceji. Dny stravené vylety a navstévami pofadanymi Kancelafi pro staze
nebo vyborem stazistll, ti¢asti na jakychkoli vybérovych fizenich, zkouskach nebo
vysokoskolské praci apod. se odecitaji z té€chto volnych dnt.

Na dodrzovani vyse uvedenych pravidel dohlizeji odbory lidskych zdrojii dotéenych
generélnich feditelstvi a itvarti nebo odbory jim odpovidajici. Zadosti o uvolnéni by
meély zohlediovat potieby utvari. Musi byt nejprve schvaleny poradcem a poté
zkontrolovany a schvéleny osobou odpovédnou v doteném generdlnim feditelstvi
nebo utvaru za dovolené. Kopie schvéalené¢ zadosti se museji zaslat Kancelati
pro staze.

Absence v pripadé nemoci

V ptipadé nemoci musi stazista neprodlené uvédomit svého poradce a pii absenci
delsi nez dva dny musi predlozit 1ékaiské osvédCeni uvadéjici pravdépodobnou délku
trvani absence, které se musi zaslat Kancelafi pro staze. Stazista nepiitomny
z dlivodu nemoci miize byt v zajmu své sluzby podroben I¢kaiskym prohlidkam.

Nepovolend absence

Jestlize je stdzista nepfitomen bez odivodnéni nebo svou nepiitomnost neohlasil
poradci a generdlnimu feditelstvi nebo utvaru, Kancelar pro staze ho pisemné vyzve,
aby se do tydne od obdrzeni pisemné vyzvy ohlésil utvaru, u néjz se staz odehrava.
Stazista by také mél poskytnout patiicné odivodnéni své nepovolené absence. Dny
této absence jsou automaticky odecteny z volnych dnil, na které ma stazista narok.
Kancelat pro staze mize po prozkoumani uvedené¢ho odiivodnéni nebo po uplynuti
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uvedené lhity v pripadé, ze odiivodnéni nebylo piedlozeno, rozhodnout o okamzitém
ukonceni staze bez dalSiho oznameni. Jakykoli pteplatek grantu musi byt vyplacen
zpét Komisi. Stazista rovnéz nebude mit narok na piispévek na cestovné.

Divérnost
Obecné

Stazisté museji udrzovat nejvyssi moznou diveérnost ohledné skutecnosti a informaci,
o nichz se dozvédi béhem staze. Nesméji zadnym zptisobem zadné nepovolané osobé
odhalit dokument nebo informace, které jesté nejsou vetejné. Touto povinnosti jsou
vazani i po skoncéeni staze. Komise si vyhrazuje pravo ukoncit staz a vést fizeni proti
kterékoli osobé, kterd tuto povinnost nedodrzuje.

Stazisté nesméji mit zddné profesni vazby na tieti strany, které by mohly byt se stazi
neslucitelné (napf. nesméji pracovat pro lobbyisty, prdvni atasé atd.) a nesméji
béhem obdobi stize vykondvat zadnou vydéleCnou Ccinnost, kterda by mohla
nepiiznivé ovlivnit praci pfidélenou béhem stdze. Pokud by mélo béhem pracovniho
poméru dojit ke stietu z4jmul, mél by o tom stazista neprodlené pisemné uvédomit
svého poradce, koordinatora a Kancelar pro staze.

Kontakty s tiskem

Stazisté museji dodrzovat stejna pravidla pro kontakty s tiskem jako ostatni personal
Komise a drzet se stanovenych pokynti. Komise si vyhrazuje pravo ukoncit staz
a vést fizeni proti kterékoli osobé, kterd tuto povinnost nedodrzuje.

Zverejnéni

Stazisté nesméji bez pisemného povoleni pfislusnych ttvarii sami ani spolu s jinymi
osobami zvefejnit nebo zplisobit zvefejnéni jakychkoli zalezitosti tykajicich se prace
Evropské komise (Kancelat pro stdze poskytne konkrétni pokyny o tom jak takové
povoleni ziskat a méla by ji byt dorucena kopie téchto povoleni spolu s kopii jakékoli
publikace nebo zvetejnéného ¢lanku). Na toto povoleni se vztahuji podminky platné
pro veskery persondl Komise. VSechna prava na jakékoli ¢lanky nebo jinou praci
vytvoienou pro Komisi jsou majetkem Komise.

Postihy a disciplinarni opatieni
Spolecenské chovani

Stazisté se museji chovat a své povolani vykondvat bezithonng, Cestn¢ a uvazlive.
Pokud neni chovani stdzisty uspokojivé, mize vedouci odd€leni odpovédny za
Kancelat pro stdze kdykoli rozhodnout o ukonceni staZe v reakci na opodstatnénou
zé4dost poradce, kterou odbor lidskych zdroji dotéené¢ho generalniho feditelstvi nebo
utvaru schvalil poté, co stazistu vyslechl.

Stazisté, ktefi se podileji na oficidlnich Cinnostech, jez pro né potradd Kancelar
pro staze, museji dodrZovat stanovené rozvrhy a programy. Kancelaf pro staze mtze
pozadovat uhradu nédkladi vynaloZenych na organizaci takové cinnosti (napf.
navitéva Strasburku apod.) od staZistil, ktefi se nedostavili bez fadného odiivodnéni.
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Béhem stdze museji stazisté se svym poradcem, v pfipadé jeho nedostupnosti
s koordinatorem, konzultovat jakékoli akce z vlastniho podnétu, které se tykaji
¢innosti Evropské komise.

Neschopnost

Kancelar pro staze si vyhrazuje pravo po opodstatnéné zadosti poradce, kterou
schvalil odbor lidskych zdroji dot¢eného generalniho feditelstvi nebo Utvaru, ukonéit
stdz, pokud pracovni vykon stazisty nebo jeho znalost pracovniho jazyka nejsou
dostate¢né pro fadné plnéni jeho povinnosti.

Uvedeni nepravdivych skutecnosti

Kancelar pro staze si vyhrazuje pravo kdykoli ukoncit staz, jakmile vyjde najevo, ze
stazista védome¢ v prihlaSce ¢i béhem staze uvedl nepravdivé skutecnosti, pronesl
nepravdiva tvrzeni nebo poskytl falesné dokumenty.

FINANCNI ZALEZITOSTI
Zakladni grant
Zakladni castka

Stazistim je udélen mési¢ni grant. O jeho vysSi rozhoduje kaZdorocné Kancelar
pro staze a =zavisi na rozpocCtovych omezenich. VySe zékladniho grantu se
kazdoro¢né zvetejiiuje na internetovych strankéch.

Predcasné ukonceni smlouvy

Pokud stazista ukonci smlouvu pfed€asné, bude na ném vymahano zpétné vyplaceni
casti grantu, kterou ziskal pro obdobi po datu ukonceni smlouvy.

v 7

Pojisténi
Zdravotni pojisteni

Zdravotni pojisténi je povinné. Neni-li stdzista zapojen do zadného jiného systému
zdravotniho pojisténi, bude zdravotné pojistén za podminek stanovenych ve smlouvée
o zdravotnim pojiSténi, kterou ma Komise uzavienu s pojiStovnou. V takovém
piipadé Cini pfispévek stazisty jednu tfetinu pojistného na zdravotni pojisténi a tato
castka se odecte z jeho grantu.

Ma-li stdzista uzavieno jiné zdravotni pojiSténi, musi o tom Komisi pfedlozit diikaz
do jednoho tydne od zahdjeni obdobi staze. Pokud tak ve stanovené lhiité neucini,
odecte se pojistné do systému zdravotniho pojisténi Komise z grantu stdzisty
bez jeho védomi a je automaticky pojistén.

Urazové pojistéeni
VSichni stazist¢ museji byt irazove pojisténi za podminek stanovenych ve smlouvé

o urazovém pojisténi, kterou ma Komise uzavienu. Prispévek staZisty ¢ini jednu
desetinu pojistného, zbytek nese Komise.
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6.3.

6.4.

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.4.5.

Prispévek pro zdravotné postiZené osoby

Na zékladé patiicného doloZeni mohou zdravotné postizeni stazisté ziskat ptiplatek
ke grantu az do maximalni vyse 50 % grantu. V pfipad¢ potfeby miize Kancelar
pro staze konzultovat Iékatskou sluzbu Komise.

Piispévky na dopravu
Prispévek na dopravu

Ptijati stazisté mohou ziskat ptispévek na dopravu podle rozpoctovych moznosti.
Zpisob vypoctu tohoto piispévku, varianty a piedepsany postup pro jeho ziskéani
stanovi Kancelat pro staze. VSechny pfislusné informace jsou zvefejnény
na internetovych strankach. Piispévky na dopravu se vyplaceji na konci obdobi stazi,
krom¢ stazisti prijatych na praci v delegacich a zastoupenich, kde musi byt
ptispévek na dopravu vyplacen ve druhém mésici obdobi staze.

Minimalni zpusobilé obdobi — vzdalenost

Stazista musi ukonc¢it minimalné 3 mésice stdze, aby byl pro poskytnuti pfispévku
na dopravu zpusobily. Stazisté, misto jejichz ndboru se nachdzi méné nez 50 km
od mista zamé&stnani, nemaji na piispévek na dopravu narok.

Zvlastni opatieni pro stazisty v delegacich a zastoupenich nebo pro stazisty pridélené
mimo Brusel a Lucemburk

Pro stazisty pfijat¢é na praci v delegacich nebo zastoupenich nebo pro stazisty
pfidélené mimo Brusel a Lucemburk (mimo zemi jejich naboru) se ptispévek
na dopravu vypocita stejné jako v bod¢ 6.4.1., pficemz se zohledni cesta ze zemé
naboru do mista ptidéleni.

Pokud jsou stazisté piijati generalnim feditelstvim pro tisk a komunikaci a stazisté
pridéleni k zastoupenim oficialné€ povolani Kancelafi pro staze do Bruselu na zvlastni
Skoleni, maji narok na dodatecny piispevek, véetné denniho prispévku.

Denni prispévek

Béhem vseobecné uvodni konference v Bruselu na pocatku stize obdrzi stazisté,
ktefi jsou piidéleni mimo Brusel (mimo jiné do Lucemburku, k delegacim,
zastoupenim, do Dublinu, Londyna) a ktefi nemaji v Bruselu trvalé bydlisté, navic
k ptispévku na dopravu 1 denni piispévek (diety). Denni piispévek mohou také
ziskat, pokud jsou oficidlné¢ pozvani do Bruselu na zasedani, které se stazi ptimo
souvisi. V takovém ptipad¢ je zapotiebi prfedchoziho souhlasu a povoleni Kancelare
pro staze.

Uroveti vy$e uvedenych piispévkil stanovi Kancelat pro staze, ktery téz na svych
internetovych strankach poskytne dalsi vysvétleni.

Individualni sluzebni cesty

Ve vyjimecnych ptipadech a za ptredpokladu, ze jde o sluzebni cestu technického,
nikoli reprezentativniho charakteru, miize generalni feditel generalniho feditelstvi
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6.5.

7.1.

7.2.

nebo utvaru, k némuz byl stazista pridélen, udé€lit povoleni pro vyslani stazisty
na sluzebni cestu.

Pfi nahrad¢ vydaji na sluzebni cestu se pouzije obecny postup pro nahradu
stanoveny ve sluZebnim fadu ufedniki Evropskych spolecenstvi. Vydaje ponese
generalni feditelstvi, které si sluzebni cestu vyzadalo.

Kancelar pro stdze musi vzdy obdrzet kopii podepsaného cestovniho ptikazu.
Danovy rezim

Granty udé€lené stdzistim nepodléhaji zvlaStnim datovym piedpisim, které se
vztahuji na Gfedniky a ostatni zaméstnance Evropskych spolecenstvi. Stazisté sami
odpovidaji za odvod jakychkoli dani, které se na granty Komise vztahuji z hlediska
platnych zakont dotceného statu. Kancelar pro stdze na konci obdobi stdze vystavi
potvrzeni pro danové ucely. V tomto potvrzeni by méla byt uvedena vySe ziskaného
grantu a prohldSeni, Ze nebyly odvedeny dan¢ ani platby na socialni zabezpeceni.
ZPRAVY A OSVEDCENI

Zpravy o stazi

Na zacatku a na konci stdZe museji stazisté podat hodnotici zpravu pozadovanou
Kancelari pro staze. Na konci stdze navic musi pfislusnou hodnotici zpravu
ptipravenou Kanceléii pro staZe podat i poradce.

Osvédceni

Stazisté, ktefi dokoncili minimalni pozadovanou dobu trvani staZe, obdrzi po obdobi
staze osvédCeni, v némz budou uvedena data trvani staze a oddéleni, ve kterém
pracovali.

ZAVERECNA USTANOVENI

Za provedeni téchto pravidel odpovidéa generalni feditel generdlniho feditelstvi nebo
utvaru Komise, k némuz byl stazista ptidélen.

Tato pravidla vstoupi v platnost, jak je uvedeno v rozhodnuti Komise.

11

CS



CS

Priloha I

Priklady diplomi, jejichZ uroven vzdélani odpovida uirovni poZadované

pro piistup ke stazim®

Zemé Uroveti vysokogkolského vzdélani — délka trvani minimalné 3 roky

Belgie FR Actuellement : Licence ou équivalent - A 1'avenir: Bachelor

Belgie NL V soucasnosti: Licentiaat, Meester, industrieel ingenieur, Gegradueerde
V budoucnosti: Bachelor (podle zédkona o vysSim vzdélavani ze dne 4. dubna
2003)

Ceska republika Diplom o ukonceni
bakalarského studia

Danmark Bachelorgrad

Deutschland Fachhochschulabschluss (6-7 Semester)

Eesti Bakalaureusekraad (<160 ainepunkti)

Espafia Diplomado/Ingeniero Técnico

France Licence

Recko/EALGSa Aimhopo A.E.L (ravemotnpiov, moAvteyveiov, T.E.I. vroypemtikng teTpoietong
poitnong)

Irsko/Eire Bachelor's degree

Italia Laurea —L (breve)

Kvmpog/Kibris [avemotnpiokd Sumhopa

Latvija Bakalaura diploms (<160 krediti)

Lietuva Bakalauras (<160 kreditas)

Luxembourg Diplome d'Ingénieur Technicien

Magyarorszag Foiskolai Oklevél

Malta Bachelor's degree

Nizozemsko Bachelor

Osterreich Fachhochschuldiplom (6-7 Semester)

Polska Licencjat — Inzynier

Portugal Bacharelato

Slovenija Diploma o Pridobljeni Visoki
Strokovni Izobrazbi

Slovenska Diplom o ukonceni

republika bakalarského studia

Suomi/Finsko Kandidaatti / Kandidat examen
Ammattikorkeakoulututkinto/Yrkeshdgskoleexamen (min. 120 opintoviikkoa /
studieveckor)

Sverige Kandidatexamen (Akademisk examen omfattande minst 120 poéng, varav 60
poing av fordjupade studier i ett imne)

United Kingdom Bachelor's degree / Diploma of Higher Education (DipHE)

Situace k 1. srpnu 2004.
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