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WPROWADZENIE

Studenci Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach majg mozliwo$¢ sktadania wnioskéw na wyjazdy objete programem Erasmus
poprzez komponent "Wymiana studencka", ktéry dostepny jest po zalogowaniu sie w serwisie USOSWeb. Rekrutacja na wyjazdy
tworzona jest przez pracownikdw jednostek organizacyjnych petnigcych funkcje koordynatora ds. programu Erasmus w celu
udostepnienia grupie studentéw propozycji wyjazdow w ramach porozumien pomiedzy dang jednostkg organizacyjna
Uniwersytetu Slaskiego (wydziatem lub instytutem), a uczelniami zagranicznymi.

Studenci podczas rekrutacji sktadajg maksymalnie jeden wniosek (w obrebie wydziatu/instytutu), w ktéorym mogg wybraé
okreslong liczbe ofert wyjazdow - jest to pierwszy etap rekrutacji. Nastepuje po nim spotkanie studentéw z komisjg rekrutacyjng,
majgce na celu miedzy innymi weryfikacje umiejetnosci jezykowych zainteresowanych wyjazdem. Po ocenie wnioskéw studentéw,
komisja rekrutacyjna przyznaje miejsca na wyjazdy informujgc jednoczesnie studentow o rozpatrzeniu ich wnioskdw. Nastepnie
rozpoczyna sie drugi etap kwalifikacji. Polega on na uzupetnieniu danych o wyjezdzie - studenci, ktérzy otrzymali miejsca na wyjazd
oraz koordynator wymiany jednostki organizacyjnej wprowadzajg informacje dotyczace wyjazdu. Nastepnie koordynator
zatwierdza dane wyjazdu, umozliwiajgc studentowi wydrukowanie oraz ztozenie formularza aplikacyjnego. Ostatni etap
kwalifikacji obejmuje weryfikacje i ostateczne zatwierdzanie aplikacji studentow przez Dziat Wspotpracy z Zagranica.

INTERFEJS STUDENTA

Student uzyskuje dostep do modutu po otwarciu zaktadki ,Dla Studentéow” i wybraniu odnosnika ,,Wymiana studencka” z menu
znajdujacego sie po lewej stronie. Innym sposobem wyswietlenia interfejsu studenta jest wybranie z listy modutéw pozycji
»Wymiana studencka” (Rysunek 1).

SOSweb

DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE

REJESTRACJE Rejestracja
® kalend

Sprawdziany

Oceny koncowe

Decyzje

A B
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B

Rysunek 1 Lokalizacja komponentu wymiany studenckiej dostepnego dla studenta
Interfejs komponentu "Wymiana studencka" udostepnia studentom trzy rodzaje dziatan:

e przegladanie ofert wyjazdéw w ramach wybranej jednostki organizacyjnej,
e sktadanie wnioskow na wyjazdy,
e  zarzadzanie przyznanymi miejscami na wyjazdy.

Przeglagdanie ofert pozwala studentom zapoznal sie z propozycjami wyjazdéw oferowanych przez wybrang jednostke
organizacyjng. Komponent wnioskdw na wyjazdy umozliwia studentom wypetnienie wniosku na wyjazd w ramach utworzonej
przez jednostke organizacyjng rekrutacji. Okno wyjazdéw z kolei dotyczy drugiego etapu kwalifikacji. Dzieki temu modutowi
studenci, po otrzymaniu miejsca na wyjazd, majg mozliwos$¢ uzupetnienia wniosku o informacje na temat dtugosci wyjazdu czy jego
terminu. Dodatkowo, komponent wyjazdéw przedstawia studentowi liste jego wyjazdéw oraz umozliwia wygenerowanie
formularza aplikacyjnego.
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WPROWADZENIE >
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® na egzaminy 3 wyjazdy - zarzadzaj przyznanymi Ci wyjazdami

Rysunek 2 Interfejs studenta

PRZEGLADANIE OFERT

Rekrutacje w serwisie USOSWeb obejmujg propozycje wyjazdéow oferowanych przez wybrane jednostki organizacyjne
Uniwersytetu Slaskiego. Szczegdty propozycji wyjazdéw dostepne sa w serwisie po wybraniu z interfejsu gtéwnego wymiany

studenckiej opcji ,,oferty wyjazdow” (Rysunek 3).

<ELSOSweb

DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE 3
Wymiana studencka
REJESTRACIE ;

o kalendarz Co chcesz zrobic?

0 koszyk

© na przedmioty

® bezposrednie do grup
0 preferencje grup

® na egzaminy

3 wyjazdy - zarzadzaj przyznanymi Ci wyjazdami

Rysunek 3 Przejscie do okna ofert wyjazdéw

Wybranie tego odnosnika spowoduje pojawienie sie tabeli jednostek organizacyjnych oferujgcych w serwisie USOSWeb
propozycje wyjazdéw (Rysunek 4). Aby wyswietli¢ oferty wyjazdéw danej jednostki, student powinien uzy¢ elementu "pokaz

oferty".
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® kalendarz Wybierz wydziat (jednostke), ktdrej oferty wyjazdéw Cie interesujg
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® bezposrednie do grup
® preferencje grup

© na egzaminy

Na stronie widoczne sa jednostki, ktdre maja przynajmniej jedna aktywna oferts wyjazdu.

MOJE STUDIA Elementy 1..12 1 POKAZ 0PCIE
® sprawdziany MNp. Kod jednostki Nazwa jednostki & Liczba ofert ©

oceny; i osis Instytut Nauk Politycznych i Dziennikarstwa 23
i podpiccia Elementy 1.1z 1

® POL-on =

® decyzie

® zaliczenia etapéw

Rysunek 4 Wybor jednostki organizacyjnej ofert



Po wskazaniu jednostki organizacyjnej nastgpi wyswietlenie listy przygotowanych propozycji na wyjazdy. Kolumna
»Czy odpowiednia dla Ciebie” wskazuje, czy student ma uprawnienia do zgtoszenia wniosku o wyjazd w ramach danej oferty
(Rysunek 5). Opcja ,,wybierz” umozliwia studentowi podglad szczegétowych informacji konkretnej propozycji wyjazdu.
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o oferty wyjazdéw
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® wyjazdy
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® pfatnosci
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Oferty wyjazdow

w jednostce: Instytut Nauk Politycznych i Dziennikarstwa

Instytut Nauk Politycznych i Dziennikarstwa - w tej jednostce trwa aktualnie
rekrutacja na wyjazdy odbywajace sie w roku akademickim 2018/2019.
Studenci moga skiadaé wnioski do 2018-03-22 00:00. Lista zaviera
wszystkie widoczne oferty. Informacji o ich przynaleznoici do rekrutacji
nalezy szukaé w kolumnie "Rekrutacja”.

Opis wideczny dla studentdw podczss wyboru ofert orsz edyci wniosku.

Blwréé do listy jednostek

Elementy 1..23223 POKAZ OPCIE

1 Camachy  MASARYKOVA UNIVERZITA SR Ly Erasmus+ Tak

01 30
2 Czechy  SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE ;gwos ;gmo& Tak
3 Francia INSTITUT D ETUDES POLITIQUES DE 2014-06- 2021-09- Tak
7% GRENOBLE o1 30
4 Franga  UNIVERSITE DE NICE SOPHIA ANTIPOLIS ;g‘“'“‘ §g21'°9' Tak
Frange  UNIVERSITE JEAN MONNET SAINT- 2014-06- 2021-09- S
xt ETIENNE 01 30 0

Rysunek 5 Przejscie do okna szczegétow oferty

Oferty wyjazdéw definiowane sg na podstawie warunkow wspétpracy ustalonych w umowach zawartych pomiedzy jednostka

organizacyjng, a uczelnig zagraniczng. Warunki wspétpracy okreslajg liczbe dostepnych miejsc,

liczbe miesiecy mozliwych

do wykorzystania czy tez rodzaj studidw, na ktdre student moze wyjechaé. Podczas trwania rekrutacji, w oknie szczegoétow ofert,
studenci maja mozliwo$¢ dodania do swojego wniosku wybranej propozycji wyjazdu postugujgc sie odnosnikiem ,,Zt6z wniosek”

(Rysunek 6).
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Uczelnia

Nazwa uczelni:  MASARYKOVA UNIVERZITA
Kod Erasmus uczelni:  CZ BRNOOS
Strona domowa uczelni:  https://www.muni.cz

Broszura informacyjna:  (brak sy
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Brak danych,
Okres wspdtpracy

Obowiazuje od:  2014-05-01
Wygasa: 2021-09-30

Warunki wspéipracy
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14.1 Nauki polityczne (politologia)

Rysunek 6 Szczegoty oferty wyjazdu



PIERWSZY ETAP REKRUTACJI — SKEADANIE WNIOSKU

Sktadanie wnioskéw odbywa sie w oknie ,,Moje wnioski” dostepnym po wybraniu pozycji ,,wnioski” z gtéwnego interfejsu
komponentu wymiany studenckiej (Rysunek 7). Tworzenie wniosku na wyjazd w wybranej jednostce organizacyjnej rozpoczyna sie
przez uzycie odnosnika ,zt6Z wniosek”, ktéry dostepny jest w tabeli jednostek organizacyjnych prowadzacych rekrutacje
na wyjazdy w ramach programu Erasmus+.
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Rysunek 7 Przejscie do modutu sktadania wnioskéw
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Moje wnioski

Jeéli ublegasz sie o wyjazd w kilku jednostkach, to moze sig zdarzyé, ze na
tej stronie nie zobaczysz wnioskw zlozonych w innych jednostkach,

Zi6z nowy wniosek

Elementy 1..121 POKAZ OPCIE

Instytut Nauk Politycznych i Dziennikarstwa 23
Elementy 1,121

Lista ztozonych wnioskow

Nie zlozyles jeszcze zadnego wniosku.

Rysunek 8 Utworzenie nowego wniosku o przyznanie wyjazdu

Uzycie opcji ,,zt6z wniosek” przedstawionej na Rysunku 8 spowoduje utworzenie pustego wniosku (Rysunek 9), ktéry pojawi sie
w czesci strony zatytutowane;j: , lista ztoZonych wnioskow”. Przy wniosku dostepne sg trzy odnosniki:

e anuluj” —umozliwia usuniecie wniosku,

e ,zobacz” —wyswietla tres¢ wniosku bez mozliwosci modyfikacji zawartych w nim informacji,

e edytuj” — otwiera okno edycji wniosku.
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Elementy 1,121

Rysunek 9 Opcje zarzadzania wnioskiem

Po otwarciu okna edycji student zobligowany jest uzupetni¢ wniosek o informacje dotyczace:

e wybranych ofert,

e znajomosci jezyka,

e  7yciorysu w jezyku polskim,

e zyciorysu w jezyku angielskim,

e listu motywacyjnego w jezyku polskim,

e listu motywacyjnego w jezyku angielskim,

e programu studiéw z ktérego student zgtasza cheé¢ wyjazdu,

e ubiegania sie o wyjazd w innych jednostkach organizacyjnych,

e poprzednich wyjazdéw w ramach programoéw Erasmus, Erasmus+, Erasmus Mundus.

Student moze rowniez uzupetnié¢ informacje na temat odbytych stazy zagranicznych oraz innych doswiadczen, ktére mogg wptynac
na ocene wniosku. Wprowadzenie tych informacji nie jest jednak wymagane do ztozenia wniosku. Jednostka organizacyjna
tworzaca rekrutacje moze réwniez umozliwi¢ studentom zatgczenie opinii na ich temat. Decyzja ta spowoduje wyswietlenie
w formularzu wniosku dodatkowego pola pozwalajgcego wybraé opiniodawce wniosku. Opinie uzupetniane sg przez wskazanych
przez studentéw pracownikdw Uniwersytetu Slaskiego.

Pierwsza tabela formularza edycji wnioskéw stuzy do wybrania ofert wyjazddw z puli propozycji rekrutacji. W tym celu student
uzywa przycisku ,,dodaj” (Rysunek 10), po czym wybiera jedng z dostepnych ofert (Rysunek 11). W oknie szczegdtéw propozycji
wyjazdu student powinien skorzystac¢ z odnosnika ,,zf6z wniosek” (Rysunek 12), co zatwierdzi wybdr oferty. Jesli student chce
we wniosku wprowadzi¢ wiecej propozycji wyjazdu, powinien ponownie wykonac opisang wczesniej procedure. Maksymalna
liczba ofert, ktére moze wybrac student wyswietlana jest w gérnej czesci tabeli z ofertami (Rysunek 10).
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Rysunek 10 Przejscie do widoku ofert rekrutacji
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B preferenge grup Studenci moga skiadac wnioski do 2018-03-22 00:00. Lista zaviera
© na egzaminy wszystkie widoczne oferty, Informacji o ich przynaleznosci do rekrutacji
nalezy szukaé w kolumnie "Rekrutacja”.
MOJE STUDIA
0 sprawdziany
¥ oceay Opis widoczny dla studentow pod fert oraz ed) "
B e Jpis widoczny dla studentdw podczas wyboru ofert oraz edycji whiosku.
® POL-on
® decyzje Ewréé do edydji wniosku
p zaliczenia etapow —
© grupy dziekariskie Elementy 1..23223 POKAZ OPCIE
® podania
® rankingi
® stypendia
® wymiana studencka 1 Czechy  MASARYKOVA UNIVERZITA 201306 LU Erasmus+ Tak
» oferty wyjazdéw 01 30 Y
® wnioski 2 Czechy  SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE 2016 les PIZDU Erasmus+ Tak e
0 wyjazdy 01 30 wybierz
| ankiety = INSTITUT D ETUDES POLITIQUES DE 2014-06- 2021-09- 0 -
S ok 3 Fanda  coiiimie i 5 tew Erasmus+ Tl A
® dyplomy 2014-06- 2021-09- | ->
yplomy 4 Franga  UNIVERSITE DE NICE SOPHIA ANTIPOLIS - = uwa Erasmus+ Tak viiee
UNIVERSITE JEAN MONNET SAINT- 2014-06- 2021-08- B ->
5 Fanga e i 5 twa Erasmus+ Tak T
7 2014-06- 2021-08- -
6 Hiszpania UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID 01 30 trwa Erasmus+ Tak wybierz
C 2017-06- 2021-09- -
7 Hiszpania UNIVERSIDAD DE ALCALA 01 30 trwa Erasmus+ Tak wybierz
2014-06- 2021-09- -
8  Hiszpania UNIVERSIDAD DE GRANADA 5t 5 trwa Erasmus+ Tak yers
2014-07- 2020-09- o =p
9 Hiszpania UNIVERSIDAD DE VALLADOLID 5 55 Erasmus+ Tak Tt
o . 2014-06- 2021-09- ->
| 10 Hiszpania UNIVERSITAT DE BARCELONA o 5% s Erasmus+ Tak S
. 2014-06- 2021-09- -y
11 Hiszpania UNIVERSITAT DE BARCELONA 5 S Erasmus+ Tak Spbiscs
3 2014-11- 2021-09- -3
12 Niemcy — TECHNISCHE UNIVERSITAT DORTMUND 5o % trwa Erasmus+ Tak i
- 2014-06- 2021-09- -
13 Niemcy  UNIVERSITAET STUTTGART o 5 Erasmus+  Tak wybierz

Rysunek 11 Wybdér oferty na wyjazd
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przydzielajg studentom wyjazdy na wybrane uczelnie zagraniczne. Zmiana priorytetu oferty na wyzszy odbywa sie w oknie edycji
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14.1 Nauki polityczne (politologia)

Czy odpowiednia dla Ciebie

Rysunek 12 Zapisanie we wniosku wybranej oferty wyjazdu

whniosku za posrednictwem przycisku ,,wyZej” (Rysunek 13).
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Edycja wniosku

Instytut Nauk Politycznych i Dziennikarstwa - w tej jednostce trwa aktualnie
rekrutacja na wyjazdy odbywajace sie w roku akademickim 2018/2019.
Studenci moga skiada wnioski do 2018-02-27 15:00. Lista zawiera
wszystkie widoczne oferty. Informacji o ich przynaleznosci do rekrutacji

nalezy szukaé w kolumnie "Rekrutacia”.

Opis widoczny dla studentow podczas wyboru ofert oraz edycji wniosku.

Pomysinie dodano wybrane misjsce wyjszdu do listy tych, o ktére aplikujesz
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3 INSTITUT D ETUDES POLITIQUES DE GRENOBLE (Dziennikarstws) =% usui = wyzej

Rysunek 13 Zmiana priorytetu oferty



Formularz edycji wniosku wymaga od studenta uzupetnienia danych dotyczacych znajomosci jezykdw obcych. Okreslenie
umiejetnosci jezykowych polega na wybraniu z list rozwijalnych jezyka obcego i jego poziomu znajomosci. Uzycie przycisku ,Dodaj”
zapisuje wprowadzone zmiany (Rysunek 14). Student moze zadeklarowa¢ znajomos¢ kilku jezykow.
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® sprawdziany
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Rysunek 14 Deklaracja znajomosci jezyka obcego

Kolejne pole formularza wniosku dotyczy wyboru opiniodawcéw studenta. Mechanizm wyboru opiniodawcy pozwala wyznaczy¢
przez studenta osobe lub osoby, ktore wyraig swoje zdanie na temat tego studenta. Zatozenia dotyczace rekrutacji
na Uniwersytecie Slaskim w Katowicach okre$lajg, ze opiniodawca powinien byé pracownik jednostki organizacyjnej rekrutacji.
Student wybiera pracownika uczelni poprzez mechanizm wyszukiwania przedstawiony na Rysunku 15. Opiniodawca uzyska
mozliwos¢ wypetnienia opinii w serwisie USOSweb. Uzycie opcji ,,wyslij odnosnik” spowoduje wystanie na adres e-mail wybranego
pracownika prosby o wypetnienie opinii o studencie (Rysunek 16). Opcja ,usun” stuzy do usuniecia potencjalnego opiniodawcy.
Student moze zrezygnowac z wybranej osoby dopéty, dopdki nie wystawi ona opinii lub gdy odmdwi jej wystawienia.
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Rysunek 15 Wybor opiniodawcy
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Rysunek 16 Edycja danych opiniodawcy

Student wypetniajgc wniosek o wyjazd w ramach programu Erasmus powinien réwniez uzupetni¢ pola tekstowe dotyczace
zyciorysu w jezykach polskim i angielskim, listu motywacyjnego w obu wymienionych wczesniej jezykach, programu studiéw
z ktdrego ubiega sie o wyjazd czy tez oSwiadczenia dotyczgcego ubiegania sie o wyjazd w innych jednostkach i oswiadczenia
o poprzednich wyjazdach w ramach programéw Erasmus, Erasmus+ i Erasmus Mundus.

Wprowadzenie tych informacji jest dostepne po wybraniu opcji , edytuj” z dowolnego pola formularza, np.: w tabeli dotyczacej
zyciorysu w jezyku polskim (Rysunek 17).
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Rysunek 17 Przejscie do okna edycji pozostatych pél wniosku
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DLA STUDENTOW

Edycja wniosku
Instytut Nauk Politycznych i Dziennikarstwa

Elwréé do edycji wniosku

O ] Zyciorys w jezyku polskim

Rysunek 18 Okno edycji wniosku - pola tekstowe

Okreslenie programu studidéw, z ktérego student ubiega sie o wyjazd odbywa sie przez wybdr pozycji z listy rozwijalnej,
zawierajgcej wszystkie programy studenta powigzane z jednostkg organizacyjng rekrutacji.

W przypadku ubiegania sie o wyjazd w ramach rekrutacji w innej jednostce organizacyjnej, student powinien odpowiedzieé
twierdzgco na pytanie zaznaczone na Rysunku 19 oraz wybrac dang jednostke za pomocg mechanizmu wyszukiwania.

2k v | Czy ubiegasz sie © wyjazd w innych jednostiach uczelni 2
Podaj jednostks, w ktdrej dodatkowo ubiegas: si o wyjazd:
matama
03: Wydzial Matematyk, Fizyki | Cheni

[ 0301: Instytut Matematyki

030105: Pracowria Dydaktyki Matematyki

030108: Zaklad Informatyki i Matematyki Dyskretnej

030109: Zakiad Logiki Matematyczne b slbuaciic gdy student wezedniej uczestniczyt w innych wyjazdach w ramach

030117: Zaklzd Biomatematyki iwiafczeniu trzeba wymienié wszystkie takie wyjazdy (studia — SMS oraz

030130: Zaklad Metod Matematycznych w Ekonomi i Finansach

0398: Dziskanat Wydzishy Matematyki Fizyki i Chemii

Brak informacji dotyczacych ich wyjazdo Jub E: lub Mundus w systemie
Usos.

Rysunek 19 Oswiadczenie dotyczace sktadania wniosku na innej jednostce

Oswiadczenie dotyczgce wczesniejszego uczestnictwa w programach Erasmus, Erasmus+ i Erasmus Mundus jest kluczowe
ze wzgledu na regulamin programu Erasmus+. Zgodnie z nim w jednym roku akademickim student moze wyjecha¢ jeden raz na
studia czesciowe i/lub jeden raz na praktyki, natomiast czas wszystkich wyjazdéw studenta w ramach programéw Erasmus,
Erasmus+ i Erasmus Mundus nie moze przekroczy¢ tzw. , kapitatu mobilnosci”, czyli dwunastu miesiecy.

Studenci sktadaja oswiadczenie poprzez odpowiedz na pytanie zaznaczone na Rysunku 20. Wybdr odpowiedzi twierdzacej
spowoduje wyswietlenie tabeli stuzgcej wprowadzeniu danych o poprzednich wyjazdach studenta. Osoba sktadajgca wniosek
okresla rodzaj poprzedniego wyjazdu, rodzaj studiéw, rok studiéw, cykl dydaktyczny, okres wyjazdu oraz uczelnie zagraniczng,
do ktérej wyjechata. Student wprowadzajgc daty przyjazdu i powrotu powinien wpisac rzeczywiste daty. W przypadku, gdy student
nie zna doktadnego dnia miesigca wyjazdu, powinien wpisa¢ pierwszy dzien miesigca wyjazdu. Jesli student nie zna doktadnego
dnia powrotu, powinien wpisa¢ ostatni dziefh miesigca powrotu. Wprowadzenie informacji na temat uczelni zagranicznej odbywa
sie przez mechanizm wyszukiwania, ktéry dostepny jest po uzyciu opcji,, wybierz z listy”. W celu dodania kolejnego wyjazdu student
powinien skorzysta¢ z przycisku ,dodaj kolejny wiersz”. Uzycie przycisku ,,zapisz poprzednie wyjazdy” powoduje zatwierdzenie
wprowadzonych informacji na temat poprzednich wyjazdéw.



Po wprowadzeniu informacji na temat zyciorysu, listu motywacyjnego, programu studiow, ubiegania sie o wyjazd z innej jednostki
oraz deklaracji poprzednich wyjazdéw, student uzywa przycisku ,,zapisz”, aby zatwierdzi¢ wprowadzone dane i przejs¢ do okna
gtéwnego sktadanego wniosku.

e
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praktyka — SMP).
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Rysunek 20 Oswiadczenie wczesniejszego uczestnictwa w ramach programu Erasmus

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych informacji, student sktada swoj wniosek do rozpatrzenia za pomocg przycisku
,210Z wniosek” (Rysunek 21). Operacja ta uniemozliwi studentowi dalszg edycje wniosku. W przypadku koniecznosci
wprowadzenia modyfikacji, student bedzie zmuszony usuna¢ zatwierdzony wniosek i utworzy¢ go ponownie.

Opinie (min 0) (max 1)

Opiniodawea | Status ]

2awierdzona =P zobacz

Zyciorys w jezyku polskim

Zyciorys w jezyku obcym

List motywacyjny w jezyku polskim
M

|!I!I

-

List motywacyjny w jezyku oboym
M

|!

=

Kod: 05-51P012
is: logia narne I stopnia

Rok stud

Stopier: pierwszego stopnia

é’
H
i

Oswiadczam, 2= ubiegam sig dodatkowo o wyjazd w jednostcs 0301: Instytut Matematyki.
edytuj

Poprzednie wyjazdy Erasmus

W wyj: w ramach 2

NIE (studia) BeaeEea 1 2016/2017 4.00 UNIVERSIDAD DE OVIEDO

Sl

Rysunek 21 Zatwierdzanie wniosku o przyznanie wyjazdu



DRUGI ETAP REKRUTACIJI — PRZYZNANE MIEJSCA NA WYJAZDY

Wraz z zakonczeniem rekrutacji w serwisie USOSWeb, w jednostce organizacyjnej tworzona jest komisja rekrutacyjna majaca
na celu rozpatrzenie ztozonych przez studentéw wnioskéw. Po spotkaniu majagcym na celu weryfikacje aplikacji studentéow
oraz po zakonczeniu obrad komisji, pracownik petnigcy funkcje koordynatora ds. programu Erasmus jednostki organizacyjnej
wprowadza do systemu decyzje komisji oraz informuje studentéw o rozpatrzeniu wnioskow.

Komponent ,,wymiana studencka” w oknie wnioskéw studenta pozwala sprawdzi¢ decyzje komisji. Strona dostepna jest po uzyciu
odnosnika ,, wnioski” z gtéwnego interfejsu modutu wymiany studenckiej (Rysunek 22). Kolumna ,status” przedstawia informacje
na temat decyzji komisji rekrutacyjnej (Rysunek 23). Status ,przyznano wyjazd” oznacza, ze komisja zaakceptowata wniosek
studenta. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku, w kolumnie wyswietli sie tres¢ ,,rozpatrzono negatywnie”.

<ELSOSweb

AKTUALNOSCI | KATALOG | MOJ USOSW DLA STUDENTOW DLA WSZYSTKICH
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Rysunek 22 Przejscie do okna wnioskow
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Rysunek 23 Sprawdzenie statusu wniosku

Otrzymanie miejsca na wyjazd wigze sie z koniecznoscig uzupetnienia wniosku o dodatkowe informacje potrzebne do zakoriczenia
procedury przyznawania wyjazdu przez jednostke organizacyjng. W tym celu student powinien wypetnié¢ formularz wyjazdu, ktory
dostepny jest po przejsciu na strone wyjazdow (opcja ,,wyjazdy” w interfejsie komponentu wymiany studenckiej, przedstawiona
na Rysunku 24) i uzyciu odnosnika ,,uzupetnij” w tabeli przyznanych wyjazdéw (Rysunek 25).
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Rysunek 24 Przejscie do okna wyjazdow
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Rysunek 25 Otwarcie formularza wyjazdu

Na stronie formularza wyjazdu (Rysunek 26), student zobligowany jest uzupetni¢ dane dotyczace:

e jezyka wiodacego wyjazdu (i jego poziomu),
e dofinansowania z tytutu niepetnosprawnosci,
e otrzymywanych stypendiow,

e rodzaju spodziewane] korespondencji,

e planowanego czasu pobytu oraz

e znajomosci jezyka polskiego.

Po wprowadzeniu wszystkich wymienionych danych etap kwalifikacji przyznanego wyjazdu zmieni sie z ,Uzupetnienie (student,
koordynator)” na , Uzupetnienie (koordynator)”.

Wohpisane przez studenta dane analizowane sg przez koordynatora wymiany studenckiej jednostki organizacyjnej rekrutacji.
Nastepnie pracownik petnigcy funkcje koordynatora uzupetnia pozostate dane wyjazdu (etap kwalifikacji wniosku studenta zmieni
sie na ,Ostateczna weryfikacja”). Koordynator po zweryfikowaniu danych wyjazdu zatwierdza go, blokujagc w ten sposdb
mozliwos¢ edycji tych informacji. Etap kwalifikacji przyjmuje status: ,,.zakoriczona” (Rysunek 27).
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Instyrut Nauk Polieznych 1 D wydzal Nauk

heate wmmi prryimaceet
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Coiescun DrREnEOY Y. plekun nvdawy
(rdezramy|
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1.1 Nows politycne (soleslogiz) (0212) Pofzslogic | wisdss o spolamaiztwic

Poprzednie wyjazdy Erasmus
Wyjazd w ramach programu Erasmus+ jest mozlivy =k w synuadii, gdy student wezsdniej uczestriczyl winnych vyjazdach w ramach

Erasmus, Erasmus+ |ub Erasmus Mundus. W skiadanym oswiadczeniu trzeba wymienic wszystiz takie wyjazdy (studia — SMS eraz
praktykas — SMP).

Czy uczestniczyles wezesniej w wyjazdach w ramach programu Erasmus? | Tax v

dnich jazdos lub lub

Brak informacji dotyczgcych Mundus w systemie USOS.

g lub dus 11

NIE (seudiz) Pierwsze00 stopnia 1 2017/2018 553

Datz wyjazde:
wibierz- ¥ | [ —wyblerz- V| [whier- ¥ | [wibler v o | woyerz
Data powrotu:

Aok st

System stuching

stacjonarne

Czy otrzymujesz inne stypendia?

Koraspondencja: v
Planowany czas pobytu: “wrbier v
Czy znasz jezyk polsk? TAK v

Rysunek 26 Strona formularza wyjazdu

DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE

REJESTRACIE

kalendarz

koszyk

na przedmioty
bezposrednie do grup
preferencje grup

na egzaminy

MOJE STUDIA
0 sprawdziany
D oceny
® podpiecia
® POL-on
0 decyzje
 zaliczenia etapow
® grupy dziekanskie
® podania
® rankingi
P stypendia
© wymiana studencka
® oferty wyjazdow
® wnioski
® wyjazdy
® konta bankowe

Moje wyjazdy

Na tej stronie znajduje sie lista przyznanych Ci wyjazdéw. Po przyznaniu
wyjazdu przez koordynatora musisz wypenic kilka istotnych z przyczyn
b inf kesrych nie bylo konieczne na stapie

skladania wnioskéw.

Jeéii nie dopetnisz jakié formalnogci zwiazanych z wyjazdem lub = jakié
prayczyn niezaleznych od Ciebie wyjazd nie badzie mdgt sie odbyé, to
zostanie on anulowany przez koordynatora. W takim wypadku wyjazd
zostanie usuniety z ponizszej listy, pomimo iz na wniosku, o ile rekrutacja
odbywala sie przez USOSweb, ciagle bedzie widniala informacja, 2e wyjazd
zostal Ci przyznany.

Jesli ubiegasz sie o wyjazd w kilku jednostkach, to mozs sig zdarzyé, 2e na
tej stronie nie zobaczysz wyjazdéw prayznanych Ci przez inne jednostki.

Lista przyznanych wyjazdow

Rok akademicki Typ wyjazdu  Stan wyjazdu  Etap kwalifikacji Opcje
5 w 3 podalad
/: Zakoshczons
1 Czachy SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE 2018/2019 Studla o owani I . n s

Rysunek 27 Etap kwalifikacji wyjazdu



WYDRUK FORMULARZA KWALIFIKACYJNEGO

Zatwierdzenie informacji o wyjezdzie umozliwia koordynatorowi i studentowi wydruk formularza aplikacyjnego, ktérego ztozenie
wymagane jest do ostatecznego zatwierdzenia wyjazdu przez Dziat Wspdtpracy z Zagranicg. Aby wydrukowaé formularz, nalezy
w oknie wyjazdow wybraé opcje ,podglad” (Rysunek 27). W gbrnej czesci strony podgladu informacji o wyjezdzie znajduje sie
przycisk ,,wydrukuj formularz” (Rysunek 28). Jego uzycie spowoduje zapisanie na dysku lokalnym studenta pliku w formacie PDF.

Po ztozeniu formularzy aplikacyjnych przez studentéw, Dziat Wspétpracy z Zagranicg Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach
ostatecznie decyduje o przyznaniu wyjazdu lub umieszczeniu studentéw na liscie rezerwowej.

Decyzja Dziatu Wspdtpracy z Zagranica jest widoczna na liscie przyznanych wyjazdéw w kolumnie ,, Stan wyjazdu” (Rysunek 30).
Stan okreslony jako , Aktywny” oznacza, ze studentowi przyznano wyjazd w ramach programu Erasmus+. Stan ,Rezerwa”
wyswietli sie w przypadku umieszczenia studenta na liscie rezerwowej. Wartos¢ ,,W przygotowaniu” w kolumnie dotyczacej stanu
wyjazdu oznacza brak wprowadzenia do systemu decyzji przez Dziat Wspdtpracy z Zagranica.

W przypadku rezygnacji studenta z wyjazdu, Dziat Wspdtpracy zmienia stan wyjazdu z ,Aktywny” na ,,Rezygnacja”.

DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE e
Formularz wyjazdu

REJESTRACIE -

R Bwrdé do listy wyjazdow
® koszyk

® na przedmioty

® bezposrednie do grup
b preferencje grup

® na egzaminy

* Czy dodac pole na podpis i pieczatke dziekana/kierownika: ¥

Dane ogdlne

Jedhostia wysyhajace Jednostks nadrisdna

Instytut Nauk Polityczaych i D: Wydzial Nauk

MOJE STUDIA

9 sprawdziany

P oceny

p podpiecia

® POL-on

® decyzje
 zaliczenia etapow
® grupy dziekanskie

® podania

® rankingi

P stypendia

® wymiana studencka
o oferty wyjazdow
® wnioski
® wyjazdy
® konta bankowe
® podglad wyjazdu

D ankiety

p platnosci

® dyplomy

wjace Numer umowy.

SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE 721

Koordynator umowy uczekii wysylejace) Koordynator umowy uczehi prynujace

A wyslij wiadomosé A veysti wiadomosé :

Oplekun organzacyjny:
(niemar

Opiekun neukowy

Rok

2018/2019

15ceD
tyczne (politologia) ~ (0312) Politologia i wiedza o spoleczeristwie

Rysunek 28 Wydruk formularza aplikacyjnego



PROGRAM ERASMUS+ - CZESCIOWE STUDIA ZAGRANICZNE
ZGELOSZENIE KANDYDATA NA WYJAZD
W ROKU AKADEMICKIM 2018/19

Jednostka wysylajaca:
Instytut Nauk Politycznych i Dziennikarstwa

Wydziat Nauk Spotecznych

Jednostka nadrzedna: |

Imiona: Nazwisko:

Program studiéw: System studiéw: Rok studidw:
Politologia - | ne | stopni stacjonarne 3
Rodzaj studidéw: Otrzymywane stypendia:
pier go pni. brak
Czy starasz sig 0 2 tytulu ni Kod Erasmus i nazwa uczelni przyjmujacej:
Nie (CZ OPAVAO01) SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE
Oswiadczenia:
Oswiad ze Sniej iczytam w epujacych wyjazdach w r h programéw Erasmus, Erasmus+
lub Erasmus Mundus:
studia (SMS) w roku akademickim 2017/2018, okres trwania wyjazdu (w miesi h): 5.93, wyjazd it w
Be diow | pni
Oswiad ze bede studi cw Ini zagranicznej w jezyku angielskim, ktéry znam na poziomie A2.
Data: Podpis Kandydata
Numer umowy: Planowany czas pobytu:
721 semestr zimowy
Dziedzina nauki wraz z kodem ISCED: Lista jezykéw dia warunkéw wspolpracy:
(0312) Political sciences and civics angielski B1
czeski B1
liczba i ze i i liczba bez
7 0
Zakres dofinansowania wyjazdu przez jednostke: Dane Koord: uczelni il
brak
Uwagi:
powyzej 12
p Podpis i D

Rysunek 29 Formularz aplikacyjny

DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE

Moje wyjazdy
REJESTRACIE
® kalendarz
D koszyk
 na przedmioty Na tej stronie znajduje sig lista przyznanych Ci wyjazddw. Po przyznaniu

wyjazdu przez koordynatora musisz vypehnic kilka istotnych = przyczyn
organizacyjnych informaci, ktdrych pozyskanie nie bylo konieczne na etapie
skladania wnioskéw.,

© bezposrednie do grup
® preferencje grup

® na egzaminy

Jeéli nie dopelnisz jakié formalnoéci zwiazanych z wyjazdem lub z jakié
przyczyn niszaleznych od Ciebie wyjazd nie baczie magt sie odbyé, to

MOJE STUDIA zostanie on anulowany przez koordynatora. W takim wypadku wyjazd

© sprawdziany zostanie usuniety z ponizsze] listy, pomimo iz na wnioskuy, o ile rekrutacja
D oceny odbywala sie przez USOSweb, ciagle bedzie widniata informacja, ze wyjazd
® podpiecia zostal i przyznany.

® POL-on

4 el ubiegasz sie o wyjazd w kilku jednostkach, to moze sis zdarzyé, 2 na
o decyzie . tej stronie nie zobaczysz wyjazddw przyznanych Ci przez inne jednostki.
® zaliczenia etapow
® grupy dziekariskie
® podania
© rankingi
® stypendia ki
©® wymiana studencka

o oferty wyjazdow u

© wnioski =3 podglad

» wyjazdy 1 Czachy SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE 2018/2019 Studia aktywny zawicons 1 = program 2ajeé

® konta bankowe —> konto bankowe

© ankiety = = = = = = = = = =
® platnosci
© dyplomy

Lista przyznanych wyjazdow

lementy 1..1 (spodréd 1

Kraj  Nazwa uczelni Rok akademicki Typ wyjazdu [ Stan wyjazdu | Etap kwalifikacji Opcje

Rysunek 30 Stan wyjazdu



Strona przyznanych wyjazdéw pozwala na podglad informacji dotyczgcych wyjazdu, tworzenia porozumienia o programie studiow
(Learning Agreement for Studies) oraz sprawdzenia danych o kontach bankowych studentéw w walutach innych niz PLN.
Za przejscie do poszczegdlnych funkcjonalnosci komponentu wymiany studenckiej odpowiadajg odnosniki znajdujgce sie
w kolumnie ,,Opcje” (Rysunek 31).

Aktualnie na Uniwersytecie Slaskim obstuga porozumien o programie studiéw obstugiwana jest poza serwisem USOSWeb.
Uzycie odnosnika ,program zaje¢” powoduje wyswietlenie komunikatu o tresci ,,Nie ma utworzonego porozumienia o programie

zajec dla tego wyjazdu”.

DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE

Moje wyjazdy
RE. ‘ESTRAC JE
Na tej stronie znajduje sie lista przyznanych Ci wyjazddw. Po przyznaniu

wzd preez kooreynators musisz vypeini kiks stotnych 2 praycayn
Kesrych nis bylo konieczne na stapie

skladania w n\':skc\

® na egzaminy

e e dopelni jakié ormalnes wiazanyeh 2 wyjasdem Iub 2 akié
yjazd nie bedzie mdgl sie odbyé, to

OJE STUDI

MOJE STUDIA atora, W takim wypadku wyjazd

® sprawdziany zostanie usuniety z ponizszej listy, p whniosku, o ile rekrutacja

® oceny odbywala sie przez USOSweb, ciagle bedzie widniala informacia, ze wyjazd

® podpiecia zostal Ci przyznany.

 POL-on

Jedli ubiegasz sig o wyjazd w kilku jednostkach, to moze sig zdarzy¢, 2e na
tej stronie nie zobaczysz wyjazddw prayznanych Ci przez inne jednostki.

a etapow
py dziekariskie
o podania
® rankingi
® stypendia Wyéwietane 53 elementy 1.1 (spodiéd 1
® wymiana studencka =
o oferty wyjazdow
® wniosk =Sy
» wyjazdy 1 Czechy SLEZSKA UNIVERZITA V OPAVE 2018/2019 Studia Aktywny Zakohczona H | = program zaje¢
® konta bankowe —> konto bankowe

Lista przyznanych wyjazdéw

Kraj Nazwa uczelni Rok akademicki Typ wyjazdu Stan wyjazdu  Etap kwalifikacji Opcje

® ankiety
® ptatnosci
® dyplomy

Rysunek 31 Funkcje okna przyznanych wyjazdéw

Uzycie elementu , konta bankowe” otwiera strone kont w bankach krajowych w walutach innych niz PLN. Student moze dzieki tej
stronie sprawdzié, czy w systemie USOS znajduje sie informacja na temat jego konta bankowego. W przypadku braku informacji
o koncie (tabela przedstawiona na Rysunku 32 nie bedzie widoczna), student ma mozliwo$¢ uzupetnienia tych danych.
Wprowadzenie do systemu informacji na temat konta bankowego w obcej walucie polega na wpisaniu numeru konta bankowego
i wybraniu waluty. Nazwa konta oraz nazwa banku uzupetniana jest automatycznie przez formularz. Uzycie przycisku ,Dodaj
konto” powoduje zapisanie wprowadzonych danych.

ELSO>web

DLA STUDENTOW

s Konta w bankach krajowych w walutach innych niz PLN

REJESTRACJE

° k?e:ga‘: ]ﬂ‘/

Konto bankowe zostalo dodane.

® na egzaminy
Na tej stronie mozesz sprawdzic i ewentualnie dopisa lub skorygowaé numery Twoich kont bankowych, na ktére uczelnia bedzie wplacaé
MOJE S'UZ)\A pieniadze (np. stypendia).

Zestaw dostepnych dzialan zwiazanych z kontem bankowym (dodawanie, usuwanie i/lub modyfikacja) zalezy od administratora serwisu.
Dodatkowo, dzislania zwiazane z kontami w walutach innych niz PLN dostspne =3 jedynie dla osdh majacych przyznany wyjazd, ktéry nie
0 podpiecia z0stat jeszcze podpisany.

® POL-on

Podaj nazwe i numer Twojego konta bankowego:

® grupy dzickariskie Nazwa konta: |

» podania

® rankingi Numer konta:

I stypendia Waluta konta: Erak dalszych vkt ¥
® wymiana stud

Nazwa banku:
» wyjazdy BIC (SWIFT) kod: ]
o konta bankowe [ ooow wowro |

© ankiety

© platnosci
EUR Bank Slaski SA O. w Tychach

® dyplomy

Rysunek 32 Strona kont bankowych studenta w obcej walucie



