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Ansvarsfraskrivelse

Dette dokument indeholder retningslinjer af vejledende karakter, som har til formal at lette
arbejdsgangen i Europa-Parlamentets Udvalg for Andragender. Der bliver ikke angivet en
obligatorisk fremgangsmaéde til behandling af andragender. Det kan vare hensigtsmaessigt at
benytte varierende fremgangsmader under hensyntagen til seerlige omstaendigheder 1 det
konkrete tilfaelde. Disse retningslinjer finder anvendelse under iagttagelse af bestemmelserne i
afsnit [X 1 Europa-Parlamentets forretningsorden om arbejdet i Udvalget for Andragender og
forretningsordenens gvrige bestemmelser og er under ingen omstendigheder bindende for
medlemmerne eller udvalgssekretariatet.
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Retningslinjer for arbejdet i PETI-udvalget

Udvalget for Andragender danner bro mellem EU-borgerne og EU-institutionerne, og
udvalget bor sdledes fungere som en aben der for Europas borgere, ndr de ensker at lufte
deres bekymringer og ideer for deres folkevalgte reprasentanter. Udvalget bestraber sig pa at
sikre, at EU 1 hgjere grad udnytter borgernes direkte erfaringer med EU-retten, og udvalget
spiller ogsa en vigtig rolle ved at indkredse problemer i forbindelse med den nationale
gennemforelse af EU-retten. Det er vores ansvar og mélsatning at sikre, at alle de rettigheder
og muligheder, som har deres udspring i EU-lovgivningen, bliver en realitet og kan vere til
gavn for alle Europas borgere.

Formalet med disse regler er at udforme et moderne og fleksibelt szt retningslinjer for at
strukturere arbejdet 1 udvalget, saledes at vi kan levere en bedre betjening af borgerne. Med
det store antal andragender, vi modtager, er det af afgarende betydning at have
hensigtsmessige administrative rutiner til radighed for at sikre en god arbejdsgang, séledes at
vi kan behandle hvert enkelt andragende med den nedvendige opmarksomhed. Vi mé
desuden sikre, at medlemmerne i hgjere grad bliver engageret 1 udvalgets arbejde.

Disse retningslinjer er et felles regelsat, som skal forbedre udvalgets arbejde og fremme
samarbejdet med andre udvalg, institutioner, medlemsstater og nationale parlamenter. Det er
vores felles malsaetning at gore udvalget mere synligt og relevant i arbejdet i de lovgivende
udvalg, séledes at der 1 hgjere grad bliver taget hensyn til borgernes bekymringer og
erfaringer i lovgivningsarbejdet. Udvalget satser ogsa pa at gere andragernes behov og
bekymringer mere synlige under plenarforhandlingerne. Behandlingen af andragender ber
ikke vaere et anliggende, der er forbeholdt dette udvalg, men et delt ansvar pé tvers af
institutionen og sammen med andre.

Disse retningslinjer seger ogsé at fremme samarbejde og konsensus inden for udvalget, uden
at der laegges skjul pa, at det ikke altid er muligt at nd frem til konsensus. Nér dette sker, er
det vigtigt at have klare, retferdige og gennemsigtige regler, saledes at alle — medlemmer og
andragere — forstar procedurerne og begrensningerne. Derfor ber visse regler og procedurer
vare pd plads, selv om der formentlig ikke vil blive brug for dem serlig ofte. Disse
retningslinjer er imidlertid ikke mejslet i sten, men ma betragtes som et levende dokument.
Udvalget og koordinatorerne har ret til at fortolke, anvende og @ndre retningslinjerne.

Med disse retningslinjer starter der en ny @ra i PETI, hvilket understreges af udviklingen af
PETI-portalen, som fremover vil gere det muligt at levere en bedre betjening af andragerne og
alle borgere, og som ogsa med tiden vil modernisere hele udvalgets arbejdsmetoder.

Cecilia Wikstrom,
Tidligere formand for Udvalget for Andragender
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0. Terminologi
Udvalget henviser til Udvalget for Andragender, medmindre andet er anfort.

Medlemmer henviser altid til ordinere medlemmer eller stedfortreedende medlemmer af
Udvalget for Andragender, medmindre andet er anfort.

Sekretariatet henviser til Udvalget for Andragenders sekretariat, medmindre andet er anfort.
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1. Udvalgets mededagsorden

Det er formanden, der med sekretariatets bistand, udarbejder forslaget til udvalgets
mededagsorden og forelegger dette forslag for koordinatorerne til godkendelse.

Koordinatorerne treeffer afgarelse om dagsordenen for det naste udvalgsmede. Safremt der er
under 15 kalenderdage mellem det seneste koordinatormede og det naste udvalgsmede,
treeffer koordinatorerne afgerelse om dagsordenen ved en skriftlig procedure.

Udvalgets modedagsorden bliver sammensat ud fra en malsetning om tematisk
mangfoldighed, og der afsattes tilstreekkelig tid til en dreftelse af hvert enkelt andragende pé
dagsordenen. Andragender om samme emneomrade grupperes sammen. Om muligt ber
udvalgets dreftelser om et givet tema omhandle andragender fra mere end én medlemsstat.

Almindeligvis ber behandlingen af andragender placeres hejt pd dagsordenen for dreftelser
om betenkninger, behandling af udtalelser eller andre tilsvarende punkter, navnlig nér det er
sandsynligt, at der vil vaere andragere til stede pd udvalgsmedet.

Udkast til udtalelser og beteenkninger placeres pa dagsordenen i overensstemmelse med deres
respektive tidsplaner, som aftalt af ordfererne. Udtalelser sattes kun pa dagsordenen med
henblik pa behandling af udkastet til udtalelse og afstemning. Hvad angar betenkninger kan
der endvidere efter anmodning fra ordfereren sattes en droftelse uden dokument og en
behandling af @ndringsforslag pa dagsordenen.

De politiske grupper og koordinatorerne kan anmode om at f4 andragender sat pa udvalgets
dagsorden. Sddanne anmodninger, der skal vare ledsaget af en begrundelse, skal indgives til
sekretariatet, saledes at koordinatorerne kan tage stilling dertil.

For at sikre en ordentlig planleegning af mederne og for at have tilstreekkelig tid til at orientere
andragerne skal sdidanne anmodninger indgives ca. to méneder forud for det pagaldende
mede efter folgende plan:

10 dage forud for Koordinatormede Koordinatormede Udvalgsmede
koordinatormedeti Udvalgsmede Udvalgsmede mined mained X+2
méaned X maned X (Mode den X+1 (Mede i (Meode i januar,
Eksempel: 12.11.) december, den 3.12.) den 28.1.2016)
30.10.2015

Indgivelse af en Afgeorelse om Godkendelse af den  Droftelse af
gruppeanmodning gruppeanmodning fulde andragendet i
vedrerende vedrerende maned udvalgsdagsorden udvalget
udvalgsmedet i X+2 for mined X+2, inkl.

maned X+2 gruppeanmodningen

Eksempel: Mode i Mede den 28.
januar januar 2016

Koordinatorerne godkender udvalgets mededagsorden, inkl. en liste over andragere, som
forventes at vere til stede pd modet. Alle andragere bliver orienteret, hvis deres andragende er
sat pd dagsordenen til droftelse.
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2. Opfyldelse af betingelserne for behandling

Det er fastsat i forretningsordenen, hvordan der tages stilling til, om andragender opfylder
betingelserne for behandling (artikel 232).
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3. Indstillinger og indsigelser

Sekretariatet udarbejder et dokument med sammendrag, oplysninger og indstilling (SIR) for
hvert registreret andragende. Dette dokument indeholder en indstilling om, hvorvidt
andragendet opfylder betingelserne for behandling eller ej, og om den relevante opfelgning.

Der bliver ikke udarbejdet et ssmmendrag af andragender, nar det allerede fremgar af Liste 3,
at de ikke opfylder betingelserne for behandling, men deres titel, en kort henvisning til Liste 3
og begrundelsen for klassificeringen medtages i SIR-dokumentet.

SIR-dokumenter sendes til alle medlemmer af Udvalget for Andragender — forst pa engelsk
og derefter 1 oversattelser til alle sprog, sé snart de foreligger.

Medlemmerne kan gere indsigelse mod indstillinger inden for en fastsat frist (almindeligvis
16 arbejdsdage). Hvis der ikke modtages indsigelser inden fristens udleb, betragtes
indstillingerne som godkendt, og sekretariatet gennemforer indstillingen p& formandens

vegne.

Medlemmerne kan indgive en indsigelse til sekretariatet inden for den fastsatte frist og
foreleegge en behearigt dokumenteret begrundelse.

Hvis der gores indsigelse mod en indstilling, undersgger formanden med sekretariatets bistand
situationen og forseger at finde en passende fremgangsmade til behandling af andragendet.
Formanden forelegger et notat for koordinatorerne og det eller de medlemmer, der har gjort
indsigelse. Dette notat indeholder sekretariatets oprindelige indstilling, indsigelsen mod denne
indstilling og formandens begrundede indstilling med hensyn til den videre behandling. Dette
notat sendes til koordinatorerne til godkendelse senest en uge for koordinatormedet.

Hvis en koordinator ikke er enig i det kompromisforslag, som formanden har fremsat, bor
han/hun underrette formanden, sekretariatet og de ovrige koordinatorer to arbejdsdage for
koordinatormedet. Dette er pakravet, for at formanden og alle koordinatorerne kan forberede
en afgorelse.

Hvis der ikke bliver gjort indsigelse mod formandens indstillinger, betragtes formandens
forslag som vedtaget. Hvis der bliver gjort indsigelse mod de kompromisforslag, som
formanden har fremsat, dreftes de hver isar af koordinatorerne, som derefter traeffer
afgerelse. I hver enkelt sag tages der forst stilling til, om andragendet opfylder betingelserne
for behandling, jf. artikel 232, stk. 10, og derefter til den enskede opfelgning. Om nedvendigt
kan der treeftes afgerelse ved afstemning.

Nér en indstilling betragtes som godkendt, underretter formanden andragerne om udvalgets
opfelgning. Sammendrag og indstillinger bliver herefter lagt pa "e-Petition".

Sammendrag bliver offentliggjort pd udvalgets webportal i overensstemmelse med artikel
232, stk. 12, og artikel 235, stk. 2.
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4. Flytning af andragender fra Liste 3

Andragender, der ikke anses for at vaere i overensstemmelse med bestemmelserne i artikel
227 1 TEUF, bliver placeret pa en serlig liste ("Liste 3"), af GD PRES og sendt serskilt til
medlemmerne til afgorelse.

Medlemmerne kan anmode om, at et andragende bliver fjernet fra Liste 3, inden for en frist,
som fastsattes af formanden. Fristen er almindeligvis dagen for det naste koordinatormede.

Sddanne anmodninger bor fremsettes skriftligt over for formanden og sekretariatet.
Anmodningen ber vaere ledsaget af en begrundelse.

Efter fristens udleb betragtes Liste 3 som godkendt, og alle andragender, der fortsat stir pd
Liste 3, anses for ikke at opfylde betingelserne for behandling og underkastes en afkortet
procedure. Sekretariatet rundsender oplysninger om den endelige udgave af Liste 3 til alle
medlemmer.
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5. Hasteprocedure

Nér den normale procedure (SIR-dokument) finder anvendelse, bliver der udarbejdet et
sammendrag af andragenderne, og der bliver taget stilling til, om de opfylder betingelserne
for behandling, i samme rekkefolge, som de er ankommet.

Hvis et medlem betragter et andragende som sarlig hastende, kan han/hun anmode
koordinatorerne om en ad hoc-godkendelse af, at andragendet kan tages op til behandling,
inden det bliver medtaget i et SIR-dokument. I denne forbindelse er det ogsa muligt at
anmode Kommissionen om et svar efter en fremskyndet procedure.

Anmodninger om anvendelse af hasteproceduren ber sendes til formanden og sekretariatet pr.
e-mail med en klar og beherigt dokumenteret begrundelse for, hvorfor andragendet ber
hastebehandles. En sddan anmodning ber fremsaettes mindst 10 arbejdsdage inden det naste
koordinatormade.

For hver enkelt anmodning om hasteprocedure, hvor det endnu ikke er afgjort, om
andragendet kan tages op til behandling, forelegger sekretariatet et sammendrag og en
forelobig indstilling for koordinatorerne.

Hvis koordinatorerne efterkommer anmodningen om hastebehandling, bliver SIR-dokumentet
om andragendet sendt til alle medlemmerne til godkendelse inden for en frist pa 6
arbejdsdage.

Hvis det fastslas, at et andragende kan tages op til behandling, kan det placeres pa
dagsordenen.

Hasteproceduren ber anvendes pa en restriktiv og konsekvent made.
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6. Indledende undersogelse: anmodninger om oplysninger til EU-institutioner og andre
myndigheder

Udvalget treffer afgorelse om, hvilke indledende skridt der skal tages ved behandlingen af et
andragende, samtidig med at der tages stilling til, om andragendet opfylder betingelserne for
behandling, pa grundlag af sekretariatets indstilling (SIR-dokumentet). Der kan ivaerksattes
flere forskellige foranstaltninger sidelebende, nar de supplerer hinanden.

Kommissionen

Et andragende kan sendes til Kommissionen til forelebig undersogelse, s@rlig med henblik pa
at bedomme andragendets emne 1 forhold til relevante retsregler og politikker. Nar udvalget
anmoder om information, forseger det at give en praecis definition af de spergsmal, som
Kommissionen bliver anmodet om at undersegge. Andragender, der modtages pé andre sprog
end EN, FR og DE, skal oversettes forst.

Generalsekretariatet er udvalgets centrale kontaktpunkt ved Kommissionen. Det videresender
andragender og anmodninger om oplysninger til den ansvarlige tjenestegren til besvarelse og
koordinerer videresendelsen af svar til sekretariatet, som derefter underretter medlemmer og
andragere.

Sekretariatet vurderer, om der er aspekter i nye andragender, som ikke er blevet behandlet i
tidligere anmodninger om oplysninger fra Kommissionen. Sekretariatet kontrollerer ogsa, om
der foreligger nye lovgivningsmessige rammer. Séfremt der ikke er abenlyst nye elementer,
kan et andragende fremsendes til Kommissionen til orientering, hvis det f.eks. kan gere nytte
ved udarbejdelse af nye lovgivningsinitiativer eller ved vurderingen af gennemforelsen af
eksisterende lovgivning.

Udvalget forventer at modtage et svar fra Kommissionen inden for tre maneder efter
fremsendelsen af det oversatte andragende og alle relevante dokumenter, medmindre
sekretariatet bliver underrettet om, at fristen er blevet forlenget med en fyldestgorende
begrundelse.

Hvis der ikke er indlgbet et svar inden for fristen, minder sekretariatet Kommissionen om
anmodningen og indbyder den til at deltage i det PETI-mede, hvor andragendet skal droftes.
Principielt kan behandlingen af et andragende ikke afsluttes, sd lenge der ikke er indlebet et
svar fra Kommissionen.
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Solvit

Solvit er en tjeneste, der stilles til radighed af den nationale administration i hvert EU-land.
Det er 1 hovedsagen en onlinetjeneste, som kan kontaktes via dets websted. Kommissionens
Solvit-tjeneste har en koordinatorfunktion og hjelper de nationale myndigheder, men star
ikke direkte til radighed for borgerne.

Nér et andragende vedrerer det indre marked (f.eks. hvis en andragers EU-rettigheder som
borger eller som virksomhed er blevet tilsidesat af de offentlige myndigheder i en anden
medlemsstat), kan andrageren fa en henstilling om at henvende sig til Solvit-helpdesken 1
andragerens egen medlemsstat. Udvalget fremsender ikke andragender direkte til Solvit,
eftersom det ber vaere andragerens valg, om denne mulighed udnyttes eller e;j.

Andre EU-institutioner, -organer og -agenturer

Udvalget kan ogsé indhente oplysninger eller en udtalelse fra andre EU-institutioner, -organer
og -agenturer. Der bliver angivet en svarfrist (sedvanligvis tre méneder) 1 anmodningen.

Udvalget henviser ikke andragender direkte til Den Europaiske Ombudsmand, eftersom det
ber vere andragerens valg, om der skal indgives en klage til Ombudsmanden eller e;.
Udvalget kan imidlertid rdde andrageren til at gare dette, hvis det er udvalgets opfattelse, at
emnet falder ind under Ombudsmandens virksomhedsomréde.

Medlemsstater

Hvis et andragende omhandler en konkret situation 1 en medlemsstat, ber udvalget sende
andragendet sammen med konkrete sporgsmaél til den pagaeldende medlemsstat. Medmindre
andet er aftalt, bliver anmodningen sendt via medlemsstatens faste reprasentation, som
derefter videresender anmodningen til den rette nationale eller lokale myndighed. Udvalget
kan anmode om, at andragendet bliver forelagt for en bestemt myndighed. For at sikre en
rettidig behandling af udvalgets anmodning i medlemsstaten etablerer sekretariatet kontakt til
de relevante medarbejdere i den faste reprasentation, inden anmodningen fremsendes.

Udvalget anmoder om et svar fra medlemsstaten, og hvis der ikke indleber et sddant svar
inden for tre méneder, minder sekretariatet den faste reprasentation om anmodningen.

Sekretariatet underretter to gange om &ret koordinatorerne om, hvilke sager der stadig
afventer svar fra medlemsstaterne. Safremt en medlemsstat vedholdende naegter at foreleegge
oplysninger, kan udvalget henvende sig til Kommissionen med sin anmodning om
oplysninger.

[ undersogelsens senere faser kan udvalget satte sig i1 direkte forbindelse med den
nationale/lokale myndighed, og samtidig skal den faste reprasentation holdes orienteret
lobende.
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7. Underseogelser inden for Europa-Parlamentet: Temaafdelinger og Europa-
Parlamentets Forskningstjeneste (EPRS)

Udvalgsarbejdet bliver stottet af temaafdelingerne, som kan udarbejde studier og briefinger og
tilrettelaegge workshopper. Det er altid koordinatorerne, der bestemmer, om der skal gores
brug af temaafdelingernes bistand. Udvalget vedtager et arligt program om forskning og
workshopper, men kan ogsa anmode om andre studier i drets lob, hvis der kommer nye
vigtige emner frem 1 debatten. Hvis en politisk gruppe ensker at udnytte denne mulighed, skal
der indgives en anmodning til formanden og koordinatorerne. Der kan traeffes afgerelse om
supplerende aktiviteter uden for rammerne af det arlige program, efter at temaafdelingen er
blevet hort om mulighederne for at efterkomme en sdidan anmodning.

Medlemmerne kan ogsa anmode om oplysninger fra Europa-Parlamentets Forskningstjeneste
(EPRS). Som hovedregel sendes de oplysninger, der modtages fra EPRS og temaafdelingen,
til sekretariatet, saledes at de kan blive uploadet pa "ePeti" og desuden kan blive stillet til
disposition for alle medlemmer og medarbejdere, der folger udvalgsarbejdet.
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8. Underseogelser gennem andre udvalg, samarbejde generelt og netvaerket for
andragender

Udvalget kan sende andragender til andre udvalg i Europa-Parlamentet med henblik pé en
udtalelse eller til orientering i overensstemmelse med Udvalgsformandskonferencens
afgerelse fra juli 1998.

Naér der indhentes en udtalelse, kan den afgives 1 form af en skrivelse eller en anden skriftlig
tilkendegivelse. Svarets indhold og form bestemmes af det pagaldende udvalg. Behandlingen
af et andragende ber ikke afsluttes, sd lenge udvalget stadig afventer en udtalelse eller et svar
fra et andet udvalg.

Andragender, der fremsendes til orientering, kraever ingen besvarelse, eftersom de alene har
til formal at gere det andet udvalg opmaerksom pé et spergsmaél, der er blevet rejst 1 et
andragende.

Under formandens politiske ledelse 1 Udvalgsformandskonferencens regi og 1 praksis ved
sekretariatets mellemkomst kan udvalget efterlyse regelmessig og passende feedback fra
samtlige udvalg.

Udvalget kan ogsé fremsatte henstillinger til andre udvalg om mulige tiltag og vedtage
udtalelser til beteenkninger fra andre udvalg.

Udvalget for Andragender har til hensigt at oprette et netvaerk for andragender inden for
Europa-Parlamentet for at skabe storre opmarksomhed omkring de spergsmaél, der bliver rejst
1 andragender, og for at fremme behandlingen af andragender i andre udvalg, som de bliver
sendet til til udtalelse eller til orientering. Koordinatorerne vil treffe afgerelse om oprettelsen
af netvaerket snarest muligt ved begyndelsen af valgperioden. Alle andre udvalg indbydes til
at deltage ved at udpege mindst et medlem til dette netvaerk — der ma helst ikke vere tale om
et medlem af PETL

Der vil blive oprettet et tilsvarende stottenetverk bestdende af medarbejdere for at sikre, at
netvaerket for andragender fungerer hensigtsmaessigt.

Der vil blive givet detaljerede oplysninger om netvarkets konkrete funktion 1 et sarskilt
dokument (som forventes at foreligge pé et senere tidspunkt).
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9. Interne arbejdsgrupper

Hvert enkelt andragende bliver behandlet for sig. Nar forskellige andragender omhandler de
samme emner, kan udvalget imidlertid vaelge at udpege et eller flere medlemmer,
sedvanligvis en reprasentant for hver politisk gruppe, til at foretage en undersogelse af et
konkret emne, som anses for at vaere af vasentlig betydning.

Arbejdsgruppens mandat fastsattes af koordinatorerne. Varigheden af en arbejdsgruppes
mandat ber hejst vere et ar, hvorefter mandatet kan fornys med koordinatorernes accept.
Arbejdsgruppen valger sin egen formand ved konsensus eller, om nedvendigt, ved en vaegtet
afstemning og traeffer afgerelse om sine arbejdsmetoder og de detaljerede retningslinjer for
arbejdet.

Ved mandatets afslutning ber arbejdsgruppen redegere for sit arbejde over for det samlede
udvalg i en rapport. Nar udvalget har modtaget arbejdsgruppens rapport, vedtager det, hvilke
proceduremassige losningsmodeller der kan tages i anvendelse (jf. bilaget om de
bestemmelser i forretningsordenen, der finder anvendelse pa alle udvalg).

Sekretariatet sikrer, at arbejdsgruppens medlemmer bliver holdt beherigt opdateret om
udviklingen med hensyn til relevante andragender. De udpegede medlemmer kan etablere
kontakt til andre udvalg som opfelgning.

Efter underseggelsen kan de tilkendegive, hvornar tiden er inde til en fornyet droftelse af emnet
1 udvalget. De kan ogsé bidrage til udvalgets arlige beteenkning.
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10. Yderligere undersogelser

De indledende skridt i forbindelse med et givet dossier bliver foresldet af sekretariatet i SIR-
dokumentet og besluttet af udvalget i den skriftlige procedure. De oplysninger, der modtages
(f.eks. fra Kommissionen eller en medlemsstat), indferes i "e-Petition"-databasen og merkes
enten som et A-punkt (til droftelse), et B-punkt (afsluttes) eller et P-punkt (afventer yderligere
oplysninger), og andrageren orienteres desangéende. Nar webportalen er blevet fuldt
operationel, vil den give realtidsindberetninger.

Der vil blive foretaget den nedvendige opfelgning af alle andragender, der opfylder
betingelserne for behandling, og som bliver forelagt for udvalget. Hvis de valgte
foranstaltninger ikke resulterer i et svar eller i det enskede resultat inden for den fastsatte
tidsramme (se punkt 6), vil sekretariatet underrette medlemmerne herom. Hvis et flertal i
udvalget mener, at der ikke kan treffes yderligere foranstaltninger for at fremme andragendet,
vil det blive market som verende klart til afslutning.

Andragender, som afventer afslutning af en traktatbrudsprocedure, if. artikel 258 i TEUF

Hvis emnet for et andragende har relation til en hvilken som helst fase i en
traktatbrudsprocedure, som Kommissionen har indledt over for en medlemsstat, kan
andragendet 1 registret blive market som folger: "afventer afslutning af
traktatbrudsprocedure". Sa lenge sporgsmalet er omfattet af en traktatbrudsprocedure, er
andragendet ikke afsluttet. Kommissionen giver ingen oplysninger om forbindelsen mellem
traktatbrudsprocedurer og andragender, og sekretariatet er derfor ude af stand til at forsyne
medlemmerne med detaljerede opdateringer. Sekretariatet forseger imidlertid at folge
udviklingen i sddanne procedurer med Kommissionens bistand i god tro. Hvis en
traktatbrudsprocedure er afsluttet, og sekretariatet er blevet orienteret, videregiver det
oplysningerne til medlemmerne og de berorte andragere. Udvalget tager derefter stilling til,
om der skal treffes yderligere foranstaltninger, eller om andragendet skal afsluttes.

Andragender, som afventer oplysninger fra medlemsstaterne

Hvis der er sendt en anmodning til en medlemsstat eller en regional eller lokal myndighed, og
de pageeldende oplysninger er vigtige for at lose andragerens problem, bliver der sendt en
pamindelse, hvis der ikke er indlgbet et svar inden for 3 méneder, og 1 registret merkes
andragendet som folger: "afventer oplysninger fra medlemsstat". Nar det er teknisk muligt, vil
disse oplysninger blive offentliggjort pa PETI-portalen.

Hver sjette maned sendes der en liste over alle andragender, der er maerket pa denne made, til
den relevante medlemsstat via den faste repreesentant, saledes at udvalget kan fa en opdatering
om hver enkelt sag. Udvalget tager derefter stilling til, om et givet andragende skal forblive
pa listen, hvilke foranstaltninger der skal traeffes, eller om behandlingen af andragendet skal
afsluttes (se ogsa punkt 6).
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11. Droftelse af andragender pa udvalgsmeder

Andragender, der er maerket som "A"-punkter, vil blive gjort til genstand for en mundtlig
dreftelse 1 udvalget. Droftelserne om sddanne andragender er baseret pa meddelelser til
medlemmerne, som er modtaget fra Kommissionen, andre relevante dokumenter og/eller
input fra andragerne, Kommissionen og andre mulige myndigheder og bererte parter.

Andragerne har ret til at deltage i udvalgets moder, nar deres andragender er til forhandling.
Andragerne skal altid informeres hurtigst muligt efter godkendelsen af mededagsordenen,
hvis deres andragende skal behandles som et "A"-punkt, jf. den ovenstdende redegorelse.
Kommissionen bliver indbudt til at deltage 1 udvalgets mode. Den medlemsstat, der er
omhandlet i andragendet, bliver underrettet pa forhand og opfordres til at deltage i udvalgets
mede og fremsatte en redegorelse. I relevante tilfeelde kan det samme princip tages 1
anvendelse i forhold til andre relevante interesseparter efter forudgéende aftale med
koordinatorerne.

Hvis en andrager er til stede, far han/hun lejlighed til at fa ordet forst, sedvanligvis i 5
minutter for et andragende, for at forelaegge sagen og give supplerende oplysninger.
Formanden forseger at give andrageren mulighed for at fremsatte kortfattede afsluttende
bemerkninger, inden der treeffes afgerelse om opfelgningen af andragendet.

Efter at have behandlet et andragende kan udvalget formulere en indstilling til
viderebehandling og sédledes undlade at afslutte behandlingen. Andragender, der fortsat er til
behandling, bliver fortsat undersogt af udvalget i overensstemmelse med den afgerelse om
opfelgning, der er truffet pa medet.

Hvis udvalget nér frem til den konklusion, at et andragende er blevet droftet tilstraekkeligt,
bliver behandlingen afsluttet. Andrageren underrettes herom og far en begrundelse for, at
behandlingen er afsluttet.

Hvis udvalget ikke er 1 stand til at nd frem til konsensus om fortsat opfelgning eller om

afslutning af andragendet, kan der foretages en afstemning (simpelt flertal). Hvis udvalget
ikke er beslutningsdygtigt, kan det overlades til koordinatorerne at traeffe afgorelse.
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12. Kommunikation med andragere

Andragerne orienteres snarest muligt pr. brev med formandens underskrift om, hvorvidt
udvalget mener, at deres andragende opfylder betingelserne for behandling, og, 1 givet fald,
om, hvilken opfelgning der vil blive foretaget af deres andragende. Andragerne bliver ogsa
underrettet om, hvornar deres andragende bliver dreftet i udvalget, hvilket udfald disse
dreftelser far, og hvornar behandlingen af deres andragende bliver afsluttet.

Andrageren far om muligt adgang til meddelelsen til medlemmerne, inden hans/hendes
andragende bliver dreftet i udvalget.

Andrageren kan blive anmodet om nye oplysninger enten pr. brev eller pr. e-mail fra
sekretariatet. Al skriftlig kommunikation med andragerne bliver registreret i "e-Petition".

Nar det bliver teknisk muligt, kan andrageren modtage opdateringer (endret status,
meddelelser) om sit andragende via portalen for andragender.
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13. Undersogelsesrejser

De vigtigste regler om undersogelsesrejser er indeholdt i forretningsordenens artikel 234.
Praesidiets bestemmelser om delegationsrejser finder anvendelse pd undersogelsesrejser.

Udvalget straeber efter at opbruge sin arlige kvote af undersegelsesrejser.

Nér udvalget har truffet afgerelse om at foretage en underseagelsesrejse, bliver der sendt en
indkaldelse af interessetilkendegivelser ud til medlemmerne. Delegationens medlemmer
bliver udpeget af deres politiske grupper pa grundlag af et (fleksibelt) d'Hondtsk system inden
for en fastsat frist. Sdfremt en gruppe med en tildelt plads undlader at oplyse et navn, vil
denne plads blive tilbudt til en gruppe, som ellers ikke ville vere blevet repraesenteret.
Formalet er at lade s& mange grupper som muligt vare reprasenteret.

Det medlem, der fungerer som delegationsformand i forbindelse med undersogelsesrejsen,
udvalges efter den protokollere rekkefolge. Hvis hverken formanden eller nogen af
nastformendene deltager 1 undersogelsesrejsen, velger delegationen sin formand, og denne
afgorelse godkendes af koordinatorerne. Et ex officio-medlem kan ikke fungere som
delegationsleder.

Under iagttagelse af de bestemmelser, som Praesidiet har vedtaget om delegationsrejser, kan
hgjst ét ex officio-medlem pr. politisk gruppe deltage 1 en undersoggelsesrejse.

Sekretariatet, der samarbejder med delegationsmedlemmerne, fastsetter et program og et st
forslag, som definerer mélsatningerne for rejsen. Programmet bliver dreftet og godkendt af
koordinatorerne.

Af hensyn til tolkningen kan delegationens sammensatning ikke andres i de sidste [4] uger
for rejsen.

Delegationslederen ber fore forsedet ved eventuelle officielle pressekonferencer eller
tilsvarende arrangementer. Alle medlemmer af delegationen ber tilslutte sig eventuelle
pressemeddelelser, der udsendes pd delegationens vegne, forud for offentliggarelsen.

Delegationens medlemmer udarbejder en rapport i overensstemmelse med artikel 234, stk. 3,
og 1 denne forbindelse optraeder delegationslederen som koordinator for at opna konsensus. I
tilfzelde af uenighed tilkommer det formanden at feerdiggere udkastet.

Medlemmerne bliver underrettet om arbejdsdokumentets format og lengde — dokumentet kan
omfatte en beskrivelse af rejsen og konklusioner/henstillinger. De kan kun stemme om
konklusionerne/henstillingerne.

Rapporten faerdiggeres snarest muligt efter undersegelsesrejsen og senest 3 maneder efter
rejsen.
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14. Offentlige heringer

Udvalget kan beslutte at arrangere en offentlig hering for at indhente oplysninger fra eksperter
om et bredt emne, som vedrerer udvalgets arbejde. I almindelighed ber heringer vedrere
emner af bred interesse for mange andragere. Udvalget streeber efter at indbyde de lovgivende
udvalg, som har ansvaret for det pdgeldende sagsomrade, eller efter at arrangere heringer i
samarbejde med disse udvalg.

Det er koordinatorerne, der treffer afgerelse om heringer. De eksperter, der indbydes til at
deltage i heringer, bor repraesentere et bredt spektrum af interesseparter.

Udvalget har desuden ansvaret for at vaere medarranger af parlamentariske heringer om
europaiske borgerinitiativer i samarbejde med det korresponderende udvalg og de associerede
udvalg for at sikre konsekvens og en fair behandling af europaiske borgerinitiativer.

14a. Kortfattede beslutninger!

Arbejdet med et kortfattet forslag til beslutning er altid baseret pd en afgerelse fra
koordinatorerne, som ogsé definerer tekstens anvendelsesomrade og formal. Det forste udkast
bliver udarbejdet pa teknisk plan af de politiske gruppers rddgivere med stotte fra
sekretariatet. Udkastet bliver derefter rundsendt til de medlemmer, der af hver enkelt gruppe
er blevet udpeget som "skyggeordferere" (et medlem pr. gruppe). Skyggeordferernes meder
ledes af udvalgets formand eller, i formandens fraveer, af en nastformand eller en anden
person, der er udpeget af formanden. Disse medlemmer arbejder med udkastet, indtil de nér til
enighed om den endelige udgave. Den aftalte tekst saettes under afstemning i udvalget. Der
kan ikke indgives @ndringsforslag til teksten, men de politiske grupper kan anmode om
serskilt afstemning og delt afstemning. Den maksimale leengde af en kortfattet beslutning, der
indgives til behandling pa plenarmedet, er fire sider (med 1 500 typeenheder pr. side?),
inklusive betragtninger og punkter.

! Vedtaget af PETI-koordinatorerne den 24. januar 2017
2 Ifolge adferdskodeksen vedrerende flersprogethed
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15. Afslutning af behandlingen af andragender

Behandlingen af andragender kan afsluttes i forskellige faser af proceduren:

a.

Afslutning af behandlingen samtidig med afgerelsen om, at andragendet opfylder
betingelserne for behandling: via en skriftlig procedure, der foregar sidelebende med, at
det fastslas, at andragendet opfylder betingelserne for behandling; andrageren bliver
orienteret om begrundelsen for denne afgerelse og modtager relevante oplysninger og
dokumentation om nedvendigt.

Afslutning af behandlingen, efter at andragendet er blevet dreftet som et A-punkt i
udvalget: Efter at have behandlet andragendet kan udvalget beslutte, at sagen er blevet
dreftet og efterforsket tilstraekkeligt. Formanden fremsatter et forslag om afslutning af
behandlingen og/eller andre mulige opfelgningsforanstaltninger med det formal at opné
konsensus. Hvis det ikke lykkes at opnd konsensus om at stette formandens forslag,
bliver det sat under afstemning ved simpelt flertal. Hvis udvalget ikke er
beslutningsdygtigt, og en afstemning séledes ikke kan finde sted, bliver sagen henvist til
koordinatorerne til afgerelse.

Hvis det er sekretariatets opfattelse, at der ikke kan traeffes yderligere foranstaltninger for
at gore fremskridt med andragendet, foresldr det formanden at sette andragendet pa
dagsordenen som B-punkt. Listen over B-punkter betragtes som godkendt ved
afslutningen af udvalgsmedet. Hvis et medlem ensker at gore indsigelse mod, at et
andragende bliver sat pa B-listen, skal han/hun underrette formanden og sekretariatet
senest pd dagen for udvalgsmedet. Sddanne anmodninger skal vare ledsaget af en
fyldestgorende begrundelse og et forslag til yderligere foranstaltninger. Efter hvert mede
rundsender sekretariatet en liste over anmodninger om at fa fjernet andragender fra B-
listen (andragendets nummer, navnet pa det medlem, der har fremsat anmodningen,
begrundelsen for anmodningen) til alle udvalgets medlemmer. Inden for de naeste to
maneder skal medlemmet og/eller andrageren forelaegge nye oplysninger, som gor det
muligt at fortseette behandlingen af andragendet. Disse oplysninger forelagges for
koordinatorerne, som derefter tager stilling til sagens videre forleb. Safremt der ikke
foreleegges yderligere oplysninger, bliver behandlingen af andragendet afsluttet. I tilfeelde
af flere anmodninger om det samme B-punkt med forslag om ivaerksettelse af forskellige
foranstaltninger, herunder at andrageren gives to maneder til at fremlagge yderligere
oplysninger, stemmer koordinatorerne om alle anmodninger.

Afslutning af behandlingen via et bilag til formandspapirerne: i de tilfelde, hvor
andrageren tager sit andragende tilbage, hvor andrageren ikke har svaret inden for en
fastsat frist, eller hvor der er en teknisk begrundelse for at afslutte behandlingen af
andragendet.

I alle tilfeelde underrettes andrageren om afgerelsen skriftligt og, ndr det bliver muligt, via
PETI-portalen.

PES575.044v08-00 20/25 MN\1311720DA.docx



16. Genoptagelse af afsluttede andragender

Andrageren kan anmode om at fa genoptaget behandlingen af sit andragende med en udferlig
begrundelse, der kaster lys over nye vigtige kendsgerninger. Sekretariatet kontrollerer
sadanne anmodninger omhyggeligt.

Kun beherigt begrundede anmodninger bliver sat pd koordinatorernes dagsorden sammen
med en indstilling fra formanden om, hvorvidt behandlingen af andragendet skal genoptages
eller ej, samt om eventuelle supplerende tiltag.

Koordinatorerne treffer afgerelse ud fra en konkret vurdering.
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17. Kontrol med inaktive andragender

Sekretariatet bestraber sig pa regelmessigt at kontrollere igangvarende andragenders status.
Nar et andragende har veret dbent og afventet yderligere oplysninger fra andrageren i over et
ar, kan behandlingen afsluttes pé sekretariatets initiativ.

Sekretariatet foreleegger medlemmerne en oversigt over inaktive andragender en gang om
aret.

Efter indstilling fra formanden bliver inaktive andragender sat pa dagsordenen for et

ekstraordinart koordinatormede, hvor der traeffes afgerelse om det videre forleb. Alle
andragender bliver underkastet en konkret vurdering, inden behandlingen afsluttes.
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18. Beskyttelse af privatlivets fred og fortrolig behandling.

De almindelige regler og principper om gennemsigtighed omkring arbejdet i Europa-
Parlamentet og 1 udvalgene finder anvendelse pa Udvalget for Andragender.

Alle de dokumenter, som er tilgeengelige pd udvalgsmederne, betragtes som offentlige
dokumenter, medmindre en andrager har anmodet om beskyttelse af privatlivets fred eller
fortrolig behandling.

Andragere har krav pa beskyttelse af privatlivets fred, men de ber vaere opmarksomme p4, at
der almindeligvis laves webstreaming fra mederne.

Nér der indleber en anmodning om ikke at offentliggere et navn under henvisning til
privatlivets fred, respekterer sekretariatet denne anmodning og efterlever de relevante
databeskyttelsesbestemmelser. Det samme krav gelder for medlemmer, der har adgang til
fortrolige oplysninger i "e-Petition"-databasen.

Andragere, der indgiver deres andragender pa webportalen, bliver gjort opmaerksom pa deres
ret til en fortrolig behandling af deres andragende forud for indgivelsen af andragendet. Det er
ikke muligt at folge den samme fremgangsmade 1 forhold til andragere, der indgiver deres
andragender som almindelig post. Alle andragere bliver mindet om denne ret i den indledende
svarskrivelse fra Parlamentet, som udsendes af GD PRES for at bekrafte modtagelsen af
deres andragende.

Der er begranset adgang til dokumenter, herunder andragender, som anses for at vare
fortrolige, og de ber ikke indgé i sagsmappen til mederne eller vare tilgengelige pa udvalgets
websted eller pa webportalen for andragender.

Andragerne har ret til at anmode om, at deres sag bliver behandlet for lukkede dere eller uden
webstreaming.

For at beskytte tredjeparters personoplysninger kan sekretariatet anonymisere andragender,
hvis det anses for pakraevet.

Udvalget ber fremover overveje, om det er nedvendigt at offentliggere andragernes navne i
udvalgsmededokumenter og pa portalen.
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19. Vejledende interne tidsplaner

Indsigelse vedrarende Liste 3: inden for en frist, der foreslés af sekretariatet med formandens
accept.

Vedtagelse af SIR-dokumenter og indsigelse mod indstillinger: inden for en frist, der foreslas
af sekretariatet med formandens accept, seedvanligvis 16 arbejdsdage.

Udsendelse af formandens kompromisforslag om indstillinger, som der er gjort indsigelse
mod, til koordinatorer og gruppepersonale: en uge for koordinatormedet.

Anmodning vedrerende punkter til udvalgets mededagsorden: mindst 10 dage inden
koordinatormedet i méned X, ndr punktet skal sattes pa dagsordenen i maned X+2.

Anmodning om hasteprocedure: 10 dage for koordinatormedet.

Tidsfrist for vedtagelse af indstilling/fremsettelse af indsigelser om et andragende, der er
blevet preesenteret 1 et sammendrag i overensstemmelse med hasteproceduren: 6 arbejdsdage.

Udsendelse af den endelige koordinatordagsorden: 3 arbejdsdage for modet.
Udsendelse af koordinatorernes resultater: inden for 5 arbejdsdage efter modet.

Fremsettelse af bemarkninger til protokollerne fra udvalgs- og koordinatormeder: 5
arbejdsdage

Adgang til udvalgets mededagsorden: forste udkast ca. 6 uger for det pdgaeldende made;
mindst 5 arbejdsdage for det koordinatormede, hvor der skal treeffes afgerelse om
dagsordenen.

Udvalgsmedeprotokoller (pd EN): inden for en uge efter udvalgsmedet.

Frist for mundtlige @ndringsforslag og delt afstemning (udtalelser, beteenkninger,
beslutninger): kl. 12.00 2 arbejdsdage® for afstemningen (bortset fra eventuelle afstemninger
om mandagen).

Fordeling af den endelige stemmeliste til grupperne: kl. 15.00 dagen for afstemningen.

Reaktioner fra koordinatorerne pd de kompromisforslag, som formanden har fremsat om de
indstillinger, der er gjort indsigelse mod: 2 arbejdsdage for koordinatormedet.

Frister vedrerende B-listen:

— udlevering til medlemmerne — sammen med den endelige dagsorden for udvalgsmede X
—anmodninger om at lade et andragende vare dbent — dagen for udvalgsmede X
— afgoerelse om opfelgningsprocedure — koordinatorernes made om udvalgsmede X+2

3 Vedtaget af PETI-koordinatorerne den 22. november 2017
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Bilag
Instrumenter i forretningsordenen
Parlamentets forretningsorden finder anvendelse pa hele udvalgets arbejde.

Folgende bestemmelser er af serlig relevans for Udvalget for Andragender, uden at dette
pavirker de egvrige bestemmelser i forretningsordenen:

Bestemmelser om:

— andragender, korte beslutninger pa plenarmedet, undersogelsesrejser og det europiske

borgerinitiativ, artikel 232-236

— initiativbetaenkninger, artikel 55

—udarbejdelse af betenkninger, artikel 56

— udvalgsudtalelser: — udtalelser til andre udvalgs betaenkninger, udtalelser fra andre udvalg,
artikel 57

— feelles betaenkninger og felles udvalgsprocedure, artikel 59

— foresporgsler til mundtlig besvarelse, artikel 136, med beslutning, artikel 136, stk. 2-5
— offentlige heringer, artikel 222, 228, 233

— Ombudsmanden, artikel 237-239.
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