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Ansvarsfriskrivning

Detta dokument innehaller vigledande riktlinjer som &r ténkta att underlétta arbetet

1 Europaparlamentets utskott for framstillningar. De foreskriver ingen enskild metod som
madste anvdndas vid behandlingen av framstéllningar. Olika tillvigagangssétt kan vara
lampliga beroende pé de enskilda, specifika eller sdrskilda omstdndigheterna. Dessa riktlinjer
paverkar inte tillimpningen av avdelning IX 1 Europaparlamentets arbetsordning avseende
framstallningsutskottets arbete eller andra bestimmelser 1 arbetsordningen, och de dr under
inga omsténdigheter bindande for utskottets ledamoter och sekretariat.
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Riktlinjer for utskottet for framstallningar (PETI)

Framstéllningsutskottet sldr en bro mellan unionsmedborgarna och EU:s institutioner. Dess
dorr bor saledes st 6ppen sé att EU-medborgarna kan né fram till de folkvalda foretradarna
med sina farhdgor och idéer. Utskottet verkar for att EU béttre ska tillvarata medborgarnas
direkta erfarenheter av unionslagstiftningen. Det har ocksé en viktig roll att spela nér det
giller att kartldgga problem med genomforandet av unionslagstiftningen i medlemsstaterna.
Utskottet bér ett ansvar for och har som mélsittning att se till att alla de rittigheter och
mojligheter som skapas i unionslagstiftningen forverkligas till gagn for alla
unionsmedborgare.

Avsikten med dessa regler dr att genom en modern och flexibel uppséttning riktlinjer
strukturera arbetet 1 utskottet, sé att vi ska kunna tjina medborgarna béttre. Eftersom ett stort
antal framstéllningar inkommer till utskottet ar det oerhdrt viktigt att det finns lampliga
administrativa rutiner till grund for ett bra arbetsflode, sa att alla framstallningar kan ges
vederborlig uppmérksamhet. Vi méste ocksa se till att ledaméoternas deltagande i utskottets
verksamhet okar.

Dessa riktlinjer utgors av en uppséttning gemensamma regler som syftar till att forbéttra
utskottets funktionssitt och frimja samarbete med andra utskott, institutioner, medlemsstater
och nationella parlament. Vart gemensamma mal &r att 6ka utskottets synlighet och relevans i
de lagstiftande utskottens arbete, sa att medborgarnas problem och erfarenheter béttre beaktas
1 lagstiftningsarbetet. Utskottet strivar dven efter att ge 6kad synlighet at framstéllarnas behov
och problem i debatterna i kammaren. Behandlingen av framstéllningar bor inte enbart aligga
framstéllningsutskottet, utan bor vara ett ansvar som birs gemensamt av hela institutionen och
tillsammans med andra.

Dessa riktlinjer syftar dven till att frimja samarbete och enighet inom utskottet, aven om det
inte alltid 4r mgjligt att enas. Nér detta intraffar &r det viktigt att ha tydliga, rattvisa och
transparenta regler sd att alla, sdvél ledamdter som framstéllare, kénner till forfarandena och
grianserna. Det dr darfor det méste finnas vissa regler och forfaranden, 4ven om de kanske inte
behovs sa ofta. Dessa riktlinjer dr dock inte huggna i sten utan ér ett levande dokument.
Utskottet och samordnarna har befogenhet att tolka, tillimpa och dndra dem.

Dessa riktlinjer utgor starten pa en ny era for utskottet for framstallningar och gér hand i hand
med utvecklingen av webbportalen for framstillningar, som i framtiden kommer att erbjuda
bittre tjdnster for framstillarna och samtliga medborgare och som i slutdndan dven kommer
att modernisera hela utskottets arbetsmetoder.

Cecilia Wikstrom,
Tidigare ordforande for utskottet for framstéllningar
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0. Terminologi
Om inget annat anges avser utskottet utskottet for framstéllningar.

Om inget annat anges avser ledamoter alltid ordinarie ledamoter eller suppleanter 1 utskottet
for framstéllningar.

Om inget annat anges avser sekretariatet framstillningsutskottets sekretariat.
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1. Utskottets foredragningslista

Utskottets foredragningslista foreslds av ordféranden, med stod av sekretariatet, och
overldmnas till samordnarna for godkénnande.

Samordnarna fattar beslut om foredragningslistan for det kommande utskottssammantridet.
Om det dr mindre dn 15 kalenderdagar mellan samordnarnas senaste sammantriade och nésta
utskottssammantride fattar samordnarna beslut om foredragningslistan via ett skriftligt
forfarande.

Vid utarbetandet av utskottets foredragningslista efterstrivas &mnesvariation. Tillrackligt med
tid bor avsittas for en diskussion om varje framstéllning pd foredragningslistan. Liknande
dmnen behandlas tillsammans. Nér sd dr mojligt bor ett amne som diskuteras i utskottet
omfatta framstéllningar fran mer dn en medlemsstat.

Rent allmént bor behandlingar av framstéllningar, sérskilt nir framstillarna forvéntas nirvara,
placeras fore diskussioner om betdnkanden, behandlingar av yttranden och andra liknande
punkter pa utskottets foredragningslista.

Forslag till yttranden och betdnkanden ska tas upp pa foredragningslistan 1 enlighet med deras
respektive tidsplaner, som foredragandena har stéllt sig bakom. Yttranden fors enbart upp pa
foredragningslistan 1 samband med behandling av forslag till yttranden och f6r omrostning.
Niér det géller betdnkanden far dven en diskussion utan dokument och behandling av
andringsforslag foras upp pa foredragningslistan pa begiran av foredraganden.

De politiska grupperna och samordnarna far begira att framstéllningar fors upp pa utskottets
foredragningslista. Sddana begdranden, som maste vara forsedda med en motivering, ska
inges till sekretariatet, och det aligger samordnarna att fatta beslut.

For att mojliggora en god planering av sammantriddena och kunna underritta framstillarna 1
god tid maste sddana begéranden ldmnas in ca tvd manader fore sammantridet i fraga enligt
foljande system:

10 dagar fore Samordnarnas Samordnarnas Utskottssammantride
samordnarnas sammantride sammantride manad X+2
sammantride mianad X Utskottssammantride Utskottssammantride (Sammantrade i
Exempel: 30.10.2015 manad X manad X+1 januari, 28.1.2016)
(Sammantride den (Sammantréade i
12.11 december, 3.12
Ingivande av en Beslut om Antagande av Framstillning
gruppbegiran gruppbegiran for utskottets fullstiindiga diskuteras i utskottet
avseende ett manad X+2 foredragningslista for
utskottssammantride manad X+2, inbegripet
manad X+2 gruppbegiran Sammantride den 28
Exempel: januari 2016
Sammantride i januari

Samordnarna ska godkénna utskottets foredragningslista, inbegripet en forteckning dver
framstéllare som forvéntas nirvara vid sammantradet. Alla framstéllare ska underréttas nar
deras framstéllning fors upp pa foredragningslistan for diskussion.
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2. Tillatlighet

Bestdmmelser avseende beslut om tillatlighet finns i1 arbetsordningen (artikel 232).
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3. Rekommendationer och invindningar

Sekretariatet forbereder ett dokument med sammanfattningar, upplysningar och
rekommendationer (SIR-dokument) for alla registrerade framstillningar. SIR-dokumentet
innehaller en rekommendation om tillatlighet/otillatlighet och om hur framstillningarna ska
foljas upp.

Framstéllningar som redan har forklarats otillatliga i forteckning nr 3 sammanfattas inte, men
deras titel, en kort hdnvisning till férteckning nr 3 och skélet for klassificeringen fors in 1 SIR-
dokumentet.

SIR-dokumenten skickas till samtliga ledamoéter av framstillningsutskottet, forst pa engelska
och sedan i dverséttning till alla sprak sé snart dverséttningen finns tillgénglig.

Ledamdéterna far invinda mot rekommendationer inom en faststalld tidsfrist (vanligtvis

16 arbetsdagar). Om inga invindningar har mottagits fore tidsfristens utgéng anses
rekommendationerna ha godkénts, och sekretariatet ska genomfora rekommendationen for
ordforandens rikning.

Ledamdéterna far inkomma med invéndningar av olika slag till sekretariatet inom den
faststéllda tidsfristen, och dessa ska vara vederborligen motiverade.

Om det gors invandningar mot en rekommendation ska ordféranden, med hjdlp av
sekretariatet, undersoka situationen och forsoka hitta ett [ampligt sétt att hantera
framstdllningen. Ordforanden ska ldmna en not till samordnarna och den eller de ledaméter
som fran borjan reste invindningarna. Noten ska innehalla den ursprungliga
rekommendationen fran sekretariatet, den resta invindningen mot denna rekommendation och
ordférandens motiverade rekommendation om vad som bor goras. Noten ska dversdndas for
godkédnnande av samordnarna minst en vecka fore samordnarnas sammantréde.

Om en samordnare inte stdller sig bakom den kompromiss som ordféranden foreslagit ska han
eller hon informera ordféranden, sekretariatet och 6vriga samordnare tva arbetsdagar fore
samordnarnas sammantrade. Detta dr nddvandigt for att ordféranden och samtliga samordnare
ska kunna forbereda ett beslut.

Om ingen har invént mot ordférandens rekommendationer ska ordférandens forslag betraktas
som antagna. Om det foreligger invindningar mot de kompromisser som ordféranden
foreslagit ska de alla diskuteras var och en for sig av samordnarna, som dérefter fattar beslut. I
varje enskilt fall ska forst beslutet om tillatlighet fattas, 1 enlighet med artikel 232.10 1
arbetsordningen, och sedan ska beslut fattas om innehéllet i den 6nskade uppfoljningen. Vid
behov ska beslut fattas genom omrdstning.

Efter att en rekommendation ansetts vara godkénd ska ordféranden informera framstillarna
om utskottets uppfoljning. Sammanfattningarna och rekommendationerna laggs sedan upp pa
ePetition.

Sammanfattningarna offentliggdrs pa utskottets webbportal i enlighet med artiklarna 232.12
och 235.2 1 arbetsordningen.
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4. Att stryka framstillningar fran forteckning nr 3

Framstéllningar som av generaldirektoratet for parlamentets ledning (GD PRES) beddms som
eventuellt oforenliga med bestimmelserna i artikel 227 1 EUF-fordraget fors upp pa en
sdrskild forteckning (“forteckning nr 3”) och meddelas ledamoterna separat for beslut.

Ledamdéterna kan begéra att en framstéllning avfors fran forteckning nr 3 inom en tidsfrist
som faststills av ordforanden. Tidsfristen édr vanligtvis dagen for samordnarnas kommande
sammantride.

Sddana begéranden bor goras skriftligen till ordféranden och sekretariatet. Begéran bor
innehélla en motivering.

Efter att tidsfristen har 16pt ut anses forteckning nr 3 vara godkénd, och samtliga
framstdllningar som stéar kvar pd denna forteckning anses vara otillatliga och blir féremal for
ett forkortat forfarande. Sekretariatet ska skicka ut information om den slutgiltiga forteckning
nr 3 till ledaméterna.
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5. Skyndsamt forfarande

Enligt det normala forfarandet (SIR-dokument) sammanfattas framstéillningarna och fattas
beslut om deras tillatlighet pa grundval av den ordning i vilken de inkommit.

Om en ledamot anser att en framstéllning &r sérskilt bradskande kan ledamoten be
samordnarna om ett ad hoc-godkdnnande av tilldtligheten, innan framstéllningen inkluderas 1
SIR-dokumentet. Det &r d& ocksd mdjligt att uppmana kommissionen att lamna ett skyndsamt
svar.

Begiranden om tillimpning av det skyndsamma forfarandet bor skickas till ordféranden och
sekretariatet med e-post, med en klar och tydlig motivering till varfor framstéllningen bor
behandlas skyndsamt. En sddan begéran bor goras minst tio arbetsdagar fore samordnarnas
nésta sammantréde.

Sekretariatet ska for varje begédran om ett skyndsamt forfarande dér ett beslut om tillatlighet
annu inte har fattats se till att samordnarna far en sammanfattning och en preliminér
rekommendation.

Om samordnarna godkinner begidran om skyndsamhet ska det SIR-dokument som avser
framstéllningen skickas till samtliga ledamoter for antagande inom en tidsfrist pa sex
arbetsdagar.

Om en framstillning forklaras tillatlig kan den foras upp pa foredragningslistan.

Anvindningen av det skyndsamma forfarandet bor vara restriktiv och konsekvent.
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6. Inledande utredning: uppmaning till kommissionen och andra myndigheter att limna
upplysningar

Utskottet ska besluta om de inledande atgarder som ska vidtas med avseende pa
framstéllningens behandling samtidigt som det pa grundval av rekommendationen fran
sekretariatet (SIR-dokumentet) beslutar om tillatligheten. Flera olika forlopp kan 16pa
parallellt eftersom de kompletterar varandra.

Kommissionen

En framstéllning kan skickas till kommissionen for en inledande utredning, sérskilt i syfte att
bedoma framstillningens sakfraga mot bakgrund av relevant lagstiftning och politik. I sina
begdranden om upplysningar ska utskottet striva efter att exakt definiera de fragor det vill att
kommissionen ska utreda. Framstéllningar som mottas pa andra sprak dn engelska, franska
och tyska maste fOrst dversittas.

Generalsekretariatet dr utskottets centrala kontaktpunkt pa kommissionen. Det Gversander
framstéllningarna och begirandena om upplysningar till ansvarig enhet for ett svar och
samordnar oversindningen av svaren till sekretariatet, som i sin tur informerar ledamoterna
och framstillarna.

Sekretariatet ska bedoma om det i nya framstéllningar finns aspekter som inte har téckts av
tidigare begidranden om upplysningar riktade till kommissionen. Det ska ocksé kontrollera om
det har antagits ett nytt regelverk. Om det inte finns ndgra uppenbara nya element kan en
framstillning dverséndas till kommissionen for kinnedom om den skulle kunna vara till hjalp,
t.ex. for att forbereda nya lagstiftningsinitiativ eller bedoma genomforandet av befintlig
lagstiftning.

Utskottet forvéntar sig ett svar frdn kommissionen inom tre ménader efter att ha skickat den
Oversatta framstillningen och alla relevanta handlingar, om inte sekretariatet har informerats
om att tidsfristen har senarelagts av giltiga skal.

Om inget svar har mottagits inom tidsfristen ska sekretariatet pAminna kommissionen om
begéran och bjuda in den till det sasmmantrade 1 PETI-utskottet dér framstillningen diskuteras.
I princip kan en framstéllning inte avslutas innan kommissionen har svarat.
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Solvit

Solvit r en tjidnst som tillhandahélls av de nationella forvaltningarna i alla EU-medlemsstater.
Det dr 1 huvudsak en internettjédnst som kan kontaktas via den tillhérande webbplatsen.
Kommissionens Solvit-tjanst samordnar och bistér de nationella Solvit-tjansterna, men
tillhandahaller inga tjdnster direkt till allménheten.

Niér en framstéllning berdr den inre marknaden (t.ex. om en framstéllares EU-réttigheter som
medborgare eller foretag har kriankts av de offentliga myndigheterna i en annan medlemsstat)
kan framstéllaren rekommenderas att kontakta Solvits helpdesk i1 sin medlemsstat. Utskottet
oversdnder inte framstéllningar direkt till Solvit eftersom det bor vara framstéllaren sjélv som
bestimmer om han eller hon ska utnyttja denna mdjlighet.

Andra EU-institutioner, EU-organ och EU-byrder

Utskottet kan ocksé be om upplysningar eller om ett yttrande frdn andra EU-institutioner, EU-
organ och EU-byraer. En tidsfrist for svar (vanligtvis tre manader) ska anges 1 begdran.

Utskottet hdnskjuter inte framstdllningar direkt till Europeiska ombudsmannen eftersom det
bor vara framstéllaren sjdlv som bestimmer om han eller hon ska ldmna in ett klagomal till
ombudsmannen. Utskottet far dock rekommendera framstillaren att géra s& om det anser att
fragan faller under ombudsmannens ansvarsomréade.

Medlemsstaterna

Om en framstéllning avser en specifik situation i en medlemsstat bor utskottet skicka
framstéllningen tillsammans med konkreta fragor till den berdrda medlemsstaten. Om inget
annat overenskommits ska begéran skickas via den stindiga representationen, som i sin tur
skickar begiran till den nationella eller lokala myndigheten i frdga. Utskottet fir begéra att
framstdllningen skickas till en specifik myndighet. For att se till att medlemsstaten behandlar
utskottets forfragan i tid ska sekretariatet kontakta relevant personal pa den stindiga
representationen innan forfragan skickas.

Utskottet ska begira ett svar fran medlemsstaten, och om inget svar har inkommit inom tre
manader ska sekretariatet paAminna den stindiga representationen om begaran.

Sekretariatet ska tva ganger om dret informera samordnarna om svar som dnnu inte inkommit
frdn medlemsstaterna. Om en medlemsstat under en ldngre tid vagrar att limna upplysningar
far utskottet vinda sig till kommissionen med begiran om upplysningar.

I utredningens senare skeden far utskottet direkt kontakta den nationella eller lokala
myndigheten samtidigt som det héller den stéindiga representationen underréttad.
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7. Utredningar inom Europaparlamentet: utredningsavdelningar och
Europaparlamentets utredningstjinst

Utredningsavdelningarna bistar utskottet i sitt arbete och kan tillhandahalla studier och
briefingar samt anordna seminarier. Det &r alltid samordnarna som beslutar om utnyttjande av
utredningsavdelningarnas tjdnster. Utskottet ska anta ett arligt forsknings- och
seminarieprogram, men kan ocksd bestilla andra studier under aret om nya viktiga fragor
uppkommer. Om en politisk grupp vill utnyttja denna mojlighet bor den Idmna in en begéran
om detta till ordféranden och samordnarna. Beslut om ytterligare verksamhet utover det arliga
programmet kan fattas efter att utredningsavdelningen har radfragats om mojligheten att
genomfora begéran.

Ledamdéterna kan ockséd begira upplysningar fran Europaparlamentets utredningstjinst. |
vanliga fall skickas upplysningar som erhdlls fran utredningstjansten och
utredningsavdelningen till sekretariatet sa att de kan laddas upp pa ePetition och dven goras
tillgéngliga for alla ledamoter och all personal som f6ljer utskottets arbete.
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8. Utredningar genom andra utskott, samarbete i allménhet och framstillningsnitverket

Utskottet fir 6versdnda framstéllningar till andra parlamentsutskott for yttrande eller for
kdnnedom, 1 enlighet med utskottsordférandekonferensens beslut fran juli 1998.

Ett yttrande kan 1dmnas i form av en skrivelse eller annan skriftlig handling. Det berérda
utskottet far pa egen hand besluta om innehéll och svarsform. Framstillningar bor inte
avslutas innan ett yttrande eller svar frén ett annat utskott har inkommit.

Framstéllningar som 6versidnds for kinnedom kraver inget svar eftersom de endast dr avsedda
att underritta det andra utskottet om en fraga som tas upp i en framstéllning.

Under ordforandens politiska ledarskap inom utskottsordférandekonferensen och i praktiken
genom sekretariatet far utskottet begéra en regelbunden och ldmplig dterkoppling fran alla
utskott.

Utskottet kan ocksé lamna rekommendationer till andra utskott om mojliga atgérder och anta
yttranden 6ver betdnkanden fran andra utskott.

Utskottet for framstédllningar ska inrdtta ett nitverk for framstdllningar inom parlamentet for
att 0ka medvetenheten om de fragor som tas upp i framstillningarna och underlitta
handlédggningen av framstéllningar i de andra utskott dit de skickas for yttrande eller
kdannedom. Nétverket ska inrdttas genom ett beslut av samordnarna s& snart som mojligt i
bdrjan av valperioden. Alla andra utskott ska uppmanas att delta genom att nominera minst en
ledamot till ndtverket, foretrddesvis inte en ledamot av PETI-utskottet.

Ett liknande stodnétverk ska inréttas pa personalnivé for att sékerstélla
framstillningsnétverkets normala verksambhet.

Uppgifter om hur nétverket fungerar i praktiken ska tillhandahallas i ett separat dokument
(som kommer att finnas tillgdngligt vid ett senare datum).
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9. Interna arbetsgrupper

Varje framstillning behandlas for sig. Nér liknande frdgor behandlas i flera framstéllningar
far dock utskottet vilja att utndmna en eller flera av sina ledamoter, vanligtvis en representant
fran varje politisk grupp, for att utreda en specifik friga som utskottet anser vara mycket
viktig.

Samordnarna beslutar om arbetsgruppens mandat. Arbetsgruppen far inrdttas for hogst ett ar,
men denna period kan forldngas efter det att samordnarna har gett sitt godkénnande.
Arbetsgruppen ska i samforsténd eller, vid behov, genom en viktad omrdstning, vélja sin egen
ordforande och ska besluta om sina arbetsmetoder och om arbetets innehdll.

I slutet av mandatperioden ska arbetsgruppen redogora for sitt arbete for hela utskottet genom
att lagga fram en rapport. Nar utskottet har mottagit arbetsgruppens rapport ska det besluta
om vilka forfarandemaissiga alternativ som skulle kunna foljas (se bilagan om de
bestdmmelser 1 arbetsordningen som &r tilldmpliga pa samtliga utskott).

Sekretariatet sorjer for att ledamdterna i arbetsgruppen hélls underrittade om hur arbetet med
relevanta framstéllningar fortskrider. Den eller de utvalda ledamoéterna far kontakta andra
utskott for uppfoljning.

Efter utredningen far de ange nér fragan &r klar att tas upp till fornyad diskussion 1 utskottet.
De fér ocksé bidra till utskottets arsrapport.
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10. Ytterligare utredningsarbete

Sekretariatet ska i SIR-dokumentet ldmna rekommendationer om den eller de inledande
uppfoljningséatgéarderna i ett specifikt drende, och utskottet ska besluta om dessa 1 ett skriftligt
forfarande. Upplysningar som mottas frén exempelvis kommissionen eller en medlemsstat ska
laggas upp pa ePetition och markeras som en A-punkt (for diskussion), B-punkt (for
avslutande) eller P-punkt (i avvaktan pa ytterligare upplysningar), och framstéllaren ska
underrittas om detta. S& snart webbportalen har tagits helt 1 bruk kommer den att
tillhandahalla aviseringar i realtid.

Alla tillatliga framstillningar som lamnas in till utskottet ska foljas upp som sig bor. Om den

beslutade atgirden inte har genererat ett svar eller lett till onskat resultat inom den forvéntade
tidsfristen (se avsnitt 6) ska sekretariatet informera ledamdéterna om detta. Om en majoritet av
utskottsledamoterna anser att inga ytterligare atgérder kan vidtas for att driva framstéllningen
vidare kommer den att markeras som klar att avslutas.

Framstillningar for vilka man avvaktar avslutande av Overtridelseforfaranden, artikel 258 1
EUF-fordraget

Om drendet for en framstéllning beror ndgot skede i ett overtradelseforfarande som
kommissionen har inlett mot en medlemsstat kan framstillningen i registret markeras med i
avvaktan pd avslutande av dvertriddelseforfarande”. Framstillningen ska inte avslutas sd ldnge
som drendet dr foremal for ett dvertradelseforfarande. Eftersom kommissionen inte
tillhandahaller ndgon information som knyter dvertradelseforfaranden till framstillningar kan
sekretariatet inte forse ledamoterna med detaljerade uppdateringar. Det forsoker dock folja
utvecklingen av sddana forfaranden, med hjdlp av kommissionen i god tro. Om ett
overtridelseforfarande har avslutats och sekretariatet har underréttats om detta
vidarebefordrar det informationen till ledamdterna och berdrda framstillare. Utskottet ska
darefter besluta om ytterligare atgérder ska vidtas eller om framstéllningen ska avslutas.

Framstillningar for vilka man avvaktar upplysningar fran medlemsstaterna

Om en begiran har skickats till en medlemsstat eller en regional eller lokal myndighet och de
begérda upplysningarna &r viktiga for att man ska kunna 16sa framstéllarens fraga, ska det
skickas en paminnelse om inget svar har mottagits inom tre ménader, och framstéllningen ska
1 registret markeras med i avvaktan pd upplysningar fran en medlemsstat”. Denna
information kan komma att offentliggoras pé framstéllningsutskottets webbportal si snart det
ar tekniskt mojligt.

Var sjétte manad ska en forteckning 6ver alla framstéllningar som markerats pa detta sétt
skickas till berérd medlemsstat via den stindiga representationen sé att utskottet kan fa en
uppdatering om varje drende. Utskottet kommer dérefter att besluta om en framstéllning ska
sta kvar pa forteckningen och vilka atgérder som ska vidtas eller om framstallningen ska
avslutas (se dven avsnitt 6).
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11. Diskussion om framstallningar vid utskottssammantriden

Framstéllningar som har markerats med ”A” ska diskuteras muntligen i utskottet.
Diskussionen om sddana framstillningar bygger pa meddelandena till ledamoterna fran
kommissionen, andra relevanta handlingar och/eller uppgifter fran framstéllarna,
kommissionen eller andra tdnkbara myndigheter och intressenter.

Framstillarna har rétt att delta i det utskottssammantridde dér deras framstéllning diskuteras.
Framstéllarna ska alltid informeras s& snabbt som mgjligt efter antagandet av
foredragningslistan om deras framstédllning ska behandlas som en A-punkt enligt ovan.
Kommissionen ska bjudas in att ndrvara vid utskottssammantrédet. Den medlemsstat som
berors av framstdllningen ska underrittas pa forhand och uppmuntras att delta i
utskottssammantradet och gora ett uttalande. Nér det dr [dmpligt far samma princip tillimpas
pa andra relevanta intressenter, efter det att samordnarna har gett sitt samtycke.

Om framstillaren dr ndrvarande ska han eller hon ges tillfille att tala forst, vanligtvis 1 fem
minuter for en framstéllning, i1 syfte att presentera drendet och tillhandahalla kompletterande
upplysningar. Ordféranden ska striva efter att ge framstéllaren mojlighet att avslutningsvis
uttala sig kort innan beslut fattas om vilken uppfoljning framstillningen ska fa.

Efter att ha behandlat en framstéllning kan utskottet utarbeta en rekommendation for vidare
atgirder och besluta att halla framstillningen 6ppen. Oppna framstillningar ska utredas
ytterligare av utskottet i enlighet med det uppfoljningsbeslut som fattats under sammantradet.

Om utskottet kommer fram till att en framstéllning har diskuterats tillrdckligt kommer
framstillningen att avslutas. Framstéllaren informeras om detta och om skilen till att
framstéllningen har avslutats.

Om utskottet inte lyckas enas om ytterligare uppfoljning eller om avslutande av

framstéllningen kan en omrdstning héllas (enkel majoritet). Om beslutsforhet inte foreligger
far beslutet hanskjutas till samordnarna.
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12. Kommunikation med framstillarna

Framstéllarna ska snarast mgjligt genom en skrivelse som undertecknats av ordforanden
informeras om utskottets beslut om tillatlighet och, 1 férekommande fall, om vilken
uppfoljning framstéllningen kommer att fi. Framstillarna ska ocksa informeras om nér deras
framstillning diskuteras i utskottet, vad diskussionen far for resultat och nér deras
framstillning avslutas.

Framstéllaren ska nér sa dr mojligt fa ta del av meddelandet till ledaméterna innan
framstillningen diskuteras i utskottet.

Sekretariatet kan antingen via brev eller via e-post uppmana framstéllaren att Ilimna nya
upplysningar. All skriftlig korrespondens med framstéllarna registreras pa ePetition.

Sa snart det dr tekniskt mdjligt kan framstéllaren f uppdateringar (dndringar 1
framstéllningens status, meddelanden till ledaméoterna) om sin framstédllning genom
webbportalen for framstillningar.
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13. Undersokningsresor

De viktigaste reglerna om undersokningsresor finns i artikel 234 i arbetsordningen. Presidiets
regler for delegationsresor ar tillimpliga pa undersokningsresor.

Utskottet ska strava efter att forbruka sin arliga kvot for undersékningsresor.

Om utskottet beslutar att foreta en undersokningsresa ska en uppmaning att inkomma med
intresseanmailan om deltagande skickas till ledamoterna. Delegationsmedlemmarna ska utses
av sina politiska grupper pa grundval av ett (flexibelt) d’Hondt-system, inom en faststilld
tidsfrist. Om en grupp som har fétt sig en plats tilldelad inte ldmnar in ett namn kommer
platsen att erbjudas en grupp som i annat fall inte skulle vara representerad. Syftet dr att sa
manga grupper som mojligt ska vara representerade.

Protokollsordningen avgor vilken ledamot som ska leda undersokningsresan. Om varken
ordforanden eller ndgon av de vice ordforandena deltar i undersdkningsresan ska delegationen
vilja sin ordforande, och valet ska godkdnnas av samordnarna. Ledamd&ter som deltar pé eget
initiativ far inte leda en delegation.

I 6verensstimmelse med presidiets regler om delegationsresor far hogst en ledamot per
politisk grupp delta i en undersdkningsresa pa eget initiativ.

Sekretariatet ska 1 samarbete med delegationsmedlemmarna utarbeta ett program och en
uppséttning forslag som faststéller syftet med resan. Detta program ska diskuteras och
godkédnnas av samordnarna.

Av tolkningsrelaterade skél far delegationens sammanséttning inte dndras senare én [4]
veckor fore resan.

Delegationschefen bor leda alla officiella presskonferenser eller liknande evenemang om
saddana forekommer. Alla delegationsmedlemmar bér komma Gverens om eventuella
pressuttalanden som gors & delegationens vagnar innan de publiceras.

Delegationsmedlemmarna ska utarbeta en rapport under ledning av delegationschefen, som
ska verka for enighet, 1 enlighet med artikel 234.3 i arbetsordningen. I héndelse av oenighet
ankommer det pa ordféranden att fardigstélla forslaget till rapport.

Medlemmarna ska informeras om formatet och ldngden pa arbetsdokumentet, som kan besta
av en beskrivning av resan och slutsatser och rekommendationer. De kan endast rosta om
slutsatserna och rekommendationerna.

Rapporten ska fullbordas sa snabbt som mojligt efter undersokningsresan och senast tre
manader efter resan.
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14. Offentliga utfragningar

Utskottet kan besluta att anordna en offentlig utfrigning for att inhdmta information frén
experter om ett brett amne som berdr utskottets arbete. Rent allmént géller att utfrdgningarna
bor ticka in breda omraden som dr av intresse for ménga framstéllare. Utskottet ska striva
efter att bjuda in de lagstiftande utskott som ansvarar for drendefragan eller att anordna
utfragningarna tillsammans med dessa.

Det dr samordnarna som fattar beslut om utfragningar. De experter som bjuds in till
utfragningarna bor representera ett brett spektrum av intressenter.

Utskottet béar ocksé ansvaret for att tillsammans med ansvarigt utskott och associerade utskott
anordna utfrdgningar i parlamentet om framgangsrika europeiska medborgarinitiativ i syfte att
sdkerstélla att de olika medborgarinitiativen behandlas konsekvent och rittvist.

14a. Kortfattade resolutioner!

Arbetet med kortfattade resolutionsforslag inleds alltid genom beslut av samordnarna, som
ocksa faststéller vad texten ska omfatta och vad den ska ha for syfte. Det forsta utkastet
utarbetas pa teknisk niva av de politiska gruppernas radgivare med stod av sekretariatet.
Utkastet delas sedan ut till de ledamdter som av grupperna sérskilt utsetts att fungera som
”skuggforedragande” (en for varje grupp). Skuggforedragandenas sammantréden leds av
utskottets ordforande eller, om han eller hon har forhinder, av en vice ordférande eller ndgon
annan som ordforanden utsett. Dessa ledamdter arbetar med utkastet tills de kommer dverens
om en slutgiltig version. Den dverenskomna texten lggs fram for omrdstning i utskottet. Inga
andringsforslag kan ldggas fram till texten, men de politiska grupperna kan begéra sarskild
eller delad omrostning. Kortfattade resolutioner som ska laggas fram for kammaren fér inte
vara lingre 4n fyra sidor (med 1 500 tecken per sida?), inklusive skilen och punkterna.

! Antaget av PETI-utskottets samordnare den 24 januari 2017.

2 Enligt riktlinjerna for flersprkigheten.
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15. Avslutande av en framstillning

Framstéllningar kan avslutas i olika stadier av forfarandet.

a.

Avslutande parallellt med beslutet om tillatlighet: genom ett skriftligt forfarande
samtidigt som framstéillningen forklaras tillatlig; framstéllaren informeras om grunden for
beslutet och far i forekommande fall relevant information och dokumentation.

Avslutande efter att framstéillningen har behandlats som en A-punkt i utskottet: utskottet
far efter att ha behandlat framstéllningen besluta att drendet har diskuterats och
undersokts tillrackligt. Ordforanden ska ldgga fram ett forslag till avslutande och/eller
andra mojliga uppfoljningséatgérder, 1 syfte att na enighet. Om inte enighet nés till stod for
ordforandens forslag ska forslaget tas upp till omrostning med enkel majoritet. Om
omrostning inte kan ske pa grund av bristande beslutsforhet ska beslutet hanskjutas till
samordnarna.

Om sekretariatet anser att inga ytterligare dtgarder kan vidtas for att driva framstillningen
vidare ska det foresld ordféranden att framstéllningen tas upp pa foredragningslistan som
en B-punkt. Forteckningen 6ver B-punkter ska anses vara godkénd i slutet av
utskottssammantradet. Om en ledamot har invindningar mot att en framstillning fors upp
pa B-forteckningen ska ledamoten informera ordféranden och sekretariatet senast samma
dag som utskottssammantridet 4ger rum. Sddana begdranden maste motiveras till fullo
och atfoljas av ett forslag till ytterligare atgirder. Efter varje sammantrdade ska
sekretariatet skicka ut listan 6ver begidranden om att avfora framstillningar frdn B-
forteckningen (framstéllningens nummer, namnet pa den ledamot som har ldmnat in
begiran, inlimnad motivering) till samtliga utskottsledamoter. Inom de foljande tva
manaderna méste ledamoten och/eller framstéllaren 1dmna nya upplysningar som gor det
mojligt att vidare behandla framstdllningen. Dessa upplysningar ska laggas fram {for
samordnarna, som ska besluta om nistkommande steg. Om inga nya upplysningar
inkommer ska framstéllningen avslutas. Om flera begdranden med forslag om olika
atgirder inkommer om samma B-punkt, inklusive att ge framstédllaren tvd ménader for att
lamna ytterligare upplysningar, ska samordnarna rosta om alla begéranden.

Avslutande genom bilaga till ordférandens noteringar i1 de fall d& framstdllaren drar
tillbaka sin framstdllning, framstéllaren inte har svarat inom en viss tidsfrist eller det
foreligger ett tekniskt skél for att avsluta framstéllningen.

I alla dessa fall ska framstéllaren informeras skriftligen om beslutet och via
framstdllningsportalen sa snart denna ar tillgédnglig.
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16. Att 6ppna avslutade framstillningar pa nytt

Framstéllaren kan begéra att hans eller hennes framstéllning 6ppnas pa nytt pd grundval av en
grundlig motivering som belyser nya viktiga sakforhdllanden. Sekretariatet ska noggrant
undersoka sadana begiranden.

Endast vederborligen motiverade begéranden fors upp pa samordnarnas foredragningslista
tillsammans med en rekommendation frén ordféranden om huruvida framstéllningen ska tas
upp till ny behandling eller inte, liksom eventuella kompletterande atgérder.

Samordnarna ska fatta beslut fran fall till fall.
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17. Oversyn av vilande framstillningar

Sekretariatet ska striva efter att regelbundet se dver 6ppna framstéllningars status.
Framstéllningar som fortfarande dr 6ppna efter mer én ett ar i avvaktan pa kompletterande
upplysningar frén framstillaren far avslutas pé inrddan av sekretariatet.

Sekretariatet ska en ging om aret lagga fram en dversyn 6ver vilande framstillningar for
ledamoterna.

P& rekommendation fran ordféranden ska vilande framstillningar tas upp for beslut pa
foredragningslistan for ett extra sammantridde for samordnarna. Alla framstéllningar ska
granskas separat innan de avslutas.
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18. Skydd av personuppgifter och konfidentiell behandling

De allmédnna bestimmelserna och principerna for insyn i forfaranden i Europaparlamentet och
1 utskotten géller for utskottet for framstillningar.

Alla handlingar som tillhandahills vid utskottssammantrddena betraktas som offentliga
handlingar, sdvida inte en framstéllare har gjort en begidran om skydd av personuppgifter eller
konfidentiell behandling.

Framstéllarna har ritt till skydd av sina personuppgifter, men de bor halla 1 minnet att de
flesta sammantridden direktsinds pé internet.

Om en begiran om att inte offentliggora ett namn gors med hinvisning till skyddet av
personuppgifter ska sekretariatet respektera begéran och folja lampliga
uppgiftsskyddsbestimmelser. Detsamma géller for ledamoter som har tillgang till
konfidentiell information i databasen ePetition.

Framstéllare som ldmnar in sina framstillningar pa webbportalen upplyses om rétten att fa
framstéllningen konfidentiellt behandlad innan de inger framstallningen. Det &r inte mojligt
att gbra pa samma sitt for framstillare som ldmnar in sina framstéllningar via konventionell
post. Alla framstéllare pAminns om denna ratt i den forsta skrivelsen fran parlamentets GD
PRES, déir man bekréftar att framstédllningen har mottagits.

Tillgang till handlingar, inklusive framstdllningar som behandlas konfidentiellt, ska begrinsas
och handlingarna ska varken inga i mappen med sammantrddeshandlingar eller publiceras pa
utskottets webbsida eller p4 webbportalen for framstéllningar.

Framstéllarna har ritt att begéra att deras drende diskuteras inom stingda dorrar eller utan att
direktséndas pd internet.

For att skydda tredje parts personuppgifter far sekretariatet anonymisera framstillningar om
det anser detta vara lampligt.

Utskottet skulle 1 framtiden kunna 6vervidga om det 4r nddvéndigt att publicera namnet pa
framstéllarna pa utskottets sammantrddesdokument och pa webbportalen.
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19. Vigledande tidsplaner for internt bruk

Invandningar mot forteckning nr 3: inom en tidsfrist som foreslagits av sekretariatet med
ordforandens samtycke.

Antagande av SIR-dokument och invindningar mot rekommendationer: inom en tidsfrist som
foreslagits av sekretariatet i 6verenskommelse med ordféranden, vanligtvis
sexton arbetsdagar.

Utskick av ordférandens kompromissforslag till samordnarna och gruppernas personal
avseende rekommendationer med invéndningar: en vecka fore samordnarnas sammantrade.

Begiran avseende punkter pd foredragningslistan for utskottssammantrédet: senast tio dagar
fore samordnarnas sammantride i manad X, om punkten ska tas upp pa foredragningslistan
for ménad X+2.

Begédran om skyndsamt forfarande: tio dagar fore samordnarnas sammantréde.

Tid for antagande av en rekommendation/ingivande av invindningar mot en framstéllning
som sammanfattats i enlighet med det skyndsamma forfarandet: sex arbetsdagar.

Utskick av samordnarnas slutgiltiga féredragningslista: tre arbetsdagar fore sammantrédet.
Utskick av samordnarnas slutsatser: inom fem arbetsdagar efter sammantrédet.

Tillkédnnagivande av synpunkter pa protokollen frn utskottets och samordnarnas
sammantridden: fem arbetsdagar.

Tillgdngliggorande av utskottets foredragningslista: det forsta forslaget ca sex veckor fore
sammantridet 1 fraga; minst fem arbetsdagar fore det sammantriade dar samordnarna forvantas
fatta beslut om foredragningslistan.

Protokoll fran utskottssammantraden (pa engelska): inom en vecka efter
utskottssammantréidet.

Tidsfrist for muntliga dndringsforslag och delade omrdstningar (yttranden, betdnkanden,
resolutioner): kI. 12.00 tvé arbetsdagar® fore omrdstningen (med undantag for eventuella
omrostningar pa mandagar).

Utdelning av den slutliga omrdstningslistan till grupperna: kl. 15.00 dagen fére omrdstningen.

Samordnarnas synpunkter pa de av ordféranden foreslagna kompromisserna om
rekommendationer med invindningar: tvd arbetsdagar fore samordnarnas sammantride.

Tidsfrister for B-forteckningen:

—  Overlimnande till ledaméterna: tillsammans med den slutliga foredragningslistan for
utskottssammantriade X.
— Begédranden om att hélla en framstéllning 6ppen: dagen for utskottssammantride X.

3 Antaget av PETI-utskottets samordnare den 22 november 2017.
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— Beslut om uppf6ljningsforfarande: samordnarnas sammantrade avseende
utskottssammantrade X+2.
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Bilaga
Verktyg i arbetsordningen
Parlamentets arbetsordning &r tillamplig pd allt arbete 1 utskottet.

Utan att det paverkar andra artiklar dr foljande artiklar sérskilt relevanta for utskottet for
framstéllningar:

Artiklar om

— framstéllningar, kortfattade resolutioner for kammaren, undersokningsresor och
europeiska medborgarinitiativ, artiklarna 232-236,

— Initiativbetdnkanden, artikel 55,

— utarbetande av betdnkanden, artikel 56,

— utskottsyttranden: yttranden ver andra utskottsbetdnkanden, yttranden frén andra
utskott, artikel 57

— gemensamma betdnkanden och forfarande med gemensamma utskottssammantraden,
artikel 59,

— fragor for muntligt besvarande, artikel 136, med resolution, artikel 136.2—136.5,

— offentliga utfragningar, artiklarna 222, 228, 233,

— ombudsmannen, artiklarna 237-239.
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