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Aviso

Este documento contém orientagdes de natureza indicativa destinadas a facilitar o trabalho
da Comissao das Peti¢des do Parlamento Europeu. As orientagdes ndo indicam uma linha de
acdo exclusiva para tratamento das peti¢cdes — abordagens diferentes que tenham em conta
circunstancias particulares, individuais ou especificas podem ser adequadas. As presentes
orientagdes sdo aplicaveis sem prejuizo do titulo IX do Regimento do Parlamento Europeu
sobre os trabalhos da Comissao das Peti¢cdes e de qualquer outra disposicao do Regimento e,
em caso algum, sdo vinculativas para os membros ou o Secretariado da comissao.
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Orientacoes da Comissao PETI

A Comissao das Peti¢des funciona como uma ponte entre os cidaddos e as institui¢des da UE,
pelo que deve abrir uma porta aos cidaddos da Europa para que estes fagam chegar as suas
preocupagdes e ideias até aos seus representantes eleitos. Esta comissdo contribui para a UE
tirar melhor partido da experiéncia direta dos cidadaos com o direito da UE e desempenha um
papel importante para ajudar a identificar os problemas relacionados com a aplicacdo do
direito da UE nos Estados-Membros. E nossa responsabilidade e objetivo garantir que todos
os direitos e oportunidades criados pela legislagdo da UE passem a ser uma realidade da qual
todos os cidadaos da Europa possam beneficiar.

As normas da UE pretendem fornecer um conjunto de orientacdes modernas e flexiveis que
estruturem o trabalho na nossa comissao de modo que possamos servir melhor os cidadaos.
Tendo em conta o elevado nimero de peti¢des que temos recebido, € essencial dispor de
procedimentos administrativos adequados que assegurem um bom fluxo de trabalho para que
possamos dedicar a cada peticdo a atengdo que esta merece. Cabe-nos ainda garantir um novo
nivel de participacdo dos membros nos trabalhos da comissao.

Estas orienta¢des constituem um conjunto comum de regras que visam melhorar o
funcionamento da comissao, bem como promover a cooperagcdo com outras comissoes, as
instituicdes, os Estados-Membros e os parlamentos nacionais. Partilhamos o objetivo de
tornar o papel da comissao mais visivel e pertinente nos trabalhos das comissoes legislativas,
de modo que as preocupagdes e experiéncias dos cidadios sejam consideradas mais
atentamente no contexto do trabalho legislativo. Para a comissao ¢, além disso, importante
conferir uma maior visibilidade as necessidades e preocupacdes dos peticiondrios nos debates
em sessao plendria. O tratamento das peticdes ndo deve competir exclusivamente a comissao,
mas constituir uma responsabilidade partilhada ao nivel da institui¢do e em conjunto com
outras entidades.

As presentes orientagdes refletem ainda o empenho no desenvolvimento da cooperagdo e do
consenso na comissao, o que, reconhecemos, nem sempre € possivel alcancar. Nos casos em
que esta impossibilidade se manifeste, ¢ importante dispor de regras claras, justas e
transparentes que permitam que todos — membros e peticionarios — compreendam os
procedimentos e os limites. E por esta razio que, embora possam nio ser necessarios com
muita frequéncia, devem estar em vigor determinadas regras e procedimentos. Porém, as
presentes orientagdes ndo sdo imutaveis, constituindo, antes, um documento vivo. A comissao
e os seus coordenadores dispoem da prerrogativa de interpretar, aplicar e alterar as
orientagoes.

As presentes orientacdes traduzem o inicio de uma nova fase da Comissao PETI, refor¢cada
pelo desenvolvimento do portal PETI (PETIportal), que, no futuro, permitird ndo s6 oferecer
um melhor servigo aos peticionarios e a todos os cidadaos como, a termo, modernizar os
métodos de trabalho de toda a comissao.

Cecilia Wikstrom,
Antiga presidente da Comissao das Petigdes
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0. Terminologia
«Comissaoy refere-se a Comissao das Petigoes, salvo indicagao em contrario.

«Membros» refere-se sempre aos membros titulares ou membros suplentes da Comissao das
Peti¢des, salvo indicagdo em contrario.

«Secretariadoy refere-se ao Secretariado da Comissao das Peti¢oes, salvo indicacao em
contrario.
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1. Ordem de trabalhos da reuniio da comissao

A ordem de trabalhos da reunido ¢ proposta pela presidéncia, com o apoio do Secretariado, e
enviada aos coordenadores para aprovagao.

Compete aos coordenadores decidir qual a ordem de trabalhos da préxima reunido da
comissao. No caso de o periodo entre a ultima reunido de coordenadores e a proxima reuniao
da comissdo ser inferior a 15 dias, a decisdo dos coordenadores sobre a ordem de trabalhos
esta sujeita a um procedimento escrito.

A elaboracdo da ordem de trabalhos da reunido da comissdo tem como objetivo a diversidade
tematica, pelo que deve prever tempo suficiente para o debate de cada peticdo prevista na
ordem de trabalhos. Os topicos semelhantes sdo agrupados. Sempre que possivel, um tema
debatido na comissao deverd incluir peticdes provenientes de mais de um Estado-Membro.

Em geral, as consideracdes relativas as peti¢des, designadamente quando € provavel que os
peticionarios estejam presentes, devem constar da ordem de trabalhos da reunido da comissao
antes da troca de pontos de vista sobre relatorios, pareceres ou outros documentos
equivalentes.

Os projetos de pareceres e de relatorios sdo inscritos na ordem de trabalhos de acordo com os
respetivos calendarios, acordados pelos relatores. Os pareceres sao incluidos na ordem de
trabalhos apenas para aprecia¢ao do projeto de parecer e para votagdo. No caso dos relatorios,
podem também ser inscritas na ordem de trabalhos, a pedido do relator, uma troca de pontos
de vista sem documento e uma apreciagao das alteracdes.

Os grupos politicos e os coordenadores podem solicitar a inclusdo de petigdes na ordem de
trabalhos da comissdo. Esses pedidos, acompanhados de uma justificacdo, devem ser
apresentados ao Secretariado para decisao dos coordenadores.

A fim de permitir uma boa planificacdo das reunides, bem como tempo suficiente para
informar os peticionarios, esses pedidos tém de ser apresentados cerca de dois meses antes da
reunido pretendida, de acordo com o seguinte esquema:

10 dias antes da Reunido de Reunido de Reunido da
reunido de coordenadores coordenadores comissao no
coordenadores do Reunido da comissdo Reuniio da més X+2
més X més X (reuniao de comissao no meés (reuniao de
Exemplo: 12.11) X+1 (reunido de janeiro,
30.10.2015 dezembro, 3.12) 28.1.2016)
Apresentacio de um Decisao sobre o Adoc¢ao da ordem de Peticao
pedido de grupo pedido de grupo trabalhos completa  debatida na
relativo a reunio para o més X+2 para o més X+2, comissio
da comissdo no més incluindo o pedido
X+2 de grupo
Exemplo: reuniso Reuniio de
de janeiro 28 de janeiro
de 2016
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Os coordenadores aprovam a ordem de trabalhos da reunido da comissao, incluindo uma lista
de peticiondrios cuja presenca na reunido esta prevista. Todos os peticionarios sdo informados
se a sua peticao for incluida na ordem de trabalhos para debate.
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2. Admissibilidade

As regras sobre as decisdes relativas a admissibilidade sdo descritas em pormenor no
Regimento (artigo 232.°).
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3. Recomendacoes e contestacoes

O Secretariado prepara um documento de sintese, informagao e recomendacdo (SIR) em
relacdo a cada peticdo registada. O documento SIR contém uma recomendagao sobre a
admissibilidade ou a ndo admissibilidade e sobre o seguimento a dar.

As peticdes declaradas nao admissiveis na Lista 3 ndo sdo sintetizadas, mas o seu titulo, uma
breve referéncia a Lista 3 e as razoes da sua classifica¢do sao incluidos no documento SIR.

Os documentos SIR sdao enviados a todos os membros da Comissao das Peti¢cdes, primeiro em
inglés e posteriormente traduzidos em todas as linguas, logo que estejam disponiveis.

Os membros podem contestar recomendagdes dentro de um determinado prazo (regra geral,
16 dias uteis). Se ndo forem recebidas contestacdes até ao termo do prazo, as recomendacdes
consideram-se aprovadas e o Secretariado procede a execucao da recomendagdo em nome do
presidente.

Os membros podem comunicar ao Secretariado qualquer contestagdo no prazo previsto e
apresentar uma justificacdo devidamente fundamentada.

Se a recomendagao for contestada, o presidente, assistido pelo Secretariado, analisa a situacao
e tenta encontrar uma forma adequada para o tratamento da peticao. O presidente apresenta
uma nota aos coordenadores e ao(s) membro(s) que inicialmente tenha(m) levantado as
objecdes. Essa nota inclui a recomendacgdo original pelo Secretariado, a objecao relativa a essa
recomendacao e a recomendacao fundamentada do presidente para agdo. A referida nota ¢
enviada para aprovacado pelos coordenadores pelo menos uma semana antes da reunido dos
coordenadores.

No caso de o compromisso proposto pelo presidente ndo ser aceite por um coordenador, este
deve informar o presidente, bem como o Secretariado e os outros coordenadores no prazo de
dois dias tuteis antes da reunido dos coordenadores. Isto é necessario para permitir que o
presidente e os coordenadores preparem uma decisao.

Se ninguém tiver levantado obje¢des as recomendagdes do presidente, as suas propostas
consideram-se aprovadas. Se os compromissos propostos pelo presidente forem objeto de
objecdes, estas sdo discutidas individualmente e decididas pelos coordenadores. Em cada
caso, a decisdo quanto a admissibilidade ¢ tomada, em primeiro lugar, em conformidade com
o artigo 232.°, n.° 10, e, em seguida, tendo em aten¢do o contetido do seguimento pretendido.
Se necessario, as decisdes sao tomadas por votacao.

Apds uma recomendagdo ser considerada aprovada, o presidente informa os peticionarios do
seguimento pela comissao. As sinteses e as recomendagdes sdo posteriormente apresentadas
nas peti¢des em linha (e-Petition).

As sinteses sao publicadas no portal da comissao nos termos do artigo 232.°, n.° 12, e do
artigo 235.°, n.° 2.
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4. Transferir peticoes da Lista 3

As peti¢des avaliadas como potencialmente ndo conformes com o disposto no artigo 227.° do
TFUE sao inscritas numa lista especifica («Lista 3») pela DG PRES e comunicadas
separadamente aos membros para decisao.

Os membros poderdo solicitar que uma peti¢ao seja retirada da Lista 3 em prazo a fixar pelo
presidente. Regra geral, o prazo termina no dia da préxima reunido dos coordenadores.

Estes pedidos devem ser apresentados por escrito ao presidente e ao Secretariado e conter
uma justificacao.

Depois de expirado o prazo, considera-se aprovada a Lista 3 e todas as peti¢des que nela
permanecam devem ser consideradas ndo admissiveis e sujeitas a um procedimento
simplificado. O Secretariado divulga as informagdes sobre a Lista 3 definitiva a todos os
membros.
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5. Procedimento de urgéncia

No ambito do procedimento normal (documento SIR), as peti¢des sdo sintetizadas, sendo uma
decisdo sobre a sua admissibilidade tomada com base na sua ordem de chegada.

Se um membro considerar uma peticdo particularmente urgente, pode solicitar a aprovagao
dos coordenadores em relagdo a questao da admissibilidade numa base ad hoc, antes de a
peticdo ser incluida num documento SIR. A este respeito, também ¢ possivel solicitar uma
resposta célere da Comissao Europeia.

Os pedidos de aplicagdo do procedimento de urgéncia devem ser enviados ao presidente e ao
Secretariado por correio eletronico, acompanhados de uma justificacdo clara e devidamente
fundamentada das razdes pelas quais a peticao deve ser tratada urgentemente. Esse pedido
deve ser apresentado pelo menos 10 dias tteis antes da proxima reunido dos coordenadores.

Em relacdo a cada procedimento de urgéncia, sempre que uma decisdo sobre a
admissibilidade do pedido ndo tenha ainda sido tomada, o Secretariado fornece uma sintese e
uma primeira recomendagdo aos coordenadores.

Se os coordenadores concordarem com o pedido de urgéncia, o documento SIR relativo a
peticdo ¢ enviado a todos os membros para aprovagdo, no prazo de seis dias uteis.

Se for declarada admissivel, uma petigao ¢ elegivel para ser inscrita na ordem de trabalhos.

O procedimento de urgéncia deve ser aplicado de forma restritiva e coerente.
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6. Investigacao inicial: pedidos de informaciao a Comissao Europeia e outras autoridades

A comissdo decide sobre as primeiras medidas a tomar no que diz respeito ao tratamento de
uma peticao e simultaneamente sobre a admissibilidade, com base na recomendacao do
Secretariado (documento SIR). Diversas acdes podem funcionar em paralelo, uma vez que siao
complementares.

Comissdo Europeia

Uma peticdo pode ser transmitida a Comissdao Europeia para investigagao preliminar,
nomeadamente com vista a avaliar o assunto da peticdo em relacdo a legislacao e as politicas
pertinentes. Nos seus pedidos de informacao, a Comissao PETI procura definir com precisao
os problemas que pretende que a Comissdao Europeia investigue. As peti¢des recebidas
noutras linguas que nao inglés, francés e alemao tém de ser traduzidas primeiro.

O Secretariado-Geral constitui o ponto de contacto central para a Comissdo PETI na
Comissao Europeia. Compete-lhe transmitir as petigdes e os pedidos de informagao ao servigo
responsavel por fornecer uma resposta, bem como coordenar a transmissdo das respostas ao
Secretariado, que a seguir informa os membros € os peticionarios.

O Secretariado analisa se existem aspetos em novas peti¢cdes que ndo tenham sido abrangidos
por anteriores pedidos de informagdes da Comissao Europeia. Verifica também se existe um
novo quadro normativo em vigor. No caso de ndo existirem novos elementos dbvios, pode ser
enviada uma petigao a Comissao Europeia para informagao se puder ser util, por exemplo, na
preparacdo de novas iniciativas legislativas ou na avaliacdo da aplicacdo da legislagdo em
vigor.

A Comissdo PETI espera receber uma resposta da Comissdo Europeia no prazo de trés meses
a contar do envio da peticao e de todos os documentos pertinentes traduzidos, salvo se, por
motivos justificados, o Secretariado tiver sido informado da existéncia de um prazo posterior.

Se nao for recebida resposta dentro do prazo, o Secretariado relembra a Comissao Europeia o
pedido e convida-a para a reunido da Comissdo das Peticdes em que for debatida a petigdo.
Em principio, enquanto se aguarda uma resposta da Comissao Europeia, nenhuma peti¢ao
pode ser encerrada.
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SOLVIT

O SOLVIT ¢ um servigo prestado pela administragdo nacional de cada pais da UE. Trata-se
principalmente de um servigo em linha, acessivel através do seu sitio Web. O servico
SOLVIT da Comissao Europeia coordena e ajuda os servigos nacionais, mas nao presta
servigos diretamente aos cidadaos.

Se uma peticdo disser respeito ao mercado interno (por exemplo, se os direitos da UE de um
peticionario, enquanto cidaddo ou empresa, tiverem sido violados pelas autoridades publicas
de outro Estado-Membro), pode ser feita uma recomendag@o ao peticiondrio para contactar o
servico SOLVIT no seu Estado-Membro. A comissao ndo reenvia peticdes diretamente ao
SOLVIT, uma vez que cabe ao peticionario decidir se pretende fazer uso desta opgao.

QOutras instituicdes, érgaos e organismos da UE

A comissdo pode igualmente solicitar informagdes ou um parecer de outras institui¢des,
orgaos e organismos da UE. No pedido, ¢ indicado um prazo de resposta (normalmente trés
meses).

A comissao nao submete peticdes diretamente ao Provedor de Justica Europeu, pois compete
ao peticionario decidir se deseja ou ndo apresentar queixa ao Provedor de Justiga. No entanto,
a comissao pode aconselhar o peticionario a fazé-lo, se considerar que o assunto ¢ abrangido
pelo mandato do Provedor de Justiga.

Estados-Membros

Se a peticdo disser respeito a uma situagdo especifica num Estado-Membro, a comissao deve
transmiti-la, juntamente com questdes concretas, ao Estado-Membro em causa. Salvo acordo
em contrario, o pedido ¢ enviado através da Representacdo Permanente, que, em seguida, o
transmite as autoridades locais ou nacionais competentes. A comissao pode solicitar que a
peticdo seja apresentada a uma autoridade especifica. A fim de garantir o tratamento
atempado da investigagdo da comissao pelo Estado-Membro, o Secretariado estabelece o
contacto com o pessoal competente da Representacdo Permanente, antes da sua apresentagao.

A comissao solicita ao Estado-Membro uma resposta e, se esta ndo for recebida no prazo de
trés meses, o Secretariado relembra a Representacdo Permanente do pedido apresentado.

O Secretariado informa os coordenadores duas vezes por ano sobre as respostas pendentes dos
Estados-Membros. Em caso de recusa persistente de prestacao de informagdes por um
Estado-Membro, a comissao pode remeter o pedido de informagdes a Comissao Europeia.

Nas ultimas fases da investiga¢cdo, a comissao pode entrar em contacto direto com a

autoridade nacional/local, ao mesmo tempo que mantém informada a Representacao
Permanente.
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7. Investigacdes no Parlamento Europeu: Departamentos Tematicos e Servico de
Estudos do Parlamento Europeu (EPRS)

O trabalho da comissao ¢ apoiado pelos Departamentos Tematicos, os quais podem fornecer
estudos e notas informativas, bem como organizar seminarios. As decisdes relativas a
utilizacao dos servicos dos Departamentos Tematicos sao sempre tomadas pelos
coordenadores. A comissao adota um programa anual sobre a investigagdo e os semindrios,
mas pode igualmente solicitar outros estudos durante o ano, se surgirem novos temas
importantes. Se um grupo politico pretender aproveitar esta oportunidade, devera ser
apresentado um pedido para esse efeito ao presidente e aos coordenadores. As decisdes sobre
as atividades suplementares fora do programa anual podem ser tomadas ap6s consulta do
Departamento Tematico sobre a viabilidade do pedido.

Os membros podem igualmente solicitar informagdes ao EPRS. Regra geral, as informagdes
recebidas do EPRS e do Departamento Tematico sao transmitidas ao Secretariado para que
possam ser carregadas na plataforma e-Peti e disponibilizadas a todos os membros e pessoal
apos os trabalhos da comissao.
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8. Investigacdes através de outras comissoes, cooperaciao em geral e rede de peticoes

A comissdo pode transmitir peti¢des a outras comissdes do Parlamento Europeu para parecer
ou informagao em conformidade com a decisao da Conferéncia dos Presidentes das
Comissdes de julho de 1998.

Sempre que seja pedido um parecer, este pode ser emitido sob a forma de carta ou de outro
documento escrito. O conteudo e a forma da resposta sdo deixados a discri¢do da comissao
em causa. Nenhuma peti¢ao deve ser encerrada enquanto se aguarda um parecer ou uma
resposta de outra comissao.

As peticdes transmitidas para informagado ndo requerem uma resposta, uma vez que apenas se
destinam a alertar as outras comissdes para uma questdo suscitada na peti¢ao.

Com efeito, através do Secretariado, mas sob a dire¢ao politica do presidente no ambito da
Conferéncia dos Presidentes das Comissdes, a comissao pode solicitar informagdes periddicas
e adequadas a todas as comissoes.

A comissdo pode igualmente formular recomendagdes a outras comissoes sobre eventuais
acoes e adotar pareceres sobre relatorios de outras comissoes.

A Comissao das Peti¢des estabelecera uma rede de peticdes no Parlamento Europeu destinada
a promover a sensibilizagdo para as questoes suscitadas nas peticoes e para facilitar o
tratamento das peticdes noutras comissdes para as quais aquelas sejam enviadas para parecer
ou informacgao. A rede sera criada por decisdo dos coordenadores no inicio da legislatura, logo
que possivel. Todas as outras comissdes serdo convidadas a participar, nomeando pelo menos
um membro para esta rede, que, idealmente, ndo deve ser membro da Comissao PETI.

Sera criada uma rede de apoio semelhante ao nivel do pessoal para assegurar o funcionamento
normal da rede de peti¢des.

Os pormenores sobre o funcionamento concreto da rede deverdo ser prestados em documento
separado (disponivel em data posterior).
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9. Grupos de trabalho internos

Cada peti¢do ¢ tratada individualmente. Contudo, quando assuntos semelhantes surgem em
diferentes peti¢des, a comissao pode decidir nomear um ou mais dos seus membros,
habitualmente um representante de cada grupo politico, para proceder a uma investigacio
sobre um tema especifico que considere de grande importancia.

O mandato do grupo de trabalho ¢ decidido pelos coordenadores e tem a duracio maxima de
um ano, que pode ser renovada apds confirmagado pelos coordenadores. O grupo de trabalho
elege o seu proprio presidente de comum acordo, ou, se necessario, através de uma votagao
ponderada, e decide sobre os seus métodos de trabalho e os pormenores relativos ao conteudo
do trabalho.

No final do seu mandato, o grupo de trabalho deve prestar informagdes a toda a comissao, sob
a forma de um relatério. Depois de receber o relatdrio do grupo de trabalho, a comissao
decide quais as op¢des processuais que podem ser seguidas (cf. anexo sobre as disposigdes do
Regimento aplicaveis a todas as comissdes).

O Secretariado assegura que os membros do grupo de trabalho sao devidamente informados
sobre os desenvolvimentos no que diz respeito as peticdes pertinentes. O membro ou
membros nomeados podem cooperar com outras comissdes no acompanhamento da questao.

Na sequéncia da investigagdo, podem informar quando o assunto estiver pronto para novo
debate na comissao. Podem igualmente contribuir para o relatdrio anual da comissao.
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10. Outros trabalhos de investigacao

Cabe ao Secretariado recomendar no documento SIR e a comissdo decidir através de
procedimento escrito a primeira a¢ao ou as primeiras agdes a empreender sobre um
determinado dossié. As informagdes recebidas (por exemplo, da Comissdo Europeia ou de um
Estado-Membro) sdo inseridas na base de dados e-Petition e assinaladas como A (para
debate), B (a encerrar) ou P (na pendéncia de informa¢des complementares), dando-se
conhecimento ao peticionario. Quando estiver em pleno funcionamento, o portal permitira
notificagdes em tempo real.

Todas as peti¢des declaradas admissiveis apresentadas a comissao receberao o necessario
seguimento. Se a a¢do decidida ndo tiver dado lugar a uma resposta ou a um resultado
pretendido no calendario previsto (ver sec¢do 6), o Secretariado informara os Estados-
Membros a esse respeito. Caso a maioria da comissao considere que ndo podem ser tomadas
medidas para fazer avancar a peti¢do, esta sera sinalizada para encerramento.

PeticOes na pendéncia da resolucio dos processos por infracio (artigo 258.° do TFUE)

Se o objeto de uma peticao remeter para todas as fases dos processos por infra¢ao instaurados
pela Comissdo Europeia contra um Estado-Membro, a peticdo pode ser inscrita no registo
como «na pendéncia da resolugdo do processo por infragao». Enquanto o assunto for objeto
de um processo por infragdo, a peticdo nao ¢ encerrada. Dado que a Comissao Europeia nao
disponibiliza nenhuma informagao que ligue os processos por infracao as peti¢des, o
Secretariado ndo estd em posicao de fornecer atualizagdes circunstanciadas aos membros;
procura, no entanto, seguir o desenvolvimento dos referidos processos, contando com a
cooperagdo leal da Comissdao Europeia. Se um processo de infragdo for concluido e disso for
informado o Secretariado, este transmite essa informacao aos membros e aos peticionarios em
questdo. Compete, entdo, a comissdo decidir outras medidas a adotar ou optar pelo
encerramento da petigao.

PeticOes na pendéncia de informacdes dos Estados-Membros

Se um pedido tiver sido dirigido a um Estado-Membro, uma autoridade regional ou local ¢ a
informagao solicitada for importante para resolver o problema do peticionario e se nao tiver
sido recebida resposta no prazo de trés meses, ¢ enviado um lembrete e, além disso, a peti¢ao
¢ assinalada no registo como «na pendéncia de informagdes dos Estados-Membros». Logo
que seja tecnicamente possivel, esta informagdo pode ser publicada no portal da Comissao
PETL

De seis em seis meses, uma lista de todas as peticdes assim assinaladas ¢ transmitida ao
Estado-Membro em causa, através da Representagdo Permanente, para que a comissao possa
obter uma atualiza¢dao em relacdo a cada caso. A comissdo decidird entdo se a petigao deve
permanecer na lista, quais as medidas a tomar, ou se deve ser encerrada (ver também

secgao 6).
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11. Debates das peti¢oes nas reunides da comissao

As peticdes assinaladas como «A» serdo objeto de um debate na comissdo. Os debates sobre
as peti¢oes baseiam-se nas Comunicacdes aos Membros recebidas da Comissao Europeia,
noutros documentos pertinentes e/ou nos contributos dos peticionarios, da Comissdo Europeia
e de outras autoridades e partes interessadas.

Os peticionarios tém o direito de assistir as reunides da comissdo quando a sua petigdo estiver
a ser debatida. Apds a aprovagao da ordem de trabalhos, os peticiondrios sao sempre
informados o mais rapidamente possivel caso a sua peti¢do deva ser tratada como um ponto
«A», nos termos referidos supra. A Comissao Europeia ¢ convidada a assistir a reuniao da
comissdo. O Estado-Membro em causa na peti¢do ¢ previamente notificado, encorajado a
participar na reunido da comissao e a prestar uma declaracao. Se for caso disso, 0 mesmo
principio pode ser aplicado as outras partes interessadas, mediante acordo prévio dos
coordenadores.

Se um peticiondrio estiver presente, tem a possibilidade de falar primeiro, geralmente durante
cinco minutos por peti¢ao, para apresentar o caso e facultar informagdes adicionais. O
presidente procurara dar ao peticiondrio a possibilidade de apresentar breves observagdes
finais antes de ser proferida a decisdo sobre o seguimento a dar a peticao.

Ap0s andlise de uma peticdo, a comissao pode formular uma recomendagdo de medidas
subsequentes e decidir manter a peticao em aberto. As petigdes que permanecem em aberto
sdo objeto de uma investigagcdo aprofundada pela comissdo em conformidade com a decisdao
de seguimento tomada durante a reuniao.

Se a comissdo concluir que foi suficientemente debatida, a peticdo serd encerrada. O
peticionario ¢ informado desse facto e das razdes que justificam o encerramento.

Se a comissdo ndo conseguir chegar a um consenso sobre o seguimento ou o encerramento da
peticdo, pode ser realizada uma votagdo (maioria simples). Na auséncia de quérum, a decisao
pode ser remetida para os coordenadores.
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12. Comunica¢io com os peticionarios

Os peticionarios sdo informados, por carta assinada pelo presidente, o mais rapidamente
possivel, da decisdo tomada pela comissao sobre a admissibilidade e, se for caso disso, do
seguimento a dar a sua peti¢do. Sempre que a sua peticao seja debatida na comissao, os
peticionarios sdo ainda informados do resultado do debate e do encerramento da sua petigao.

Sempre que possivel, a Comunicagdo aos Membros ¢ transmitida ao peticiondrio antes de a
sua peticao ser debatida na comissao.

Por carta ou por correio eletronico, o Secretariado pode convidar o peticionario a prestar
novas informagdes. Todas as trocas de correspondéncia com os peticionarios sdo registadas na
base de dados e-Petition.

Logo que seja tecnicamente possivel, o peticionario pode ser informado das atualizagdes
(alteragdo do estatuto, RC) da sua peti¢do através do portal das peti¢des.
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13. Missoes de recolha de informacoes

As principais regras relativas as missdes de recolha de informagdes estdo consagradas no
artigo 234.° do Regimento. As regras estabelecidas pela Mesa relativas as visitas de delegacao
aplicam-se as missoes de recolha de informagdes.

A comissao deve procurar utilizar a sua quota anual para missdes.

Se a comissdo decidir realizar uma missao de recolha de informagdes, ¢ enviado aos
membros um convite a manifestagao de interesse para participacdo. Os membros da delegacao
sdo designados pelos respetivos grupos politicos, com base num sistema de Hondt (flexivel),
dentro de um determinado prazo. No caso de um grupo com lugar atribuido nao apresentar
nenhum nome, esse lugar ¢ oferecido a um grupo que de outra forma ndo estaria representado.
O objetivo € permitir que o maior nimero possivel de grupos esteja representado.

O membro que preside a delegacdo da missdo de recolha de informagdes ¢ determinado por
ordem protocolar. Se nem o presidente nem os vice-presidentes participarem na missao, a
delegagdo elege o seu presidente e esta decisdo ¢ aprovada pelos coordenadores. Os membros
ex officio nao podem presidir a uma delegacao.

Sem prejuizo das regras adotadas pela Mesa para as missdes de delegacdes, ndo pode
participar nestas missoes mais do que um membro ex officio por grupo politico.

O Secretariado, em cooperagao com os membros da delegacdo, estabelece um programa e um
conjunto de propostas que definem os objetivos da missao. O programa ¢ discutido e
aprovado pelos coordenadores.

Por razdes ligadas a interpretagdo, a composicao da delegacao nao pode ser modificada
(quatro) semanas antes da visita.

O chefe de delegagao deve presidir a quaisquer conferéncias de imprensa oficiais ou eventos
semelhantes que possam ser realizados. Todos os membros da delegacdo devem chegar a um
acordo quanto as declaragdes a imprensa efetuadas em nome da delegagao antes da sua
publicagao.

Nos termos do artigo 234.° n.° 3, os participantes da delegagdo, sob a coordenacao do chefe
de delegacdo, redigem um relatorio com vista a alcangar um consenso. Em caso de desacordo,
cabe ao presidente finalizar o projeto de texto.

Os membros serdo informados sobre o formato e a extensdo do documento de trabalho, que
pode incluir uma descri¢cdo da visita e as conclusdoes/recomendagdes. Os membros s6 podem
votar sobre as conclusées/recomendagoes.

O relatorio devera estar concluido o mais rapidamente possivel apos a missao de recolha de
informagdes e, o0 mais tardar, trés meses apOs a missao.
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14. Audicoes publicas

A comissdo pode decidir organizar uma audi¢ao publica para obter informacdes de peritos
sobre um tema vasto ligado aos trabalhos da Comissao. Regra geral, as audi¢des devem
abranger areas de grande interesse para muitos peticionarios. A comissao pretende convidar
ou coorganizar audi¢des com as comissoes legislativas competentes na matéria.

As decisdes sobre as audi¢des sao tomadas pelos coordenadores. Os peritos convidados para
as audicdes devem representar um largo espetro de partes interessadas.

A comissdo também ¢ responsavel pela coorganizac¢do de audigdes parlamentares de
Iniciativas de Cidadania Europeia bem-sucedidas, juntamente com a direcao e as comissoes
associadas, a fim de assegurar a coeréncia e a equidade de tratamento entre as Iniciativas de
Cidadania Europeia.

14-A. Resolucdes sucintas!

A elaboragao de uma resolucao sucinta baseia-se sempre numa decisdo tomada pelos
coordenadores. Estes também definem o dmbito de aplicacdo e o objetivo do texto. O
primeiro projeto € preparado a nivel técnico pelos assessores dos grupos politicos com o apoio
do Secretariado. O projeto de texto ¢, depois, enviado aos membros expressamente
designados por cada grupo para participarem como «relatores-sombra» (um por grupo). As
reunides dos relatores-sombra sdo presididas pelo presidente da comissdo ou, em caso de
indisponibilidade, por um vice-presidente ou por qualquer outra pessoa designada pelo
presidente. Estes membros vao modificando o projeto de texto até chegarem a acordo quanto
a versao final. O texto acordado ¢ submetido a vota¢ao na comissdo. Nao podem ser
apresentadas propostas de alteragcdo ao texto, mas os grupos politicos podem solicitar a
votacao por partes e em separado. O limite maximo de uma resolugdo sucinta a apresentar em
sessdo plendria ¢ de quatro paginas (com 1 500 carateres por pagina?), incluindo
considerandos e pontos.

! Aprovadas pelos coordenadores da Comissdo PETI em 24 de janeiro de 2017.

2 De acordo com o Codigo de Conduta do Multilinguismo.
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15. Encerramento de uma peticao

As petigdes podem ser encerradas em diferentes fases do processo:

a)

b)

d)

Encerramento em paralelo com a decisao relativa a admissibilidade: através de um
procedimento escrito, a0 mesmo tempo que sdo declaradas admissiveis — o peticionario ¢
informado das razdes da decisao ¢ sdao-lhe fornecidas as informagoes e os documentos
pertinentes, se for caso disso;

Encerramento depois de serem tratadas como ponto «A» na comissao: a comissao pode
decidir, depois de analisar a peti¢do, que o caso foi suficientemente examinado e
investigado. O presidente faz uma proposta de encerramento e/ou outras eventuais
medidas de seguimento, com o objetivo de se chegar a um consenso. Na auséncia de
consenso para apoiar a proposta do presidente, a proposta ¢ submetida a votagdo por
maioria simples. Na falta de quérum para permitir uma votacao, a decisdo ¢ remetida para
os coordenadores;

Se considerar que nenhuma nova agdo podera fazer avangar a peticao, o Secretariado
propoe ao presidente que inclua a peticdo na ordem de trabalhos como ponto B. A lista
dos pontos B ¢ considerada aprovada no final da reunido da comissao. Se a inclusdo de
uma peti¢ao na Lista B suscitar obje¢des da parte de um membro, este informa o
presidente e o Secretariado, o mais tardar, no dia da reunido da comissdo. Esses pedidos
tém de ser acompanhados de uma fundamentacao exaustiva e de uma proposta de novas
acdes. Apods cada uma das reunides, o Secretariado faz circular a lista de pedidos relativos
a peticoes que devem ser retiradas da lista B (nimero da peticdo, nome do deputado que
faz o pedido e justificagcdo apresentada) por todos os membros da comissdo. Nos dois
meses a seguir, 0 membro e/ou o peticionario tem de fornecer novas informagdes que
permitam o posterior tratamento da petigdo. Estas informagdes sdo apresentadas aos
coordenadores, que decidirdo, entdo, sobre os proximos passos a dar. Na auséncia de
novas informagdes, a peticao € encerrada. Caso se apresentem varios pedidos sobre o
mesmo ponto B em que se proponham diferentes medidas, inclusive a concessao de dois
meses ao peticionario para fornecer informagdes complementares, os coordenadores
votarao todos os pedidos;

Encerramento através de um anexo as notas do presidente sempre que o peticionario
retirar a sua peti¢ao, nao houver resposta do peticionario antes de um determinado prazo
ou houver um motivo técnico para encerrar a peticao.

Em qualquer dos casos, o peticionario ¢ informado da decisdo por escrito e logo que esteja
disponivel, através do portal da Comissdao PETL
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16. Reabertura de peticoes encerradas

O peticionario pode solicitar que a sua peti¢do seja reaberta com base numa justificacio solida
que permita evidenciar algum facto novo importante. O Secretariado avalia minuciosamente

esses pedidos.

Apenas os pedidos devidamente justificados sdo incluidos na ordem de trabalhos dos
coordenadores, juntamente com uma recomendagao ao presidente sobre a eventual
possibilidade de reabrir a peti¢ao, bem como sobre quaisquer medidas adicionais a tomar.

Os coordenadores tomam as suas decisdes caso a caso.
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17. Reanalise de peticoes pendentes

O Secretariado procurara reanalisar periodicamente o estatuto das peti¢des em aberto.
As peticdes que tiverem permanecido em aberto durante mais de um ano, na pendéncia de
informacgdes adicionais do peticiondrio, podem ser encerradas apds parecer do Secretariado.

Uma vez por ano, o Secretariado apresenta aos membros uma panoramica das peticoes
pendentes.

Sob recomendacao do presidente da comissao, as petigdes pendentes sao inscritas na ordem
de trabalhos de uma reunido extraordinaria dos coordenadores para decisdo. Todas as petigdes
serdo objeto de uma andlise caso a caso antes do seu encerramento.

MN\1311720PT.docx 23/27 PE575.044v08-00

PT



PT

18. Protecio da vida privada e confidencialidade

As regras e os principios gerais sobre a transparéncia dos procedimentos no Parlamento
Europeu e nas comissdes aplicam-se a Comissao das Petigoes.

Todos os documentos disponibilizados nas reunides da comissao sdo considerados publicos,
salvo pedido de um peticionario de protecao da sua vida privada ou de confidencialidade.

Os peticionarios tém o direito a prote¢do da sua vida privada, mas devem ter em conta que as
reunides sao, regra geral, transmitidas pela Internet.

Quando ¢ pedida a ndo publicagdo de um nome por razdes de protecdo da vida privada, o
Secretariado respeita esse pedido e cumpre as disposi¢oes adequadas em matéria de protegao
de dados. O mesmo se aplica aos membros que tenham acesso a informagdes confidenciais na
base de dados e-Petition.

Os peticiondrios que apresentem as suas peticdes no portal sao informados de que tém direito
ao tratamento confidencial da sua peticao antes de a submeterem. O mesmo ndo € possivel
para os peticionarios que apresentarem as suas peti¢oes por correio. Todos os peticionarios
sdo alertados para a possibilidade de exercerem este direito na carta inicial do Parlamento,
conferida pela DG PRES, que confirma a rece¢ao da sua petigao.

Os documentos, incluindo as peti¢des, que sejam considerados confidenciais sdo de acesso
restrito e ndo podem figurar nem no dossié da reunido nem no sitio Web da comissdo ou no
portal das peti¢des.

Os peticionarios tém o direito de solicitar que a sua questdo seja debatida a porta fechada ou
sem transmissao pela Internet.

Para proteger o direito a vida privada de terceiros, o Secretariado pode proceder a
anonimizagao de peti¢des, se assim o entender.

A comissdo podera considerar, no futuro, a eventual necessidade de publicagdo dos nomes
dos peticionarios nos documentos das reunidoes da comissao e no portal.
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19. Calendario interno indicativo

Contestacao da Lista 3: antes de um prazo proposto pelo Secretariado, com o acordo do
presidente.

Adocao dos documentos SIR e contestacao das recomendagdes: antes de um prazo proposto
pelo Secretariado, de acordo com o presidente, regra geral 16 dias uteis.

Envio das propostas de compromisso do presidente relativas as recomendacdes contestadas
aos coordenadores e ao pessoal: uma semana antes da reunido dos coordenadores.

Pedido para inclusdo de um assunto na ordem de trabalhos da reunido da comissao: o mais
tardar 10 dias antes da reunido dos coordenadores do més X, se se pretender incluir o assunto
na ordem de trabalhos do més X+2.

Pedido de procedimento de urgéncia: 10 dias antes de uma reunido dos coordenadores.

Data de adogdo da recomendacao/apresentagao de contestacdes sobre uma petigao sintetizada
em conformidade com o procedimento de urgéncia: seis dias uteis.

Envio da ordem de trabalhos definitiva dos coordenadores: trés dias uteis antes da reunido.
Envio das conclusdes dos coordenadores: o mais tardar cinco dias uteis apds a reunido.

Envio de observagdes sobre as atas das reunides da comissao e dos coordenadores: cinco dias
uteis.

Disponibilizagdo da ordem de trabalhos da reunido da comissao: primeiro projeto, cerca de
seis semanas antes da reunido em questao; pelo menos cinco dias uteis antes da reunido dos
coordenadores em que deve ser tomada a decisdo sobre a ordem de trabalhos.

Atas da reunido da comissao (em inglés): o mais tardar uma semana apos a reuniao da
comissao.

Prazo para alteragdes orais e votacdo por partes (pareceres, relatorios, resolugdes): ao meio-
dia (12h00), dois dias tteis® antes da votagdo (excluindo eventuais votagdes na segunda-
feira).

Distribuigdo da lista de votacdo definitiva aos grupos: as 15h00 do dia anterior a votagao.

Reagdes dos coordenadores aos compromissos sobre as recomendagdes contestadas propostas
pelo presidente: dois dias uteis antes da reunido dos coordenadores.

Prazos referentes a lista B

— apresentacao aos membros — juntamente com a ordem de trabalhos definitiva para a
reunido X da comissdo;
— pedido para manter em aberto — o dia em que se realiza a reunido X da omissao;

3 Aprovado pelos coordenadores da Comissdo PETI em 22 de novembro de 2017.
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— decisdo sobre o procedimento de seguimento — a reunido dos coordenadores da reuniao
X+2 da comissao.
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Anexo

Instrumentos previstos pelo Regimento
O Regimento do Parlamento Europeu ¢ aplicavel ao conjunto dos trabalhos da comissao.

Sao especificamente pertinentes para a Comissao das Peti¢cdes, sem prejuizo de outros, os
seguintes artigos:

Os artigos relativos a:

— petigdes, resolucdes sucintas ao plenario, missdes de recolha de informagdes e Iniciativas de

Cidadania Europeia, artigos 232.° a 236.°,

— relatdrios de iniciativa, artigo 55.°,

— elaboragao de relatorios, artigo 56.°,

— pareceres de comissdes: pareceres dirigidos a outras comissdes, pareceres de outras
comissoes, artigo 57.°,

— relatorios conjuntos e processo de reunides conjuntas das comissoes, artigo 59.°,

— perguntas com pedido de resposta oral, artigo 136.°, com uma resolugdo, artigo 136.°, n.” 2
as,

— audicdes publicas, artigos 222.°, 228.°, 233.°,

— Provedor de Justica, artigos 237.° a 239.°.
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