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DPS:n ja puitejärjestelyn toimintamallit
DPS Puitejärjestely

Kesto Avoin, ilmoitettava etukäteen 4 v. (ellei erityiset syyt)

Menettely Rajoitetun menettelyn säännöt
Ei säännöksiä perustamis-
vaiheessa käytettävästä
menettelystä

Toimittajien joukko Avoin (voi tulla uusia sopimuskaudella) Suljettu (alkuperäiset osapuolet)

Sopimuskaudella 
tehtävät hankinnat

Tarjouspyyntö järjestelmään 
aiemmin hyväksytyille 
toimijoille (kilpailutusvelvollisuus)

Tilaus / ranking / kevennetty 
kilpailutus

Kattohinnat Ei määritellä kattohintoja
(hinta muodostuu minikilpailutuksessa) Kattohinnat on vahvistettu

Tarjouspyyntö Järjestelmään tai kyseiseen 
luokkaan hyväksytyille toimittajille Puitesopimustoimittajille

Vertailuperusteiden 
täsmentäminen 
minikilpailutukseen

Ok Ok

Sähköinen huutokauppa Ok Ok
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Mistä löydän tiedon Hanselin kilpailutuksista?
• Perustettavat yhteishankinnat (puitejärjestely/DPS)
• Hankintailmoitukset.fi, hakusana ”Hansel”

• Yhteishankintojen minikisat
• minikilpailutuksia kyseiseen puitejärjestelyyn tai DPS:ään 

mukaan hyväksyttyjen toimittajien kesken, tarjouspyyntö tulee 
automaattisesti ilmoittamaanne sähköpostiin

• Hanselin Kisa-apuri 

https://www.hankintailmoitukset.fi/fi/search?q=hansel&top=75&type=ContractNotices&of=datePublished&od=desc&m=0&eformNr&oldNr
https://www.hansel.fi/kisa-apuri/#/toimittaja/avoimet-tarjouspyynnot
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Yhteystietojen ylläpitäminen ja 
sopimusmuutosten tekeminen
Kirjautuneena ”Oma Hansel” -valikossa pääset tekemään

Yhteystieto- ja yhteyshenkilömuutoksia
• valitse "Omat yhteishankintasopimukset".

• valitse yhteishankinta (ja tarvittaessa osa-alue/luokka)
• yhteyshenkilötietojen muokkaus

Sopimusmuutoksia
• valitse "Sopimusmuutosehdotukset”

• esim. "Sopimustuote X:n tuotanto on lopetettu. Ehdotamme korvaavaksi 
tuotteeksi Y:tä. Katso tuotteiden X ja Y ominaisuuksien vertailu liitteestä Z.”)

https://www.hansel.fi/uusi-sivusto/oma-hansel-toimittaja/
https://www.hansel.fi/yhteishankinnat/?omat=voimassa
https://www.hansel.fi/sopimusmuutosehdotukset/
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Hankintasopimuksen toimittaminen ja 
raportointi
• Asiakkaan hankintasopimuksien tallennus, tarkastelu ja muokkaus 

verkkosivun oikeasta yläkulmasta, Oma Hansel -valikon 
kohdasta Asiakkaan hankintasopimukset.
• Asiakaspalvelumme auttaa tarvittaessa, asiakaspalvelu@hansel.fi.

• Sopimustoimittajan tulee raportoida Hanselin 
Raportointipalvelussa yhteishankintasopimuksen perusteella 
asiakkaille toimitettujen tuotteiden ja palveluiden laskutus
• Kysymyksissä sinua neuvoo: raportointi@hansel.fi.

• Tietoisku: Ota hansel.fi-verkkopalvelun toiminnot haltuun 

https://www.hansel.fi/supplier_ui/asiakaskohtaiset_sopimukset/
mailto:asiakaspalvelu@hansel.fi
https://uusiraportointi.hansel.fi/fi/supplier/
mailto:raportointi@hansel.fi
https://vimeo.com/hanseloy/review/851227387/202906d28a
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Sopimustoimittajan viestintä ja markkinointi
• Kun sinut on hyväksytty sopimustoimittajaksi yhteishankintaamme, voit 

kertoa mukanaolostasi kaikissa omissa kanavissasi, kuten verkkosivuilla, 
mediatiedotteissa, uutiskirjeissä tai sosiaalisessa mediassa.
• Lähetä mediatiedotteen luonnos tarkastettavaksi Hanselin kategoriapäällikölle

sekä viestintäpäällikölle, johanna.kaalikoski@hansel.fi.

• Linkkaa tiedotteissasi myös sen yhteishankinnan nettisivulle Hansel.fi:ssä, jonka 
sopimustoimittajaksi yrityksesi on valittu.

• Hansel.fi > Toimittajalle > Sopimustoimittajan ABC > Viestintä ja 
markkinointi
• Asiakaslistat sopimukseen liittyvään asiakasviestintään, ei suoramarkkinointiin

• Sopimustoimittajalogo
• Mallilauseita puitejärjestely- ja DPS-toimittajille

https://www.hansel.fi/toimittajalle/sopimustoimittajan-tietopaketti/viestinta-ja-markkinointi/
https://www.hansel.fi/toimittajalle/sopimustoimittajan-tietopaketti/viestinta-ja-markkinointi/
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Verkkopalvelu
www.hansel.fi

Asiakaspalvelu
029 444 4300

asiakaspalvelu@hansel.fi
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