Metodické usmernenie

o postupe zarad'ovania referenénych udajov do zoznamu
¢. MF/012027/2016-171

Ministerstvo financii Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstvo®) v zaujme zabezpeéenia jednotného postupu
pri plneni povinnosti povinnych os6b vyplyvajucich z § 49 aZ 55 zakona €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe
vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a 0 zmene a dopineni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente)
v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon®) vydéva toto metodické usmernenie o postupe zaradovania
referenénych udajov do zoznamu.

VSeobecne

Referenénym udajom je Udaj objektu evidencie, ktory je uvedeny zozname referenénych registrov. V § 49 aZ 55
zakona sa ustanovuju povinnosti subjektov vo vztahu k referenénym Gdajom.

Cielom zavedenia referenénych registrov je umoznit zdielanie a vyuzivanie Udajov medzi informaénymi
systémami organov verejnej moci a ich poskytovanie pre pravne U¢ely. Prostrednictvom referenénych registrov
bude zabezpedené aby fyzické a pravnické osoby nemuseli predkladat pre Uéely konania informacie, ktoré su uz
vedené v referenénych registroch (princip ,jedenkrat a dost®). Ak organy verejnej moci pre vykon verejnej moci
potrebuju Udaje o subjektoch evidencie, ktoré su referenénymi Gdajmi, potom ich musia ziskavat z referenénych
registrov.

Pre zapis Udajov z registra do zoznamu referenénych registrov je rozhodujlce, €i je Udaj objektu evidencie vo
vztahu k subjektu evidencie jedineény, t,j. Ci sa tento Udaj nespravuje v inom referenénom registri alebo v inych
registroch organov verejnej moci. Su¢asne musi ministerstvo posudit ¢i v registri, v ktorom su tieto udaje vedené
su tieto Udaje evidované pri ich vzniku, zmene alebo zaniku a suCasne €i s touto evidenciou sU spojené pravne
Uginky k tretim osobam.

Referencovanie sa vykona automatizovanym spdsobom, tzn. informacny systém referencného registra musi
poskytovat aplikané sluzby, ktoré umoznia automatizovany spdsob poskytovania referenénych Udajov a
suéasne informacny systém organu verejnej moci, ktory pre svoje agendy vyuZiva tieto Udaje, musi mat nastroje,
ktoré mu umoznia vyuzivat elekironické sluzby referenéného registra.

Pri vykone verejnej moci mbZe zistit organ verejnej moci referencujici sa na referenéné udaje nesulad medzi
udajmi z referencného registra a skutoénostou, ktory vznikol z fubovolného dovodu. Ak organ verejnej moci
(OVM) pri svojej Cinnosti zistia takyto nesulad, su povinné oznamit' tuto skutonost spravcovi referenéného
registra. Tento je nasledne povinny zabezpedit ich opravu.

Spravca referenéného registra je povinny zabezpeCit spravu a prevadzku registra, bezpeénost a ochranu udajov
referenéného registra pred neopravnenym pristupom k spracovavanym a uchovavanym Udajom a pred ich
zneuzitim a pred ich stratou, dostupnost registra a poskytovanie jeho funkcii a spristupnenie udajov orgdnom
verejnej moci a inym osobam, opravnenym podlfa osobitnych predpisov, vedenie zdznamov o udalostiach
slvisiacich s prevadzkou registra a to najmé@ o bezpecnostnych incidentoch, o pristupoch do informaéného
systému, zmenach nastaveni opravnenia a zmenach referenénych udajov, dostupnost hodndt referencnych
Udajov objektu evidencie ostatnym informacnym systémom verejnej spravy bezodkladne po ich zapise alebo
zmene a bezodkladne po vymaze zabezpeCi dostupnost informéacie o vymaze hodnoty Udaja objektu evidencie.

Registrator referenéného registra, zabezpeCuje Ukony spojené so vznikom, zmenou a zénikom udajov v
referenénom registri. Zodpoveda za to, Ze hodnoty referenénych udajov su Uplné a zodpovedaju skutonosti. Ak
registrator vykonava zapis, zmenu alebo vymaz udajov v registri na zaklade podnetu inej opravnenej osoby, tak
za spravnost a Uplnost’ Udajov zodpoveda registrator v takom rozsahu v akom je podfa osobitného predpisu
povinny skumat'ich Uplnost a to, ¢i zodpovedaju skutoénosti.



Ministerstvo spravuje Centralny metainformacny systém verejnej spravy (MetalS), ktory podporuje spracovanie
navrhov, pripomienkovanie a publikovanie referenénych Udajov vo véazbe na referenéné registre. Postup
spracovania navrhu v MetalS je popisany v Prirucke pouZivatefa MetalS na adrese https://metais.finance.gov.sk.

Na zabezpeCenie synchronizacie Udajov pri referencovani a jednotného spdsobu poskytovania Udajov
z referenénych registrov a z&kladnych Eiselnikov je uréeny Modul uradnej komunikécie datova East ostatnych
Usekov, ktory spravuje ministerstvo podia § 10 ods. 11 pism. d) zakona €. 305/2013 Z.z., ktorého spravcom je
ministerstvo, a ktory bol spusteny do prevadzky dna 1.11.2015.

1. Predmet

1.1 Predmetom tohto metodického usmernenia je usmernenie postupu organov verejnej moci pri zaradovani
referenénych udajov do zoznamu referenénych udajov vo vézbe na referenéné registre.

1.2 Toto metodické usmernenie je uréené pre organy verejnej moci, ktoré su povinnymi osobami podla
osobitného predpisu.!

2. Iniciacia navrhu na vyhlasenie referenénych udajov

2.1 Povinné osoby vykonaju analyzu Udajov v informacnych systémoch verejnej spravy (ISVS) vo svojom rezorte
s ciefom identifikovania potencialnych referencnych udajov na zaradenie do zoznamu a iniciovania procesu
vyhlasenia referenénych Udajov.

2.2 Povinné osoby zabezpecia koordinaéné mechanizmy na zabezpecenie povinnosti vyplyvajlcich zo zakona
vo svojom Urade a v organizaciach v zriadovatelskej alebo zakladatel'skej pdsobnosti.

2.3 Pri identifikacii potencidlneho referenéného (daja sa posudzuje, ¢i sa tento Udaj nespravuje v inom
referenénom registri alebo v inych registroch organov verejnej moci. Sucasne sa posudzuje, ¢i v registri, v
ktorom su tieto Udaje vedené, su tieto Udaje evidované pri ich vzniku, zmene alebo zéniku a sucasne &i s
touto evidenciou su spojené pravne UCinky k tretim osobam. Referenénym registrom méze byt aj register, v
ktorom nie su evidované udaje pri ich vzniku, zmene alebo zaniku alebo nie su spojené s touto evidenciou
pravne UCinky k tretim strandm pokial, takyto register mé tieto udaje spristupfiovat inym osobam ako jediny
referenény zdroj Udajov. V takom pripade ide o zdrojovy register.

2.4 ReferenCny Udaj mozno vyhlasit za ucinny, ak je dostupny na poskytovanie a referencovanie aplikacnou
sluzbou.

2.5 Navrh na zaradenie referencnych Udajov do zoznamu iniciuje povinna osoba, ktora je spravcom ISVS, ktory
referenéné udaje spristupriuje, alebo ministerstvo.

3. Postup pri navrhovani referenénych tudajov do zoznamu
3.1 Navrh na zaradenie referenénych Udajov sa spractva v MetalS.

3.2 MetalS umozniuje vypracovat, poskytndt navrh na zaradenie do zoznamu na pripomienkovanie do pracovne;
skupiny na Standardizaciu datovych prvkov a do medzirezortného pripomienkového konania,? a publikovat
schvalené referenéné udaje vo vazbe na referenéné registre.

3.3 Referenéné registre obsahujlce referenéné udaje musia byt evidované v MetalS.3 Spdsob registracie navrhu
je uvedeny v osobitnom predpise.*

1§ 3 ods. 3 zakona €. 275/2006 Z. z. o informacnych systémoch verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

2§51 ods. 4 zakona €. 305/2013 Z.z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov.

3 §3ods. 3 zakona ¢&. 275/2006 Z. z.

4 Prirucka na pouzivanie  Centralneho  metainformaéného  systému  verejnej spravy €. MF/011644/2016-1721.
www.metais.finance.gov.sk.


https://metais.finance.gov.sk/

3.4 Referentné Udaje musia mat parametre podla Standardu® a identifikaciu subjektu, ku ktorému sa viazu
a podla ktorého sa vyhladavaju a stotoznuju referenéné udaje.

4, Stotoznenie tidajov

4.1 Povinné osoby zabezpedia stotoZnenie ustanovenych referenénych Udajov s Udajmi svojho registra v obdobi
do jedného roka odo dria ustanovenia registra za referenCny register$

4.2 V zaujme zvySovania kvality referenénych Udajov je potrebné oznamovat spravcovi referenéného
a zdrojového registra odévodneny predpoklad na opravu hodnét referenénych ddajov.”

5. Uginnost
Toto metodické usmernenie nadobudlo Ucinnost diiom zverejnenia vo Finanénom spravodajcovi Ministerstva
financii Slovenskej republiky.

Ing. Pavel Bojiiansky, v. r.
generélny riaditel
sekcie informatizacie spolo¢nosti

5 Priloha ¢&. 2 vynosu ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 55/2014 Z.z. o $tandardoch pre informacné systémy verejnej spravy
v zneni neskorSich predpisov.

6 §54a ods. 2 zakona ¢. 305/2013 Z.z.

7§53 zakona ¢. 305/2013 Z. z.



