Metodicky pokyn
Cislo MF/011247/2016-1721 z 4.3.2016
na aktualizaciu obsahu centralneho metainformaéného systému verejnej spravy
povinnymi osobami

Ministerstvo financii Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstvo®) v zaujme zabezpedenia jednotného postupu pri pineni
povinnosti povinnych 0séb vyplyvajlcich z § 3 ods. 4 pism. a) a f) zakona €. 275/2006 Z. z. o informaénych systémoch
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon“) a na z&klade
svojej pdsobnosti vyplyvajicej zo zakona vydava tento metodicky pokyn na aktualizaciu obsahu centraineho
metainformacného systému verejnej spravy (dalej len ,MetalS*) povinnymi osobami.

Vseobecne

Cielom metodického pokynu je popis aktualizacie obsahu MetalS s ohladom na povinnost spravovania aktualnych
informacii o informa€nych systémoch verejnej spravy, sluzbach verejnej spravy, ostatnych komponentoch eGovernmentu
a aktualizacie koncepcii rozvoja informacnych systémov (dalej len ,KRIS®) povinnymi osobami.

MetalS je spravovany ministerstvom v stlade so zakonom a s Narodnou koncepciou informatizacie verejnej spravy (dale;
len ,NKIVS). Poslanim MetalS je udrziavanie spolahlivého podporného nastroja pre
a) dizajnérov a vyvojarov, architektov, projektovych manazérov, spravcov a prevadzkovatelov komponentov
eGovernmentu na zabezpecenie technologickej a procesnej interoperability Giastkovych rieSeni eGovernmentu,
spravy enterprise architektury a projektov verejnej spravy,
b) ministerstvo na analyzovanie udajov a prijimanie opatreni prispievajucich k efektivnemu budovaniu eGovernmentu,
dohlad nad interoperabilitou, monitorovanie komponentov eGovernmentu a hodnotenie a schvalovanie KRIS,
¢) povinné osoby na evidenciu nimi spravovanych komponentov eGovernmentu a na tvorbu ich KRIS.

Udaje boli z povodnej webovej aplikacie premigrované do MetalS k 4.3.2016. Spravca MetalS vydava prirucky pre
pouzivatelov, ktoré su ulozené na portéli MetalS.")

Udaje v MetalS, ktoré st vo vecnej pdsobnosti prislusnej povinnej osoby, je potrebné priebezne aktualizovat v stlade
s redlnym stavom. Tato povinnost vyplyva pre povinné osoby z § 3 ods. 4 pism. a) a f) a ods. 6 pism. d) z&kona.

1. Predmet
1.1 Predmetom tohto metodického pokynu je usmernenie spsobu priebeznej aktualizacie obsahu MetalS.

1.2 Tieto usmernenia su urCené pre povinné osoby?), ktoré su spravcami ISVS.

2. Pristup do MetalS

2.1 Pouzivatelia ziskaju pristup do MetalS na zéklade registracie. Povinna osoba urci hlavni kontaktnu osobu pre MetalS,
ktora je jej zamestnancom a poziada MF SR o pristup do MetalS pre fiu. V Ziadosti uvedie jej meno, priezvisko, telefén
a email, druh poZzadovaného pristupu - Citat' / zapisovat a zaSle na adresu metais@mfsr.sk. Rovnako sa postupuije pri
zmene hlavnej kontaktnej osoby.

2.2 Hlavna kontaktna osoba zriaduje pristupy a prideluje roly v MetalS inym zamestnancom povinnej osoby
a zamestnancom 0s0b v jej zriadovatel'skej alebo zakladatelskej pdsobnosti na dobu neurcitl. Zamestnancovi, ktory
ukoncil zamestnanecky pomer, hlavna kontaktna osoba bezodkladne zrusi pristup do MetalS.

2.3 Hlavna kontaktnd osoba méze zriadit pristup a pridelit roly v MetalS dodavatelovi povinnej osoby alebo osoby v jej
zriadovatel'skej alebo zakladatelskej pdsobnosti na dobu ur€itl, a to na zaklade ¢estného prehlasenia zamestnanca
dodavatela o dodrziavani z&sad bezpecnosti v reZime vzdialeného pristupu k MetalS podfa prilohy €. 1. Po ukonceni
platnosti dodavatelskej zmluvy hlavna kontaktna osoba bezodkladne zrusi pristup do MetalS zamestnancom
dodavatela.

2.4 Odporuca sa, aby povinna osoba spravujlica viaceré informa¢né systémy, pridelila pristup do MetalS spravidla
jednému zamestnancovi na 1 az 10 vecne suvisiacich informaénych systémov.

1) Napr. Priru¢ka na pouZivanie MetalS, Integra¢ny manual MetalS.
2) § 3 ods. 3 zakona ¢. 275/2006 Z. z. o informadnych systémoch verejnej spravy a o zmene a dopineni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.
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4.2

5.2

5.3

7.2

7.3

7.4

Za $kody spdsobené nedodrzanim zasad bezpecnosti v rezime vzdialeného pristupu k MetalS zodpoveda povinna
osoba. V pripade vzniku 8kody si povinna osoba uplatni nahradu Skody voéi osobe, ktora ju spdsobila.

Obsah MetalS

Obsahom MetalS su informacie o:
a) povinnej osobe a 0 osobach v jej zriadovatelskej alebo zakladatelskej pdsobnosti,
) strategickej a segmentovej architekture verejnej spravy a architekture rieSeni rozvojovych projektov,
) sluzbach, informaénych systémoch verejnej spravy a informaéno-komunikaénych technoldgiach (IKT),
) koncepciach rozvoja informaénych systémov,
) Studiach uskutoCnitelnosti, projektoch, integraciach a podmienkach urovne poskytovania sluzieb (SLA),
f) softvérovych licenciach pouzivanych vo verejnej sprave,
g) datovych zdrojoch (referencovatelnych identifikatoroch, katalégu datovych prvkov, zékladnych Eiselnikoch,
referenénych udajoch).

D O O T

Mechanizmy na zabezpecenie prisunu kvalitnych informacii

Na zabezpecenie prisunu aktualnych a spofahlivych informacii do MetalS si povinné osoby vytvoria koordinacné
mechanizmy na zabezpecenie ich prisunu od zamestnancov svojho Uradu a zamestnancov 0séb v ich zriadovatelskej
alebo zakladatelskej pdsobnosti. Ide spravidla o zabezpecenie spoluprace s osobami zodpovednymi za prevadzku
ISVS, s projektovymi manazérmi rozvojovych projektov a dalSimi manazérmi.

Na zabezpeCenie prisunu aktualnych a spolahlivych informacii o komponentoch eGovernmentu spravovanych
povinnou osobou a osobami v jej zriadovatelskej alebo zakladatelskej pdsobnosti je dostupna funkcionalita
priradovania uloh v MetalS.

Aktualizacia obsahu MetalS vSeobecne

Dévodom aktualizacie udajov v MetalS je moment zistenia akejkolvek podstatnej informacie o vzniku, zmene, zruseni
spravovaného komponentu eGovernmentu alebo jeho atributov.

Ddévodom aktualizacie Udajov o dokumente KRIS je spravidla potreba vypracovania a schvalenia aktualizovanej KRIS
v nadvaznosti na aktualizaciu NKIVS.

Dévodom aktualizacie Udajov o vykonovych parametroch poskytovania sluZieb je zapisovanie dodrZiavania
monitorovanych parametrov sluzieb miniméalne 1 krat za mesiac.

Aktualizacia komponentov eGovernmentu v MetalS

Pri aktualizacii komponentov eGovernmentu povinna osoba postupuje v tomto logickom poradi, ktoré je detailnejSie
uvedené v priruckach') a v navodoch priamo v aplikacii MetalS:

a) aktualizacia udajov 0 povinnej osobe a o organizaciach v jej zriadovatelskej alebo zakladatelskej pdsobnosti,

b) aktualizacia modelu architektury a prenos Udajov z modelu do databazy MetalS a opacne,

c) aktualizacia Udajov a doplnenie atribitov o sluzbach, ISVS a IKT,

d) aktualizacia udajov o Studiach uskutocnitelnosti, programoch, projektoch, integréaciach a SLA,

e) aktualizacia datovych zdrojov.

Aktualizacia KRIS

KRIS spractvaju povinné osoby v MetalS. KRIS obsahuje najmé udaje o cieloch, principoch, architekture, ISVS,
koncovych sluzbach a IKT.

KRIS orgénov Statnej sprédvy a vysSich Uzemnych celkov schvaluje ministerstvo. KRIS obce/mesta schvaluje
zastupitelstvo obce/mesta.?)

Statny organ a VUC odosle aktualizovany dokument KRIS z aplikacie na hodnotenie ministerstvu a prvi stranu KRIS
podpisanu Statutarom doruéi ministerstvu. Podpisanim sa rozumie aj podpisanie elektronickym podpisom $tatutara
v ramci MetalS.

Ministerstvo vyhodnoti KRIS a zaSle organu $tatnej spravy alebo VUC protokol o vyhodnoteni. V pripade nedostatkov
vrati ministerstvo KRIS na dopracovanie, v pripade kladného hodnotenia ministerstvo KRIS schvali a doruci rozhodnutie
o schvéleni KRIS prislusnému orgénu.

%) §4 ods. 1) pism. b) zakona ¢. 275/2006 Z.z.



8.2

9.2

10.

Nahlasovanie parametrov poskytovania sluzieb

Rozsah a obsah nahlasovania Udajov pre jednotlivé sluzby vyplyva z drovni poskytovania sluzieb a vSeobecnych
parametrov poskytovania sluzieb eGovernmentu, vyplyvajucich z SLA. Zaznamenavaju sa podrobné udaje jednotlivych
nameranych parametrov (logy), ako aj Udaje o metddach merania. Povinné parametre sluzieb su definované prislusnym
usmernenim.

Nahlasovanie prevadzkovych hodnét veobecnych parametrov sluzieb je mozné pomocou:
a) grafického rozhrania aplikacie MetalS,

b) importu suboru s nameranymi hodnotami,

c) cez webové sluzby MetalS,

d) cez eDesk schranku MetalS2 na UPVS.

Kontrola kvality idajov evidovanych v MetalS

Aktuélnost evidovanych udajov v MetalS preveruje kontrolér kvality povinnej osoby priebezne a projektovy manazér
v Case pripravy projektu, monitorovania implementacie projektu, monitorovania rizik projektu, podpisovania zmluvy
alebo dodatku k zmluve a kontrolor poCas kontroly projektov.

MetalS poskytuje zostavu Projekt_Ap_Sluzba_FazaAS_Konc_Sluzba_FazaKsS, ktora slUZi projektovému manazérovi
a kontrolérovi na kontrolu spravnosti idajov evidovanych v MetalS voéi realnemu stavu.

ZruSovacie ustanovenie

Zruduje sa Metodicky pokyn dCislo MF/018162/2014-1721 z 28.7.2014 na aktualiziciu obsahu centralneho
metainformaéného systému verejnej spravy povinnymi osobami.

1.

Uéinnost

Tento metodicky postup nadobudol U¢innost diiom zverejnenia vo Finanénom spravodajcovi Ministerstva financii
Slovenskej republiky.

Ing. Pavel Bojhansky, v. r.
generalny riaditel
sekcie informatizacie spoloénosti



Priloha €. 1 3
Cestné prehlasenie

Dolu podpiSany ........cccccevrerereneeeecennennnn. (meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu, obCiansky preukaz Cislo)
Cestne prehlasujem,

Ze po prideleni pristupovych prav do centralneho metainformacného systému verejnej spravy (dalej len ,MetalS*)
Ministerstva financii Slovenskej republiky

1. budem dodrZiavat z&sady bezpecnej prace v rezime vzdialeného pristupu k MetalS, a to

a) budem udrziavat svoje pristupové heslo do MetalS v tajnosti (dalej len ,heslo®),

b) pri podozreni na zneuzitie alebo prezradenie hesla bezodkladne svoje heslo zmenim a tito skutonost oznamim
na adresu metais@mfsr.sk,

c) heslo neposkytnem Ziadnej tretej osobe,

d) nebudem sa pokuSat ziskat pristupové prava alebo privilegovany stav, ktory mi nebol autorizovane prideleny,

e) nebudem sa poku$at neautorizovane ziskat' pristup k informacnym systémom alebo k informaciam a datam,

f) nebudem vykonavat neopravnené modifikacie obsahu akéhokolvek informacného systému vratane
vymazavania alebo zmeny dat,

g) nebudem vyvijat hackerské aktivity alebo iné poruSenie bezpec¢nosti,

2. udaje z MetalS budem vyuzivat len na ucely zmluvy ... (ndzov zmluvy) €islo ... (Cislo z centrélneho registra zmlav) a
neposkytnem ich tretej osobe.

Som si vedomy toho, Ze v pripade vzniku Skody poruSenim ustanoveni v bodoch 1 a 2 budd vo¢i mne vyvodené
pravne dosledky vyplyvajice zo zodpovednosti za takto vzniknuté Skody.

Miesto a datum

Referent: Ing. Lucia Pittnerova Fabryova, tel. 02/59 58 24 14
odbor informatizacie verejnej spravy



