Metodické usmernenie

sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii SR¢. MF/010871/2016 - 1411
k finan¢&nej kontrole vykonavanej pod’a zakona¢. 357/2015 Z. z.
o finanénej kontrole a audite a o0 zmene a doplneni niektogh zakonov

1. Uvod

Ministerstvo financii SR vydava toto metodické usnemie potla 8§ 3 pism. b) zékona
¢. 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorakonov {’alej

len ,zékon o finatinej kontrole*) s ciBom zabezp&t jednotnu aplikaciu ustanoveni zakona
o finanénej kontrole. Metodické usmernenie je zavazné prgamy verejnej spravy
vykonavajuce finatnu kontrolu potla zdkona o finaimej kontrole.

2. Finanéna kontrola

Finartn& kontrola je suhrdinnosti zabezp®ijucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a @elnosti finagnych operacii alebo iakasti pred ich uskutmenim, v ich priebehu
a az do ich konmého vysporiadania, Ztovania, dosiahnutia a udrZzania vysledkov daie
finanénych operacii alebo ickasti.

Finartna operacia alebo jgjag’ je prijem, poskytnutie alebo pouZzitie verejnych findnc
pravny ukon alebo iny ukon majetkovej povahy. Fimgnoperacia sa deli rasti, nakdéko
zvycajne prebieha v niekkych fazach. Zé&ina uz pripravou (napr. rozhodovanie o jej
uskut@neni),d’alej realizacia finatnej operacie, ktora méze prebiéhaniekd’kych ¢astiach
(napr. uzavretie zmluvy, vyplatenie zalohy, vypreantie objednavky, Uhrada faktarydax
akorti sa az naplnenim jej dev resp. dosiahnutim poZadovaného vysledku (napr.
vyUctovanie poskytnutych verejnych financii, overenieddania podmienok fingnej
operacie pdas stanoveného obdobia pri pouziti prostriedkoveil)). Rozdelenie finamej
operacie naasti mbéze vyplyva aj zo zodpovednosti jednotlivych zamestnancov muga
verejnej spravy za jednotlivé Usekynnosti, napr. rozptet, verejné obstaravanie, sprava
majetku a iné odborn&nnosti poda povahy finatinej operacie.

Priklad finanénej operacie rozdelenej na jednotlivasti

Pri poskytovani dotécii sa findna kontrola vykona napriklad pri tycht@stiach finainej
operacie:
* v Ovodnej faze finaimej operacie pri vyhlaseni vyzvy sa overi naprad@ rozpétom,
teda dostatok verejnych financiialej spravnos definovania podmienok, ich sulad
s osobitnymi predpismi,
« v daldej faze, pri rozhodovani o prideleni dotacieoseri, ¢i zaujemca sfia kritéria
stanoveneé
vo vSeobecne zavdznom pravnom predpise/uvedengws v
e pri uzatvarani zmluvy sa overi sulad zmluvy s mwymi pravnymi predpismi,
S vyzvou,
» prirealizovani Uhrady sa overi sulad so zmluvquoekytnuti dotacie,
* pri vylétovani poskytnutych prostriedkov sa overi naprad@ rozpétom, dodrzanie
Ucelu pouzitia dotacie v sulade so zmluvou,



e privrateni nepouzitej dotacie sa overi napr. stdadzmluvou o poskytnuti dotacie a pri
vymozenej sumei, suhlasi s pozadovanou sumoul.

Finartn& kontrola nekaofi len vyplatenim verejnych financii, ale musi s&onyava az do
posledného momentu dosiahnutia stanovenycfoeiéinantnej operacie alebo jejasti. Ak
pravnickd osoba dostane verejné financie na vyhere udrZzanie pracovného miesta,
ukonienie finanej operacie je az v momente splnenia vSetkych pauyk poskytnutia
verejnych financii, ptiom organ verejnej spravy by mal vykoné¥manénu kontrolu az do
momentu splnenia podmienok&lu poskytnutia verejnych financii.

Finartn4 kontrola sa vykonava ako z&kladna fifmeén kontrola, administrativna finé&mé
kontrola a mbzZze sa na zaklade poverenia vydan&tatdinym organom organu verejnej
spravy alebo nim poverenym vedidcim zamestnancorandia aj ako finakna kontrola na
mieste. Zakladnu finamu kontrolu, administrativnu findnu kontrolu a finaénu kontrolu na
mieste vykonava organ verejnej spravy, ktorym jejekt sektora verejnej spravy dadg 3
ods. 1 zakona& 523/2004 Z. z. o rozgitovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a dagln
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisdaldj len ,zakon¢. 523/2004 Z. z.)

a pravnickd osoba, prostrednictvom ktorej sa pogkyverejné financie. Pdd zakona

¢. 523/2004 Z. z. subjektom verejnej spravy je piékdn osoba zapisana v registri organizacii
vedenom Statistickym tradom Slovenskej republiksamdena vo verejnej sprave v sulade
s jednotnou metodikou platnou pre Eurépsku uniu.

Orgéan verejnej spravy overuje firgmou kontrolou sulad finaimej operacie alebo jépsti so
skut@nog’ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o fitraej kontrole, ktorymi su:
e rozpa:et organu verejnej spravy,
e rozpaiet organu verejnej spravy na dva ro#peé roky, nasledujice po rozftovom
roku,
ak financovanie finainej operacie alebo jgjasti neskodi v prislusnom roku a ide
o realizaciu verejného obstaravania; to platidaka Statnu roz@bovu organizaciu,
» 0sobitné predpisy alebo medzinarodné zmluvy, ktojgrBlovenska republika viazana
a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike pogkyfinaniné prostriedky zo
zahrantia,
e zmluvy uzatvorené organom verejnej spravy,
* rozhodnutia vydané na zaklade osobitnych predpisov,
e vnutorné predpisy alebo
* iné podmienky poskytnutia verejnych financii.

Za overenie finatnej operacie alebo jejasti s inymi podmienkami sa povazuje napr.
porovnanie s prisluSnou hmotnopravnou normou, gripanetodikou upravujicou konkrétnu
finanénu operaciu alebo jépgs’ (napr. Skolské jedalne, socialny fondi’.at Nie je totiz mozné
vo vSeobecne zavaznom pravnom predpise Specifikétaré skuténosti sa pri konkrétnych
finanénych operaciach maju overava ktoré nie, pretoZze v aplikae] praxi dochadza
k overovaniu vékého mnoZstva rozdielnych fin&mych operacii.

Ustanovenie § 6 ods. 4 zakona o fitraej kontrole umoiuje overové sulad potla povahy
finanénej operacie. To znamena, Ze fitilaou kontrolou sa overuju tie skdtwsti, ktoré su pre
finanénu operaciu v danej faze overovania podstatné.v8are vyjadrenia ,alebo* mozno
vyvodit, Ze nie je potrebné pri vSetkych figagch operaciach vzdy overavaulad so
vSetkymi skuténog’ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zédkona o fiéragj kontrole.



Finartna kontrola je v ramci finamého riadenia druhom prvostigvej kontroly vykonavanej
na riadiacej urovni, za ktoru zodpoveda Statutanrgan organu verejnej spravy. Nedostatky
zistené finatnou kontrolou sa odstiigju v ramci finagného riadenia. Organom verejnej
spravy sa uklada povinnbsykonava financna kontrolu, ktora napomaha organu verejnej
spravy zabez@eva’ spravne finatné riadenie v ramci plnenia uloh.

Ciele finargnej kontroly sU najma dodrziavanie hospodarnostektévnosti, @&innosti

a (Lelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami a@ig@cii finartnych operécii alebo ich
¢asti, predchadzanie podvodom a nezrovnalostidm@ticom ich treba chapas suvislostiach

S prepojenim na § 6 ods. 4 zakona o fimanp kontrole. Rozsah overovania fikarj operacie
zavisi od povahy finamej operacie alebo jépsti. Poki# nie je organ verejnej spravy Statna
rozpaitova organizacia, neoveruje sulad fitia@j operacie alebo jépsti s § 6 ods. 4 pism. b)
zakona o finaénej kontrole (rozp&om organu verejnej spravy na dva ro#peé roky) alebo
pokid’ ide o finagn operaciu vyplatenia faktury, tato sa neover@éods. 4 pism. e) zakona
o finartnej kontrole (vydané rozhodnutia), poktakéto rozhodnutie neexistuje; vzdy je viak
potrebné overovahospodarnas efektivnos, iEinnog’ a (Eelnog’.

Priklad overenia so skuimos’ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o firaej kontrole

- Vyhlasenie verejného obstaravania je potrebné gwekladnou finathou kontrolou,
a ak nie je v sulade s § 6 ods. 4 zadkona o finejkontrole, nemoznoiom pokraovar.
Overuje sa sulad s rozggom organu verejnej spravy na prislusny rok, sidggdanom
verejného obstaravania, sulad so vSeobecne zavazmavnymi predpismi a sulad
s vnutornymi predpismi organu verejnej spravy. Bbkiapr. na prislusnu investid
akciu nie je vrozptie organu verejnej spravy dostdt® mnoZzstvo rozpgtovych
prostriedkov, organ verejnej spravy moZe vykoraneny rozpdu v priebehu
rozpatoveho roka prislusSnym rozgtovym opatrenim, resp. zabeZpeschvélenie
presunu rozp¢tovych prostriedkov s podmienkou, Ze po dkoh verejného
obstaravania zabezpiedostatok verejnych financii v ramci roziw organu verejnej
spravy na zabezpenie prislusnej invegtiej akcie.

- Vyradenie/likvidacia majetku sa overi s vnutornynedpisom organu verejnej spravy,
ak je taky vydany a s rozhodnutim Statutarneho rmugavyradeni/likvidacii majetku.

- Tvorba socialneho fondu sa overi s osobitnym peadpi(zakon o socialnom fonde)
pripadne s kolektivhou zmluvou.

- Zaplatenie faktury od dodavdte sa overi srozptom organu verejnej spravy,
uzatvorenou zmluvou resp. objednavkou.

3. Zakladna finanéna kontrola

Zakladna finatna kontrola je povinna pre vSetky organy verejmeggy na vsetky finamé
operacie alebo icklasti ato aj v pripade, Beorgan verejnej spravy vykonava overovanie
financnej operacie alebo jejasti administrativhou fingmou kontrolou alebo finamou
kontrolou na mieste.

Zakladnou finatinou kontrolou sa overuje kazda fikaa operacia alebo jépg’, a to po cely

¢as od jej pripravy az po jej uk&emie a splnenie v3etkych jej bow, napriklad poskytnutie

verejnych financii na zaklade zmluvy — pred uzawém zmluvy je potrebné ovérsulad
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s rozp@tom, vysledkom verejného obstaravanfalej pred vyplatenim verejnych financii sa
overuje sulad so zmluvou, nasledne sa pric¢todani overi sulad s rozgmm. V rdmci
zakladnej finatnej kontroly je pre finaknu operaciu alebo j&jag’ podstatné, Ze ak sa zisti
nesulad so skutmog’ami v 8 6 ods. 4 zakona o finarej kontrole, ktoré su pre danu operaciu
podstatné, finama operacia sa nevykona, jej vykonanie sa zaspadadne zéne proces
vymahania.

Priklad vykonania zakladnej finathej kontroly

- Pri uzatvoreni pracovnej zmluvy sa vykona zakldimencna kontrola, v rdmci ktorej
sa overi sulad srozptom organu verejnej spravy, sulad s osobitnym pyéavn
predpisom, sulad s vnatornym predpisom organu mejejpravy.

- Aj pri prijmovych finadnych operaciach je potrebné sleddvé verejné financie boli
pripisané na tet, pripadne prijaté v pokladni v spravnej vySkev&deného dovodu je
potrebné aj pri prijmovych operaciach vykondzakladnu finatini kontrolu (napr. pri
dotacii elektronickej registr@nej pokladne v hotovosti, prijmy z vyberanych pijoha,
prijem z odoslanej faktury &f). V pripade v&ieho mnoZstva fingnych operacii s
rovnakou povahou je mozné vykémakladnu finatinu kontrolu na jednom spaloom
doklade (spoléenom krycom liste). Z krycieho listu musi’leyejmé, kéko a akych
financnych operacii sa vykonalo, s akym celkovym objemara akych konkrétnych
dokladoch. Rovnaka povaha firaej operacie zatia urciti homogénnu oblas
c¢innosti organu verejnej spravy ako je napriklad engmie poplatkov za odpady,
hotovostny prijem do pokladnice, pravidelné plathyenergie, tlaatd’.

- Pri prikaze na pracovnu cestu sa zakladnou fima kontrolou overi sulad s planom,
resp. zameranim pracovnej cesty, razpm, sulad s vnutornym predpisom. Vo faze
zUctovania pracovnej cesty sa overi sulad s r@épm organu verejnej spravy, overi sa,
¢i sa pracovna cesta skutwe vykonala (iné podmienky poskytnutia verejnydmitii).

3.1. Zodpovednog’ za vykonanie zakladnej finarénej kontroly

Zakladnu finagna kontrolu vykonévaju:
» Statutarny organ organu verejnej spravy alebo nif@ny veduci zamestnanec a
» zamestnanec zodpovedny za ragipverejné obstaravanie, spravu majetku alebo za
iné odborn&innosti poda povahy finatinej operacie alebo jépsti.

Statutarny organ organu verejnej spravy moze weddceho zamestnanca zodpovedného za
vykonavanie finaénej kontroly v opise pracovne§innosti, samostatnym dokumentom,
v niektorom vnutornom predpise, vhodny je napraoigany poriadok a na neho nadvazujuci
podpisovy poriadok alebo tenie zodpovednosti vediceho zamestnanca za vylk®nani
zékladnej finatnej kontroly méze vyplyva z charakteristiky druhu prace, fvm do
vykonania zakladnej finanej kontroly méze bt/zapojenych viacero veducich zamestnancov
pod’a jednotlivych stupov riadenia. Druhy zamestnanec je osoba, ktorazpatige vecnu
spravnos financnej operacie. Wenie druhého zamestnanca méze bp& zabezpeené
organiz&nym alebo podpisovym poriadkom, opisafimnosti jednotlivych zamestnancov,
pripadne inou vhodnou pisomnou formou.
Ak zamestnanec organu verejnej spravy vo svjgjosti kumuluje viaceré funkci&nnosti
organu verejnej spravy (napr. rozpb a verejné obstaravanie), vykonava zakladna ¢iman
kontrolu za vSetky oblasti prave tento zamestnaflkana organ verejnej spravy organina
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Gtvary, ktoré samostatne zodpovedaju za verejnta@anie, rozpget, zmluvy, objednavky
atd’., zakladnu finatna kontrolu vykonaju viaceré osoby. V pripade, efao verejnej spravy
vzhladom na svoju J&od’ a personalne kapacity nema veducich zamestnanméie
vykona’ zakladnu finatinu kontrolu priamo Statutarny organ spolu s odberagmestnancom.
Plati teda, Zze zakladnu finaml kontrolu musia vykonwaaspaé dvaja zamestnanci organu
verejnej spravy, z ktorych jeden musit’byeduici zamestnanec. Ide o tzv. princip kontroly
Styroch @i ajeho ciéom je najma predchadzanie vzniku nedostatkov, padalvo
a nezrovnalosti pri hospodareni organu verejné&\gps verejnymi financiami.

Priklad personalneho zabez@enia vykonavania zakladnej finafnej kontroly

- Pri orgadnoch verejnej spravy, ktoré maju mensigg@dministrativnych zamestnancov
(napr. mensSie Skolské zariadenia) a funkcia zamaestn zodpovedného za rozpbd
a verejné obstaravanie sa kumuluje v jednej osdéty osoba vykona zakladnu
financnu kontrolu za obe oblasti zaroveo Statutarnym organom verejnej spravy alebo
nim uenym veddcim zamestnancom (riaki&oly resp. zastupca riadite Skoly).
Rovnako aj funkcia veduceho zamestnanca moze kbynulovana, zalezi od
organiza’hého usporiadania konkrétneho organu verejnej sprav

- Pri ustrednych organoch Statnej spravy a ostatnydbstat@ne personalne
zabezpéenych organoch verejnej spravy existuje spravi@dleakazdu oblascinnosti
samostatny Utvar. Zamestnanec zodpovedny za deizpgeho veduci zamestnanec
overi zakladnou finafmou kontrolou sulad finamej operacie s rozgtom
a zamestnanec zodpovedny za verejné obstaravgal®m avedlici zamestnanec overi
sulad s planom verejného obstaravania, pripadneabibnymi predpismi. Zakladna
financna kontrola sa vykonava na vSetkych sagh riadenia organu verejnej spravy.

3.2. Vysledok zakladnej finantnej kontroly

Vykonanie zakladnej finamej kontroly sa potvrdzuje na doklade suvisiacofman¢nou
operaciou alebo jejag’ou. Takymto suvisiacim dokladom je napr. cestovrikgz, faktura,
Ziados o platbu, mdéze sa vSak poti&j kryci list, ktory si organ verejnej spravy vgtv pre
svoje podmienky, napriklad na podmienky opakovdondpavky, resp. celotmej dodavky, kde
budu rozpisané jednotlivé dodavky. Na doklade sasisn s finatinou operaciou alebo jej
¢ag’ou sa uvadza meno a priezvisko zamestnanca, kytgnal zakladna finatnu kontrolu,
jeho podpis, datum vykonania zakladnej firagj kontroly a vyjadrenigii:

* je alebo nie je mozné finanu operaciu alebo jéps’ vykona’,

» je alebo nie je moZné vo fin&amej operécii pokréova® alebo

* je alebo nie je potrebné vymahaoskytnuté plnenie.

Pod’a charakteru finaimej operacie sa pri kazdej finarej operacii uvedie jedno tvrdenie,
resp. v praxi sa mdzu na krycom liste uvieSetky tvrdenia a vySkrtnu sa tie, ktoré sa naldan
finantna operaciu nehodia. Skdtmg’, Ze finakna operacia je v stlade s § 6 ods. 4 zakona
o finaninej kontrole vyplyva z uvedenia mena, priezviskajgisu a vyjadrenia zodpovedného
zamestnanca. Polidtatutarny organ organu verejnej spravy usudprégpodmienky organu
verejnej spravy je vhodné uvadzaa suvisiaci doklad konkrétne skémosti, s ktorymi je
finanéna operacia alebo jgag’ v sulade (napr. finama operacia je v sulade s rozfmm
organu verejnej spravy, konkrétnym ustanovenim itsé&ho predpisu alebo s vnatornym
predpisom), mdzZzu sa na suvisiacom doklade tietdodkasti uvadzg, zakon o finatnej
kontrole to vSak neuklada ako povinfio&onstatovanie, Ze sa zakladné fitraé kontrola
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uskuta@nila, pricom je vyjadreny len suhlas s vykonanim fitiae operacie, nie je posiguce
anie je v sulade so zdkonom o fitaej kontrole. V zaujme zabezmia jednozné&neho
a nespochybniteého vyjadrenia, mdZe zamestnanec vykonavajucadakl finagnu kontrolu
uvied’ v pripade zistenia nedostatkov aj dovody nesuiimdumncnej operacie so skutnog’ami
pod’a § 6 ods. 4 z&dkona o finarej kontrole ¢o slizi predovSetkym na jeho ochranu.

Odpor&any vzor krycieho listu je uvedeny v prilofiel.

Priklad vykonania zéakladnej finathej kontroly na doklade suavisiacom s finénou
operaciou

- Na doklade suvisiacom s findmou operaciou alebo jejasou, ktorym je objednavka
kancelarskych potrieb, sa overi sulad s razpm, vnutornym predpisom organu
verejnej spravy — ak taky existuje, pripadne souzou, a uvedie sa nasledovna
formulacia:

Finanénu operaciu je/nie je mozné vykonha
Vo finar’ne] operécii je/nie je mozné
pokracover’*

Zamestnanec zodpovedny Za rOZPID e ————— e e e e e e e e e aeas
(uvedie sa meno, priezvisko, jeho podpis)
Datum vykonania zakladnej finamej kontroly:

Financna operaciu je/nie je mozné vykona
Vo finarknej operécii je/nie je mozné
pokracover’*

VedUCi ZameStNANEC: e ————————
(uvedie sa meno, priezvisko vediceho zamestnanca

zodpovedného za rozfed, jeho podpis)

Datum vykonania zakladnej findme] KONtroly: oo memee e

Financnu operaciu je/nie je mozné vykonha
Vo finan‘nej operécii je/nie je mozné
pokracovar’*

Zamestnanec zodpovedny za VECNE PINENIE oo eeee s
(uvedie sa meno, priezvisko, jeho podpis)
Datum vykonania zakladnej findme] KONtroly: oo

Financnu operaciu je/nie je mozné vykoha
Vo finanknej operécii je/nie je mozné
pokracover’*

VedUCi zameStNaNnEC: s
(uvedie sa meno, priezvisko veduceho zamestnanca
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zodpovedného za vecné plnenie, jeho podpis)
Datum vykonania zakladnej finamej kontroly: .

* nehodiace sa prgarknite

3.3. Kedy sa nevykonava zakladna finatna kontrola

Zakladnu finanu kontrolu nie je potrebné vykahgri plneni Gloh integrovaného zachranného
systému, nemusi ju vykonavRolicajny zbor, Hagsky a zachranny zbor, Horska zachranna
sluzba, finatina sprava v oblasti colnictva, ozbrojené sily Stekej republiky, Zbor vazenskej

a justtnej straze, Narodny bezpestny Urad Slovenskej republiky a spravodajskébsiypri
plneni tych dloh, ktoré neznesu odklad a taktie¥ jaipotrebné zé&kladnu finami kontrolu
vykonava pri odstra@aovani dosledkov prevadzkovych havarii a inych hagwaeh stavov
bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tyadsledkov neznesie odklad v zaujme
ochrany Zivota, zdravia a v zaujme predchadzarad&hk na majetku. Pri beZnyeimnostiach
uvedenych organov verejnej spravy je potrebné gakidinartnu kontrolu vykongé, rovnako

ak ide o beznu opravu majetku organu verejnej sprétord sice suvisi s prevadzkovou
havariou, ale pritom uz nehrozi nebemmestvo vzniku Skody na majetku alebo ohrozenie
Zivota a zdravia.

Priklad, kedy sa nevykona zakladna fin&mé kontrola

- Havarijnd situacia, kde sa predchadza Skodam natkaja zdravi vznikne, ak v budove
organu verejnej spravy praskne vodovod a treba viboh&!' zastavi. Privola sa
havarijna sluzba a nevykona sa zakladna fimenkontrola. Ak vSak prasknuty vodovod
poSkodil inventar organu verejnej spravy (kobemébytok, podlahu), ktory treba
vymeni, alebo treba vymi@ava’ po zatéenej vode steny, tak tu priddani dodavaiov
uz zakladna finaitnu kontrolu je potrebné vykonalebo nedochadza KalSiemu
poSkodzovaniu majetku, ani ochrane Zivota ani zdr@&&namena to, Ze vSetky havarijné
stavy musia b¥/spojené s ochranou zdravia, Zivota a majetku avttem pripade
netreba vykonéazakladnu finacna kontrolu.

4. Administrativna finan éna kontrola

Administrativnu finatinl kontrolu organ verejnej spravy povinne vykonakaposkytne alebo
poskytol verejné financie inej pravnickej osobebaldyzickej osobe, od momentu kena
poskytnutie existuje pravny narok, a to od uzatn@emluvy alebo vydania rozhodnutia o
prideleni verejnych financii az po ich vyplatenispdnenie vSetkych podmienok, na zaklade
ktorych sa verejné financie poskytli.

Administrativna finatina kontrola zé&ina vykonanim prvého Ukonu povinnej osobyivo
opravnenej osobe, naprikladdkpovinna osoba poda Ziadas platbu, poskytnutie/Ztovanie
dotéacie.

Priklad, kedy sa vykon& administrativna fin&na kontrola

- Pri poskytovani dotacii v pésobnosti organu veregpeavy, k€' sa dotacia poskytuje
na zé&klade pisomnej zmluvy o poskytnuti dotécieraeisg medzi orghnom verejnej
spravy a zZiadat®m (fyzickou osobou alebo pravnickou osobou), jsmemtom vzniku
zavazku poskytnutia verejnych financii prave uzatve zmluvy. V pripade, Ze
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podmienkou poskytnutia verejnych financii po uzatviozmluvy je zaslanie Ziadosti
o platbu a savisiacich dokladov, administrativnaafi‘na kontrola, tzv. kontrola ,,od
stola“, sa vykona na zaklade predlozenej Ziadogtiadbu a dokumentacie, t. jcase
po uzatvoreni zmluvy apred poskytnutim verejnyctané€ii. Procesy, ktoré
predchadzaju uzatvoreniu zmluvy (napr. posudzevaisdosti o pridelenie dotacie,
rozhodnutie komu bude dotacia pridelena/.atsa overuju zakladnou finamou
kontrolou

I

vyhlasenie vyzvy . posudzovanie Ziadosti » uzatvorenie zmluvy . poskytr#nt;en\éﬁrejnych

AFK

- Pri poskytovani finatmého prispevku/dotacie organom verejnej spravyryksa
poskytuje na z&klade uzatvorenej zmluvy so Ziéolatex Ziadatk je povinny tento
financny prispevok/dotaciu ztovar a predlozi’ spravu o jeho pouziti, sa pred
uzatvorenim zmluvy o poskytnuti finaého prispevku vykona len zakladné fifren
kontrola. Pri splneni druhej podmienky, t. j. predloZeni zétovania a spravy o pouziti
financného prispevku povinnou osobou sa vykona admitiigtiea finarfna kontrola
overenim predloZzenych dokladov, dorn sa overi spravngspouzitia prijatych
verejnych financii.

i posudzovanie . poskytnutie "y :
[ vyhlasenie vyzvy ] . [ Siadosti ] » [uzatvorenlezmuvy] » [ verejnych financii zuctovanie

AFK

Vykonanim administrativnej fingnej kontroly finakinej operacie nezanika poviniios
vykona’ aj z&kladnu finatnu kontrolu. Na sprave z vykonanej administrativiieancnej
kontroly potvrdzuje Statutarny organ organu verejspravy alebo nim deny veddci
zamestnhanec organu verejnej spravy azamestnangpgowedny za rozpet, verejné
obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odb&irm®sti poda povahy finatinej operacie
alebo jej casti poda rozhodnutia Statutarneho organu organu verejpejvg sulad so
skut@nog’ami uvedenymi v 8 6 ods. 4 zakona o fitrae] kontrole uvedenim svojho mena
a priezviska, podpisu, datumu vykonania zakladnartnej kontroly a vyjadreniai je, alebo
nie jej mozné finaknu operaciu alebo jejag’ vykona’, v nej pokréova’ alebo vymaha
poskytnuté plnenie, ak sa finar operacia alebo jépgs’ uz vykonala.

Prave pri vykonavani administrativnej figaej kontroly je potrebné uvedotisi rozdiel medzi
pouzitim a poskytnutim verejnych financii,qmm plati, Ze administrativna fin&ma kontrola
sa vykona len pri poskytnuti verejnych financiijinsobe. Poskytnutie verejnych financii je
prevod finaknych prostriedkov medzi dvoma subjektami zaldm ich nasledného pouzitia
druhym subjektom. Osoba, ktorej boli takymto sp@sobposkytnuté verejné financie,
napriklad prostrednictvom dotécii, grantov, fit)ych prispevkov, tieto prostriedkyalej
pouZzije na stanovenydl alebod’alej poskytne. PouZitie verejnych financii je kémé faza
toku verejnych financii @dena na konkrétny kogiry (cel, napr. na poskytnutd sluzbu, na kupu

spotrebného materialu, vyplatenie miezd, UhraduufakPokid verejné financie pouZziva
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priamo organ verejnej spravy, nema povinnegkonava administrativnu finatna kontrolu,
ale ma povinnasvykonava zakladnu finatnu kontrolu.

Priklad pouzitia verejnych financii

- Zmluvy o sluzbach (pravne sluzby, sluzby o zabenpeautobusovej prepravy,da)
uzatvorené medzi organom verejnej spravy a fyziokobou alebo pravnickou osobou,
na zaklade ktorych poskytuje organ verejnej spridwickej osobe alebo pravnickej
osobe verejné financie vo forme prispevku na Uhradazpd@tu organu verejnej
spravy, nepodliehaju overeniu administrativnou fidreou kontrolou. Verejné financie
nie su v tomto pripade poskytované inej osobecebmn ich nasledného pouzitia, ale
priamo pouZzité na Uhradu dohodnutej sluzby.

Priklad poskytnutia verejnych financii

- Orgéan verejnej spravy poskytne fyzickej osobe aletdwnickej osobe nenavratny
financny prispevok (napr. na podporu cestovného ruchualpprou podnikatéskéeho
prostredia at’.). Fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktor4 peky prispevok
pouZije, ma postavenie povinnej osoby pri vykongaiministrativnej finafnej
kontroly/finar‘nej kontroly na mieste.

4.1. Zodpovedno8 za vykonanie administrativnej finantnej kontroly

Administrativnu finagna kontrolu, tak ako zakladnu finami kontrolu, vykonava Statutarny
organ organu verejnej spravy alebo nigenry vedlci zamestnanec a zamestnanec zodpovedny
za rozpdet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo&adborn&€innosti poda povahy
finanénej operacie alebo jépsti na zaklade rozhodnutia Statutarneho orgarejnagrspravy.
Zamestnanci zodpovedni za vykonanie administratfumenc¢nej kontroly spravidla vykonaju

aj zakladnu finatnu kontrolu, zarove vSak plati, Ze do procesu administrativnej fimesaj
kontroly mézu by zapojeni aj ini zamestnanci, ktorym zodpovedmyplyva z organizéného
usporiadania alebo na zéklade priamehenia Statutdrnym orgdnom organu verejnej spravy.

Priklad vykonania administrativnej finathej kontroly siasne so zakladnou finafnou
kontrolou

- Ak je administrativna finama kontrola vykonana pri ztovani poskytnutych verejnych
financii, spravidla ti isti zamestnanci vykonajdasne aj zakladnu finanu kontrolu.
V nadvéznosti na organiZzaé usporiadanie organu verejnej spravy mézu do gsoc
vykonania administrativnej fingnej kontroly vstupiaj d'alSi zamestnanci, pokiau
zodpovedni za jednotliv@asti finar‘nej operacie. V pripade Zibvania dotacie mbze
administrativnu finatnu kontrolu vykonédzamestnanec ekonomického oddelenia, jeho
veduci zamestnanec a moze' loyp procesu zapojeny aj zamestnanec zodpovedny
za verejné obstaravanie a jeho veduci zamestnavigkonanie zakladnej finénej
kontroly sa uvedie v sprave z administrativnejriimej kontroly.

4.2. Kedy sa nevykonava administrativna finatna kontrola

Zakon o finaknej kontrole udiuje vynimky, kedy nie je potrebné vykahadministrativnu
finanénu kontrolu. Ide o pripady, ak sa o fidarj operacii alebo j&asti rozhoduje v spravhom
konani, sudnom konani, certifikédom overovani alebo inom konani padosobitnych
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predpisov, nakiko vSetky tieto procesy umiiju povinnym osobam uplathodvolanie véi
Zaverom organu verejnej spravy.

Priklad, kedy sa nevykona administrativna fin&ma kontrola pod’a 8 8 ods. 3 zakona
o finanénej kontrole

- Ak je organ verejnej spravy povinny nahradiramci sudneho konania fyzickej osobe
alebo pravnickej osobe nahradu trov konania, takgbskytnutie verejnych financii
nepodlieha administrativnej fingnej kontrole.

- Poskytovanie socialnych Stipendii verejnou vysaitalou poda spravneho poriadku
nepodlieha administrativnej findnej kontrole.

Administrativna finatna kontrola sa’alej netyka tegasti verejnych financii organu verejnej
spravy a subjektov zapojenych na jeho r@gpalebo subjektov v jeho vecnej pdsobnosti, ktoré
sUvisia so zabezpenim vlastnej prevadzky, t. j. napr. roZfmvy proces poskytovania
verejnych financii rozptiovym a prispevkovym organizaciam suvisiaci so zpBgnim
vlastnej prevadzky na mzdy, sluzby, ndkup hmotnlagetku af’., t. j. vydavky na vlastnu
prevadzku. Slovné spojenie ,zabezpeie viastne] prevadzky“ nie je definované v zakone
o finartnej kontrole. PouZity pojem vychadza z 8 261 odsz&Rona¢. 513/1991 Zb.
Obchodného zakonnika a opatrenia Ministerstva @imeé®R, ktorym sa ustanovuje druhova
klasifikacia, organizéna klasifikacia a ekonomicka klasifikacia v zneagskorsich predpisov.
Pod’a predmetného opatrenia ekonomicka klasifikacia edmje bezné vydavky ako
rozpaitové vydavky na mzdy a platy, materiakemy na spotrebu ako aj platby za trvanlivé
tovary, ktoré mozno chapako vydavky na zabezpenie vlastnej prevadzky.

Priklad, kedy sa nevykona administrativna fin&ma kontrola pod’a 8 8 ods. 2 zakona
o finanénej kontrole

- Pokia’ organ verejnej spravy vynaklada verejné financée wykon svojeginnosti,
napriklad energie, vodu, komunikacie, tovary a lsusoftver, licencie dt, tak ide
0 pouzitie verejnych financii a nie o ich posky&guOrgan verejnej spravy pouziva
verejné financie priamo, t. j. nejedna sa o paskiye verejnych financii tretej osobe,
nema povinnadvykona administrativnu finatna kontrolu, ma vSak povinnogykona
zékladnu finadnu kontrolu.

V praxi sa vSak vyskytuju pripady, kedy nie je pbtrié vykongé administrativnu finaimu
kontrolu, prtom nejde o vynimky pdi 8§ 8 ods. 2 a 3 zakona o figaej kontrole. Ide najma

o pripady, kedy organ verejnej spravy poskytoldiej osobe alebo pravnickej osobe verejné
financie, ale nebola dodrzana podmienk&aia administrativnej finamej kontroly, teda
vykonanie prvého ukonu povinnej osobyvopravnenej osobe.

Priklad, kedy sa nevykona administrativna fin&ma kontrola

-V pripade poskytnutia dotacie na mzdy a prevadziavnickej osoby s vlastnou
pravnou subjektivitou, (napr. cirkevna Skola, sikma Skola) nie je potrebné
vykonava administrativnu finatht kontrolu, nakéko pravnickd osoba nie je povinna
vyletovar' prijaté finan'né prostriedky. V tomto pripade nie je dodrzananpietka
zacatia administrativnej finatnej kontroly, prvého uUkonu povinnej osobycivo
opravnenej osobe, t. j. pravnicka osoba nepredktadanu verejnej spravy doklady na
overenie poskytnutych verejnych financii na vyk@administrativnej finainej
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kontroly. Organ verejnej spravy pri poskytnuti yeyeh financii ako su dotéacie na
mzdy a prevadzku vykona v tomto pripade iba zaklédarenu kontrolu.

- Pri poskytnuti jednorazového prispevku organomjmejespravy fyzickej osobe, ktory
sa neposkytuje na zaklade uzatvorenej zmluvy aakmvea nevykona ani didvanie,
pricom na prispevok nie je pravny narok a na jeho poskie sa nevahuju ani
vSeobecné predpisy o spravnom konani sa administeafinarna kontrola nevykona.
Poskytnutie verejnych financii sa overi len zaktadfinartnou kontrolou.

5. Finan¢éna kontrola na mieste

Finartna kontrola na mieste je nastroj Statutarneho argé&ganu verejnej spravy na overenie
stavu priamo na mieste, na zaklade pisomného pueei@gina sa vykonanim prvého Ukonu
voci povinnej osobe. Prvym Uukonom &igpovinnej osobe je zaslanie oznamenia o vykone
finanénej kontroly na mieste, ktoré modzetbgpojené s vyziadanim dokladov, podkladov
a informacii. Ak by oznamenim o vykone fikaej kontroly na mieste mohlo déjk zmareniu
ciela finartnej kontroly na mieste alebo ak hrozi, Ze doklathb@ iné podklady budu
znehodnotené, z¥kené alebo pozmenené, oznamenie o vykone dimgrkontroly na mieste sa
vykona najneskar pri vstupe do povinnej osoby. kbta pripade je prvym ukonom oznamenie
o vykone finakinej kontroly na mieste spojené so vstupom do p@yinsoby.

Finartnou kontrolou na mieste sa overuje hospoddrnetektivnog, innog a &elnog’
vynakladania verejnych financii ako aj dodrzaneéay finantnych operécii alebo iatasti bez
casového obmedzenia, resp. vo vazbe na povinmmfiovavania dokladov suvisiacich
s finartnou operaciou. Fin&nou kontrolou na mieste sa overuje celkovy sulagaskosti
deklarovanych zo strany povinnej osoby prostredoiot predloZzenych dokladov so
skutatnog’ou (napr. skuttné dodanie tovarov, sluzieb a pra¢tanictvo povinnej osoby,
personalne vydavky, namnie horizontalnych principov, stlad realizacieafimej operéacie
s podmienkami dohodnutymi v zmluvelgt

Finartnu kontrolu na mieste je mozné vykonévwaa zaklade podnetu alebo rozhodnutia
Statutarneho organu organu verejnej spravy, prigpaako doplnenie pre zakladnu resp.
administrativnu finatna kontrolu. Finadnou kontrolou na mieste je organ verejnej spravy
opravneny overovafinantnu operaciu alebo j€éps’ aj opakovane.

Priklad vykonania finan®nej kontroly na mieste

- Organ verejnej spravy poskytne fyzickej osobe prisk na zateplenie domu, gvm
pri zGctovani prispevku je vykonan& administrativna fifmgn kontrola. Statutarny
organ organu verejnej spravy pisomne poveri zaraastov Specializovaného Utvaru
organu verejnej spravy, aby dodate prostrednictvom finanej kontroly na mieste
skontrolovali skutény stav vyuZitia prispevku na mieste, t. j. skugazateplenie domu.

Odpor&any vzor poverenia na vykonanie figaej kontroly na mieste je uvedeny v prilahe
2. Odporgany vzor oznamenia o vykone firarej kontroly na mieste je uvedeny v prilahe
3. Odpor@any vzor vyziadania je uvedeny v prilobe4. Odpordany vzor potvrdenia je
uvedeny v prilohg. 5.



5.1. Zodpovednog za vykonanie finartnej kontroly na mieste

Finartnu kontrolu na mieste vykonavaju aipdvaja zamestnanci organu verejnej spravy
(kontrola Styroch &) len na zaklade pisomného poverenia vydanéhat&taym organom
organu verejnej spravy alebo nim pisomne splnommene vedldcim zamestnancom.

Z poverenia musi hyzrejmeé, ktoré osoby su opravnené na vykon finapkontroly na mieste,
kto je povinnou osobouwp je cid’om finartnej kontroly na mieste. Opravnena osoba je povinna
sa preukazatymto poverenim pri vykonavani fin&mej kontroly na mieste a taktiez umaozni
povinnej osobe na poziadanie nahliagido sluzobného preukazu alebo preukazu totoznosti.

Zakon o finadnej kontrole neSpecifikuje, ktori zamestnanci otgéerejnej spravy vykonavaju
finanénu kontrolu na mieste. Povereni zamestnanci nangiie finaknej kontroly na mieste
moZu by aj ti isti zamestnanci, ktori vykonali adminisivau finartnd kontrolu, a to z dévodu
zabezpeenia efektivnosti overovania finémej operacie alebo jejasti. Na vykonavanie
kontroly na mieste méze Hyriadeny utvar, v ramci ktorého sa fidaa kontrola na mieste
vykonava ako prvostuva kontrola poth nariadeni EU. Je na rozhodnuti Statutarnehamargéa
organu verejnej spravy ako orgarima usporiada vykonavanie finarej kontroly na mieste.
Pokid’ je zriadeny Utvar vykonavajuci fin&ami kontrolu na mieste, tento méze’ loyganizéne
nezavisly od inych organizaych utvarov organu verejnej spravy alebo méaevykonavanie
financnej kontroly na mieste gdg’ou opisuc¢innosti alebo pracovnej naplne zamestnancov
vykonavajucich administrativnu fin&ami  kontrolu s ciBom umoznf tym istym
zamestnancom, ktori rozhoduju o prideleni fimgich prostriedkov  prostrednictvom
administrativnej finatnej kontroly, skontrolovafinanénu operaciu alebo jéps’ aj na mieste.

5.2. Kde sa vykonava finatina kontrola na mieste

Finartnu kontrolu na mieste je organ verejnej spravy apeay vykond v

a) jeho organizénych utvaroch, napriklad v jednotlivych orgagiagch Gtvaroch
zodpovednych za poskytovanie dotéacii,

b) pravnickej osobe, ktorej je organ verejnej spraakladat€éom alebo zridovaté’om,

v ktorej vykonava akcionarske prava alebo prava lywgiice z vlastnictva
majetkovych podielov alebo ktora spravuje, napdkiarozp@tovych organizaciach
organu verejnej spravy, prispevkovych organizaciaakciovych spolénostiach,
spolanostiach s reenim obmedzenym, Statnych podnikoch, fondoch, kwktoorgan
verejnej spravy vykonava spravu,

c) pravnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa poglyiterejné financie z roztu
organu verejnej spravy, prostrednictvom ktorej @skptuju verejné financie, za ktoré
zodpoveda organ verejnej spravy, alebo prostredmittktorej sa poskytuju verejné
financie v stlade s osobitnym predpisdmnapriklad sprostredkovdsky organ,
prijimatd’ v rdmci programu Eurdpskej Uzemnej spoluprace,

d) inej osobe, ktorej organ verejnej spravy poskyeskyné financie z jeho rozgi, ktorej
boli poskytnuté verejné financie, za ktoré zodp@ejan verejnej spravy, ktorej boli
poskytnuté verejné financie v sulade s osobitnyradpisom alebo ktorej boli
poskytnuté verejné financie pravnickou osobou’pdl9 ods. 2 pism. b) alebo pism. c)
zakona o finatnej kontrole, teda v pravnickej a fyzickej osobiyré&j boli poskytnuté
verejné financie spésobmi uvedenymi v predchadadjgmismenéch.

1) Cl. 4 a 23 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) €. 2399/2013 zo 17. decembra 2013 o osobitnych ustanoveniach na podporu ciefa Eurépska
Uzemna spolupraca z Europskeho fondu regionalneho rozvoja (U. v. EU L 347, 20. 12. 2013)
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6. Vysledok administrativnej finanénej kontroly/finan ¢nej kontroly na
mieste

Na rozdiel od zakladnej fingnej kontroly, ktorej vykonanie sa potvrdzuje na ldole
suvisiacom s finalnou operaciou alebo jgjag’ou, vysledkom administrativnej finémej
kontroly a finanej kontroly na mieste su naviimstkovej spravy, navrh sprav§iastkova
sprava a sprava.

Ak organ verejnej spravy vykonava administrativnurfémal kontrolu alebo finaimt kontrolu
na mieste, ma oztanie opravnena osoba. Figad kontrolu vykonavaju zamestnanci
organiz&nych Utvarov organu verejnej spravy v ramci pragatnikonov, ktoré im vyplyvaju
zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, z vmjithr predpisov tvoriacich gag’
finanéného riadenia, organizaého poriadku organu verejnej spravy, z opisov guagch
¢innosti a z pokynov nadriadenych.

Overovanie administrativnou fin&mou kontrolou/finatinou kontrolou na mieste nenahradza
zékladnu finadnu kontrolu, finagna operacia musi Byoverena zakladnou finamou
kontrolou vzdy. Vykonanie z&kladnej finarej kontroly sa uvedie v sprave z vykonanej
administrativnej finagnej kontroly/finagnej kontroly na mieste uvedenim mena a priezviska,
podpisu, datumu vykonania zakladnej fitia@j kontroly a vyjadreni&i je alebo nie je mozné
finanénu operaciu alebo j€éps’ vykona’, pokra&ova’ v nej alebo vymahigposkytnuté plnenie,
ak sa finatina operécia alebo jéas’ uz vykonala.

Pokid’ sa ta ista finatn& operacia overuje administrativnou fitiaou kontrolou a zaroweaj
finanénou kontrolou na mieste gfaak sa vypracuje sprava len z vykonanej ftme kontroly
na mieste z dévodu zniZzenia administrativnéaza.

6.1. Kedy sa vypracuje ¢iastkova sprava z administrativnej finartnej
kontroly/finan énej kontroly na mieste

Navrhciastkovej spravye pisomnydokument, ktorysa vypracuje, ak sa organ verejnej spravy
rozhodne sko¥it' administrativnu finatnt kontrolu/finan( kontrolu na miestéiastkovou
spravou a boli zistené nedostatky.

Ciastkova sprava je pisomny dokument, ktory orgaejuej spravy moze vypraco¥aak je
potrebné skatit’ administrativnu finatna kontrolu/finagna kontrolu na mieste &asti, ak je
potrebné bez zbytoého odkladu prijaopatrenia na napravu zistenych nedostatkov aardstr
pri¢iny ich vzniku, alebo ak sa administrativna fitiaé kontrola/finatina kontrola na mieste
vykonava vo viacerych povinnych osobach. Zaslatiastkovej spravy je sk@ena tacas’
administrativnej finatnej kontroly/finatnej kontroly na mieste, ktorej s@astkova sprava
tyka.

6.2. Postup administrativnej finartnej kontroly/finan¢nej kontroly na
mieste, ak neboli zistené nedostatky

Ak pri vykone administrativnej fin&nej kontroly/finagnej kontroly na mieste neboli zistené
nedostatky, opravnena osoba zaSle spé@matkovl spravu z vykonanej administrativnej

kontroly/finartnej kontroly na mieste. Z dévodu dostatého zabezgenia sudnej a inej
pravnej ochrany je potrebné informa@vaotknuté subjekty o vysledku administrativnej
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financnej kontroly/finagnej kontroly na mieste a to aj v pripade, ak opeénosoba nezisti
Ziadne nedostatky.

Administrativna finatind kontrola/finatina kontrola na mieste je sk@mna zaslanim spravy
z administrativnej finatnej kontroly/finatnej kontroly na mieste.

6.3. Postup administrativnej finarénej kontroly/finan¢énej kontroly na
mieste, ak boli zistené nedostatky

Nedostatok j@egativna odchylka od Ziaduceho stavu zistedagpwykonu finatinej kontroly.
Zistenie je pozitivna alebo negativna skutmg’ tykajlica sa povinnej osoby, zisten&a®
vykonu finartnej kontroly.

Ak boli administrativhou finatnou kontrolou/finatinou kontrolou na mieste zistené
nedostatky, opravnena osoba vypracuje navrh spravi ciastkovej spravy, kde sa uvedu
zistené nedostatky spolu s navrhmi odgani alebo opatreni na napravu zistenych
nedostatkov a na odstraneniecpriich vzniku a lehota na predloZenie pisomnéhmaom
splnenych opatreni prijatych na napravu zistenyetiostatkov a na odstraneniecpriich
vzniku. V navrhu spravy/navrhtiastkovej spravy sdalej uvadza lehota na zaslanie namietok
k zistenym nedostatkom, navrhnutym odgamiam alebo opatreniam aklehote na
predloZenie pisomného zoznamu splnenych opatreijatyeh na napravu zistenych
nedostatkov a odstraneniedmmiich vzniku.

Povinna osoba ma pravo vyjadrinamietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odpor&aniam alebo opatreniam a k lehote na predloZersenpiého zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu zistenych nedostataowa odstranenie pim ich vzniku
uvedenych v navrhu spravy/navréiastkovej spravy, ktoré su jej dé@ené. Odporéania maju
na rozdiel od opatreni vSeobecnejSi charakter ajddovinnej osobe mozndprispdsolt si
odstranenie nedostatkov gad vlastnych moznosti. Opatrenia maju zavéazny charak
opravnena osoba v nichduje konkrétne postupy na odstranenie zistenéhosteitto.

Zamestnanec vykonavajuci administrativnu fitran kontrolu/finadnd kontrolu na mieste
zabezpéi vyhodnotenie opodstatnenosti prijatych namietgqdstatnené namietky Z@ani

v Ciastkovej sprave/sprave. Namietky, ktoré zamesmangodnoti ako neopodstatnené,
uvedie spolu s odévodnenim¢mastkovej sprave, resp. sprave z vykonanej admatighe]
financnej kontroly/finartnej kontroly na mieste.

Navrh spravy/navritiastkovej spravy musi lsypovinnej osobe dotgny na oboznamenie.
Navrh spravy/navritiastkovej spravy sa povazuje za dmmy, aj k& ho povinna osoba
odmietne prevziaa to diom odmietnutia jeho prevzatia. Ak navrh spravy/hasiastkovej
spravy nie je mozné dafif na znamu adresu, plati fikcia ddemia a navrh spravy/navrh
Ciastkovej spravy sa povazuje za dmmy uplynutim troch dni od neuspesSného demnia
povinnej osobe. Znadma adresa je vysledkom presazamestnancov organu verejnej spravy,
pricom pri fyzickej osobe ide o adresu, ktori uvieddresu trvalého pobytu, adresu
prechodného pobytu, adresu uvedenu v Zivnostens&gistri alebo inom registri, v ktorom je
zapisana, pri pravnickej osobe ide o adresu zapisabchodnom registri resp. inom registri.

Povinna osoba je povinna v lehot&amej opravnenou osobou ptijapatrenia na napravu
nedostatkov a na odstranenie¢priich vzniku a v wtenej lehote zasfaaj pisomny zoznam
splnenych opatreni prijatych na napravu zistenyetiostatkov a na odstraneniecpriich
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vzniku, napriklad formou listu. Povinna osoba mujat’ konkrétne opatrenia, nie iba plan,
ktoré musia bty do ukiteho terminu splnené a oznamené opravnenej osobe.

Postup, ak sa pri administrativnej finafmej kontrole/finanénej kontrole na mieste zistia
nedostatky

vypracuje sa
navrh
spravy/navrh
Ciastkovej
spravy
(naleZitosti §
220ds. 3
ZFK)

vyziadaju sa
pisomné
namietky (
nedostatkom,
odportc¢ania
m alebo
opatreniam,
lehotam)

opravnena
osoba
zohladni
opodstatnené
namietky
(neopodstate
nost
zd6vodni)

navrh
spravy/navrh
Ciastkovej
spravy sa

povinna
osoba zasle
pisomny
zoznam
spinenych
opatreni

spravalCiastk
0va sprava
sa zasle
povinnej
osobe

opravnena
osoba preveri
dostatoénost
splnenych
opatreni

=~

» » » »

doruci
povinnej
osobe

Odporitany vzor navrhu spravy/navrhdiastkove] spravy o vysledku administrativnej
financnej kontroly je uvedeny v prilohé&. 6. Odpordany vzor spravyiastkovej spravy
o vysledku administrativnej fin&nej kontroly — ak boli zistené nedostatky je uveden
v prilohec. 7. Odpordany vzor spravyastkovej spravy o vysledku administrativnej fitiaej
kontroly — ak neboli zistené nedostatky je uvedemyilohec¢. 8. Odpordany vzor navrhu
spravy/navrhitiastkovej spravy o vysledku fina&mej kontroly na mieste je uvedeny v prilohe
¢. 9. Odpordany vzor spravyiastkovej spravy o vysledku finanej kontroly na mieste — ak
boli zistené nedostatky je uvedeny v priléghd0. Odpordany vzor spravylastkovej spravy

o vysledku finatinej kontroly na mieste — ak neboli zistené nedkgt@ uvedeny v prilohe.

11.

7. Zakladné pravidla administrativnej finanénej kontroly a finanénej
kontroly na mieste

Pre opravnenia a povinnosti opravnenej a povinsepyp plati, Ze sa navzajom dogju. Prava
opravnenej osoby suvisia s povintiasi povinnej osoby a naopak. V tédke sa uvadza
strieny pretfad.

Opravnend osoba Povinna osoba
opravnenia povinnosti opravnenia povinnosti
vopred oznamt’ termin a
ciel wvykonu finanénej
kontroly na mieste
preukazat’ sa pisomnym| vyZadova’ preukdzanie sa
poverenim a umozZnf | pisomnym  poverenim  a
nahliadnut do preukazu | vyZzadova’ nahliadnutie do
totoZnosti alebo sluzobného preukazu totoZnosti alebo
preukazu (pri finanénej | sluzobného preukazu (pri
kontrole na mieste) finanénej kontrole na mieste)
vyZadova a odoberé predlozi na vyZiadanig
originaly  alebo  Uradne vysledky kontrol alebg
osvedené kbpie dokladov auditov
predlozt’ vyZiadané
origindly alebo Uradng
osvedené kbpie dokladov

1%




Opravnend osoba

Povinna osoba

opravnenia povinnosti opravnenia povinnosti
vyZadovd s&innog’ poskytnii siEinnogy’
vyZadova prepracovanie prijat’ opatrenia na napravu
prijatych opatreni a nedostatkov a odstrdn
vyZadova predloZenie priciny ich vzniku
noveho pisomného zoznamu
predloZt’ pisomny zoznam
splnenych  opatreni @
prepracové pisomny
zoznam splnenych opatreni
v nevyhnutnom rozsahu vytvorit® podmienky na
vstupova® do  objektu vykonanie finanénej
povinnej osoby (pri kontroly na mieste
finanénej  kontrole  na
mieste) oboznami’ opravnenu
osobu alebo prizvana
osobu s bezpéostnymi
predpismi (pri finan énej
kontrole na mieste)
umoznit’ opravnenej
osobe alebo prizvanej
osobe vstup do objektu
(pri finan €nej kontrole na
mieste)
potvrdi’ odobratie| vyZzadov&  potvrdenie 0O
poskytnutych originaloy odobrati poskytnutych
alebo uradne osveédnych| originalov — alebo  dradne

kopii dokladov

osvedenych képii dokladov

obozndmi povinnd osobu ¢
navrhom ciastkovej spravy
alebo s navrhom spravy jel
doruwenim
vyZiada’ od povinnej osoby
pisomné namietky k zisteny
nedostatkom,
odpor&aniam alebg
k opatreniam a k lehote 1
predloZenie pisomnéh
zoznamu

navrhnutym

5 poda® pisomné namietky
zistenym
1anavrhnutym

na predloZenie

[TzOZNnamu

a
(o)

nedostatkom,
odportaniam
alebo opatreniam a k leho
pisomnét

K

te
no

prevert opodstatnena's
namietok, zohadnt’
opodstatnené namietk
v ciastkovej sprave alebo
sprave

a neopodstatnenbsoznami’
v ciastkovej sprave alebo

sprave

<<

\

zasla ciastkovu spravu aleb
spravu

spravy alebo spravy

ovyZadovad zaslanieciastkovej

oznami  podozrenie  zq

spachania trestnéhocinu,




Opravnend osoba Povinna osoba
opravnenia povinnosti opravnenia povinnosti
priestupku alebg
zo spachania iného spravneho
deliktu

Organ verejnej spravy moze pri vykone administrajinartnej kontroly/finanej kontroly

na mieste vyuZi prizvanl osobu. Prizvanou osobouzgmestnanec iného organu verejnej
spravy, zamestnanec pravnickej osoby, cudzine@ dyiricka osoba, ak ich organ verejnej
spravy prizval na vykonanie administrativnej fitia@j kontroly/finatnej kontroly na mieste
— ak je to oddvodnené osobitnou povahou adminigtr@f finartnej kontroly/finagnej
kontroly na mieste, t. j. najma v zaujme odborn@bsudenia kontrolovanych skdtmsti

a odborného vykonu niektorych tkonov suvisiacidnanénou kontrolou. Wag’ prizvanej
osoby sa povazuje za iny ukon vo vSeobecnom zaupamestnanci opravnenej osoby
a prizvana osoba maju postavenie verejnsioitelov. Naklady prizvanej osobe uhradza ten
organ verejnej spravy, ktory tito osobu prizvalsalprizvana osoba s organom verejnej spravy
nedohodne inak.

V priebehu vykonu administrativnej finamej kontroly/finagnej kontroly na mieste méze
organ verejnej spravy vyzadavaformacie, doklady alebo iné podklady potrebné ypykon
finanénej kontroly od tretej osoby. Tretia osoba, ktoj@pravnicka alebo fyzicka osoba, ktora
je vo vz’ahu k finanej operacii alebo jejasti dodavatéom vykonov, tovarov, prac alebo
sluzieb, alebo akakKeek ina osoba, ktora ma informacie, doklady aletgogodklady, ktoré su
potrebné na vykon fin@nej kontroly ma opravnenia, ako su vyZadbpatvrdenie o odobrati
dokladov, pisomnosti a inych podkladov suvisiagadministrativnou finamou kontrolou
alebo finagnou kontrolou na mieste, vyZadavareukdzanie sa pisomnym poverenim na
vykonanie finafinej kontroly na mieste a vyZadawvaahliadnutie do preukazu totoZnosti alebo
sluzobného preukazu.

Rovnako ako povinna osoba ma tretia osoba povihpoedloZzi na poziadanie opravnenej
osobe vysledky kontrol alebo auditov vykonanych minyorganmi, ktoré suavisia
s administrativnou finamou alebo s finamou kontrolou na mieste, predl6Zi urcenej lehote
opravnenou osobou vyZiadané doklady, pisomnost aadklady suvisiace s administrativhou

finanénou kontrolou alebo finamou kontrolou na mieste a poskytnsitinnos’ opravnenej
osobe alebo prizvanej osobe.

8. Uprava finanénej kontroly vo vnutornom predpise organu verejnej
spravy

Orgén verejnej spravy si v rdmci vytvorenia, zaédwania a rozvijania fin&ného riadenia
upravi vykonavanie zakladnej finarej kontroly, administrativnej fingnej kontroly,
finanénej kontroly na mieste vo svojom vnatornom predpigery musi by v sulade so
zakonom o finaénej kontrole.

V ramci finartnej kontroly méze bi/vo vnutornom predpise upresneng, ktori zamestrsanci
zodpovedni za vykonanie finémej kontroly pre jednotlivé oblastinnosti organu verejnej
spravy. Tito zamestnanci vSak musiatnuizedené mena, priezviska a podpisy na doklade
suvisiacom s finatnou operaciou alebo jejag’ou a rovnako musi Ifyuvedeny datum
vykonania finaginej kontroly a vyjadrenie. Nestia ak bude vo vnutornom predpise oZere,
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ktori zamestnanci vykonavaju finami kontrolu a na doklade suavisiacom s fitraou
operaciou alebo jejag’ou bude len odkaz na vnuatorny predpis. Vo vnutormpyedpise je
vhodné upravi aj uenie vediceho zamestnanca, pripadne jeho zastupeéaige jeho
nepritomnosti.

9. Vykonavanie finanénej kontroly elektronicky

Z dévodu jednoznmosti je vhodné vo vnutornom predpise upfaaj elektronicky vykon
finanénej kontroly. Finatna kontrola méze hyvykonavana aj elektronicky, gom jej
vykonanie, najméa vykonanie zakladnej fitiagj kontroly elektronicky musi &at’ nalezitosti
ustanovené zakonom o finarej kontrole, t. j. musi hyuvedené meno, priezvisko, podpis
zamestnancov, datum vykonania fitiaej kontroly a prislusné vyjadrenie. Must’lykonana
tak, aby nebolo mozné Ziadnym sp6sobom spochyjepivykonanie v pripadnond’alSom
spravhom konani, resp. konani paasobitnych predpisov. Pouzité elektronické predky
musia umozni zachytenie obsahu vykonanej figaej kontroly a z pouZzitych elektronickych
prostriedkov musi iymozné jednozrimé a nespochybniteé utenie osoby, ktora finamu
kontrolu vykonala. V pripade nalezitosti ,podpisissa musi zabezpg jednoznana
nezameniténa identifikacia zamestnanca vykonavajuceho zakididarcnu kontrolu v sulade

s § 40 ods. 4 Gflmnskeho zakonnika a so zakondn215/2002 Z. z. o elektronickom podpise
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v znerkargéih predpisov. Organ verejnej spravy,
v ramci tvorby bezpaostnej politiky, zodpoveda za beZpes’ a ochranu pred neopravnenym
pristupom k spracovavanym a uchovavanym udajone@ iph zneuzitim a stratou. V pripade
pouzitia iného elektronického podpisu ako zeného elektronického podpisu je potrebné
dokazovd jeho autorstvo a nepopiertneg’, v pripade zareného elektronického podpisu sa
povaZzuju tieto vlastnosti za jednozna dané. PouZivanie inych forméatov podpisov ako
zarweny elektronicky podpis, ak sa na tom vSetky strdalgodnud, je mozné s vedomim
moznych Skéd a nezrovnalostdalSom konani vyplyvajacich z takéhoto postupu.

10. Dalsie konanie

Organ verejnej spravy, ktory vykonava administrativfinartna kontrolu alebo finamu
kontrolu na mieste je opravneny za nesplnenie pm&ti uvedenych v § 21 ods. 3, 4 a 6 alebo
8 23 zakona o finamej kontrole ulo4i povinnej osobe alebo tretej osobe pokutu az dewys
100 000 eur a zamestnancovi povinnej osoby alebweg@ancovi tretej osoby poriadkovu
pokutu az do vysky 3 000 eur. VySka pokuty zavidizavaznosti porusenigasu trvania

a nasledkov poruSenia. Pokuty moZzZut byloZzené napr. za neposkytnutie cisfosti,
nepredloZenie pisomného zoznamu splnenych opapejatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie ¢priich vzniku, nevytvorenie podmienok na vykonanie
financnej kontroly na mieste dit

V pripade zistenia poruSenia zakona o fimaj kontrole Statutarny organ organu verejnej
spravy, alebo nim geny zamestnanec vypracuje navrh na uloZzenie pgiadia § 28 ods. 1
az 4 zakona o finagnej kontrole a primerane pripravi dokumentaciuljpogokynu MF SR:.
MF/012477/2016-243 zverejneného vo Figramm spravodajcovi 4/2016 na konanie o ulozeni
pokuty. Pokuty su prijmom organu verejnej spravigonavajucom administrativnu fin&m
kontrolu alebo finatnu kontrolu na mieste, ktory ju ulozil. Na konawi@lloZzeni pokuty sa
vztahuje zakore. 71/1967 Zb. o spravhom konani (spravny poriadokheni neskorSich
predpisov.



V pripade zistenia poruSenia firtaej discipliny potla zdkona'. 523/2004 Z. z. Statutarny
organ organu verejnej spravy alebo nindemy zamestnanec vypracuje navrh naatie
spravneho konania a pripravi dokumentaciulpopokynu MF SR:. MF/012477/2016-243
zverejneného vo Fingnom spravodajcovi 4/2016 na spravne konanie.

V pripade podozrenia zo spachania trestné&imo, priestupku alebo zo spachania iného
spravneho deliktu Statutarny orgdn organu verejpeavy alebo nim deny zamestnanec
zabezpéi oznamenie organom prislusnym padrestného poriadku alebo ffadosobitnych
predpiso¥). Tieto podozrenia sa v navrhiiastkovej spravy/navrhu spravy a@iastkovej
sprave/sprave z vykonanej administrativnej fima) kontroly/finatnej kontroly na mieste
neuvadzaju.

Odpor&any vzor navrhu na 2atied’alSieho konania/na uloZenie pokuty je uvedeny holpei
¢. 12.

11 Finanénda kontrola v obciach

Obce ako organy verejnej spravy su povinné dodaZiawstanovenia zakona o finarej
kontrole, plati pre nich povinntszakladnej finatinej kontroly a administrativnej finanej
kontroly a moznas vykona’ financna kontrolu na mieste. Princip kontroly Styrocti ge
zadkonom o finaénej kontrole zabezgeny aj v pripade, ak obec nema dostajopaet
zamestnancov, alebo nema Ziadnych zamestnancovbédkz objektivnych dévodov nembze
zabezpéit' zakladnu finatna kontrolu a administrativnu fin&ama kontrolu najmenej dvoma
svojimi zamestnancami, tak ju vykona priamo staradice af'alSia fyzicka osoba poverena
uznesenim obecného zastufstea,co v praxi mbéze b/ aj poslanec obecného zastufstea
resp. zamestnanec dodavatesj firmy, ak zabezgeje ukitu ¢innog’, napriklad vedenie
Gctovnictva dodavatskym spdsobom. Této vynimka vSak neplati pre orgé@ngjnej spravy,
ktoré nie su obcami, teda nemb6zu paveykonavanim zakladnej finénej kontroly osobu,
ktoré nie je zamestnancom organu verejnej sprapriklad zamestnanca dodavateej firmy.

Finartnu kontrolu na mieste vykonavaju zamestnanci oleceaklade pisomného poverenia
podpisaného starostom obce. Pri vykonavani admatiiae] finagnej kontroly a finatinej
kontroly na mieste je obec ako organ verejnej spapravnenou osobou a osoby, v ktorych
obec vykonava administrativnu finami kontrolu a finaénu kontrolu na mieste su povinné
osoby.

V pripade kontroly vykonavanej hlavnym kontrol6rahce alebo samospravneho kraja je
kontroln&innog’ vykonavana nezavisle a nestrannellpc®l18 ods. 1 zakona SNR369/1990
Zb. o obecnom zriadeni’élej len ,zakon¢. 369/1990 Zb.”), resp. hlavnym kontrolérom
samospravneho kraja padzakona. 302/2001 Z. z. o samosprave vyssich uzemnycloeelk
(zdkon o samospravnych krajoctyalej len ,zakonc¢. 302/2001 Z. z."), ptiom hlavny
kontroldr postupuje pda pravidiel, ktoré st uvedené v § 20 az 27 zakdinaaocnej kontrole.
Zarovei plati ustanovenie § 18e zakanha&869/1990 Zb., resp. § 19d zakan&02/2001 Z. z.,
pod’a ktoréhod’alSie podrobnosti o pravidlach kontrol@@inosti méze ustanowiobec, resp.
samospravny kraj uznesenim.

2) Napriklad Obciansky sudny poriadok v zneni neskorsich predpisov, zakon €. 71/1967 Zb. Zakon o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich
predpisov, zakon SNR €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov, zakon NR SR €. 171/1993 Z. z. o Policajnom zbore v zneni neskorsich
predpisov, zakon €. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej sttaze a 0 zmene a doplneni zakona SNR €. 347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev a ostatnych
Ustrednych organov $tatnej spravy Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov v zneni neskorSich predpisov, zakon €. 153/2001 Z. z. o prokuratdre
v zneni neskorsich predpisov.
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Hlavny kontrolor obce nevykonava finami kontrolu potla ustanoveni 8 7 az 9 zakona
o finartnej kontrole. Nacinnog’ hlavného kontrol6ra sa nefghuju ani ustanovenia 8§ 28
zakona o finaénej kontrole o pokutach. Plati teda, Ze ak v osalpit pravnom predpise (napr.
zakon¢. 369/1990 Zb., zakod. 302/2001 Z. z.) je odkaz na zakladné pravidldomgvania
finanénej kontroly, hlavny kontrolér nevykonava finamii kontrolu v zmysle zakona
o finartnej kontrole, ale sa len riadi pravidlami a postupaykonavania finatnej kontroly

v ramci planu kontrolngjinnosti poda uznesenia obecného zastujstea.

12 Zavere¢né ustanovenia

ZruSuju sa ,Eticky kodex finamého kontrolora&. 5916/2001-KM*“ uverejneny vo Findanom
spravodajcovi Ministerstva financii Slovenskej reliky 5/2002, ,Usmernenie k niektorym
ustanoveniam zakona 502/2001 Z. z. o finamej kontrole a vnatornom audite a o zmene
a doplneni niektorych zakong@v 1/2002-22-metod.“ uverejnené vo Fidaom spravodajcovi
Ministerstva financii Slovenskej republiky 2/200Zasady koordinacie viadnych auditov
a naslednych finamych kontrol vlastnych zdrojov Slovenskej republikyMF/31269/2009-
1411" uverejnené vo Finanom spravodajcovi Ministerstva financii Slovenskepubliky
1/2010 a ,Vzory pisomnosti pouzivanych pri vyko@dsladnej finaénej kontroly“ uverejnené
vo Finartnom spravodajcovi Ministerstva financii Slovensiegubliky 6/2013.

Metodické usmernenie sekcie auditu a kontroly Maristva financii SR. MF/010871/2016 —

1411 k finagnej kontrole vykonavanej pdd zakona. 357/2015 Z. z. o finamej kontrole
a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakondelmazda dinnog’ 1. augusta 2016.
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Zoznam priloh

P01 Odporgany vzor krycieho listu na vykon zakladnej fidarj kontroly

P02 Odportiany vzor poverenia na vykonanie figaej kontroly na mieste

P03 Odportiany vzor oznamenia o vykone firgoej kontroly na mieste

P04 Odportany vzor vyziadania originalov alebo uUradne ogeegch kopii dokladov,
pisomnosti, zaznamov dat
na paméovych médiach prostriedkov vygovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni,
informécii, dokumentov a inych podkladov suvisiaacicadministrativnou fin&nou kontrolou

a finartnou kontrolou na mieste

P05 Odportiany vzor potvrdenia o odobrati originalov alebodime osvedenych kopii
dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na p@wich médiach prostriedkov vygtove|
techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni, inforalia dokumentov a inych podkladov

P06 Odportiany vzor navrhu spravy/navrhtiastkovej spravy o vysledku administrativnej
finanénej kontroly

P07 Odpordany vzor spravyastkovej spravy o vysledku administrativnej fitiagj kontroly

— ak boli zistené nedostatky

P08 Odpordany vzor spravyastkovej spravy o vysledku administrativnej fitiagj kontroly

— ak neboli zistené nedostatky

P09 Odpordany vzor navrhu spravy/navrliiastkovej spravy o vysledku finamej kontroly
na mieste

P10 Odportany vzor spravytastkovej spravy o vysledku finamej kontroly na mieste — ak
boli zistené nedostatky

P11 Odportany vzor spravyastkovej spravy o vysledku finamej kontroly na mieste — ak
neboli zistené nedostatky

P12 Odpor@any vzor ndvrhu na 2atie d’alSieho konania/na uloZenie pokuty

Pouzité skratky

EU — Eurépska Unia
ZFK — zakon o finaénej kontrole
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Priloha €. 1 — Odpor&any vzor krycieho listu na vykon zakladnej finartnej kontroly podra

zakonaé. 357/2015 Z. z.

KRYCILIST

Vecne prisludny organigay utvar

jej casti

Ozn&enie alebo popis fingnej operacie aleb

o

Zodpovedny zamestnanec

(napriklad za rozp¢et)

z@financnu operaciu

je/nie mozné vykona
je/nie je mozné pokravar
je/nie je potrebné vymaka

(uvedie sa meno, priezvisko veduceho
zamestnanca)
Datum: | Podpis:
Veddci zamestnanec zamestnandafinancnd operaciu
zodpovedného za ............cccuvvveeeee. je/nie mozné vykora
je/nie je mozné pokravar
je/nie je potrebné vymalta
(uvedie sa meno, priezvisko veduceho
zamestnanca)
Datum: | Podbpis:

Zodpovedny zamestnanec

(napriklad za verejné obstaravanie)

z@finanénu operaciu

je/nie mozné vykona
je/nie je mozné poktava’
je/nie je potrebné vymaka

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: | Podpis:

Veduci zamestnanec
zodpovedného za ........cccccceeeee.

zamestnandafinancnd operaciu

je/nie mozné vykora
je/nie je mozné pokravar
je/nie je potrebné vymalta

(uvedie sa meno, priezvisko veduceho
zamestnanca)
Datum: | Podpis:

* nehodiace sa prgarknite

(Pokia’ osoba vykonavajuca zakladnu fidad kontrolu pri overovani finamych operécii alebo ich
casti s § 6 ods. 4 zakoda357/2015 Z. z. o finanej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektory
zakonov zistila nesulad, méZe uyidévod, pre ktory nie je mozné fidal operaciu vykonav nej

pokracova’ alebo ju vymaha)

Pozn. Kryci list je moZné upraydod’a potreby organu verejnej spravy pri zachovani msteni zakona
¢. 357/2015 Z. z. o fin@nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektogakonov.
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Priloha ¢. 2 — Odport&any vzor poverenia na vykonanie finatinej kontroly na mieste pod’a
zakonaé¢. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby) \Y, i |

POVERENIE
na vykonanie finantnej kontroly na mieste

Pod’'a § 9 ods. 3 zakorta 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektory
zakonov

poverujem

Zamestnancov (uvedie sa nadzov opravnenej osoby):
(titul, meno, priezvisko) - veduci kontrolnej skupiny
(titul, meno, priezvisko) ¢len kontrolnej skupiny

a prizvanej osoby

(titul, meno, priezvisko) (uvedie sa v pripade potreby)
na vykonanie finainej kontroly na mieste v (uvedie sa nazov a sidlo
povinnej osoby) termine od do (uvedie sa termin Zatia

financnej kontroly na mieste a predpokladany termin dkaoia finargnej kontroly na mieste).

Cie'om finartnej kontroly na mieste je (uvedie sa cikfinancnej kontroly na
mieste).

Uvedenym zamestnancom pri vykone fitiagj kontroly na mieste prinalezia opravnenia a poosti
pod’a zakona&. 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorakonov
a poda ustanovenia § 128 Trestného zakona sa pri vykongolnej¢innosti povazuju za verejnych
cinitel'ov.

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
Statutarneho organu opravnenej osoby alebo
pisomne splnomocneného veduceho

zamestnanca)
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Priloha ¢. 3 — Odporltéany vzor oznamenia o vykone finatnej kontroly na mieste pod’a zakona
¢. 357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby) \% it

(uvedie sa ndzov povinnej osoby,
meno a priezvisko Statutarneho organu povinnej gsob
adresa povinnej osoby)

Vec:
Oznamenie o vykone finafinej kontroly na mieste

Pod’a zakona. 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorakonov
Vam oznamujem, Ze zamestnanci (uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby)

(titul, meno, priezvisko) - veduci kontrolnej skapi
(titul, meno, priezvisko) élen kontrolnej skupiny

vykonaju na zaklade poverenria Zong v (uvedie sa nazov
a sidlo povinnej osobylinanéni kontrolu na mieste (uvedie sa cig kontroly)
v termine od do (uvedie sa termin zatia finan‘hej kontroly na mieste

a predpokladany termin ukéenia finar’nej kontroly na mieste)

(uvedie sa titul, meno, priezvisko, podpis
Statutarneho organu opravnenej osoby alebo
pisomne splnomocneného veduceho
zamestnanca)

Zaslanie oznamenia o vykone figagaj kontroly na mieste mozertgpojené s vyZiadanim originalov
alebo Uradne osvednych koépii dokladov, pisomnosti, zdznamov déat ama&pvych médiach
prostriedkov vyp¢tovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreniorimécii, dokumentov a inych
podkladov suvisiacich s findnou kontrolou na mieste.
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Priloha ¢. 4 — Odpor(&any vzor vyZiadania originalov alebo Uradne osveaténych képii dokladov,
pisomnosti, zdznamov dat na pantédvych médiach prostriedkov vypdtovej techniky, ich
vypisov, vystupov, vyjadreni, informé&cii, dokumente ainych podkladov suvisiacich
s administrativnou finanénou kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste poda zakonaé.
357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osoby) V it

(uvedie sa nazov a sidlo povinnej osoby,
adresa povinnej osoby)

VYZIADANIE

origindlov alebo Uradne osvedenych képii dokladov, pisomnosti, zaznamov dat naaméat’ovych
médiach prostriedkov vypaitovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni, mformacif,
dokumentov a inych podkladov suvisiacich s adminisativnou finanénou kontrolou/finanénou
kontrolou na mieste
(uvedie sa potta poziadaviek zamestnancov opravnenej osoby)

V sulade so zdkonomh 357/2015 Z. z. o findmej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektory
zakonov

a v suvislosti s vykonom administrativnej fidaej kontroly/finagnej kontroly na mieste si Vas
dovd’'ujeme poZiadao poskytnutie:

- dokladov (konkretizové)

- pisomnosti (konkretizové)
-zaznamov dat na patigvych médiach prostriedkov vygtovej techniky, ich vypisov kbnkretizova)

- vyjadreni (konkretizové)

- informacii (konkretizovd)

- dokumentov (konkretizové)

- inych podkladov (konkretizova)
Pod’a § 21 ods. 3 pism. b) zakotna357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov Vas Ziadame, aby ste vysSieqminé podklady predloZili (uvedie

sa titul, meno a priezvisko zamestnanca opravneseby) (uvedie sa forma

predloZenia) lehote do (uvedie sa datum, pripadne hodina).

S pozdravom

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
zamestnanca opravnenej osoby)
UPOZORNENIE:

Poda § 28 ods. 1 zakona 357/2015 Z. z. o fin@nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niekto@akonov je organ verejnej spravy,
ktory vykonava administrativnu finémi kontrolu/finadnd kontrolu na mieste za nesplnenie povinnostilpaty lehote utenej opravnenou
osobou alebo prizvanou osobou vyziadané origin&pa Gradne osve#né kdpie dokladov, pisomnosti, zaznamov dat napagch
médiéch prostriedkov vyptmvej techniky, ich vypisov, vystupy, vyjadrenifgimacie, dokumenty a iné podklady suvisiace Sradirativnou
financnou kontrolou/finatinou kontrolou na mieste a vytiej na vyZiadanie pisomné potvrdenie o ich Gpinogravneny uloZipokutu.
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Priloha ¢. 5 — Odpor(&any vzor potvrdenia o odobrati originalov alebo Uralne osvedenych képii
dokladov, pisomnosti, zdznamov dat na pantavych médiach prostriedkov vypdtovej techniky,
ich vypisov, vystupov, vyjadreni, informacii, dokurmentov a inych podkladov podta zékona¢.
357/2015 Z. z.

(uvedie sa nazov a sidlo povinnej osoby)

POTVRDENIE

0 odobrati originalov alebo Uradne osveéenych képii dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na
pamaéat’ovych médiach prostriedkov vypd&tovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni,
informacii, dokumentov a inych podkladov

Opravnend osoba (uvedie sa nazov a sidlo opravnenej osgind’a zakona:.
357/2015 Z. z. o finammej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektoZakonovpotvrdzuje
odobratie niZSie uvedenych originalov alebo uUradne osgeegich kopii dokladov, pisomnosti,
zaznamov déat na patigvych médidch prostriedkov vygovej techniky, ich vypisov, vystupov,
vyjadreni, informacii, dokumentov a inych podkladoimo priestorov (uvedie sa
nazov a sidlo povinnej osoby):

whh e

uvedie sa napr. nazov, ozfemie acislo dokladu, péet listov, bliZzSie ozr@nie dokumentov &)

~

\Y, 0]
(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
zamestnanca opravnenej osoby)
Zamestnanec povinnej osoby (uvedie sa meno, priezvisko, funkcia zamestnanca

povinnej osobypotvrdzuje vratenie vySSie uvedenych origindlov alebo Uradne ogeagich kopii
dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na pamwich médiach prostriedkov vygovej techniky, ich
vypisov, vystupov, vyjadreni, informécii, dokumentinych podkladov.

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis
zamestnanca povinnej osoby)
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Priloha ¢. 6 — Odporany vzor navrhu spravy/navrhu c¢iastkovej spravy o vysledku
administrativnej finan énej kontroly podPa zdkona¢. 357/2015 Z. z.

Nazov a sidlo opravnenej osoby

NAVRH SPRAVY/ NAVRHCIASTKOVEJ SPRAVY
o vysledku administrativnej finanénej kontroly

Dna (uvedie sa datumyykonali zamestnanci opravnenej osoby
(uvedie sa nazov, sidlo @0 opravnenej osoby) zlozeni:

......................................... uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestmaopravnenej osopy
......................................... uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestmaopravnenej osopy

administrativnu finagnu kontrolu v povinnej osobe uvegdie sa nazov, sidlo &0,
resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej osabg)d’'om uedie sa cié
administrativnej finathej kontroly.

Administrativnou finatinou kontrolou boli zistené nasledovné nedostatky:

Por. €. Nedostatky Odporttania alebo opatrenia
(uvedie sa nazov nedostatku, g a| (uvedu sa navrhy odpadani alebo opatreni na
vystizny opis nedostatku zistenéhwapravu zistenych nedostatkov  ajna
administrativnou finathou kontrolou (t| odstranenie pefin ich vzniku)
j. zisteny stav) a pri poruseni osobitnyich

predpisov  oznénie konkrétnych
ustanoveni, ktoré boli porudengé)

Pod’'a § 21 ods. 3 pism. e) zakah&857/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov je povinna osoba v lehote do (uvedie sa dg mesiac, rok)
predloZi’ pisomny zoznam splnenych opatreni prijatych naravdép zistenych nedostatkov a na
odstrénenie p&in ich vzniku.

Povinna osoba je pdd § 21 ods. 1 pism. b) zakoha357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zakonov opravnena qiid! lehote do (uvedie sa
dei, mesiac, rok)pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrtmutdpor@aniam alebo
opatreniam a k lehote na predloZenie pisomnéhoansarsplnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenig&ipich vzniku opravnenej osobe

Zoznam priloh{uvedie sa zoznam priloh preukazujucich zistenésiatky)

Dna \ (uvedie sa datum amiesto vyhotovenia navrhu
spravy/navrhuwiastkovej spravy z vykonanej administrativnej fifreaj kontroly)

Zodpovedny zamestnanec finanénu operéciu

je/nie mozné vykora

je/nie je mozné poktava’

je/nie je potrebné vymalta
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(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho orga

alebo vedlceho zamestnanca cdamého
Statutarnym organom)
Datum: \ Podpis:

Statutarny organ alebo veduci zamestnane
ur éeny Statutadrnym organom

cfinancnu operaciu

je/nie mozné vykona
je/nie je mozné poktava’
je/nie je potrebné vymaka

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho org

anu

alebo vediceho zamestnanca camého
Statutarnym organom)
Datum: \ Podpis:

* nehodiace sa pegarknite

(Povinnej osobe nie je potrebné zasiglavnopis navrhu spravy/navrhiiastkovej spravy obsahujuci

vykonanie zakladnej fingnej kontroly.)
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Priloha €. 7 — Odpor&&any vzor spravykiastkovej spravy o vysledku administrativnej finarénej
kontroly podPa zakonag. 357/2015 Z. z. — ak boli zistené nedostatky

Nazov a sidlo opravnenej osoby

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
o vysledku administrativnej finanénej kontroly

Dna (uvedie sa datumyykonali zamestnanci opravnenej osoby
(uvedie sa nazov, sidlo &0 opravnenej osoby) zlozeni:

.......................................... uviedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestmaopravnenej 0sopy
.......................................... uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamesmaopravnenej osopy

administrativnu finaénd kontrolu v povinnej osobe uveglie sa nazov, sidlo &0,
resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej osabg)dom uedie sa cié
administrativnej finatnej kontroly.

Administrativnou finatinou kontrolou boli zistené nasledovné nedostatky:

Pé)r. Nedostatky Odporiania alebo opatrenia Namietky

(uvedie sa nazov nedostatkyuvedld sa navrhy odpodani | (uvedd sa  namietky

strueny a vystizny opisalebo opatreni na napravupovinnej osoby Kk zistenym

nedostatku zistenéhazistenych  nedostatkov  a naedostatkom, navrhnutym

administrativnou finathou | odstranenie piin ich vzniku) | odporiraniam alebg

kontrolou (t. j. zisteny stav) ja opatreniam a k lehote na

pri  porusSeni  osobitnych predloZzenie  pisomného

predpisov oznéenie zoznamu splnenyah

konkrétnych ustanoveni, opatreni  prijatych ng

ktoré boli porusené) napravu Zistenych
nedostatkov ana
odstranenie piin ich
vzniku, spbsob ich
vysporiadania
a odovodnenie
neopodstatnenosti)

Navrh spravy/navritiastkovej spravy bol povinnej osobe dégny dia (uvedie

sa datum dortenia navrhiiastkovej spravy/navrhu spravy na oboznamenie payiosobe).

Povinn4 osoba podala/nepodala stanovenej lehote pisomné namietky k zistenymosiatkom,
navrhnutym odporiania alebo opatreniam a k lehote na predloZzenmpiého zoznamu spinenych
opatreni prijatych na nipravu zistenych nedostagkoa odstrdnenie pii ich vzniku.

Pod’'a § 21 ods. 3 pism. e) zakaha857/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov je povinna osoba v lehote do (uvedie sa di& mesiac, rok)
predloZi’ pisomny zoznam splnenych opatreni prijatych naravdp zistenych nedostatkov a na
odstranenie pEin ich vzniku.
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Zoznam priloh{uvedie sa zoznam priloh preukazujucich zistenéstatky)

Dna \% (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu

spravy/navrhuiastkovej spravy z vykonanej administrativnej fifraaj kontroly)

Zodpovedny zamesthanec

finanénu operaciu
je/nie mozné vykona

je/nie je mozné pokrava’
je/nie je potrebné vymaka

alebo  veduceho
Statutarnym orgadnom)

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu

zamestnanca caného

Datum:

\ Podpis:

Statutarny organ alebo veduci zamestnane
uréeny Statutarnym organom

cfinancnd operaciu
je/nie mozné vykora

je/nie je mozné pokrava’
je/nie je potrebné vymalta

alebo  veduceho
Statutarnym organom)

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu

zamestnanca camneho

Datum:

| Podpis:

* nehodiace sa prgarknite

(Povinnej osobe nie je potrebné zasfetavnopis spravykiastkovej spravy obsahujuci vykonanie

zakladnej finatinej kontroly.)
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Priloha €. 8 — Odpor&any vzor spravykiastkovej spravy o vysledku administrativnej finarénej
kontroly podPa zakona¢. 357/2015 Z. z. — ak neboli zistené nedostatky

Nazov a sidlo opravnenej osoby

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
o vysledku administrativnej finanénej kontroly

Dna (uvedie sa datumyykonali zamestnanci opravnenej osoby
(uvedie sa nazov, sidlo @0 opravnenej osoby) zlozeni:

.......................................... uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestmaopravnenej 0sopy
.......................................... uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamesmaopravnenej osopy

administrativnu finagnu kontrolu v povinnej osobe uvegdie sa nazov, sidlo &0,
resp. meno, priezvisko a bydlisko povinnej osabg)d’om uedie sa cié
administrativnej finatnej kontroly.

Na zaklade vykonaného overovania neboli zistené Hae nedostatky.

Dna \% (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu
spravy/navrhuiastkovej spravy z vykonanej administrativnej fifraaj kontroly)

Zodpovedny zamesthanec finanéna operaciu

je/nie mozné vykona
je/nie je mozné poktava’
je/nie je potrebné vymaka
(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu
alebo vedlceho zamestnanca cdamého
Statutarnym orgadnom)

Datum: \ Podpis:
Statutarny organ alebo veduci zamestnaneffinanént operaciu
uréeny Statutarnym organom je/nie mozné vykora

je/nie je mozné pokrava’
je/nie je potrebné vymalta
(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu
alebo  vediceho zamestnanca camého
Statutarnym organom)

Datum: | Podpis:

* nehodiace sa prgarknite

(Povinnej osobe nie je potrebné zasiglavnopis spravyéiastkovej spravy obsahujici vykonanie
zakladnej finatinej kontroly.)
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Priloha €. 9 — Odportéany vzor navrhu spravy/navrhu ¢iastkovej spravy o vysledku finanej
kontroly
na mieste po®a zakona¢. 357/2015 Z. z.

Nazov a sidlo opravnenej osoby

NAVRH SPRAVY/ NAVRHCIASTKOVEJ SPRAVY
o vysledku finanénej kontroly na mieste

Na zéklade poverenia na vykonanie fitraej kontroly na mieste. (uvedie sa
ozna’enie poverenia na vykonanie firaej kontroly na miesteyykonali v termine od do

(uvedie sa termin vykonania firarej kontroly na mieste)zamestnanci opravnenej osoby
(uvedie sa nazov, sidlo &0 opravnenej osoby) zloZeni:

.......................................... uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamesmaopravnenej osopy
.......................................... uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamesmaopravnenej osopy

financnd kontrolu na mieste v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo &0, resp.
meno, priezvisko a bydlisko povinnej osobyjd’om uedie sa cigfinancnej
kontroly na miesde

Finartnou kontrolou na mieste boli zistené nasledovn@statky:

Por. €. Nedostatky Odportania alebo opatrenia
(uvedie sa nazov nedostatku, g a| (uvedu sa navrhy odpadani alebo opatreni na
vystizny opis nedostatku zistenéhwapravu zistenych nedostatkov  ajna
financnou kontrolou na mieste (t. |.odstranenie pefin ich vzniku)
Zisteny stav) a pri poruSeni osobitnyich

predpisov  oznéenie konkrétnych
ustanoveni, ktoré boli porudengé)

Pod’'a § 21 ods. 3 pism. e) zakah&857/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov je povinna osoba v lehote do (uvedie sa dg mesiac, rok)
predloZi’ pisomny zoznam splnenych opatreni prijatych naravdép zistenych nedostatkov a na
odstrénenie p&in ich vzniku.

Povinna osoba je pdd § 21 ods. 1 pism. b) zakoha357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zakonov opravnend qiid! lehote do (uvedie sa
deir, mesiac, rok)pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrimutdpor@aniam alebo
opatreniam a k lehote na predloZenie pisomnéhoansarsplnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstraneni&@mpith vzniku opravnenej osobe

Zoznam priloh{uvedie sa zoznam priloh preukazujucich zistenésiatky)

Dna \Y (uvedie sa datum amiesto vyhotovenia navrhu
spravy/navrhuwiastkovej spravy z vykonanej finaej kontroly na mieste)
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Zodpovedny zamestnanec

finanénu operéciu

je/nie mozné vykora
je/nie je mozné poktava’
je/nie je potrebné vymalta

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho orga

alebo vedlceho zamestnanca cdamého
Statutarnym organom)
Datum: \ Podpis:

Statutarny organ alebo veduci zamestnane
ur éeny Statutarnym organom

cfinancnu operaciu

je/nie mozné vykona
je/nie je mozné poktava’
je/nie je potrebné vymaka

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho org

anu

alebo vedlceho zamestnanca cdamého
Statutarnym orgadnom)
Datum: \ Podpis:

* nehodiace sa prgarknite

(Povinnej osobe nie je potrebné zasialavnopis navrhu spravy/navrhiiastkovej spravy obsahujuci

vykonanie zakladnej fingnej kontroly.)
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Priloha ¢. 10 — Odpor&any vzor spravykiastkovej spravy o vysledku finanej kontroly na mieste
podPa zdkona¢.357/2015 Z. z. — ak boli zistené nedostatky

Nazov a sidlo opravnenej osoby

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
o vysledku finanénej kontroly na mieste

Na zéklade poverenia na vykonanie fitiagj kontroly na mieste. (uvedie sa
ozna’enie poverenia na vykonanie firaej kontroly na miesteyykonali v termine od do

(uvedie sa termin vykonania firarej kontroly na mieste)zamestnanci opravnenej osoby
(uvedie sa nazov, sidlo &0 opravnenej osoby) zlozeni:

......................................... uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestmaopravnenej osopy
......................................... uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestmaopravnenej osopy

finanénu kontrolu na mieste v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo &0, resp.
meno, priezvisko a bydlisko povinnej osobygje’om u\edie sa ciiéfinancnej
kontroly na miesbe

Finartnou kontrolou na mieste boli zistené nasledovné@stadky:

Péor. Nedostatky Odporiania alebo opatrenia Namietky
(uvedie sa nazoy(uvedu sa navrhy odpafani| (uvedu sa  namietky
nedostatku, stdny a| alebo opatreni na napravupovinnej osoby k zistenym
vystizny opis nedostatkwistenych  nedostatkov  a naedostatkom, navrhnutym
zisteného finadnou | odstranenie piin ich vzniku) | odporiraniam alebg
kontrolou na mieste (t. |. opatreniam a k lehote na
Zisteny stav) a pri poruSeni predloZenie pisomného
osobitnych predpisoy Zoznamu splnenygh
oznaenie konkrétnych opatreni  prijatych  nd
ustanoveni, ktoré  boli napravu zZistenych
porusengé) nedostatkov ana
odstranenie pdin ich
vzniku, spbsob ich
vysporiadania
a odévodnenie
neopodstatnenosti)
Navrh spravy/navritiastkovej spravy bol povinnej osobe dégny dia (uvedie

sa datum dortenia nadvrhuiastkovej spravy/navrhu spravy na oboznamenie p&yiasobe).

Povinn4 osoba podala/nepodala stanovenej lehote pisomné namietky k zistenymostatkom,
navrhnutym odportania alebo opatreniam a k lehote na predloZen@piého zoznamu spinenych
opatreni prijatych na nipravu zistenych nedostagkoa odstrdnenie pii ich vzniku.
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Pod’a § 21 ods. 3 pism. e) zakah&57/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni

niektorych zakonov je povinna osoba v lehot

e do

(uvedie sa dg mesiac, rok)

predlozt’ pisomny zoznam splnenych opatreni prijatych naravép zistenych nedostatkov a na

odstranenie péin ich vzniku.

Zoznam priloh{uvedie sa zoznam priloh preukazujucich zistenésiatky)

Dna \

spravy/navrhuiastkovej spravy z vykonanej firaej kontroly na mieste)

(uvedie sa datum amiesto vyhotovenia navrhu

Zodpovedny zamestnanec

finanénu operéciu

je/nie mozné vykona
je/nie je mozné poktava’
je/nie je potrebné vymaka

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho org

anu

alebo vediceho zamestnanca camého
Statutarnym organom)
Datum: \ Podpis:

Statutarny organ alebo veduci zamestnane
uréeny Statutarnym organom

cfinancnu operaciu
je/nie mozné vykora
je/nie je mozné pokrava’
je/nie je potrebné vymaka

(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho org

anu

alebo vedlceho zamestnanca cdamého
Statutarnym organom)
Datum: | Podpis:

* nehodiace sa prgarknite

(Povinnej osobe nie je potrebné zasfetavnopis spravykiastkovej spravy obsahujuci vykonanie

z&kladnej finatinej kontroly.)
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Priloha €. 11 — Odporany vzor spravy/ ¢iastkovej spravy o vysledku finaknej kontroly na
mieste pod’a zakona¢.357/2015 Z. z. — ak neboli zistené nedostatky

Nazov a sidlo opravnenej osoby

SPRAVA/CIASTKOVA SPRAVA
o vysledku finanénej kontroly na mieste

Na zéklade poverenia na vykonanie fitiagj kontroly na miesté. (uvedie sa
ozna’enie poverenia na vykonanie firaej kontroly na miesteyykonali v termine od do

(uvedie sa termin vykonania firarej kontroly na mieste)zamestnanci opravnenej osoby
(uvedie sa nazov, sidlo &0 opravnenej osoby) zlozeni:

......................................... uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestmaopravnenej osopy
......................................... uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis zamestmaopravnenej osopy

finanénu kontrolu na mieste v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo &0, resp.
meno, priezvisko a bydlisko povinnej osobygjd’om u\edie sa ciéfinancnej
kontroly na miesbe

Na zaklade vykonaného overovania neboli zistené Hiae nedostatky.

Dna \% (uvedie sa datum a miesto vyhotovenia navrhu
spravy/navrhuwiastkovej spravy z vykonanej finaej kontroly na mieste)

Zodpovedny zamestnanec finanénu operéciu

je/nie mozné vykora
je/nie je mozné poktava’
je/nie je potrebné vymalta
(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu
alebo veduceho zamestnanca cameho
Statutarnym organom)

Datum: \ Podpis:
Statutarny organ alebo veduci zamestnaneffinanént operaciu
ur éeny Statutarnym organom je/nie mozné vykona

je/nie je mozné pokrava’
je/nie je potrebné vymaka
(uvedie sa meno, priezvisko Statutarneho organu
alebo vedlceho zamestnanca cdamého
Statutarnym organom)

Datum: \ Podpis:

* nehodiace sa prgarknite

(Povinnej osobe nie je potrebné zasfetavnopis spravykiastkovej spravy obsahujuci vykonanie
z&kladnej finatinej kontroly.)
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Priloha €. 12 — Odpor&any vzor navrhu na z&atie d’alSieho konania/na uloZenie pokuty

(nazov a sidlo opravnenej osoby) \% i

(ozna’enie organu verejnej spravy, ktorému sa navrh fasie
— prip. jeho organizénej zlozky )

Vec
Navrh na zatatie d’alSieho konania/na uloZenie pokuty

V sulade so zdkonot 357/2015 Z. z. o finaimej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektory
zakonov @alej len ,zakon o finatnej kontrole*) vykonali zamestnanci (uvedie
sa nazov a sidlo organu verejnej spraagiministrativnu kontrolu/finamua kontrolu na mieste s ¢i@m
(uvedie sa citadministrativnej finathej kontroly/finanej kontroly na
mieste)v povinnej osobe (uvedie sa nazov, sidlo &D povinnej osoby).

Alternativa

Pri vykone administrativnej fingnej kontroly/finanej kontroly na mieste sa zisti{avedie sa napr.
podozrenie z trestnékiinu, priestupku, iného spravneho deliktu, porusdiniancnej discipliny).

Na zaklade vysSie uvedenych skirtosti navrhujeme 2atie (uvedie sa naprdalSieho, spravneho,
trestnéhokonania.

Dovol'ujeme si poZiadao zaslanie Vasho rozhodnutia na adr@sedie sa nazov a adresa opravnenej
osoby).

Alternativa

Pri vykone administrativnej fingnej kontroly/finagnej kontroly na mieste sa zistilovedie sa zistenie
porusenia ustanoveni zékoma 357/2015 Z. z o finanej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov).

Na z&klade vysSie uvedenych skirtosti navrhujeme Zatie konania vo veci uloZenia pokuty fads
28 ods. 1 zakona 357/2015 Z. z o finamej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorakonov,
a to: (uvedie sa navrhovana vySka pokuty a jej zdévoednsmitiadom na povahu, zavazmpgas
trvania a nasledky poruSenia povinnosti).

Dovolujeme si poZiadao zaslanie Vasho rozhodnutia na adi@stedie sa nazov a adresa opravnenej
osoby).

(uvedie sa titul, meno, priezvisko a podpis
Statutarneho organu opravnenej osoby alebo
pisomne splnomocneného vediceho zamestnanca)

Prilohy: (uvedie sa zoznam dokumentacie)
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