MINISTERUL TRANSPORTURILOR

.......

DIRECTIA GENERALA ORGANISMUL INTERMEDIAR PENTRU TRANSPORT

INSTRUCTIUNE

pentru modificarea si completarea Instructiunii nr. 1R/20.06.2017, cu modificidrile si
completarile ulterioare

Nr...5

Data: ‘.0")0(?‘;0/ J}

privind facturarea separata a cheltuielilor aferente actelor aditionale, modalitatea de stabilire a
sumelor ce urmeaza a fi solicitate de catre Beneficiarii Axelor prioritare 1 si 2 ale Programului
Operational Infrastructura Mare, transmiterea graficului de rambursare, aprobarea formatului

cererilor de prefinantare/plata/rambursare, Fisei de monitorizare si a Raportului de progres, listei
documentelor justificative aferente cererilor de plata/rambursare/prefinantare,
precum si alte dispozitii

in temeiul art. 4 - Sectiunea 14, Anexa - Regulamentul de organizare si functionare a
Ministerului Transporturilor, aprobata prin Ordinul ministrului transporturilor nr.1512/12.10.2017,
a Legii nr.8/2018 privind aprobarea Ordonantei de urgentda a Guvernului nr.68/2015 pentru
aprobarea unor masuri de gestionare a instrumentelor structurale din domeniul transporturilor, a

Hotararii Guvernului nr. 21/2015 privind organizarea si functionarea Ministerului Transporturilor, cu
modificarile si completarile ultericare;

Si avand in vedere:

{1) Prevederile art.11, alin.(9) si alin.(26) din Acordul nr. 27579/26.07.2016 privind delegarea
functiilor aferente gestionarii Axelor si Actului aditional nr. 1 la Acordul de delegare incheiat
intre Ministerul Fondurilor Europene si Ministerul Transporturilor;

(2) Prevederile contractelor de finantare, conform carora Beneficiarii au obligatia de a respecta

Instructiunile emise de catre Organismul Intermediar pentru Transport (OIT) in
implementarea proiectelor;

Directorul General al Directiei Generale Organismul Intermediar pentru Transport emite
urmatoarea:



INSTRUCTIUNE

Art.1. (1) Anexa nr.1 de la alineatul (1) al articolului 5 din Instructiunea nr. 1R/20.06.2017, cu
modificarile si completarile ulterioare, se inlocuieste cu Anexa nr. 1 din prezenta Instructiune, iar
Anexa nr. 4 de la alineatul (1) al articolului 5 Instructiunea nr. 1R/20.06.2017, cu modificarile si
completérile ulterioare se abroga.

(2) Alineatul (1) al articolului 5 din Instructiunea nr.1R/20.06.2017, cu modificarile si completarile
ulterioare se completeaza dupa cum urmeaza:

11. Raportul Beneficiarului la finalizarea perioadei de implementare - Raport final (Anexa nr.11).

(3) Anexa nr.6 de la alineatul (1) al articolului 5 din Instructiunea nr. 1R/20.06.2017, cu modificarile
si completarile ulterioare, se inlocuieste cu Anexa nr. 6 din prezenta Instructiune.

Art.2. Alineatul (2) al articolului 5 din Instructiunea nr.1R/20.06.2017, cu modificarile si
completarile ulterioare se modifica si va avea urmatorul cuprins:

»Beneficiarii Axelor prioritare 1 si 2 POIM au obligatia de a depune documentele mentionate in
Anexele 1- 3 5i 5-11 la Ministerul Transporturilor - Directia Generala Organismul Intermediar pentru
Transport.

Beneficiarii Axelor prioritare 1 si 2 POIM au obligatia de a introduce, n MySMIS 2014 - Modulul
Comunicare, in format pdf., documentele mentionate in Anexele 1-3 si 5, insotite de toate
documentele suport prevazute la art. 6. Cel mai tarziu a doua zi dupa introducerea informatiilor in
MySMIS 2014, Beneficiarii vor transmite, catre Ministerul Transporturilor - Directia Generala
Organismul Intermediar pentru Transport, o notificare (un e-mail la adresa secretariat.dgoit@mt.ro)
prin care vor anunta depunerea cererilor respective.

Beneficiarii Axelor prioritare 1 si 2 POIM au obligatia de a introduce, n MySMIS 2014 - Modulul
Comunicare, in format pdf., documentele mentionate in Anexele 6 si 11, insotite de ultimul raport
lunar de implementare emis de inginerul care supervizeaza proiectul, dupa caz. Cel mai tarziu a
doua zi dupa introducerea informatiilor in MySMIS 2014, Beneficiarii vor transmite, catre Ministerul
Transporturilor - Directia Generala Organismul Intermediar pentru Transport, o notificare (un e-mail
la adresa secretariat.dgoit@mt.ro) prin care vor anunta depunerea documentelor respective.

Beneficiarii Axelor prioritare 1 5i 2 POIM au obligatia de a transmite catre Ministerul Transporturilor
- Directia Generala Organismul Intermediar pentru Transport, documentele mentionate in Anexele
7-9 si in format electronic, prin e-mail.”

Art, 3, Alineatul (4) al articolului 5 din Instructiunea nr.1R/20.06.2017, cu modificarile si
completarile ulterioare se completeaza dupa cum urmeaza:

wCererea finala de rambursare va fi introdusa, in MySMIS 2014 - Modulul Comunicare, in format pdf,
concomitent cu Introducerea Raportului beneficiarului la finalizarea perioadei de implementare -
Raport Final.”

Art. 4. Alineatul (7) al articolului 5 din Instructiunea nr.1R/20.06.2017, cu modificarile si
completarile ulterioare se modifica si va avea urmatorul cuprins:

~Anexele 1 - 3 si 5-11 fac parte integranta din prezenta instructiune.”

Art. 5. Articolul 6 din Instructiunea nr.1R/20.06.2017, cu modificarile si completarile ulterioare, se
modifica si va avea urmatorul cuprins:

(1) Beneficiarii Axelor prioritare 1 si 2 POIM , au obligatia de a atasa la Cererea de Plata/Cererea
de Rambursare, urmatoarele documente:



(1) Facturile si (dupa caz) certificatele / situatiile de plata, precum si centralizatorul acestor
documente;

2) in cazul Cererilor de Rambursare: documente justificative privind plata aferentd fiecarei
cheltuieli solicitate la rambursare (ordine de plata si extrase de cont avizate de banca/trezorerie);

3) Pentru contracte de lucrari:

a) Listele de preturi/cantitati, cu detalierea stadiului de executie aferente certificatelor/
situatiilor de plata,

b) Procese verbale la faze determinante si, dupa caz, proces verbal de receptie la terminarea
lucrarilor/receptie finala, aferente pericadei de referinta a Cererii de Plat/Cererii de Rambursare,
centralizatorul acestora, precum si centralizatorul proceselor verbale aferente lucrarilor executate
in perioada de referinta a Cererii de Plata/Cererii de Rambursare;

¢) Situatiile de lucrari si listele de cantitati aferente CIP, vor fi depuse inclusiv in format
electronic (excel) pe CD-ul care cuprinde Dosarul Cererii de Plata/Cererii de Rambursare. Acestea
trebuie sa fie conforme cu cele introduse in MySMIS 2014, cu cele din Dosarul Cererii de Plata/Cererii
de Rambursare pe suport de hartie si in conformitate cu oferta financiard detaliata, depusi de
antreprenor, astfel incat sa poata fi asiguratd verificarea preturilor unitare, a cantitatilor, inclusiv
a calculelor aritmetice.

4) Pentru contracte de furnizare:

(a) procese verbale de predare - primire si receptie precum si centralizatorul acestor
documente;

b) Centralizatoarele cu listele de prefuri si cantitati a bunurilor furnizate, dupa caz, vor fi
depuse inclusiv in format electronic (excel) pe CD-ul care cuprinde Dosarul Cererii de Platd/Cererii
de Rambursare. Acestea trebuie sa fie conforme cu cele introduse in MySMIS 2014, cu cele din
Dosarul Cererii de Plata/Cererii de Rambursare pe suport de hartie si in conformitate cu oferta
financiara detaliata, depusa de furnizor, astfel incat sa poata fi asigurata verificarea preturilor
unitare si costurilor, inclusiv a calculelor aritmetice.

5) Pentru contracte de servicii:

(a) aprobarea de catre Beneficiar a livrabilelor/rapoartelor, si, dupé caz, pontaje aprobate de
catre Beneficiar sau facturi pentru alte cheltuieli precum si centralizatorul acestor documente;

(b) Rapoartele financiare/Devizele financiare/Situatiile de plata, dupa caz, vor fi depuse
inclusiv in format electronic (excel) pe CD-ul care cuprinde Dosarul Cererii de Plata/Cererii de
Rambursare. Acestea trebuie sa fie conforme cu cele introduse in MySMIS 2014, cu cele din Dosarul
Cererii de Plata/Cererii de Rambursare pe suport de hartie si in conformitate cu oferta financiara
detaliata, depusa de prestatorul de servicii, astfel inct sa poata fi asiguratd verificarea preturilor
unitare/tarifelor si costurilor, inclusiv a calculelor aritmetice.

6) Centralizatorul avizelor, acordurilor, taxelor incluse in Cererea de Plata/Cererea de Rambursare,
cu specificarea contractelor pentru care au fost solicitate, a bazei legale, perioadei de valabilitate,
precum si a valorii acestora. La centralizator se vor atasa documentele pe baza carora s-a efectuat
plata avizelor, acordurilor si taxelor,

7) Beneficiarul va include in dosarul Cererea de Plata/Cererea de Rambursare care vizeaza prima
solicitare de fonduri pentru un anumit contract documentele care atesta faptul cd a verificat
autenticitatea s5i valabilitatea instrumentelor de garantare transmise de contractor.

8) Beneficiarul va include in dosarul Cererii de rambursare/Cererii de rambursare aferenti cererii
de plata, fisele de cont si notele contabile aferente perioadei care cuprinde cheltuielile incluse in
cererea respectiva.

9) Beneficiarul va include in dosarul Cererii de rambursare/Cererii de rambursare aferentd unei
cereri de plata, Situatia cheltuielilor efectuate la nivel de proiect {Anexa 8), completatd cu
cheltuielile efectuate si solicitate la rambursare de la inceputul pericadei de implementare a
proiectului finantat prin POIM si pana la data transmiterii acesteia, defalcate fa nivel de



factura/contract/act aditional. Situatia cheltuielilor efectuate la nivel de proiect (Anexa 8) va fi
completata in coloanele 1 - 28, va fi depusa si in format electronic (excel) pe CD-ul care cuprinde
Dosarul CP/CR si transmisa in format electronic (excel) pe e-mail.”

10) Beneficiarul va include in dosarul Cererii de rambursare/Cererii de rambursare aferenta cererii
de plata, Situatia privind detalierea pe categorii si subcategorii de cheltuieli din Contractul de
finantare” (Anexa 9);

(11) Cererea de Prefinantare/Cererea de Plata/Cererea de Rambursare aferentd unei Cereri de
plata/Cererea de rambursare se depune pe hartie in 2 exemplare originale, iar documentele suport
un exemplar pe hartie si un exemplar in format electronic {scanat pe CD). Dosarul Cererilor de
Plata/Cererilor de Rambursare/Cererilor de Prefinantare va fi numerotat, va contine opis, iar pe
ultima fila, pe verso, va fi mentionat ,Acest dosar contine x file, numerotate de la 1 la x.”, data si
semnatura persoanei care a constituit dosarul respectiv. Dosarul astfel constituit va fi introdus in
MySMIS - Modulul Comunicare.

(12) Valoarea cheltuielilor generale de administratie, a cheltuielilor cu deplasarea membrilor
Unitatii de Implementare si/sau a Echipei de Implementare a proiectului si a cheltuielilor cu salariile
se va stabili conform Metodologiei de calcul a cheltuielilor generale de administratie, a
cheltuielilor cu deplasarea membrilor Unitdtii de Implementare si/sau a Echipei de Implementare
a proiectului si a cheltuielilor cu salariile prevazuta in Anexa nr. 12, care face parte integranta din
.din Instructiunea nr. 1R/20.06.2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.6, Dupa art. 10 din Instructiunea nr. 1R/20.06.2016, cu modificarile si completdrile ulterioare
se introduce art. 11 cu urmatorul continut:

in conformitate cu prevederile Contractului de Finantare, pentru proiectele generatoare de
venituri, Beneficiarii au obligatia informérii anuale asupra veniturilor nete generate de proiect. Tn
acest sens, in termen de 15 zile lucratoare de la data incheierii exercitiului financiar, Beneficiarii
vor transmite, catre DGOIT, o declaratie pe proprie raspundere privind veniturile generate de
proiect, altele decat cele luate in calcul la data depunerii Cererii de Finantare, pentru exercitiul
financiar care s-a incheiat. Declaratia va fi semnata de reprezentantul legal al Beneficiarului.”

Art.7. Dupa art. 11 din Instructiunea nr. 1R/20.06.2016, cu modificarile si completérile ulterioare
se introduce art. 12 cu urmatorul continut:

.in termen de 15 zile lucritoare de la data incheierii exercitiului financiar, Beneficiarii proiectelor
care sunt implementate in conformitate cu o schema de ajutor de stat/ minimis vor transmite, catre
DGOIT, urmatoarele documente, semnate de reprezentantul legal si aferente exercitiului financiar
precedent, dupa cum urmeaza:

a) declaratie pe proprie raspundere privind conformitatea cu ajutorul de stat/ minimis;
b) declaratie pe proprie raspundere privind tipul intreprinderii;

c) declaratie pe proprie raspundere privind Incadrarea/ neincadrarea in categoria ,intreprindere
in dificultate”, insotita de situatiile financiare anuale complete si de calculul privind verificarea
firmelor in dificultate, conform algoritmului utilizat in Cererea de Finantare a proiectului.”

Art.8. Dupa art. 12 din Instructiunea nr. 1R/20.06.2016, cu modificarile si completarile ulterioare
se introduce art. 13 cu urmatorul continut:

»Prezenta instructiune intra in vigoare in termen de 5 zile lucratoare de la data semnarii acesteia.”

Art.6. Toate celelalte prevederi ale Instructiunii nr. 1R/20.06.2016, cu modificarile si completarile
ulterioare, raman neschimbate.

Art. 7. (1) Directia Accesare Fonduri, Directia Management Financiar si Directia Monitorizare din
cadrul DGOIT, precum si beneficiarii programului vor duce la indeplinire prezenta instructiune .

(2) Instructiunea se comunica Directiei Accesare Fonduri, Directiei Management Financiar si
Directiei Monitorizare din cadrul DGOIT si Beneficiarilor POIM Transport, prin grija Directiei
Management Financiar.



Art. 8. Directia Management Financiar transmite prezenta instructiune AM POIM, in vederea
publicarii pe portalul unic www.fonduri-ue.ro si Directiei Comunicare, Relatia cu Sindicatele,

Patronatele si Organizatiile Neguvernamentale din cadrul Ministerului Transporturilor in vederea
publicarii pe site-ul Ministerului Transporturilor.

Director general
Catalin COSTACHE

g



Anexa I la Instrucfivnea nr. 1R/20.06.2017, cu modificarile si completdrile ulterioare

CERERE DE PREFINANTARE

nr. LTI L] din ---------- sassnsnnre

Prin prezenta Cerere de Prefinantare solicitim Autorititii de Management pentru
Programul Operational Infrastructuri Mare acordarea sumei de i
reprezentind contravaloare transi de prefinantare (in conformitate cu O.U.G. nr.

40/2015, cu modificirile si completirile ulterioare)

1. Informatii despre proiect:

Titlu proiect:

Cod proiect:

Programul Operational:

Axa prioritara;

Obiectivul specific:

Data de inceput a proiectului:

Data de incheiere a proiectului:

2. Informatii despre Beneficiar

Denumire:

Programul Operational Infrastructuri Mare

oooooooooooooooooooo




Adresa:

Cod de identificare fiscala;

Numr de ordine din Registrul
Comertului:

Reprezentant legal:

(nume, functie, telefon, fax, e-
mail)

Persoana de contact:

(nume, functie, telefon, fax, e-
mail) l

. Informatii despre contul bancar al Beneficiarului

Nume banca:

Adresa banca:

Cod IBAN:
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7. In calitate de Beneficiar/ Lider de parteneriat declar urmatoarele:

a)

b)

c)
d)

g

h)

i)

k)

)

m)

n)

toate informatiile cuprinse in aceasta cerere de prefinanfare sunt conforme cu Contractul
de Finantare si cu legislatia in vigoare;

existd conturi deschise pe numele Beneficiarului/ Liderului de parteneriat/ Partenerilor,
comunicate in prealabil Autoritdfii de Management in care vor fi virate sumele aferente
prefinantarii;

a fost atagat graficul de rambursare in vigoare, aferent proiectului (daci este cazul);

sumele primite ca prefinantare, aferente acelor tipuri de cheltuieli care nu pot fi efectuate
din contul de prefinantare, vor fi transferate in conturi deschise la banci comerciale, cu
conditia efectudrii cheltuielilor respective in termen de maximum 35 zile lucritoare de la
data efectudrii transferului;

au fost deduse din valoarea acestei cereri de prefinantare, sumele aferente transelor
anterioare de prefinantare si nerecuperate din cereri de rambursare;

a fost respectat graficul de rambursare in vigoare, aferent proiectului;

va fi restituitd, integral, prefinantarea acordatd, a cérei utilizare corespunzatoare nu a fost
justificata prin cereri de rambursare;

au fost respectate regulile privind ajutorul de stat si egalitatea de sanse;

este utilizat un sistem contabil separat sau o codificare contabila adecvatd, pentru toate
tranzactiile aferente proiectului, cu respectarea legislatiei nationale in materie de
contabilitate;

existd un sistem de inregistrare si stocare, pe suport electronic, a Inregistririlor contabile
pentru operatiunile aferente proiectului si au fost colectate informatiile privind
implementarea, necesare managementului financiar, procesului de monitorizare,
verificarilor, auditului si evaluérii;

celelalte organisme implicate in implementarea proiectului utilizeazé un sistem contabil
separat sau o codificare contabild adecvatd, pentru toate tranzactiile aferente proiectului,
cu repectarea legislatiei nationale in materie de contabilitate;

existd proceduri prin care se asigurd ca toate documentele suport referitoare la cheltuieli
si misiuni de audit, necesare garantdrii unei piste de audit corespunzéatoare, sunt si vor
continua si fie cel putin 5 ani dupd inchiderea Programului Operational Infrastructura
Mare;

toate documentele originale sunt pastrate si sunt la dispozifia consultirii, in scopul
controlului si auditului;

prezenta cerere de prefinantare a fost completata, cunosciind faptul ca falsul in declaratii
este pedepsit de Codul Penal.

Sunt constient de faptul c&, in cazul nerespectarii prevederilor Contractului de Finantare sau in
cazu! fondurilor solicitate nejustificat din cadrul acestei cereri de prefinantare, este posibil s nu
se plateascd, sa fie corectate sau sd se recupereze sumele platite necuvenit, inclusiv dobanzile/
penalitatile aferente.



8. Lista documentelor suport atasate

Nr.
crt,

Denumire document

Nr. si data
document

Emitent

Graficul de rambursare a cheltuielilor, in vigoare
(daca este cazul)

Reprezentantul legal al Beneficiarului/ Liderului de parteneriat

Nume §i prenume:

Semnitura:

Functie:

Data:




Anexa nr, 6 la Instructivnea nr. 1R/20.06.2017, cu modificarile si completdrile ulterioare

Raportul de progres al beneficiarului

Raport nr.____

l Prezentare generala

O Raport de Inceput
OO Raport de Progres

| Axa prioritara

Obiectiv Specific

Titlu proiect

Cod CCI

Beneficiar

Cod SMIS

Contract de Finantare nr.../.....")

Valoare la data semnarii (lei)

Perioada de raportare

Data de incepere a perioadei de
implementare

Data de finalizare a perioadei de
implementare

* proiect fazat, dupa caz




. Detalii despre beneficiar

Beneficiar

Adresa / sediu (strada, numar, cod

postal, localitate, municipiu, judet)

Tel. / Fax/ E-mail

Manager Proiect

Reprezentant legal (nume) (altul
decat Managerul Proiectului, daca

este cazul}

ulp

proiectului - numar total si numar

Personal alocat efectiv

personal/compartimente UIP

Deplasari la locatia/locatiile
proiectului in perioada de referinta -

Data si locatia

Intalniri/Reuniuni de monitorizare/
solutionare a problemelor - Data,
locatia si tema

IMl. Stadiul general al implementarii proiectului

1.1 Graficul de achizitii si stadiul derularii procedurilor de achizitii pe contracte (inclusiv

contracte neeligibile)**

Tipul
achizitiei

Procedura | Valoarea | Valoarea
aplicata | estimata | contractata
CF

Data
publicarii in
SEAP
(inclusiv nr.
SEAP)/Data

publicarii

Data de
finalizare a
procedurii/sau
ESTIMARE

Data
semnarii
contractului
(Inclusiv
nr.SEAP
atribuire)/

Durata

contract

Stadiul
aplicarii
procedurii

1.Finalizata




anunt  in sau
ziar/Data ESTIMARE
transmiterii
cererii de
oferta/sau
ESTIMARE

(Nr.
contract+ Sc
castigatoare)
2. in grafic
3.Intarziata

ke

4. Anulatd**

** Conform Cererii de finanfare, anexa a contractului de finantare

***In cazul in care procedura este intarziata/anulat3 se vor prezenta detalii in tabelul urmator:

Motive care au determinat intarzieri in realizarea achizitiei sau anularea acesteia

IV. Informatii detaliate privind contractele

V.1 Informatii privind actele aditionale

Contract Nr si data | Data Act aditional
(lista contract initaiala

contracte cf. finalizare

fisei contract

saptamanale)

Justificari/obiect
ul modificarii

Numar/ | Zile extindere | Yaloare
data durata si data | (daca

finalizare este

actualizata cazul)




{daca

cazul)

este

IV.2 Informatii privind modificarile contractelor, altele decat acte aditionale

Contract lucrari | Ordin de  Variatie/Ordin | Aprobat/Neaprobat | Justificari si

(lista contracte cf. | administrativ de Inginer obiectul modificarii

fisei saptamanale) pe scurt
Numar/Data | Valoare

IV.3 Situatie avize, acorduri, autorizatii, receptii si executie cotracte de lucrari

Contract lucrari
(lista contracte cf.

fisei saptamanale)

Avize,
acorduri,
autorizatie
de

construire*

Proces verbal de
receptie la
finalizarea

lucrarilor

Observatii {se vor

mentiona .

Proces
problemele

verbal de| .

) existente in
receptie
) derularea

final )

contractului)

*se vor mentiona atat cele obtinute si valabile, cat si cele necesare a fi obtinute pentru executia

contractului

IV.4 Informatii privind revendicdrile si penalitdtile

IV.5 Evidenta echipamentelor achizitionate (contracte de furnizare)




curenta:

Echipamente/Mijloace

de  transport

achizitionate in perioada de raportare

Eligibil/

neeligibil

Serie / Nr. inventar

--------

--------

nnnnnnnnnn

++++++++

iiiiiiiiii

||||||||

oooooooo

----------

V.6. Contributia beneficiarului

Contract
de
imprumut

Sursa

Valoare
platita
fara TVA

Cumulat
la zi

Rest

IV.7 Probleme si descrierea progresului inregistrat in perioada de referinta, pentru fiecare

contract de achizitie

in parte

(inclusiv contractele neeligibile),

propuse/implementate de Beneficiar*

*Inclusiv intarzieri in obtinere avize, acorduri; relocari utilitati etc.

si

actiunile

V. Stadiul respectarii graficelor cererilor de rambursare (faza ll, dupa caz)




V.1 Graficul de rambursare a cheltuielilor***

Nr.cerere
plata

Valoare estimata a
cheltuielilor eligibile
ce vor fi solicitate Tn
de
rambursare (funding
gap - EU+BS+BL) (LEI)

cererea

Valoare estimata a
cheltuielilor eligibile ce
vor fi solicitate in
cererea de rambursare

(EU+BS) (LENI)*

Luna depunerii cererii
de rambursare/plata la
AM**

*) Totalul de pe a doua coloana va fi egal cu valoarea eligibila a Contractului de finantare

(UE+BS)

**) Luna "n"” de la semnarea contractului de finantare

L1

acest lucru, cu o scurta justificare a modificarii, sub tabel

V.2 Situatia cererilor de plata depuse

) Daca existd modificari fatd de Graficul inclus in Contractul de finantare se va mentiona

plata(LEl)

Nr. Valoare estimata a | Data depunerii cererii de | Data efectuarii platii
cerere cheltuielilor eligibile | plata de citre AM POIM
plata solicitate in cererea de

V.3 Situatie Cereri de rambursare*

de rambursare (LEIl)

Nr. cerere  de | Valoare estimata a | Data depunerii | Valoarea rambursata
rambursare cheltuielilor eligibile | cererii de | 5i data rambursarii
solicitate in cererea | rambursare AM POIM

*) Se prezinta situatia rambursarilor pana la data depunerii Raportului de Progres al

Beneficiarului



V.4 Situatia cererilor de prefinantare depuse

Nr. cerere

prefinantare

Valoare estimatd a

cheltuielilor

solicitate in cererea de

prefinantare(LEl)

eligibile

prefinantare

Data depunerii cererii de | Data

efectuarii

platii de catre AM
POIM

VI. Stadiul Garantiilor de Buna Executie aferente contractelor de achizitii

Cantract
Nr. | (lucrari,
crt. | livrare,

servicii)

Garantia constituita

Serie/
Data

emiterii

Emitent

Valoare

Data

expirare

Modificari

VIl. Implementarea proiectului respecta calendarul cuprins in Contractul de Finantare:

[] pA

-------------------------------------------------------------

[] NU

Daca NU: Descriere motive/Masuri luate

Viil. Rezultatele proiectului/ Indicatori




VIIl.1 Modificari aparute pe parcursul implementarii daca este cazul

] DA

] Nu

Daca DA: Descriere motive si demersuri intreprinse pentru aprobarea modificarii

-------------------------------------------------------------

VIlI.2 Indicatori *

Indicator de realizare (conform | Valori Valoare Valoare in | Valoare
Cerere de finantare) aprobate/ | raportatd | perioada | totala
(1) revizuite | anterior | curentd (5=3+4)(
(2) (3) (4)
Denumire ID UM
VI3 Indicatori de proiect
Indicator de rezultat (conform | Valori Valoare Valoare in| ( Valoare
Cerere de finantare) aprobate/ | raportata | perioada totala (5 =
revizuite | anterior curentd 3+4)
m (2) (3) (4)
Denumire UM

" se anexeaza in mod obligatoriu situatia pe obiecte si PYTL

1X. Respectarea prevederilor privind ajutorul de stat si proiectele generatoare de venituri

IX. 1 Respectarea prevederilor privind ajutorul de stat

DA

NU

Observatii/Descriere

Este proiect care intra sub
incidenta  ajutorului  de

stat/de minimis?




Raman valabite informa;ine (Se completeazd in cazul proiectelor care intrd
din Declaratia 4c. (Anexa la | sub incidenta ajutorului de stat/de minimis)
Ghidul Beneficiarului)
privind conformitatea cu!
' ajutorul de stat/de minimis,
:transmisé de Beneficiar n

| etapa de evaluare/aprobare

a proiectului?

1X.2 Respectarea prevederilor privind proiectele generatoare de venituri:

a) Este proiect generator de venituri?

(] oa ] NU

b) Au fost generate venituri nete pentru proiect din alte categorii decat cele luate in
calcul initial?

[] oA [ nu

Dacd DA: Descriere venituri, inclusiv valoarea acestora

-------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Total venituri rezultate pana la momentul elaborarii cererii de rambursare:

Total venituri obtinute pentru perioada de referinta:




X. Respectarea cerintelor cu privire la publicitatea proiectului

a. Care din urmatoarele masuri au fost intreprinse pentru a face publicitate proiectului?
(se vor detalia toate activitatile de publicitate realizate in cadrul proiectului si daca sunt
cele stabilite in Planul de informare si publicitate aferent Cererii de finantare)

[ Indicatoare vizibile

O Placi permanente pe cladiri

O Difuzari media si in presa

O Confirmari in toate difuzérile media

O Prezentari in toatd documentatia proiectului

O Altele (va rugam specificati)

b. Publicitatea a fost facuta in conformitate cu Manualul Identitatii Vizuale? 0O Da 0O
Nu

c. Au fost numite persoane la nivel de Beneficiar pentru a se ocupa de actiunile de informare
si publicitate? Detaliati

X| Principii orizontale (conform informatiilor din Cererea de finantare, cap.7)

Proiectul este in conformitate cu politicile Uniunii:

Xl.1 - Cele aferente parteneriatului si guvernanfei pe mai multe nivele (transparenta,
tratament egal

Xl.2 - Promovarea egalitatii intre barbati si femei

Xl1.3 - Dezvoltarea durabila




X1.4 - Non-discriminare

XL.5 - Accesibilitatea pentru persoanele cu dizabilitati

Xl.6 - Regulile de mediu

In concluzie, raman valabile informatiile prezentate in cererea de finantate cu privire la

conformitatea cu politicile orizontale ale Uniunii?

[] pa [] NuU

Daca NU: se vor detalia modificarile care au avut loc in pericada de implementare, motivul
care a condus la aceasta modificare §i se va preciza daca aceste modificiri au condus la

nerespectarea politicilor orizontale

-------------------------------------------------------------

Semnatura Reprezentant Legal al Beneficiarului:

Numele in clar:
Data:




Anexa 1l la Instructiunea nr. 1R/20.06.2017, cu modificdrile gt completdrile ulterioare

Raportul beneficiarului la finalizarea perioadei de implementare a proiectului

Raport Final

l. Prezentare generala

Axa prioritara

Obiectiv Specific

Titlu proiect

Cod CClI

Beneficiar

Contract de Finantare nr../.....*)

Valoare la data semnarii (lei)

Perioada de raportare

Data de incepere a perioadei de
| implementare

Data de finalizare a perioadei de
implementare

* proiect fazat, dupa caz

il. Detalii despre beneficiar

Beneficiar

Adresa / sediu (strada, numar, cod
postal, localitate, municipiu, judet)

Tel. / Fax/ E-mail

Manager Proiect




(altul

decat Managerul Proiectului, daca

Reprezentant legat {(nume)

este cazul)

uIP

proiectului - numar total si numar

Personal alocat efectiv

personal/compartimente UIP

Deplasari ale UIP la locatia/locatiile
proiectului in perioada de referinta -
nr

Intalniri/Reuniuni de monitorizare/

solutionare a problemelor - nr

II.1. VALOAREA PROJECTULUI LA FINALIZAREA PERIOADEI DE IMPLEMENTARE'

Valoar | Valoar
e e
Valoa . - autoriz | neeligi
re dini(3).; atd bild TVA
totalé | Valoare | Valoare exclusi
proiec | NFG | FGlexcl v TVA)
t {exclusiv ustv Corespunz
(exclu TVA) TVA) Contribut d'tgr Corespunz
siv nerambu ia - dtor NFG +
TvA) rsabil(UE | Beneficia valorii | ¥ e etigibile
+ BS) rului neramburs
abile
1(2+3
+7+8+ 2 3 4 5 6 7 8 9
9)

lll. Stadiul general al implementarii proiectului

lIl.1 Graficul de achizitii si stadiul derularii procedurilor de achizitii pe contracte (inclusiv

contracte neeligibile)**

1 Tabelul atasat este un modell Pentru completare, se va folosi tabelul descris la art.3 din Controctul de finantare




Tipul Procedura | Valoarea | Valoarea Data Data de | Data Durata [tadiul
achizitiei | aplicata | estimata | contractata | publicarii in | finalizare  a | semnarii contract @aplicarii
CF SEAP procedurii/sau | contractului procedurii

{inclusiv nr. | ESTIMARE {Inclusiv 1.Finalizata
SEAP)/Data nr.SEAP (Nr.
publicarii atribuire)/ contract+ Sc
anunt  in sau castigatoare)
ziar/Data ESTIMARE 2. in grafic
transmiterii 3.Intarziata
cererii de [***
oferta/sau 4. Anulata***
ESTIMARE

** Conform Cererii de fi

inantare, anexa a contractului de finantare

*** Tn cazul in care procedura este intarziatd/anulata se vor prezenta detalii in tabelul urmator:

Motive care au determinat intarzieri in realizarea achizitiei sau anularea acesteia

lll.2 Situatie sinteticd a contractelor semnate in cadrul proiectului (inclusiv contracte

neeligibile)

fiecare categorie de cheltuieli detaliata (lei, fard TVA?)

Lista contractelor {lucrari (L)/ servicii (S) / furnizare (F) si alte costuri (cate o linie pentru

; : Cost final
Nume ! titlul [ Tipul Valoare i —
Nr : . .. .. |Cost Final|Cost Final
componentei componentei | initiala s - Cost total
Eligibil Neeligibil
(1) | (@) (3) (4) (5) (6) (7)=(5)+(6)
1 L

2 pentru proiectele la care TVA-ul este o cheltuiald eligibild, acest fapt se va mentiona deasupra capului de tabel.



L

S

F

| K| W] b

Teren

AT

Salarii

Onorarii

Taxe

N

Altele (a se specifica in
rdnduri diferite)

TOTAL

IV. Informatii detaliate privind contractele

IV.1 Informatii privind actele aditionale

Contract Nr si data | Data Act aditional Justificari/obiect
{lista contract | initaiala ul modificarii
contracte cf. finalizare

fisei contract

saptamanale)

Numar/
data

Zile extindere
durata si data
finalizare
actualizata
(daca este

cazul)

Valoare
(daca
este

cazul)

IV.2 Informatii privind modificarile contractelor, altele decédt acte aditionale




Contract lucrari
(lista contracte cf.

fisei saptamanale)

Ordin de
administrativ

Variatie/Ordin | Aprobat/Neaprobat

de Inginer

Justificari

pe scurt

obiectul modificarii

si

Numar/Data

Valoare

IV.3 Situatie avize, acorduri, autorizatii, receptii si executie cotracte de lucrari

Avize, Cbservatii (se vor
_ | acorduri, Proces verbal de mentiona
Contract lucrari T | Proces .
] autorizatie receptie la | problemele ;
{lista contracte cf. Ty verbal de| o
5 de finalizarea . [ex1stente in |
fisei saptamanale) ) . receptie f !
construire* | lucrarilor _ | derularea
final i '
| contractului)

*se vor mentiona atat cele obtinute si valabile, cat si cele necesare a fi obtinute pentru executia

contractului

IV.4 Informatii privind revendicdrile si penalitatile

IV.5. Contributia beneficiarului

la zi

Sursa Valoare Rest
Contract platita
de fara TVA
imprumut Cumulat




IV.6 Evidenta echipamentelor achizitionate (contracte de furnizare)

Echipamente/Mijloace

curenta:

achizitionate in perioada de raportare

de  transport

Eligibil/
neeligibil

Nr.

Bucati

Serie / Nr. inventar

........

--------

........

oooooooo

++++++

||||||||

--------

IV.7 Probleme care urmeaza a fi rezolvate, pentru fiecare contract de achizitie in parte, si

actiunile propuse/implementate de Beneficiar*

*Inclusiv intarzieri in obtinere avize, acorduri; relocari utilitati etc.

V. Situatie Cereri de rambursare*

rambursare (LEI)

Nr. cerere  de | Valoare cheltuielilor | Data depunerii | Valoarea rambursata
rambursare eligibile solicitate in | cererii de | 5i data rambursarii
cererea de | rambursare AM POIM

*) Se prezinta situatia rambursarilor pana la data depunerii Raportului a

cererea de rambursare finala

Beneficiarului, inclusiv

V1. Stadiut Garantiilor de Buna Executie aferente contractelor de achizitii

Garantia constituita




Nr. [Contract
crt. | (lucréri,
| livrare,

servicii)

Numar/
Serie/
Data
emiterii

Emitent

Valoare

Data

expirare

Modificari

VIl. Implementarea proiectului a respectat calendarul cuprins in Contractul de Finantare:

[] DA

[ NU

Daca NU: Descriere motive/Masuri luate

-------------------------------------------------------------

VIll. Rezultatele proiectului/ Indicatori

VIIl. 1 Modificari aparute pe parcursul implementarii daca este cazul

[] pa

] Nu

------

Daca DA: Descriere motive si demersuri intreprinse pentru aprobarea modificarii

.............................................................

VIll.2 Indicatori *

Indicator de
realizare (conform
Cerere de
finantare)

Valori
aprobate/
revizuite

Valoare
raportata
anterior

Valoare
in
perioada

curenta

Valoare
totald
(col.3+4)

Descrierea motivelor
precum si actiunile
intreprinse (pentru
valori diferite fata
de

finalizarii

momentul

proiectului sivalorile

aprobate/revizuite)™




1 2 3 4 5 6

Denumire | ID | UM

VIil.3 Indicatori de proiect*

Indicator de rezultat | Valori Valoare | Valoare Valoare | Descrierea

(conform Cerere de | aprobate/ | raportata | in totala motivelor

finantare) revizuite | anterior | perioada | (col.3+4) |precum si

curentd masurile de

remediere,
dupa caz
(similar obs.
VIIL2)

Denumire UM

*Se anexeaza situatia pe obiecte

**Se va descrie justificarea si se vor atasa documente ce vor sustine justificarea
5

diferentelor

IX. Respectarea prevederilor privind ajutorul de stat sj proiectele generatoare de venituri

IX. 1 Respectarea prevederilor privind ajutorul de stat

DA | NU

Observatii/Descriere

Este proiect care intra sub

incidenta ajutorului de

stat/de minimis?

Raman valabile informatiile
din Declaratia 4c. (Anexa la
Ghidul

privind conformitatea cu

Beneficiarului)

ajutorul de stat/de minimis,

(Se completeazd in cazul proiectelor care intrd
sub incidenta ajutorului de stat/de minimis)




transmisa de Beneficiar in
etapa de evaluare/aprobare

a proiectului?

Este proiect generator de

venituri?

IX.2 Respectarea prevederilor privind proiectele generatoare de venituri:

Au fost generate venituri nete pentru proiect din alte categorii decéat cele luate in calcul

initial?

] DA ] Nu

Daca DA: Descriere venituri, inclusiv valoarea acestora

-------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------

Total venituri rezultate pana la momentul elaborarii cererii de rambursare:

Total venituri obtinute pentru perioada de referinta:

X. Respectarea cerintelor cu privire la publicitatea proiectului

a. Care din urmatoarele masuri au fost intreprinse pentru a face publicitate proiectului?
(se vor detalia toate activitatile de publicitate realizate in cadrul proiectului ti daca sunt

cele stabilite in Planul de informare si publicitate aferent Cererii de finantare)




O Indicatoare vizibile

O Placi permanente pe cladiri

O Difuzari media si in presa

O Confirmari in toate difuzarile media

O Prezentari in toatd documentatia proiectului
O Altele (va rugam specificati)

b. Publicitatea a fost facuta in conformitate cu Manualul Identitatii Vizuale? ODa 0O
Nu

¢. Au fost numite persoane la nivel de Beneficiar pentru a se ocupa de actiunile de informare
si publicitate? Detaliati

Xl Principii orizontale (conform informatiilor din Cererea de finantare, cap.7)

Proiectul este in conformitate cu politicile Uniunii:

Xl.1 - Cele aferente parteneriatului §i guvernantei pe mai multe nivele (transparenta,
tratament egal

X1.2 - Promovarea egalitdtii intre barbati si femei

X1.3 - Dezvoltarea durabild

X1.4 - Non-discriminare




XI.5 - Accesibilitatea pentru persoanele cu dizabilitati

X1.6 - Regulile de mediu

In concluzie, raman valabile informatiile prezentate in cererea de finantate cu privire la
conformitate cu politicile orizontale ale Uniunii?

[ ] DA ] NU

Dacad NU: se vor detalia modificarile care au avut loc in perioada de implementare si se va
stabili daca acestea au condus la nerespectarea politicilor orizontale

.................................................... tremnnuen

Semndtura Reprezentant Legal al Beneficiarului:

Numele in clar:
Data:




Anexa 12 la Instrucfiunea nr. 1R/20.06.2017, cu modificarile 5i completdrile ulterioare

Metodologia de calcul a cheltuielilor generale de administratie, a cheltuielilor cu
deplasarea membrilor Unitatii de implementare si/sau a Echipei de Implementare
a proiectului si a cheltuielilor cu salariile

I Cheltuieli generale de administratie

A. Beneficiarul detine contract de inchiriere pentru spatiul util alocat activitatii Unitatii de
Implementare (UIP) a proiectuluj

in cazul in care Beneficiarul detine contract de inchiriere pentru spatiul util alocat activitatii
Unitatii de Implementare a proiectului, acesta va justifica cheltuielile aferente chiriei in baza
documentelor suport pe care le va anexa Cererii de Rambursare/Plata.

in aceasta situatie cheltuielile aferente utititatilor spatiului inchiriat se pot incadra in una din
urmatoarele situatii:

o Incazul in care in contractul de inchiriere pentru spatiul in care isi desfasoara activitatea
Unitatea de Implementare a Proiectului de la nivelul Beneficiarului sunt incluse si
cheltuielile cu utilitatile, acestea se vor justifica in baza documentelor suport pe care le
va anexa Cererii de Rambursare/Plata (Beneficiarul va depune inclusiv documentele
justificative conform contractului de inchiriere).

« In cazul in care in contractul de inchiriere pentru spatiul in care isi desfasoard activitatea
Unitatea de Implementare a Proiectului de la nivelul Beneficiarului nu sunt incluse si
cheltuielile cu utilitatile, acestea se vor justifica in baza documentelor suport pe care le
va anexa Cererii de Rambursare/Plata, ca urmare a contractelor detinute de locator sau
de Beneficiar pentru serviciile de apa si canalizare, servicii de salubrizare, energia
electrica, energia termica/gaze naturale, intretinere spatii, aferente spatiului inchiriat.

B. Beneficiarul detine contract de inchiriere pentru spatiul total aferent activitatii pe care
o desfasoara (nu doar pentru activitatea UIP)

1. Tn cazul in care Beneficiarul detine contract de inchiriere pentru spatiul total inchiriat, aferent
activitatii pe care o desfasoara (nu doar pentru activitatea UIP), acesta va justifica cheltuielile
astfel:

e Pentru servicii de inchiriere, energia termica/gaze naturale si intretinere spatii

- valoarea cheltuielilor solicitate la rambursare se vor calcula astfel - se va face un raport intre
suprafata utila inchiriata alocata UIP si suprafata totala utila inchiriata a Beneficiarului;

Vs = Vtf x Sp/St, din care:

Vs = valoare solicitata

Vtf = valoare totala factura

Sp = suprafata alocata UIP

St = suprafata totala

* Pentru servicii de apa si canalizare, servicii de salubrizare, energie electrica
- valoarea cheltuielilor solicitate la rambursare se vor calcula astfel - se va face un raport intre
numarul de personal al UIP si numarul total de personal al Beneficiarului;

Vs = Vtf x Pp/Ptb, din care:
Vs = valoare solicitata



Vtf = valoare totala factura
Pp = Numar Personal UIP
Ptb = Numar Personal total Beneficiar

2. Tn cazul in care in contractul de inchiriere pentru spatiul in care isi desfisoara activitatea
Beneficiarul, inclusiv Unitatea de Implementare a proiectului de la nivelul Beneficiarutui sunt
incluse si cheltuielile cu utilitatile, Beneficiarul va depune documente justificative conform
contractului de inchiriere, precum si in conformitate cu metodologia de calcul prezentatd mai
sus (vezi punctul 1).

3. in cazul in care Beneficiarul este proprietarul spatiului in care isi desfasoard activitatea,
inclusiv activitatea Unitatii de Implementare, metodologia de calcul de la punctul 1 se aplica
corespunzator pentru costurile cu energia termica/gaze naturale si intretinere spatii, respectiv
pentru servicii de apa si canalizare, servicii de salubrizare, energie electrica.

C. Beneficiarul detine contract de inchiriere pentru spatiul aferent activitatii UIP a
proiectului, intr-un imobil in care sunt si alti locatari

Cheltuielile se vor justifica astfel:

» in cazul in care utilititile sunt contorizate separat, se vor atasa facturile de utilitati
aferente spatiului in care isi desfasoara activitatea UIP;

o In cazul in care utilitdtile nu sunt contorizate separat, se vor atasa facturile emise de
furnizorii de utilitdti pentru intreg imobilul in care isi desfasoara activitatea si UIP,
precum si factura (dacad Proprietarul este persoand juridicd) sau Referatul (dacd
Proprietarul este persoana fizica), emise de catre Proprietarul imobilului pentru cota
parte aferenta spatiului UIP. Pentru calculul utilitdtilor se va tine cont de metodologia de
calcul prevazuta in contractul de inchiriere.

Documentele suport pentru justificarea cheltuielilor mentionate la punctele 1.A, I.B si 1.C se
regasesc in tabelul de mai jos.

Avand in vedere prevederile Codului fiscal, conform carora serviciile de inchiriere sunt scutite de
TVA, in cazul in care, prestatorul de servicii de inchiriere opteaza pentru taxarea cu TVA, acesta
va transmite Beneficiarului proiectului Notificarea privind

optiunea de taxare a operatiunilor prevazute la art. 292 alin. (2) lit. e) din Codul fiscal, avizata
de Administratia finantelor publice, iar Beneficiarul va depune aceasta notificare la prima cerere
de rambursare/plata in care este inclusa factura de chirie cu TVA.

D. Cheltuieli pentru telefoane, fax, internet, servicii postale si de curierat

Pentru a fi rambursate cheltuielile pentru telefoane, fax, internet, care rezultd din activitatea
pentru desfasurarea proiectului este necesar ca Beneficiarul sa-si instaleze post
telefonic/fax/internet separat pentru proiect. In situatia in care, la data semnarii contractului
de finantare, Beneficiarul detinea contract telefonie/fax/internet pentru toata activitatea
desfasuratd (nu doar pentru proiect), rambursarea cheltuielilor se va realiza in baza
documentelor emise aplicand metodologia de calcul prezentatd pentru calculul pentru servicii
de apa si canalizare, servicii de salubrizare, energie electrica.

in cazul contractelor de telefonie mobild si/sau internet semnate la pachet pentru mai multi
membri ai Beneficiarului (atat personalul UIP cat si experti care realizeaza activitdti ale
Proiectului, dupa caz) se va atasa o listd aprobata de Beneficiar care va contine numele
membrilor UIP si numerele de telefon alocate acestora. Se va solicita la rambursare doar valoarea
lunara a abonamentului de baza, fara a include si costuri suplimentare, apelurile suprataxate,
donatii, convorbiri sau alte cheltuieli similare care nu sunt prevazute in contractul de baza.



Cheltuielile privind serviciile postale si de curierat, utilizate de Beneficiar in vederea asigurarii
unei bune implementari a proiectului se vor deconta pe baza documentelor justificative care
atesta efectuarea acestora (borderou, factura, chitanta/OP, estras de cont, etc).
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E. Cheltuieli cu consumabilele

Pentru a fi rambursate cheltuielile cu materialele consumabile, beneficiarul va justifica
aceste cheltuieli in baza urmatoarelor documente suport pe care le va anexa Cererii de
Rambursare:

e Facturi fiscale;

* Bonuri fiscale, chitante fiscale, ordine de plata si extrase de cont,etc;
Se va avea in vedere ca aceste cheltuieli sa fie justificate si sa se incadreze in valoarea
stabilita in Cererea de Finantare.

. Cheltuielile cu deplasarea membrilor Unitatii de Implementare (UIP) si/sau a
Echipei de Implementare (EIP) a proiectului.

Documente suport aferente cheltuielilor cu deplasarea membrilor UIP si/sau a EIP a
proiectului vor fi anexate cererii de rambursare sub forma de documente justificative, dupa
cum urmeaza:

» Centralizator deplasari efectuate in perioada de referinta cu detaliere pe categorii
de cheltuieli (cazare, diurna, transport), cu specificarea sumei bugetate, a
consumului anterior, curent si a sumei ramase de cheltuit;

¢ Ordine de deplasare aprobate si vizate in locatia Tn care s-a efectuat deplasarea,
completate cu toate informatiile referitoare la deplasarea respectiva (justificarea
cheltuielilor aferente deplasarii defalcate pe categorii - cazare, diurna, transport);

s Foaie de parcurs (daca este cazul);

« Raport al cheltuielilor cu carburantii, in format tabelar, care sa cuprinda informatii
referitoare la distantele parcurse, valoare consumata, valoare eligibild solicitata
conform calculului de consum, ordinul de deplasare aferent deplasarii. Raportul va
fi avizat de managerul UIP si aprobat de reprezentantul legal;

¢ Rapoarte de activitate aferente deplasarilor echipei care implementeaza activitati,
avizate de catre reprezentantul legal al beneficiarului;

= Facturi fiscale;

Bonuri fiscale, chitante fiscale;
» Dispozitii de plata/incasare/ Ordine de plata/Extrase de cont.

Consumul de carburanti care poate fi solicitat la rambursare nu va depasi 7,5
litri/100 km. Data documentelor justificative aferente cheltuielilor de transport (bonuri de
combustibil, bilete mijloace de transport in comun, etc) trebuie sa corespunda perioadei
de efectuare a deplasarii. De asemenea se pot accepta ca documente justificative pentru
deplasari si bonurile de combustibil emise cu cel mult 2 zile inaintea datei la care incepe
deplasarea.

in cazul in care combustibilul este achizitionat pe bazi de bonuri valorice/card
combustibil, poate fi solicitata la rambursare valoarea totald/partiala a facturii emise lunar
justificata prin documentele de decont, respecténd limita de consum de 7,5 litri/100 km.
In aceasta situatie, in raportul cheltuielilor cu carburantii se vor mentiona seria si numarul
bonurilor valorice/bonuri fiscale eliberate la plata cu cardul.

Distantele vor fi justificate in sensul inscrierii distincte pe foaia de parcurs atét a
distantei rutiere calculata intre localitati conform site-ului distanta.ro, cét si a distantei
parcurse local (in interiorul localitatii, a ariei naturale protejate etc), daci este cazul.

in cazul transportului naval, cu mijloace proprii sau inchiriate fird carburant,
Beneficiarul va atasa la prima cerere de rambursare in care se solicitd cheltuieli cu
carburantul, o normare interna a consumului tipului de ambarcatiune folosita. Se vor



centraliza toate cheltuielile cu carburantii utilizati, in interesul activitatilor legate de
implementarea proiectelor (UIP si/sau EIP), totalul acestora reprezentand suma ce poate fi
solicitata la rambursare prin respectiva cerere de rambursare.

.  Cheltuieli cu salariile

Pentru a fi rambursate cheltuielile cu salariile personalului UIP si a celui implicat in
implementarea (EIP) unor activitati din cadrul proiectului, beneficiarul va justifica aceste
cheltuieli in baza urmatoarelor documente suport pe care le va anexa Cererii de
Rambursare/Plata:

» Contracte de munca individuale aprobate si acte aditionale aferente acestora,
inregistrate (copie conform cu originalul - la prima CR/CPL si ori de cate ori apar
modificari in structura personalului);

e Stat lunar de salarii aprobat ( copie);

» Centralizator salarii pe fiecare lund (copie) cu detalierea contributiilor pe
fiecare categorie si pentru fiecare angajat, distinct pentru beneficiar si pentru
fiecare partener, daca este cazul, (model atasat);

» Fisa lunara de pontaj aprobata (copie);

* Documente justificative aferente platilor salariilor, in copie {ordine de plata,
extrase de cont, dispozitii de plata/incasare, virament bancar, etc.);

» Rapoarte privind activitatile desfasurate de fiecare persoand implicatd n
implementarea unor activitati din cadrul proiectului, precum si rezultatele
obtinute. Raportul va fi avizat de managerul de proiect si aprobat de
reprezentantul legal al Beneficiarului.

e In cazul salariatilor care realizeaza in cursul unei luni venituri din salarii in baza
a doua sau mai multe contracte individuale de munca, iar salariul de bazi este
mai mic decét salariul minim brut pe tara, acestia au obligatia de a depune la
fiecare angajator, lunar, o declaratie pe propria raspundere, conform
prevederilor art.2 alin.1 din OMFP nr. 2343/2017, din care sa rezulte ca
veniturile lunare brute cumulate sunt cel putin egale cu salariul minim brut pe
tara, iar aceasta declaratie va fi depusa in dosarul cererii de rambursare.

Beneficiarii pot solicita la rambursare cheltuielile pentru inchiriere spatiu UIP, servicii
de apa si canalizare, servicii de salubrizare, energie electrica, energie termica/gaze
naturale, intretinere spatii, telefoane, fax, internet, posta, consumabile, cheltuielile cu
deplasarea membrilor UIP si/sau a EIP a proiectului, cheltuielile cu salariile, pe baza
documentelor suport atasate la Cererea de Rambursare/Cererea de Plata, numai daca
acestea se regasesc in Contractul de Finantare (respectiv in Cererea de Finantare
aprobata si doar in limita stabilita in bugetul proiectului).



Centralizator salarii

Moded

Luna.......... 12000

Angajat Angajator

Nr. Nume si Total Salariu Impozit CASS CAS (25%) 2,25%

crt prenume ore net (10%) (10%)
lucrate/
luna
1 2 3 4 5 6 7 8

Total salarii brute = Total
{Total 4+5+6+7) contributii
angajator=

(8)




