YENI KURUMSAL HiZMET PORTALINDE BASVURU ISLEMLERI

BASVURU KILAVUZU

1. YENi KURUMSAL HiZMET PORTALINDE HESAP OLUSTURULMASI

Yeni portalde hesap olusturulmasi islemi asagidaki asamalardan olusmaktadir.

e Teknik Uzman basvurusunda bulunacak adaylar yeni TURKAK hizmet portalinin internet

adresi https://asist.turkak.org.tr/tr/login tizerinden bir hesap olusturmalidir. {igili sayfaya

girilerek “Hesap Olustur” sekmesine tiklanmahdir.

”

e Adaylar tarafindan hesap tirii olarak “Bireysel” secilmeli ve tiim bilgiler eksiksiz olarak

doldurarak tyelik islemini tamamlamalidir.
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Bu asamalardan sonra “Hesap Aktivasyonu” icin portale kayit olunan e-posta adresine dogrulama
maili yonlendirilecektir. Bu maildeki baglantiya tiklayarak adaylar tyelik islemlerini tamamlamig

olacaklardir.

2. BASVURU iSLEMLERININ YAPILMASI
Yeni portalde basvuru islemi asagidaki asamalardan olusmaktadir.

e Hesap olusturan adaylar portale kayit olduklari e-posta adresleri ve belirlemis olduklari

sifreler ile sisteme giris yapmalidir.

O eani Batirla Sifrarmi Unutturm

Hesap Clugtur

Longuogs W

e Sisteme giris yapan adaylar, agilan sayfanin sol tarafinda yer alan meniiden sirasiyla DTU,

DTU_Basvurusu sckmelerine tikladiklarinda basvuru ilaninin  bulundugu ekrana

ulasacaklardir.

# llan Numaras: Al Tipi

1 oos2 Borg Denetgi
Bakleyen Bagvurukar
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e Adaylar, acilan ekranda basvurulacak ilanin karsisinda bulunan yesil renkli “ilana Basvur”

butonuna tiklamalidir.

e lana basvur butonuna tikladiktan sonra acilan sayfadaki bilgilerin eksiksiz olarak

doldurulmus olmasi gerekmektedir. Bu sayfada “Zorunlu” ile belirtilmis bitlin alanlarin

doldurulmasi zorunludur. Bu alanlar doldurulmadan basvuru stireci ilerlememektedir.

ONEMLI!

AN bigileriniz, telefon numaralaninz, danismaniik ligkiniz ve gikar catismas bulunan fimalar fle gl bilgler vb. Snemil diger bigilerinizde deBisikik olmas: dusimisida en kisa sirede gerek dokumanlan portalin igili kisimianina yikiemeniz ve Bluirkak org I e-posta adresifie bu degisikiiler idimeniz

asil k&g lannda vb. yererde highir sekiide DU (biirkis) olduguna dair ibareler kulanamaz ve TURKAKn dzimi flersoneliym zlenim olusturamaz.” P604 prdsediranin bu sart gargevesinde tim

Sadece Turkiye'de denetime katiabilirim

+ Galigma Turi @orun)
+ Orgegmis Zenniu)

4 Ggrenim Bilgiler (Zoruri)

4 i Tecribeleri Zeruris)

+  Mesleki EgitimiSertifika Belgeleri

+ Adii Sicil Kaydi

O yaziim programian bilginz (Zeruic)

+ Yabane: Di

“ Danigmaniik ig iigkisi ve gkar gatigmanzin bulunciigu frmalar

] Verdigim bilgierin dogru e gercek oldudunu, aiksi takdirde dodacak yukimiuigu ve hakkimda gerexen islemierin yapimasini kabul eaiycrum
Aynica, TURK/AKnasaiyda yer alan Ajdinlaima Metninde beliilen gerekiislemler yapmasin: da kabul ediycrur,

Aydintsima Metni

TURKAK olaiak, verl sorumisu sifatiyla denetgi/ teknik uzman sureclerinin ve: akreditasyon siregletinin yiritiimesi zinaciyla, 6698 sayl Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu (KVKK) kapsaminda olimak kayd! ile Kisisel verilerinizi islemekteyiz

Isim, soy isim, resim, e-posta, teiefon, adres, bagecmis. calistigniz kurulusilar), barenim Lilgiler, mesleki egitim/sertifica bilgler,is tecrilbeler bilgisi ve yabanci dil bigisinden ibaret olan bilgleriniz, 5695 sayil Kisise! Verllerin Korunmasi Kanunu'nun 5. ve 6. maddelerinde belittien kisisel veri isleme sartianndan veri
1 t

Sonumiusurun mestl menfaalert i vei slermresin zoruu cimas) (572 dahinde.dereliieknik uzman sirelerinn v akrelasyon sy erin (ad, yiitmesi ve degerlendiimesi amaciyla denelgi | teknik uzman degerlendime sireclerinde gorev alacak birkigier ve denelci / teknik uzman havizunda yer
amaniz durumunda TURKAK tarafindan akreditasyon tular [2

urulugtan

6634 sayil Kigisel Verileriri Korunmasi Kznunuinun 1. maddesi ger etmeniz kaydiyla, kigisel verileriniz le igif anilan maddede sayilan taleplerinizi detebilirsiniz

edeiirsinz.

sebilirsiniz. Ancaiimha talekinizi dejerendirersic hangi ybiemin uygun oléuBl Somt eiayin kegularna gére tarsfimizca deberiendinieceker. Bu baglamda segtlimiz

knuna 2y lerak g

e Adaylar ilgili bolimlerde belge ylklemek istedikleri takdirde, dokimani bilgisayarlarindan
sectikten sonra “Yikle” sekmesine tiklamalidir. Eger bu sekmeye tiklanmazsa dokiimanlar
yiiklenmemis olacaktir. Adaylar, “Calisma Turi(” bolimine (eger basvuracak kisi “Serbest
Calisan” veya “Emekli ise portale vergi numarasi girilmesine gerek yoktur.) ¢alistiklari kurumun
“Vergi Numarasini” girmeli ve ayni ekranda sag tarafta yer alan “Ara” butonuna basiimalidir.

H4

Bu bolime “Kurulus Adl” ile giris yapilmamaktadir. “is Tecriibeleri” boliimiine tiim ¢alisma

kaydini gosteren barkodlu “SGK Tescil ve Hizmet Do6kimi” dokiimani yiklenmelidir.
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Barkodsuz dokimanlar ve son 6 ay calisma gecmisini gosteren dokiimler kabul

edilmemektedir.

*0zgecmis
*Dokiman Bashd Dosya Aciklomas)
deneme deneme dzgecmig

+ Seciniz

Deneme.pdf 242437 KB n

e Adaylar gerekli biitiin bilgileri girip doklimanlari ylikledikten sonra “Verdigim bilgilerin dogru
ve gercek oldugunu, aksi takdirde dogacak yukimliligli ve hakkimda gereken islemlerin
yapilmasini kabul ediyorum. Ayrica, TURKAK’in asagida yer alan Aydinlatma Metninde
belirtilen gerekli islemleri yapmasini da kabul ediyorum.” ifadesinin yaninda yer alan kutucugu
isaretleyerek ve sayfanin sonunda yer alan “Tarnam” sekmesine tiklayarak basvurunun ilk

adimini gercgeklestirmis olacaklardir.

e Buasamadan sonra “Kapsaim Se¢imi” sayfasi agilacaktir. Se¢im yapmak istediginiz kapsamlari

yaninda bulunan kutucugu tiklayarak seginiz.
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e Kapsamlar dncelikle TURKAK kapsam katalogunda bulunan kapsamlardan segilecektir. Kapsam

secimini yaptiktan sonra, kapsamlarin altinda bulunan “Segilenleri Ekle” butonuna

tikladiginizda se¢mis oldugunuz kapsamlar sayfanin altinda siralanacaktir. Bu bélimde, eger

4
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ilana 6zgl olarak acilmissa kapsamlarin yaninda “Seciniz” yazin yerlere tiklanarak ilgili alt

alanlar, standartlar, sartnameler secilmelidir. Bu kisimlarda se¢cme islemi yapilmadan basvuru

tamamlanamaz. Eger bu boliimler agilmamigsa, sadece kapsamlar segilir ve slire¢ devam
ettirilir. Secilen kapsamlari listeleyebilmek icin “Akreditasyon Alt Alani” yazisinin yaninda yer

alan “+” butonuna basilmasi gerekmektedir.

Uzmaniik alanina gore filtre [~ En 22 3 karakier gininz

MuayenelDogal Ga Tesisatlan/Dogal Gaz
— Akreditasyon All Alani - ig Tesisatiart

o B Musgene Alan uayene Turd StandarSartname
(] MusyeneDogal Gaz Tes Seginiz 208 T Muayene Seginiz o220
Praa : Prea O
Kapsamlarlailgili Segim yaptigimiz
Kapsamlarla ilgili alt Standartlar/Sartnameler o
b i ntion kapsamlarcan siimek
uzmanlk buradan u " Yeni Kapssm istediklerinizi
girilmektedir. yanindald b "
- . - - irilmektedi) . S . “
o erenil G Tostanooal Gz g 2 e ko e 200 Pryosk usyens o Seciz 000 ¥ |ylanorak
silebilirsiniz.

Yeni Kapsam

sayfalar arasi gecigi bu
sekme!erden
saglayabilisiniz.

Dosya Agkiamas:

Onceki Sonraki

e “Ek Bilgiler / Dékiimanlar” boliimiinde, adaylarin ilan metninde 6zellikle talep edilen

belgeleri (Validasyon, 6lciim belirsizligi alaninda tecrlbelerini gésterii egitim kaydi / calisma
/rapor vb.) bu alana yluklemesi gerekmektedir. Her alim icin bu bsitim agilmayabilir. Fakat bu

bolim acilmissa, adayiarin bu bdlime ilgili kayitlari yiiklemeleri zorunludur.

e Kapsamlarinizi sectikten ve “Ek Bilgiler/Dokiimanlar” sekmesine ilgili dokiimanlari ylkledikten

sonra sayfanin sag alt kosesinde bulunan sonraki butonunu kullanarak ilerleyiniz.
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“Kapsam Ekle”

Listede olmayan bir kapsami eklemek icin “Secilen Kapsamlar” bolimiinde

butonuna tikladiginizda asagidaki sayfa acilacaktir. Acilan sekmede ilgili yerleri mimkiin

oldugunca listede bulunan kapsamlara benzer sekilde doldurunuz.

sogilen Kapsamiar
ILANDA YER ALMAYAN

KAPSAMLARI EKLEMEK

Uzmanlik alanina gore filtre [ En a2 3 karakler giriniz cin

Muayene/Doial Gaz TesisatianiDogal Gaz
— Akreditasyon Alt lani g Tesisatiart

w . Muayene A Mz
0 ' Nusyene Dogel Gz Tesstan/Cojs Gaz o 5 508 Muayene o S=
+ Tessatan
Veni Kapsam
0 g Gz Tsisailar/Dofal Gaz @ 5= 20 Imaist ve Viants) Siees: Honirls = %00 W
Veni Kapsam
halinde ded eye alinacaktr.

“Katalogda olmayan kapsam talepleriniz oncelikle TURKAK

zpection Field (ingiizce)

Muzyens Alant
BIUS=¥%o®

B I U=xxz=
P o e woae

Musyene/Dofal Gaz Tesisatan'Dojal Gaz ic Tesisatlan

Inspection Type (ingiizae)

BIUS=xxo

BIUSXxas

201 Gaire igi Tesisat

Standard/Speciication (ingiizoe)

BIUS=X %o
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Kapsam girisi sonrasi sayfanin sag alt kosesinde buiunan “Tamam” butonuna
tikladiginizda kapsam eklenecektir.

Bu islemleri tamamladiktan sonra sayfanin sag ait kosesinde bulunana “Sonraki” sekmesine

tiklanarak “Onay” sayfasina ulasilir. Adayiar, basvurularini onay kutucugunu isaretleyip

“Kaydet” butonunu tiklayarak kaydetmelidir.

© Foniigin : & onar
@onay

Y ——

Basvuru kaydedildikten sonra basvurunuzun alindigina dair bir bilgilendirme maili e-posta
adresinize gonderilecektir.

°
Basarill

gleminiz bagan e tamamlanmigar.
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Turk Akreditasyon Kurumu

Sayin

Alm* icin DTU bagvurunuz '00583' referans numarasi ile Turk Akreditasyon Kurumuna
iletilmistir. Basvurunuzun hangi asamada oldugunu Basvurularim sayfanizdan kontrol edebilirsiniz.

[) Mustafa Kemal Mahallesi 2125. Sokak No:1
TURK Cankaya/ANKARA
Vi

Tel: {0312) 410 82 00 Faks: (0312} 410 83.00

e Basvuru islemini tamamlayan adaylar, kullanicr bilgileriyle https://asist.turkak.org.tr/tr/login

adresinden sisteme giris yaparak DTU -> DTU Bagvurularim sekmesi altinda yapmis olduklari

basvurulari gérebilecektir. ilanda belirtilen siire sonuna kadar adaylar basvurulari ile ilgili

degisiklik yapabileceklerdir. Bu degisikli§i yapabilmek i¢cin "DTU Basvurularim” sekmesi
altindan yapilan basvuru silinmelidir. Basvuru silindigi zaman portale yiklenen dokiimanlar ve

secilen kapsamlar silinmeyecektir. Sonrasinda “DTU_Basvurusu” sekmesine girilerek tekrar

ilana basvurutmali ve yapilmak istenen degisiklikler ayni sayfalar tizerinden yapilarak basvuru

tamamlanmalidir. ilan siiresi bitiminden sonra degisiklik yapilamayacaktir.

W,

ToRKA: [ —
DTU Bagvurusu
A& Ancsaylo
Bagvurumazun hangi
O s agamada oldufunu | 050 aor  msoturion coster iz |
“Durum” siitunundan
gorebilirsiniz.
& Akroditasyor #  meforanekodu A Tigt un Baguury Tarini urum gomier
e “Detay” butonuna
L (Yesil olan) “$il" butonuna
tkladignizda yapmy (Kinmizs alan)
oldugunuz bagvuruya uklayarak siireci basa
ait detaylan alabilirsiniz.
) gbrebilirsiniz. " Diizente” (Mavi olan)

butonunu tiklayarak
Kt Hers bagwuru siiresinin
sonuna kadar
diizenleme
yapabilirsiniz.



