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Las de har tipsen och lar dig hur du:
1 Anpassar ) Anpassar 3 Anpassar 4 Anpassar § Anpassar
logotypen navigeringen temat sidlayouten webbdelarna

Anpassa din logotyp

Du kan andra logotyp for webbplatsen.
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GruppWebpratS Webbplatsinformation
¥

Granska den uppdaterade

Klicka pa Q > webbplatsinformation.
logotypen.

P

Panelen Webbplatsinformation dppnas.

Klicka p& Andra, vélj den bild du vill anvinda
och klicka p4 Oppna > Spara. Rekommenderad
logotypstorlek ar 64 px X 64 px.

https://aka.ms/customizelogo

Anpassa navigeringen

Du kan lagga till, ta bort eller andra lankarnas ordning eller placering i vanstra
navigeringsfaltet (Snabbstart), 6vre navigeringsfaltet eller hubbnavigeringsfaltet.
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Hem . . .
e Gruppwebbplats Hem Redigera Hem Lagg till en lank
Vilj ett alternativ
’ Flytta u
i Rl Webbadress

Flytta ned o Adress

Skapa underordnad http://

lank ’
" Redigera Ta bort Visningsnamn
’ Nytt menyobjekt

Spara Avbryt Spara Avbryt

0

Klicka pa Redigera om du vill andra  Om du vill redigera befintliga lankar klickar du pa  Om du vill Iagga till en ny lank klickar
i navigeringsfonstret. punkterna (...) bredvid lanken. du pa ikonen + som visas nar du
haller muspekaren over eller under
Redigera — Andra adress och/eller visningsnamn  en lank. | dialogrutan som visas valjer

Flytta upp - Flyttar upp lanken du URL och lagger till en egen lank
Flytta ned — Flyttar ned lanken eller valjer en av standardobjekten
Skapa underordnad lank — Gor lanken som ar kopplade till webbplatsen.
underordnad lanken ovan Klicka sedan pa OK.

Flytta upp underordnad lank — G6r om en
underordnad lank till en lank pa hdgsta niva
Ta bort — Tar bort menyobjektet

https://aka.ms/customizenavigation

Anpassa temat

Sa har andrar du utseende pa SharePoint Online-webbplatsen.
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Gruppwebbplats ’

Andra utseende

Andra utseende

r
-

SharePoint-teman

- l Orange
Abc

e ..
Abc

H Mérkgul

Klicka pa §& > Andra utseende.

Fore och efter

Har ar ett exempel pa vad som hander
nar du valjer temat Morkgul for en
SharePoint Online-gruppwebbplats.
Bakgrunden blir svart, texten blir vit och
andra element andras fran blaa till gula.

Panelen Andra utseende &ppnas. Markera
temat du vill anvanda och klicka pa
Anvand. Om du valjer ett fardigt tema kan
du anpassa huvud- och accentfargerna
ytterligare.

https://aka.ms/changelook

Lagga till sidor

Du kan enkelt lagga till sidor och innehall for webbplatsen. Sa har gor du:

| oee 3 | swerom | KF B Croos | | &3

. En Tva Tre

Sid

idor Gruppwebbplats kolumn kolumner kolumner
" "

tredjedel tredjedel
till vanster  till hoger
! € Gruppwebbplats

Klicka pa Nytt>Sida

X

Klicka pa ikonen + till vanster och

’ lagg till avsnitt och kolumner
Klicka pa ikonen + i mitten och

Publicera lagg till webbdelar

Webbplatsens anvandare kan inte

se sidan innan du publicerar den.

Publicerade sidor kan ses av

anvandare som har ratt

behorighet pa webbplatsen.
Du kan lagga till en sidrubrik och bild

https://aka.ms/addpage

Webbdelar

Nar du designar en sida kan du lagga till olika element och
skapa ett unikt och effektfullt webbinnehall.

. &Hér ar nagra vanliga webbdelar

Text
Lagg till text och tabeller pa sidan

Bild
Lagg till en bild fran biblioteket, ladda upp en ny eller s6k
efter en bild pa webben

|
Aa . Lank
~ Anvand webbdelen Lank och lagg till en [ank med en
forhandsgranskning av internt eller externt innehall
Badda in
.:%:, Berika sidan med innehall fran andra webbplatser

> | Framlyft innehall
Visa innehall dynamiskt baserat pa innehallstyp,

filtrering eller sdkstrangar

Visningsprogram for filer

Om du vill lagga till webbdelar klickar du pa ikonen Infoga en mangd olika filtyper pa sidan
+ som visas nar du haller muspekaren 6ver sidan
eller inom ett avsnitt pa sidan. Det finns méanga fler webbdelar tillgangliga.

Hela listan hittar du pa https://aka.ms/webparts

Skaffa din egen kopia av denna och annan infografik fér SharePoint

aka.ms/getspinfographics



