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Tilpas dit logo

Du kan aendre logoet pa dit websted.

E Office 365 | SharePoint ‘ﬂ .

Teamwebsted

Klik pa ﬁ > Webstedsoplysninger. Gennemse dit opdateret logo.

’

Panelet Webstedsoplysninger abnes.

Klik pa Rediger, veelg det billede, du vil bruge,
og klik derefter pA Abn > Gem. Den anbefalede
logostarrelse er 64 px gange 64 px.

https://aka.MS/customizelogo

Tilpas navigationen

Du kan tilfgje, slette eller seendre reekkefalgen eller placeringen for links pa navigationslinjen
til venstre (Hurtigstart), den gverste navigationslinje eller hubnavigationslinjen.

E Office 365 | SharePoint E Office 365 | SharePoint E Office 365 | SharePoint

Hjem Hiem 200 _ Hiem ses Tilfgj et link
Teamwebsted ) ’ :edlger ) Vaelg en indstilling
yt op
n e
Opret underlink http://
#* Rediger Fjern ’ Vist navn
’ Nyt menupunkt
Gem Annuller Gem Annuller
Hvis du vil eendre navigationen, For at redigere eksisterende links skal du klikke pa For at tilfgje et nyt link skal du klikke
skal du klikke pa Rediger. ellipserne (...) ud for linket. pa ikonet +, der vises, nar du
placerer musemarkgren over eller
Rediger — endrer adressen og/eller vist navn under et link. | dialogboksen, der
Flyt op — flytter linket op vises, skal du veelge URL-adresse for
Flyt ned - flytter linket ned at tilfgje et brugerdefineret link eller
Opret underlink — gar linket til et underlink af vaelge et standardelement, der er
linket oven over det knyttet til dit websted. Klik derefter

Fremhaev underlink - konverterer et underlink pa OK.
til et link pa gversteniveau
Fjern — sletter menupunktet

https://aka.ms/customizenavigation

Tilpas temaet

Sadan aendrer du udseendet pa dit SharePoint Online-websted.
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Skift udseendet
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Klik péﬁ > Skift udseendet.

For og efter

Her er et eksempel pa, hvad der sker,
nar du veelger temaet Mgrkegul til et
SharePoint Online teamwebsted.
Baggrunden bliver sort, teksten
aendres til hvid, og de andre elementer
skifter fra at veere bla til at vaere gule.

Panelet "Skift udseendet" abnes. Veelg det
tema, du vil bruge, og klik derefter pa
Anvend. Hvis du veelger et standardtema,
har du mulighed for yderligere at tilpasse
hoved- og markeringsfarverne.

https://aka.ms/changelook

Antal sider

Du kan nemt fgje nye sider og indhold til webstedet. Sddan ggr du:

| oee 3 | swerom | KF B Croos | | &3

_ Teamwebsted
Sider WA Teamwebsted = en to tre
Sidens titel I .
E Office 365 | SharePoint . I
En En

tredjedel til  tredjedel til

’ venstre hgjre
WA  Teamwebsted
+

Kolonne Kolonne Kolonne

Klik pa Ny > Side © Klik p& +-ikonet til venstre for
’ at tilfgje sektioner og kolonner
Klik pa +-ikonet i midten for at
Udgiv tilfgje webdele

Webstedets brugere kan ikke se
siden, far du publicerer den.
Udgivne sider kan ses af brugere,
der har de relevante tilladelser for

webstedet.
Du kan tilfgje en sidetitel og et billede

https://aka.ms/addpage

Webdele

Nar du designer en side, kan du tilfgje forskellige elementer
for at skabe entydigt og virkningsfuldt indhold.

&Her er nogle webdele, der ofte anvendes

L

Foj tekst og tabeller til siden

Billede
Tilfgj et billede fra et bibliotek, upload et nyt, eller sgg
efter ét online

|
A Link
en ] S e :
. Brug webdelen Link til at tilfgje et link med
forhandsvisninger af internt eller eksternt indhold.
Integrer
.:%:, Forsteerk din side ved at vise indhold fra andre websteder
u Fremhaevet indhold
Fa vist indhold pa en dynamisk made baseret pa
indholdstype, filtrering eller en sggestreng
. o . . Filviser
HVlS dU Vll tllf@]e Webdele, Skal dU kllkke pé |konet |nds&t en r&kke forske”ige flltyper pé Slden
+, der vises, nar du holder markgren hen over siden
eller i en sektion pa en side. Der findes mange flere webdele.

Se hele listen under https://aka.ms/webparts

Fa din egen kopi af denne og andre SharePoint-infografikker

aka.ms/getspinfographics



