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WYKAZ SKROTOW

BGK — Bank Gospodarstwa Krajowego

BMF — Biuro Mechanizmoéw Finansowych w Brukseli
FWD — Fundusz Wspotpracy Dwustronnej

IA — Instytucja Audytu

IC — Instytucja Certyfikujgca

IN — Instytucja ds. Nieprawidtowo$ci

KMF — Komitet Mechanizmu Finansowego EOG
KPK — Krajowy Punkt Kontaktowy

KP — Komitet Programowy

KW — Komitet Wspotpracy

MF EOG — Mechanizm Finansowy Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021

MoU (Memoranda of Understanding) — umowy miedzyrzgdowe: Memorandum of Understanding
w sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021
pomiedzy Islandig, Ksiestwem Liechtensteinu oraz Krélestwem Norwegii a Rzeczgpospolitg Polska,
podpisane w dniu 20 grudnia 2017 r. oraz Memorandum of Understanding w sprawie wdrazania
Norweskiego  Mechanizmu  Finansowego  2014-2021 pomiedzy  Krélestwem  Norwegii

a Rzeczgpospolitg Polskg, podpisane w dniu 20 grudnia 2017 r.
NMF — Norweski Mechanizm Finansowy 2014-2021

NMSZ — Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych

OP — Operator Programu

pjb — panstwowa jednostka budzetowa

PPD — Partner Programu z Panstwa-Darczyhcy

Regulacje — Regulacje w sprawie wdrazania Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG) na lata 2014-2021, przyjete przez Komitet Mechanizmu Finansowego EOG,
zgodnie z art. 10.5 Protokotu 38c do Umowy o EOG z dnia 8 wrzesnia 2016 r., i zatwierdzone przez
Staly Komitet Panstw EFTA w dniu 23 wrzesnia 2016 r. (z p6zniejszymi zmianami) oraz Regulacje w
sprawie wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021, przyjete przez
Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych, zgodnie z art. 10.5 Umowy pomiedzy Krdlestwem
Norwegii a Unig Europejskg w sprawie Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021,

w dniu 23 wrzesnia 2016 r. (z pdzniejszymi zmianami), wraz z zatgcznikami

Umowa FWD — umowa w zakresie realizacji FWD, zawarta pomiedzy KMF i NMSZ a KPK



WK FWD — Wspo6lny Komitet ds. Funduszu Wspétpracy Dwustronnej

Wytyczne KPK ws. FWD — Wytyczne w zakresie wykorzystania $rodkdw Funduszu Wspéipracy
Dwustronnej Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego 2014-2021

i Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021

Wytyczne BMF ws. FWD — Wytyczne w sprawie stosunkéw dwustronnych w ramach MF EOG i NMF
na lata 2014-2021, wydane przez BMF, przyjete przez Komitet Mechanizmoéw Finansowych w dniu 9

lutego 2017 r. (z p6zniejszymi zmianami)

Wytyczne finansowe - Wytyczne dotyczgce zarzgdzania finansowego i sprawozdawczosci w ramach

Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021

Wytyczne PT — Wytyczne w zakresie wykorzystania srodkéw Pomocy Technicznej MF EOG 2014-
2021 i NMF 2014-2021

Wytyczne ws. kosztow zarz agdzania — Wytyczne w sprawie kosztow zarzgdzania dla Operatorow
Programéw w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 i Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021

Wytyczne dot. wynikow — Wytyczne BMF okreslajgce zasady i wytyczne dotyczace projektowania,

monitorowania i oceny programéw, zarzgdzania ryzykiem i sprawozdawczosci wynikéw
WYKAZ POJEC

Beneficjent — podmiot prywatny lub publiczny, komercyjny lub niekomercyjny, lub organizacja
pozarzadowa, ustanowione jako podmiot prawny w Polsce lub w Panstwie-Darczyncy, jak rowniez
organizacje miedzyrzadowe dziatajgce w Polsce, uprawnione do korzystania z FWD MF EOG 2014-

2021 i NMF 2014-2021 na mocy dokumentu stanowigcego podstawe przyznania finansowania

Finansowy Raport Okresowy - raport otrzymany od OP oraz Beneficjentow inicjatyw
predefiniowanych i inicjatyw konkursowych finansowanych z czesci FWD zarzgdzanej przez KPK,

zawierajacy informacje o poniesionych i planowanych wydatkach.

Inicjatywa — dziatanie predefiniowane lub konkursowe realizowane ze $rodkéw FWD (w czesci

zarzgdzanej bezposrednio przez KPK lub w czeéci alokowanej na programy)

KW — gremium ustanawiane przez OP w programie partnerskim z darczyncami lub w programie
wdrazanym w partnerstwie z miedzynarodowg organizacjg partnerska, w sklad ktérego wchodzg
przedstawiciele OP i partnera/partneréw programu z Panstw-Darczyncéw lub — odpowiednio —
miedzynarodowych organizacji partnerskich. Komitet Wspotpracy ustanawiany jest bezzwtocznie po
wyznaczeniu Operatora danego programu i doradza w kwestii przygotowania oraz wdrazania
programu.



KP — odpowiednik KW w programie Badania; gremium ustanawiane przez OP w celu wsparcia
i doradztwa w sprawach dotyczgcych jakosci naukowej oraz przydatnosci projektéw i dziatan

finansowanych z programu.

Partner — podmiot publiczny lub prywatny, komercyjny lub niekomercyjny, jak réwniez organizacja
pozarzadowa, ustanowione jako podmiot prawny w Panstwach-Darczyhcach, Polsce lub w panstwie
spoza EOG, ktére ma wspoIng granice z Polska, lub kazda organizacja miedzynarodowa, jej organ lub
agencje, aktywnie zaangazowane i przyczyniajgce sie do wdrazania inicjatywy predefiniowanej lub

konkursowej oraz majgce cel spdjny z celem Beneficjenta

Procedura WK FWD - dokument Skiad, rola i funkcjonowanie Wspélnego Komitetu ds. Funduszu

Wspétpracy Dwustronnej na lata 2014-2021, przyjety przez WK FWD w dniu 26 lutego 2018 r.

Umowa w sprawie realizacji programu  — umowa zawarta pomiedzy KPK a danym OP, zawierajgca

m.in. postanowienia dotyczace wykorzystywania srodkéw FWD

WK FWD — Komitet powotany na mocy Zarzgdzenia Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 22 lutego
2018 r. w sprawie powotania Zespolu — Wspdlnego Komitetu do spraw Funduszu Wspétpracy
Dwustronnej Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 i Norweskiego Mechanizmu
Finansowego na lata 2014-2021, w celu nadzorowania postepow we wzmacnianiu stosunkow
dwustronnych z Panstwami-Darczyncami i podejmowania decyzji w sprawie wykorzystania srodkéw z
FWD.

Zbiorczy Finansowy Raport Okresowy — raport przygotowywany i przekazywany przez KPK
do BMF, obejmujgcy informacje zaréwno o inicjatywach zarzgdzanych przez Operatoréw Programoéw,

jak réwniez o inicjatywach zarzgdzanych przez KPK oraz o poniesionych i planowanych wydatkach.

Rozdziat 1 Podstawa prawna, cel oraz zakres stosow  ania Wytycznych

1) Wytyczne zostaly opracowane w zgodzie z Memorandami of Understanding, Regulacjami,
Umowg FWD, Wytycznymi BMF ws. FWD, Zarzgdzeniem Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 22
lutego 2018 r. w sprawie powotania Zespolu — Wspblnego Komitetu do spraw Funduszu
Wspéipracy Dwustronnej Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 i Norweskiego

Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 oraz procedurg WK FWD.

2) Wytyczne majg na celu okreslenie warunkow i trybu wykorzystania srodkéw FWD w ramach MF
EOG 2014-2021 i NMF 2014-2021 w sposOb zapewniajgcy efektywna realizacje podstawowego
celu FWD, tj. wzmacniania stosunkéw dwustronnych pomiedzy Polskg a Panstwami-

Darczyhcami.

3) Finansowanie dziatlan stuzagcych wzmacnianiu relacji dwustronnych w ramach kosztow
zarzgdzania OP (zgodnie z art. 8.10.4 pkt m) i n) Regulacji) oraz kosztéw ponoszonych przez

KPK w zwigzku z przygotowaniem, ocena, przeptywem srodkéw finansowych i monitorowaniem



1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

FWD w ramach Pomocy Technicznej (zgodnie z art. 8.11.2 pkt a) Regulacji) regulowane jest

odpowiednio Wytycznymi ws. kosztow zarzgdzania oraz Wytycznymi PT.

Rozdziat 2 Podziat zada n i odpowiedzialno $ci w ramach FWD

Podmiotem odpowiedzialnym za wdrazanie FWD jest KPK, z zastrzezeniem, ze za przyjecie
Planu Dziatanh FWD i weryfikacje postepéw w realizacji celu wspotpracy dwustronnej odpowiada

on wspoélnie z Panstwami-Darczyncami.

Po podpisaniu MoU KPK tworzy WK FWD, zlozony z przedstawicieli KPK oraz Ministerstw Spraw
Zagranicznych Polski i Panstw-Darczyncow, a takze przedstawicieli BMF petnigcych role
obserwatoréw, odpowiedzialny za nadzorowanie postepu w realizacji celu polegajgcego na

wzmacnianiu stosunkéw dwustronnych.
Do zadan WK FWD nalezy w szczegolnosci:

a) omawianie kwestii dwustronnego zainteresowania, identyfikowanie inicjatyw i weryfikacja

0go6lnego postepu w realizacji celu polegajgcego na wzmachianiu stosunkéw dwustronnych;
b) przyjecie Planu Dziatan FWD, ktory bedzie przedmiotem dyskusji na spotkaniu rocznym;

c) identyfikowanie i alokacja srodkéw FWD na programy dwustronnego zainteresowania, na

postawie wnioskéw OP o przyznanie dodatkowych srodkéw (expressions of interest).

Szczegobtowe postanowienia dotyczace skladu, funkcji oraz trybu dziatania WK FWD okresla

procedura WK FWD przyjeta na pierwszym posiedzeniu tego gremium, tj. w dniu 26 lutego 2018 r.

Czes¢ srodkéw FWD alokowana na programy, zarzadzana jest przez OP, ktérzy ujmuja

postanowienia dotyczgce FWD w opisach systemu zarzgdzania i kontroli oraz $ciezkach audytu.

Podrozdziat 2.1 Srodki FWD zarz gdzane przez KPK

KPK zarzgdza czescig srodkow FWD, ktére nie zostaty alokowane na programy w MoU lub
w drodze akceptacji wniosku o przyznanie dodatkowych srodkéw z budzetu FWD (tj. expression
of interest, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do Wytycznych BMF ws. FWD) . Srodki te moga
zosta¢ wykorzystane na:

a) realizacje inicjatyw predefiniowanych,

b) realizacje inicjatyw konkursowych.

Istotg inicjatyw finansowanych z czesci FWD zarzadzanej przez KPK jest mozliwo$¢ ich
wykraczania poza zakres programéw uzgodnionych w MoU. Inicjatywy te powinny byé zwigzane
ze wspotpraca dwustronng na poziomie krajowym, lokalnym lub regionalnym i stanowi¢ platforme
dla scislejszych stosunkéw m.in. politycznych, kulturowych, gospodarczych i edukacyjnych ,w tym

akademickich, w szerszym znaczeniu.



3)

4)

5)

6)
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1)

2)

3)

4)

5)

Strategiczne zatozenia dotyczgce wykorzystania srodkéw FWD w czesci zarzadzanej przez KPK,
wtym w szczegélnosci zatozenia dotyczace planowanych naboréw wnioskéw konkursowych,
katalog inicjatyw predefiniowanych oraz programy dwustronnego zainteresowania, ujmowane sg

w Planie Dziatan FWD".

Plan Dziatan FWD i jego aktualizacje podlegajg akceptacji WK FWD w trybie okreslonym
w procedurze WK FWD .

Warunkami uruchomienia przez KPK naboru wnioskdéw konkursowych oraz podjecia dziatan
zmierzajagcych do umozliwienia realizacji inicjatyw predefiniowanych jest akceptacja Planu
Dziatan przez WK FWD.

Zasady naboru wnioskéw konkursowych oraz teksty ogtoszen o naborze opracowywane sg przez

KPK w trybie okreslonym w Procedurze WK FWD.

KPK zapewnia szerokg promocje naboru wnioskéw konkursowych. Ostateczna wersja ogtoszenia
o0 naborze wnioskéw konkursowych publikowana jest w szczeg6lnosci na stronie internetowe;j

www.eog.gov.pl oraz stronach internetowych Ambasad Panstw-Darczyncow.

Podrozdziat 2.2 Srodki FWD zarz gdzane przez OP

Srodki FWD alokowane na poszczegdlne programy w MoU nie wymagajg zatwierdzenia przez
WK FWD lub KPK.

Decyzje dotyczace sposobu wykorzystania srodkéw FWD alokowanych na programy,
realizowane we wspOipracy z PPD podejmowane sg w drodze konsensusu miedzy OP a PPD

w ramach Komitetu Wspotpracy lub Komitetu Programowego

Srodki FWD alokowane na poszczegélne programy w MoU sg alokacjami minimalnymi — OP
moze wnioskowa¢ o dodatkowe $rodki z budzetu FWD poprzez ziozenie do KPK wniosku
o przyznanie dodatkowych srodkéw z budzetu FWD (tj. expression of interest, ktérego wzér

stanowi zatacznik nr 4 do Wytycznych BMF ws. FWD)?.

Spos6b wykorzystania srodkéw FWD alokowanych na programy w MoU i ambicje bilateralne
programu OP opisuje w koncepcji programu, sporzgdzanej wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 5 do Regulacji. W dokumencie tym OP wskazuje ponadto, czy bedzie sktada¢ wniosek

o przyznanie dodatkowych srodkéw z budzetu FWD, jak réwniez priorytety takiej alokaciji.

Whiosek o przyznanie dodatkowych srodkéw z budzetu FWD, po zakonczeniu jego formalnej
weryfikacji przez KPK, przedktadany jest WK FWD do rozpatrzenia (na pierwszym posiedzeniu

po zakonczeniu weryfikacji formalnej lub w trybie obiegowym).

! W Planie Dziatan wskazuje sie planowane wyniki realizowanych inicjatyw bilateralnych, poprzez okreslenie planowanych do
osiggniecia wskaznikéw produktu, rezultatu oraz ich warto$¢, zgodnie z Wytycznymi dot. rezultatéw.

2w expression of interest wskazuje sie planowane wyniki realizowanych inicjatyw bilateralnych, poprzez okreslenie
planowanych do osiggniecia wskaznikéw produktu i rezultatu, zgodnie z Wytycznymi dot. rezultatow.
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Rozpatrujgc wniosek, WK FWD uwzglednia m.in. poziom wykorzystania przez OP alokacji FWD

okreslonej w MoU lub wczesniejszye wnioski o przyznanie dodatkowych srodkéw z FWD.

KPK przekazuje OP informacje o decyzji WK FWD w sprawie przyznania dodatkowych srodkéw
budzetu FWD na program, po zaakceptowaniu protokotu z posiedzenia WK FWD lub akceptacji /

odrzuceniu wniosku w trybie obiegowym.

OP zobowigzany jest zarzadza¢ dodatkowg alokacjg srodkéw FWD na program zgodnie
z rekomendacjami WK FWD.

Przedstawiciele OP, jak réwniez PPD lub innych podmiotéw, mogg by¢ zapraszani do udziatu
w posiedzeniach WK FWD w charakterze obserwatorow, jesli wymagat tego bedzie charakter

dyskutowanych kwestii.

Srodki FWD alokowane na program OP moze wykorzysta¢ miedzy innymi:
a) narealizacje inicjatyw predefiniowanych;

b) na realizacje inicjatyw konkursowych;

c) jako kapitat zalgzkowy (tzw. seed money), stuzacy stymulowaniu rozwoju partnerstw,

o ktorym mowa szerzej w Podrozdziale 3.2 pkt 3) Wytycznych.

Zasady naboru wnioskow konkursowych oraz teksty ogtoszen o naborze opracowywane sg przez

OP w porozumieniu z PPD w ramach Komitetu Wspétpracy lub Komitetu Programowego.

Rozdziat 3 Kwalifikowalno $¢
Podrozdziat 3.1 Ogolne zasady kwalifikowalno  $ci

Poczatkowa datg kwalifikowalnosci wydatkow FWD jest dzien 20 grudnia 2017 r., ustalony
zgodnie z art. 4.6 ust. 2 Regulacji. Okres kwalifikowalnosci FWD konczy sie z dniem 30 kwietnia
2025 r. Okres kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach danej inicjatywy wskazywany jest

w dokumencie stanowigcym podstawe przyznania finansowania (umowa/decyzja/porozumienie).

Za wydatki kwalifikowalne uznaje sie koszty faktycznie poniesione odpowiednio przez

Beneficjenta, Partnera, OP lub KPK, spetniajgce nastepujace kryteria:

a) zostaly poniesione miedzy pierwszym a ostatnim dniem kwalifikowalnosci, zgodnie z ramami

czasowymi okreslonymi w umowie/decyzji/porozumieniu w sprawie inicjatywy;
b) majg zwigzek z przedmiotem umowy/decyzji/porozumienia w sprawie inicjatywy;
C) sag proporcjonalne i niezbedne do wdrozenia inicjatywy;

d) musza by¢ wykorzystane wylgcznie na realizacje celéw inicjatywy i jej oczekiwanych

rezultatéw’, w sposéb zgodny z zasadami gospodarnosci, skutecznosci i efektywnosci;

% Zgodnie z Wytycznymi dot. wynikéw.



3)

4)

1)

e) sa mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, w szczegélnosci poprzez wprowadzenie do
ewidencji ksiegowej Beneficjenta Ilub/i partnera inicjatywy, oraz ustalone zgodnie
z obowigzujgcymi standardami rachunkowosci kraju, w ktérym siedzibe ma Beneficjent lub

Partner inicjatywy, a takze zgodne z ogdlnie przyjetymi zasadami rachunkowosci;

f) sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego oraz unijnego;

g) sa prawidtowo udokumentowane;

h) nie s3 finansowane z innych srodkéw pomocowych, unijnych lub krajowych (zasada braku
podwdjnego finansowania4).

Wydatki uznaje sie za poniesione, gdy koszt zostat zafakturowany lub zostat wystawiony inny
dokument finansowy o réwnorzednej wartosci dowodowej, koszt zostat zaptacony, a przedmiot
dostarczony (w przypadku towaréw) lub wykonany (w przypadku ustug). Na zasadzie wyjatku,
koszty, w odniesieniu do ktérych faktury (lub inne réwnowazne dokumenty finansowe zostaty
wystawione w ostatnim miesigcu kwalifikowalnosci, sg réwniez uwazane za powstale w okresie
kwalifikowalnosci, o ile zostaty zaptacone w terminie 30 dni od ostatniego dnia kwalifikowalnosci

wydatkow. Koszty ogélne uznane sg za poniesione w chwili ich zaksiegowania.

Wewnetrzne procedury Beneficjenta, Partnera, OP lub KPK w zakresie rachunkowosci i audytu
powinny umozliwia¢ bezposrednie powigzanie wydatkéw w odniesieniu do FWD z odpowiednimi

sprawozdaniami rachunkowymi i dokumentami uzupetniajgcymi.

Podrozdziat 3.2 Typy dziata n mo zliwych do finansowania w ramach FWD

Zgodnie z art. 8.8 Regulacji, w ramach FWD kwalifikowalne mogg byé koszty poniesione

odpowiednio przez Beneficjenta, Partnera, OP lub KPK, w zwigzku z:

a) dzialaniami majgcymi na celu wzmocnienie stosunkéw dwustronnych miedzy Panstwami-

Darczyncami a Polska;

b) poszukiwaniem partnerébw dla projektéw partnerskich z Darczyncami przed
przygotowywaniem wniosku aplikacyjnego lub w jego trakcie, rozwojem takich partnerstw

oraz przygotowaniem wniosku aplikacyjnego dla projektu partnerskiego z Darczyncami;

c) tworzeniem sieci kontaktéw, wymiang, dzieleniem sie i przekazywaniem wiedzy, technologii,
doswiadczeh oraz najlepszych praktyk miedzy podmiotami w Polsce a podmiotami

w Panstwach-Darczyncach lub organizacjami miedzynarodowymi;

d) dziataniami majgcymi na celu wzmocnienie wspOtpracy oraz wymiane doswiadczen
i najlepszych praktyk miedzy Operatorami Programu a podobnymi podmiotami w Polsce
i Panstwach-Darczyncach oraz z organizacjami miedzynarodowymi, pod warunkiem ze co

najmniej jeden podmiot z Panstw-Darczyncow uczestniczy w tym dziataniu.

4 Zasada braku podwdjnego finansowania oznacza, ze ten sam wydatek nie moze by¢ dwa razy zrefundowany/rozliczony ze
$rodkéw publicznych — srodkéw pomocy zagranicznej, unijnych oraz krajowych (catkowicie lub w czesci).



2)

3)

4)

5)

1)

W fazie przygotowawczej programu, tj. do dnia podpisania umowy w sprawie realizacji programu,
OP moga wykorzystywa¢ srodki FWD w celu wzmachiania dwustronnego wymiaru programéw
i przygotowania podstaw do przysztej wspotpracy. Przykladowe dziatania mozliwe do

finansowania w tej fazie obejmuja:

a) wizyty studyjne OP, potencjalnych Beneficjentéw projektow i Partneréw projektow do

Panstw-Darczyncéw w celu zgromadzenia wktadu do przygotowania programoéw;

b)  studia wykonalnosci w zakresie wspotpracy dwustronnej i doradztwa fachowego w zakresie

takiego zaprojektowania programu, aby integrowat on aspekty o charakterze dwustronnym;

c) spotkania z podmiotami z Panstw-Darczyncéw, bedgcymi potencjalnymi partnerami

w inicjatywach predefiniowanych;
d) konsultacje dwustronne z interesariuszami;

e) dziatania promocyjne w celu zachecenia potencjalnych Beneficjentéw inicjatyw i partneréw

projektéw partnerskich.

W przypadku OP, kwalifikowalne sg ponadto koszty zwigzane z uruchomieniem Kkapitatu
zalgzkowego (tzw. seed money), np. na pokrycie kosztéw podrézy i spotkan potencjalnych
partneréw lub kosztéw zwigzanych z przygotowaniem wniosku dotyczacego projektu lub
rozwijaniem partnerstwa. Uruchomienie kapitatu zalgzkowego nastepuje w formie otwartego dla
wnioskodawcow zaproszenia do sktadania wnioskéw w okreslonym czasie, np. kilkka miesiecy

przed naborem gtéwnym lub w ramach ciggtego sktadania wnioskow.

Do przyktadowych dziatan, ktére mozna realizowa¢ w ramach czesci FWD zarzgdzanej przez
KPK, nalezg wydarzenia majgce na celu inicjowanie wspotpracy, ktére nie sg zwigzane z jednym
okreslonym programem; wspOtpraca techniczna i wymiana ekspertow; oddelegowanie
pracownikow i praktyki; budowanie zdolnosci i krotkookresowe szkolenia; warsztaty i seminaria
poswiecone kwestiom bedacym przedmiotem wspdélnego zainteresowania; misje i wizyty
studyjne; gromadzenie danych, raporty, studia i publikacje; kampanie, wystawy i materiaty

promocyjne.

Dopuszcza sie mozliwos¢ finansowania kosztéw posrednich zwigzanych z wdrazaniem inicjatywy
predefiniowanej lub konkursowej w wysokosci nieprzekraczajacej 10% wartosci danej inicjatywy.
W przypadku inicjatyw predefiniowanych, decyzje w sprawie finansowania kosztow posrednich
podejmuje odpowiednio KPK lub OP, uwzgledniajac stopien ziozonosci danej inicjatywy.
W przypadku inicjatyw konkursowych, potencjalne finansowanie kosztéw posrednich przewiduje

sie w ogtoszeniu o naborze.

Podrozdziat 3.3 Delegacje Podré ze stu zbowe krajowe i zagraniczne

Uwzgledniajgc zasade proporcjonalnosci, koszty podrézy stuzbowych, w tym diety, mozna
obliczac¢ ryczaltowo. Wydatki poniesione w ramach podrozy stuzbowych nie powinny przekraczaé

limitbw obowigzujgcych dang jednostke na podstawie przepiséw krajowych lub regulacji
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2)

3)

4)

5)

wewnetrznych, z zastrzezeniem pkt. 2. Koszty podrézy stuzbowych, krajowych oraz
zagranicznych, (w przypadku polskich podmiotéw publicznych oraz niepublicznych), co do
zasady winny by¢ rozliczane wedtug limitbw wskazanych w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w parnistwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z
tytutu podrézy stuzbowej lub odpowiednich rozporzadzeh w sprawie naleznosci z tytutu podrézy
stuzbowej przystugujgcych funkcjonariuszom. W uzasadnionych przypadkach limity wskazane w
ww. Rozporzadzeniu mogg zosta¢ zmienione. Woéwczas, przy ztozeniu Finansowego Raportu

Okresowego nalezy przedstawi¢ odpowiednie uzasadnienie.

W przypadku jednostek, ktére nie majg uregulowan w powyzszym zakresie, zaleca sie
stosowanie stawek ryczattowych diet Komisji Europejskiej (zgodnie z dokumentem — zatgcznik do
decyzji KE w sprawie ogélnych przepiséw dotyczacych podrézy stuzbowych urzednikéw
i pozostatych zatrudnionych w KE nr C(2008)6215 z dnia 18.11.2008 r. wraz z aktualizacjami). W
przypadku programu ,Edukacja” zastosowanie majg przepisy art. 8.9 Regulacji oraz Wytyczne

dotyczgce programéw edukacyjnych, wydane przez BMF.

Cel podrozy stuzbowej powinien by¢ bezposrednio zwigzany z zadaniami instytucji w zakresie
FWD, a przejazdy, co do zasady, powinny odbywac sie przy uzyciu najbardziej efektywnych

i uzasadnionych ekonomicznie srodkoéw transportu.

Prywatne $rodki transportu rozliczane sg tylko do wysokosci okreslonej w odpowiednich
przepisach krajowych lub w regulaminach wewnetrznych Beneficjentow/Partneréw, ktérzy nie sg

zobowigzani do stosowania przepiséw krajowych.

Wydatki zwigzane z podr6zami stuzbowymi, ktére nie doszly do skutku, mogg stanowi¢ wydatek

kwalifikowalny, jezeli spetniajg rownoczesnie ponizsze warunki:

a) przyczyny nieodbycia podrézy stuzbowej byly niezalezne od KPK/OP/Beneficjenta/Partnera;

b) wydatek w zaden spos6b nie moze zosta¢ odzyskany przez KPK/OP/Beneficjenta/Partnera,

w tym rowniez w ramach ubezpieczenia;

c) kazdy przypadek rozliczenia kosztéw nieodbytej podrozy stuzbowej zostat odpowiednio

uzasadniony przez KPK/OP/Beneficjenta/Partnera.

Podrozdziat 3.4 Wydatki niekwalifikowalne

Zgodnie z art. 8.7 Regulacji do wydatkéw niekwalifikowalnych zalicza sie:

a) odsetki od zadluzenia, optaty za obstuge zadtuzenia i optaty za opGznienie ptatnosci;

b) optaty za transakcje finansowe i inne koszty czysto finansowe, z wyjgtkiem kosztow
zwigzanych z rachunkami wymaganymi przez KMF lub NMSZ, KPK lub obowigzujgce prawo

oraz kosztéw ustug finansowych natozonych przez umowe w sprawie projektu;

c) rezerwy na straty lub potencjalne przyszie zobowigzania;
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2)

3)

4)

5)

1)

d) straty spowodowane r6znicami kursowymi,
e) VAT mozliwy do odzyskania;
f)  koszty pokryte z innych zrédet;

g) grzywny, kary i koszty postepowania sgdowego, z wyjgtkiem postepowan, ktére stanowig

element integralny i konieczny dla osiagniecia rezultatéw projektu.

Podrozdziat 3.5 Dokumentowanie wydatkow

Zgodnie z art. 8.12 Regulacji, koszty poniesione w ramach FWD nalezy dokumentowac przy

pomocy otrzymanych faktur lub dokumentéw ksiegowych o rownowaznej warto$ci dowodowe;.

Dopuszcza sie mozliwosé przedstawienia przez Beneficjenta / Partnera, bedgcego podmiotem
z Panstwa-Darczyncy, lub z panstwa spoza EOG, ktére ma wspdlng granice z Polska, lub
Z organizacja miedzynarodowg, jej organem lub agencja dowodow poniesienia wydatkéw
w formie raportu niezaleznego audytora lub kompetentnego i niezaleznego funkcjonariusza
publicznego, ktéry bedzie poswiadczaé, ze deklarowane koszty zostaty poniesione zgodnie

z Regulacjami, obowigzujagcym prawem i krajowymi praktykami w zakresie rachunkowosci.

W przypadku dopuszczenia mozliwosci finansowania w ramach inicjatywy kosztéw posrednich,
opis metody ich obliczania nalezy przeditozy¢ do akceptacji odpowiednio KPK lub OP wraz

z dokumentem stanowigcym podstawe przyznania finansowania.

Faktury i dokumenty o réwnowaznej mocy dowodowej, dokumentujgce wydatki poniesione
w ramach FWD, nalezy opisywac¢ w jednoznaczny sposob, wskazujgc w opisach w szczegolnosci
nr faktury/dokumentu, zakres merytoryczny dziatania oraz zrédto finansowania, tj. FWD MF EOG
2014-2021 i NMF 2014-2021 w odpowiedniej proporcji tj.49,15% / 50,85%.°

Koszt wykonania raportu niezaleznego audytora lub kompetentnego i niezaleznego
funkcjonariusza publicznego uznaje sie za koszt kwalifikowalny pod warunkiem, ze spetnia on
ogOllne zasady dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw, o ktérych mowa w Podrozdziale 3.1

Wytycznych.

Rozdziat 4 Przyznawanie finansowania

Przyznanie finansowania inicjatywom predefiniowanym lub konkursowym w ramach FWD jest

warunkowane:

a) akceptacjg przez WK FWD inicjatywy predefiniowanej, przewidywanej do finansowania

w czesci FWD zarzadzanej przez KPK, poprzez jej wigczenie do Planu Dziatan FWD;

® Nie dotyczy raportéw niezaleznego audytora lub kompetentnego i niezaleznego funkcjonariusza publicznego, przedstawianych
przez Beneficjenta / Partnera, bedacego podmiotem z Panstwa-Darczyncy, lub z panstwa spoza EOG, ktére ma wspéing
granice z Polska, lub z organizacjg miedzynarodowsa, jej organem lub agencja.
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3)
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b) akceptacjg przez KW lub KP danego programu inicjatywy predefiniowanej, przewidywanej do

finansowania w czesci FWD zarzgdzanej przez OP;

c) zakwalifikowaniem do finansowania propozycji inicjatywy zgtoszonej w naborze wnioskow
konkursowych, ogtoszonych przez KPK lub OP.

Podstawg przyznania finansowania inicjatywom predefiniowanym lub konkursowym FWD jest
umowa w sprawie finansowania inicjatywy / porozumienie / decyzja, zawierane przez
Beneficjenta odpowiednio z KPK lub OP. Do dokumentu stanowigcego podstawe przyznania
finansowania zalgcza sie Wniosek o finansowanie inicjatywy bilateralnej w ramach FWD (o ile
dotyczy). Wniosek okredla zakres merytoryczny inicjatywy, harmonogram planowanych dziatan,
ich przewidywane rezultaty — zgodnie zzasadami okreslonymi w Wytycznych BMF dot.

rezultatow oraz budzet inicjatywy.

Rozdziat 5 System rozlicze n i przeptywow finansowych
Podrozdziat 5.1 Rozliczenia na poziomie KPK — BMF

Pfatnosci w ramach FWD realizowane przez strone Panstw-Darczyncéw majg forme zaliczek,
ptatnosci okresowych i ptatnosci salda koncowego. Ptatnosci dokonywane sg na wskazany przez
strone polskg rachunek Mechanizmow Finansowych w Polsce. Poziom zaliczek i mechanizm

sptaty okresla sie w Umowie FWD.

Pierwsza ptatnosc¢ (zaliczka) jest wyptacana przez BMF na rachunek Mechanizméw Finansowych

w Polsce po podpisaniu Umowy FWD, w kwocie wynikajgcej z tej umowy.

Pfatnosci okresowe sktadajg sie, co do zasady, z wydatkdow planowanych na kolejny okres
sprawozdawczy, pomniejszonych o saldo na poczatku okresu, ktérego planowane wydatki
dotycza®.

Kwoty wydatkow wykazywane w Finansowych Raportach Okresowych sg wyrazane w euro.
Kwoty zaokragla sie do liczb calkowitych z zastosowaniem regut matematycznych. Kwoty w PLN
sg przeliczane na euro z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany euro
Komisji Europejskiej stosowanego w miesigcu, w ktorym wydatki zostaty poniesione przez
IKPK/OP’.

Saldo koncowe KPK przedstawia w ostatnim zbiorczym Finansowym Raporcie Okresowym

z wykorzystania FWD.

6 saldo jako réznica miedzy poprzednio otrzymang ptatnoscig okresowa/zaliczkg a faktycznymi wydatkami poniesionymi w
sprawozdawanym okresie oraz wydatkami planowanymi jeszcze do poniesienia przed rozpoczeciem kolejnego okresu
sprawozdawczego o ktérym mowa w podrozdziale 5.1. pkt 3. Kwota ptatnosci okresowej moze zosta¢ zmieniona przez KMF lub
NMSZ jesli planowane wydatki zostang uznane za nieuzasadnione. KMF lub NMSZ przedstawi KPK oraz IC uzasadnienie
zmiany.

" Kurs ten dostepny jest na stronie Komisji Europejskiej:
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
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6) KPK przygotowuje zbiorcze Finansowe Raporty Okresowe dla FWD zgodnie zpkt. 6.1.
Wytycznych, a nastepnie przekazuje je do IC. Po poswiadczeniu przez IC Raporty przedktadane
sg do KMF lub NMSZ. Po akceptacji Raportow przez KMF lub NMSZ nastepuje przelew ptatnosci

okresowych na rachunek Mechanizmoéw Finansowych w Polsce.

Podrozdziat 5.2 Rozliczenia na poziomie OP — KPK

1) W przypadku OP bedgcych panstwowymi jednostkami budzetowymi (pjb), wydatki na realizacje
FWD planowa¢ nalezy w ramach budzetu $rodkéw europejskich w poszczegélnych czesciach
budzetowych wilasciwego dysponenta lub rezerwie celowej budzetu $rodkéw europejskich.

Ptatnosci realizowane beda w systemie BGK, zgodnie z ustawg o finansach publicznychs.

2) Srodki dla OP niebedgcych pjb bedg planowane, co do zasady, przez KPK w czesci 34
lub rezerwie celowej budzetu srodkéw europejskich i wyptacane na rzecz OP przez KPK.

3) OP niebedacych pjb, KPK moze upowazni¢ na podstawie art. 188 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych do wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci i wyptate srodkéw FWD na rzecz

Beneficjentéw realizowanych inicjatng.

4) Kwoty wydatkéw wykazywane w Finansowych Raportach Okresowych OP sg wyrazane w euro.
Kwoty zaokragla sie do liczb catkowitych z zastosowaniem regut matematycznych. Kwoty w PLN
sg przeliczane na euro z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany euro
Komisji Europejskiej stosowanego w miesigcu, w ktérym wydatki zostaly poniesione przez
Beneficjenta/OP™.

5) Saldo koncowe OP przedstawia w ostatnim zbiorczym Finansowym Raporcie Okresowym
z wykorzystania FWD.

6) OP przygotowuje Finansowy Raport Okresowy z wykorzystania srodkow FWD zgodnie z pkt. 6.2.
Wytycznych, a nastepnie przektada go do KPK. Platnosci na rzecz OP niebedgcych pjb sg co do

zasady dokonywane przez KPK, po zatwierdzeniu przez KPK Finansowego Raportu Okresowego.

Podrozdziat 5.3 Rozliczenia na poziomie Beneficien t— KPK oraz Beneficjent — OP

1) W przypadku, gdy Beneficjentem jest pjb (dotyczy zaréwno inicjatyw predefiniowanych jak i

konkursowych zarzadzanych przez OP i KPK) planuje on $rodki na realizacje zadan w ramach

8 W zwigzku decyzjg Ministerstwa Finanséw o zaplanowaniu na 2018 r. catosci $rodkéw FWD na 2018 r. w ramach rezerwy
celowej budzetu srodkéw europejskich, w przypadku zasadnosci / koniecznosci poniesienia wydatkéw przez OP w ramach FWD
w 2018 r., sugeruje sie w pierwszej kolejnosci przesuniecia w ramach budzetu srodkéw europejskich wiasciwej OP czesci
budzetowej. W drugiej kolejnosci — uruchamianie rezerwy celowej budzetu $rodkéw europejskich zgodnie z procedurg
zamieszczong na stronie internetowej Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju: https://www.miir.gov.pl/strony/zadania/polityka-
rozwoju-kraju/rezerwa-celowa/.

® W fazie przygotowawczej programu, sugeruje sie OP niebedgcym pjb finansowanie dziatan majgcych na celu wzmacnianie
relacji dwustronnych z kosztéw zarzadzania. W przypadku zasadnosci / koniecznosci poniesienia wydatkéw przez OP w ramach
FWD, OP dokonuje zgtoszenia do KPK potrzeby przygotowania umowy o dofinansowanie na okres przygotowawczy programu.

10 : . . A
Kurs ten dostepny jest na stronie Komisji Europejskiej:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
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FWD w budzecie wlasciwego dysponenta lub rezerwie celowej budzetu srodkéw europejskich.

Pfatnosci realizowane bedg w systemie BGK, zgodnie ustawg o finansach publicznych.

2) W przypadku, gdy Beneficjentem FWD jest podmiot niebedgcy panstwowg jednostkg budzetowa:

a) podstawg dokonania ptatnosci okresowej i koncowej jest przeditozenie przez Beneficjenta
i akceptacja odpowiednio przez KPK lub OP Finansowego Raportu Okresowego lub
innego dokumentu okreslonego przez OP, o ktérym mowa w pkt. 6.2 lub 6.3 Wytycznych™*
(ptatnosci sg dokonywane w trybie i terminach okreslonych w umowie

/porozumieniu/decyzji);

b) dopuszcza sie mozliwos¢é wyptacenia pierwszej ptatnosci przez KPK lub OP na rzecz

Beneficjenta w formie zaliczki.

Rozdziat 6 Obowi gzki sprawozdawcze w ramach Funduszu Wspotpracy Dwus  tronnej

1)

2)

3)

4)

Podrozdziat 6.1 Obowi gzki sprawozdawcze Krajowego Punktu Kontaktowego

KPK dokonuje rejestracji inicjatyw dwustronnych finansowanych z czesci FWD zarzadzanej
bezposrednio przez KPK — do 4 tygodni od zakonczenia inicjatywy — w systemie informatycznym,
udostepnionym przez BMF, w celu umozliwienia przeglgdu rodzajow finansowanych dziatan,

zaangazowanych podmiotéw i osiggnietych rezultatow.

Na podstawie Finansowych Raportéw Okresowych otrzymanych od OP oraz Beneficjentéw
inicjatyw predefiniowanych i inicjatyw konkursowych finansowanych z czesci FWD zarzadzanej
przez KPK, w trybie okreslonym w Podrozdziatach 5.2 i 5.3 Wytycznych, KPK sporzgdza zbiorcze

Finansowe Raporty Okresowe z wdrazania FWD, wedtug wzoru okreslonego przez BMF.

Jezeli Beneficjentem srodkéw jest KPK, raportuje sie wydatki rzeczywiscie poniesione przez
KPK. W odniesieniu do inicjatyw predefiniowanych i konkursowych realizowanych przez inne
podmioty w czesci FWD zarzadzanej przez KPK, jako poniesione raportuje sie ptatno$ci KPK na

rzecz Beneficjentow (dotyczy podmiotow niebedgcych pjb).
Zbiorcze Finansowe Raporty Okresowe z wdrazania FWD obejmujg okresy:

a) od 1 stycznia do 30 czerwca dla wydatkéw poniesionych i od 1 listopada do 30 kwietnia dla

wydatkéw planowanych;

b) od 1 lipca do 31 grudnia dla wydatkéw poniesionych i od 1 maja do 31 pazdziernika dla

wydatkéw planowanych;

i sg przekazywane przez KPK do BMF najpdzniej odpowiednio do 15 wrzesnia dla ptatnosci

przewidzianych do 15 pazdziernika i 15 marca dla ptatno$ci przewidzianych do 15 kwietnia

! Dopuszcza sie mozliwosé wyplaty ptatnosci koncowej przed ztozeniem ostatniego Finansowego Raportu Okresowego w
uzasadnionych przypadkach.
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4)

5)

KPK sporzagdza Raport Strategiczny, w ktérym zawiera m.in. informacje dotyczgce wzmacniania
relacji dwustronnych z Panstwami-Darczyncami. Projekt raportu w tym zakresie przekazywany
jest do zaopiniowania przez WK FWD w trybie okreslonym w Procedurze WK FWD. Raport

strategiczny podlega akceptacji Panstw-Darczyncow podczas spotkania rocznego.

KPK przygotowuje ostatni zbiorczy Finansowy Raport Okresowy z wdrazania FWD na podstawie
ostatnich Finansowych Raportéw Okresowych otrzymanych od OP oraz Beneficjentow inicjatyw
predefiniowanych i inicjatyw konkursowych finansowanych w czeéci FWD zarzagdzanej przez

KPK. Raport ten uwzglednia wyliczenia salda konhcowego.
Podrozdziat 6.2 Obowi gzki sprawozdawcze Operatoréw Programow

OP dokonuje rejestracji inicjatyw dwustronnych, finansowanych ze srodkéw FWD alokowanych na
dany program — do 4 tygodni od zakonczenia inicjatywy — w systemie informatycznym,
udostepnionym przez BMF, w celu umozliwienia przeglagdu rodzajow finansowanych dziatan,

zaangazowanych podmiotéw i osiggnietych rezultatow.

OP sktada do KPK Finansowe Raporty Okresowe z wykorzystania srodkow FWD alokowanych na

dany program, wedtug wzoru okreslonego przez KPK, obejmujgce okresy:

a) od 1 stycznia do 30 czerwca dla poniesionych wydatkéw iod 1 listopada do 30 kwietnia dla

planowanych wydatkow;

b) od 1 lipca do 31 grudnia dla poniesionych wydatkéw i od 1 maja do 31 pazdziernika dla

planowanych wydatkow;
w terminach okreslonych w Umowie w sprawie realizacji programu
Finansowe Raporty Okresowe powinny zawierac:

a) opis dziatan zrealizowanych w okresie sprawozdawczym w ramach FWD (dotyczy dziatah
wlasnych OP oraz inicjatyw predefiniowanych i inicjatyw konkursowych realizowanych ze

Srodkdw FWD alokowanych na program);

b) opis rzeczywistych wydatkéw poniesionych w danym okresie sprawozdawczym, zwigzanych

z ww. dziataniami;
c) opis wydatkéw planowanych do wydatkowania w okresach, o ktérych mowa w pkt 2) a) — b).

Weryfikacja wydatkOdw poniesionych przez OP dokonywana jest w przedziatach kwartatow
kalendarzowych. OP, po uptywie kwartatu, w terminach okreslonych w Umowie w sprawie
realizacji programu lub porozumieniu, przekazuje do KPK zestawienia dokumentow
potwierdzajgcych wydatki z danego kwartatu — dotyczy to wydatkéw poniesionych bezposrednio
przez OP z FWD oraz listy zamoéwien publicznych zrealizowanych przez OP ze $rodkéw FWD

w danym okresie sprawozdawczym podpisanych przez osobe upowazniong przez OP.

Jezeli Beneficjentem $rodkéw jest OP, raportuje sie wydatki rzeczywiscie poniesione przez OP.

W odniesieniu do inicjatyw predefiniowanych i konkursowych realizowanych przez inne podmioty
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6)

7

8)

9)

w czesci FWD zarzagdzanej przez OP, jako poniesione raportuje sie ptatnosci OP na rzecz
Beneficjentéw.

Wraz z Finansowym Raportem Okresowym OP przedkiada do KPK:

a) zestawienie dokumentéw finansowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw w danym
okresie sprawozdawczym, podpisane przez osobe upowazniong przez OP - w zakresie

wydatkow za Ili IV kwartat;

b) liste zamo6wien publicznych zrealizowanych przez OP ze $rodkéw FWD w danym okresie
sprawozdawczym, podpisang przez osobe upowazniong przez OP - w zakresie wydatkow za
I 1V kwartat.

W przypadku OP niebedacych pjb, przy pierwszym finansowym raporcie okresowym,
przekazywane jest dodatkowo oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, podpisane przez osobe
upowazniong do reprezentowania OP, a OP informuje o zmianach kwalifikowalnosci VAT

w kolejnych raportach, jezeli taka zmiana bedzie miata miejsce.

KPK dokonuje wyboru préby dokumentéw finansowych z otrzymanych zestawien, ktére nastepnie
podlegajg szczegotowej weryfikacji. Metodologia wyboru préby oraz lista dokumentujgca wybor
préby oraz weryfikacje wydatkdw zostanie okreslona w wewnetrznych procedurach KPK

(sciezkach audytu) i moze podlegaé uaktualnieniom. Proces weryfikacji uwzglednia m.in.:

a) kwalifikowalnos¢ wydatkéw, zgodnie z kryteriami wskazanymi w art. 8.2.2 oraz 8.8.1
Regulaciji,

b) jednokrotnosé przedstawiania wydatku do rozliczenia,

c) uwzglednienie wynikéw wszystkich audytéw i kontroli na miejscu przeprowadzonych w
ramach FWD,

d) uwzglednienie rozliczenia kwot nieprawidtowosci,

€) nieprzedstawianie do rozliczenia wydatkdw Beneficjenta wczesniej uznanych za
nieprawidtowe lub niekwalifikowane.

OP w raporcie rocznym z wdrazania programu, zgodnie z art. 6.11 Regulacji, dokonuje oceny

i przedstawia postep w realizacji celu wspétpracy dwustronnej, w tym, lecz nie wylgcznie,

wskazniki produktow i rezultatéw z zakresu wspoétpracy dwustronne;.

OP zobowigzany jest do udzielania — na prosbe KPK — dodatkowych informaciji i udostepniania
dodatkowych materialéw w zakresie FWD, na potrzeby przygotowania rozdziatu dotyczgcego

stosunkéw dwustronnych w raporcie strategicznym.

10) Wyliczenie salda kohcowego jest dokonywane przez OP w ostatnim Finansowym Raporcie

Okresowym z wykorzystania srodkéw FWD alokowanych na dany Program.

11) Podsumowanie catego okresu wdrazania FWD i osiggnietych rezultatéw jest dokonywane przez

OP w raporcie koncowym z wdrazania programu.
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Podrozdziat 6.3 Obowi gzki sprawozdawcze Beneficjentdw inicjatyw predefini owanych

1)

2)

3)

4)

i Beneficjentow inicjatyw konkursowych zarz ~ gdzanych przez KPK

O ile nie okre$lono inaczej w dokumencie stanowigcym podstawe przyznania finansowania
(umowa/decyzja/porozumienie), Beneficjent inicjatywy predefiniowanej lub inicjatywy konkursowej
sktada do KPK Finansowe Raporty Okresowe z wykorzystania srodkéw FWD, wedtug wzoru

okreslonego przez KPK, obejmujgce okresy:

a) od 1 stycznia do 30 czerwca dla poniesionych wydatkéw i od 1 listopada do 30 kwietnia dla

planowanych wydatkow;

b) od 1 lipca do 31 grudnia dla poniesionych wydatkéw i od 1 maja do 31 grudnia dla

planowanych wydatkow;
w terminach odpowiednio do 20 lipca i do 20 stycznia kolejnego roku.
Finansowe Raporty Okresowe powinny zawierac:
a) opis dziatan zrealizowanych w okresie sprawozdawczym w ramach FWD;

b)  opis zwigzanych z ww. dziataniami rzeczywistych wydatkéw poniesionych w danym okresie

sprawozdawczym;
c) opis wydatkdw planowanych na okresy, o ktorych mowa w pkt 1) a) — b).
Wraz z Finansowym Raportem Okresowym Beneficjent przedktada do KPK:

a) zestawienie wydatkéw wraz ze wskazaniem dokumentow finansowych potwierdzajgcych ich

poniesienie w danym okresie sprawozdawczym, podpisane przez osobe upowazniong ,

b) liste zaméwien publicznych w odniesieniu do wydatkbw poniesionych w okresie

sprawozdawczym, podpisang przez osobe upowazniong.

W przypadku Beneficjentow niebedacych pjb, przy pierwszym Finansowym Raporcie Okresowym,
przekazywane jest dodatkowo oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, podpisane przez osobe
upowazniong do reprezentowania Beneficjenta, a Beneficjent informuje o zmianach

kwalifikowalnosci VAT w kolejnych raportach, jezeli taka zmiana bedzie miata miejsce.

KPK dokonuje wyboru préby dokumentéw finansowych z otrzymanych zestawien, ktére nastepnie
podlegajg szczegdtowej weryfikacji. Metodologia wyboru préby oraz lista dokumentujgca wybér
préby oraz weryfikacje wydatkdw zostanie okreslona w wewnetrznych procedurach KPK
(sciezkach audytu) i moze podlegaé uaktualnieniom. Proces weryfikacji uwzglednia m.in.:
a) kwalifikowalno$¢ wydatkéw, zgodnie z kryteriami wskazanymi w art. 8.2.2 oraz 8.8.1.
Regulacji,
b) jednokrotno$é przedstawiania wydatku do rozliczenia,
c) uwzglednienie wynikéw wszystkich audytow i kontroli na miejscu przeprowadzonych w
ramach FWD,

d) uwzglednienie rozliczenia kwot nieprawidtowosci,
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e) nieprzedstawianie do rozliczenia wydatkdw beneficjenta wczesniej uznanych za

nieprawidtowe lub niekwalifikowane.

Podrozdziat 6.4 Obowi gzki sprawozdawcze Beneficjentdw inicjatyw predefini owanych

i Beneficjentéw inicjatyw konkursowych zarz ~ gdzanych przez OP

Obowigzki sprawozdawcze Beneficjentow inicjatyw predefiniowanych i inicjatyw konkursowych,
realizowanych w ramach czesci FWD alokowanej na dany Program okresla OP

w umowie/decyzji/porozumieniu stanowigcych podstawe przyznania finansowania.

Rozdziatl 7 Kontrole

1) Beneficjenci FWD zobowigzani sg do udostepniania catosci dokumentacji dotyczgcej przyznane;
pomocy finansowej upowaznionym przedstawicielom KPK, OP, Panstw-Darczyncow (KMF,
NMSZ, Komisji Audytorow EFTA, Biura Audytora Generalnego Norwegii) oraz innych instytucji
upowaznionych do kontrolowania MF EOG i NMF.

2) Dokumenty powinny by¢ dostepne do kontroli przez okres trzech lat od przyjecia przez KMF

i NMSZ ostatniego zbiorczego Finansowego Raportu Okresowego dla FWD.

Podrozdziat 7.1 Kontrole przeprowadzane przez KPK

1) KPK zapewnia realizacje kontroli inicjatyw predefiniowanych i konkursowych w ramach zarzadzanej
przez niego czes$ci FWD oraz dodatkowo kontrole wykonywania zadan OP w zakresie FWD, w trybie
okreslonym w niniejszych Wytycznych, opisie systemu zarzadzania i kontroli oraz $ciezce audytu
KPK.

2) Celem przeprowadzanych przez KPK kontroli inicjatyw predefiniowanych i konkursowych
finansowanych ze srodkéw FWD w czesci zarzgdzanej przez KPK jest weryfikacja zgodnosci realizacji
inicjatyw z Regulacjami, umowg FWD, stosownymi przepisami prawa krajowego i unijnego oraz
stosownymi wytycznymi wydanymi przez KMF oraz NMSZ (dotyczy m. in. Wytycznych BMF ws. FWD,
Wytycznych finansowych (pkt 2.5) i Podrecznika komunikacji iidentyfikacji wizualnej dla MF EOG
2014-2021 i NMF 2014-2021) lub ministra wtasciwego do spraw inwestyciji i rozwoju.

3) Celem przeprowadzanych przez KPK kontroli wykonywania zadahh OP w zakresie FWD jest
uzyskanie pewnosci, ze system zarzadzania i kontroli OP w zakresie FWD funkcjonuje prawidtowo,
skutecznie oraz zgodnie z Regulacjami, umowg FWD, umowg w sprawie realizacji programu,
stosownymi przepisami prawa krajowego iunijnego oraz stosownymi wytycznymi wydanymi przez

KMF i NMSZ oraz ministra wlasciwego do spraw inwestycji i rozwoju.
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4) Realizacja przez KPK kontroli inicjatyw predefiniowanych i konkursowych finansowanych ze

srodkéw FWD zarzgdzanych przez KPK odbywa sie wg nastepujgcego schematu:

a) KPK przygotowuje roczny plan kontroli, uwzgledniajacy zestawienie Beneficjentéw FWD,

wytypowanych w danym roku do kontroli wraz z informacjg o przyblizonym terminie kontroli;

b) KPK informuje Beneficjenta o planowanej kontroli nie p6zniej niz 5 dni roboczych przed terminem
rozpoczecia kontroli, tak aby zagwarantowa¢ obecnos¢ koniecznego personelu i dostepnosc

dokumentaciji;

c) KPK sporzadza w dwoch egzemplarzach, w terminie 15 dni roboczych od dnia zakonczenia
kontroli, informacje pokontrolng, zawierajgcg wnioski z kontroli i zalecenia pokontrolne, wraz

z terminem ich wykonania przez Beneficjenta.

d) Beneficjent, w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania informacji pokontrolnej, moze
przedstawi¢ na pismie swoje stanowisko wobec tresci informacji pokontrolnej — w przypadku braku
zastrzezen, Beneficjent zobowigzany jest do odestania w tym terminie jednego egzemplarza

podpisanej informacji pokontrolnej.

e) w przypadku zgtoszenia przez Beneficjenta zastrzezen do treéci informacji pokontrolnej, KPK
rozpatruje zgtoszone zastrzezenia w terminie 10 dni roboczych od dnia ich otrzymania — w
przypadku uwzglednienia zastrzezen, KPK przekazuje Beneficjentowi, zmodyfikowang zgodnie z

otrzymanymi uwagami informacje pokontrolng (w dwdch egzemplarzach);

f) w przypadku braku dalszych zastrzezen do informacji pokontrolnej, Beneficjent zobowigzany jest
do odestania jednego egzemplarza podpisanej informacji pokontrolnej, w terminie 10 dni roboczych

od dnia jej otrzymania;

g) w przypadku odmowy podpisania skorygowanej informacji pokontrolnej, Beneficjent zobowigzany
jest do przekazania pisemnego uzasadnienia odmowy podpisania informacji wraz z jednym
egzemplarzem niepodpisanej informacji, w terminie 10 dni roboczych od dnia jej otrzymania.
Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie wstrzymuje wykonania zalecen pokontrolnych/

naprawczych przez Beneficjenta.

h) wykonanie zalecen pokontrolnych zawartych w informacji pokontrolnej podlega monitorowaniu
KPK.

5) W przypadku powziecia przez KPK informacji o podejrzeniu nieprawidtowosci w realizacji FWD,
KPK (lub inna upowazniona instytucja) moze przeprowadzi¢ dorazng kontrole bez koniecznosci
uprzedniego powiadamiania jednostki kontrolowanej. Niemniej jednak, w celu zapewnienia, ze na
miejscu  kontroli obecna bedzie osoba/osoby upowaznione do reprezentowania jednostki
kontrolowanej dysponujgce wiedzg na temat realizowanej inicjatywy, istnieje mozliwos¢
poinformowania kontrolowanej jednostki o kontroli doraznej, jednak nie wczesniej niz w terminie 1-2
dni robocze przed terminem rozpoczecia kontroli.

6) Realizacja przez KPK kontroli wykonywania zadah OP w zakresie FWD odbywa sie w terminach

i w trybie przewidzianych dla kontroli KPK w ramach programow.
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Podrozdziat 7.2 Kontrole przeprowadzane przez OP

1) OP zapewnia realizacje kontroli inicjatyw predefiniowanych i konkursowych w ramach czesci FWD
alokowanej na programy, w trybie okreslonym w opisie systemu zarzgdzania i kontroli oraz $ciezce
audytu OP.

2) Celem przeprowadzanych przez OP kontroli inicjatyw predefiniowanych i konkursowych
finansowanych ze srodkéw FWD jest weryfikacja zgodnosci realizacji inicjatyw z Regulacjami, umowg
FWD, stosownymi przepisami prawa krajowego i unijnego oraz stosownymi wytycznymi wydanymi
przez KMF i NMSZ (dotyczy m. in. Wytycznych BMF ws. FWD, Wytycznych finansowych (pkt.2.5)
i Podrecznika komunikacji iidentyfikacji wizualnej dla MF EOG 2014-2021 i NMF 2014-2021)

lub ministra wlasciwego do spraw inwestycji i rozwoju.

3) Kopia rocznego planu kontroli OP w zakresie FWD przekazywana jest do KPK w terminie do 31

stycznia roku, ktéry ten plan obejmuje.

4) Kopie informacji pokontrolnych przekazywane sg przez OP do wiadomosci KPK i IC.

Rozdziat 8 Zamdwienia publiczne

1) Kazdy podmiot zaangazowany w realizacje FWD stosuje przepisy w zakresie zamowien
publicznych, obowigzujgce w jego pahstwielz.

2) Bezposrednie zaangazowanie Partnera lub potencjalnego Partnera w przygotowanie ofert (np.
doradztwo na rzecz Beneficjenta w zakresie specyfikacji technicznej) moze powodowac ich
wykluczenie z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

3) KPK, OP oraz Beneficjent, kazdy w swoim zakresie, ponoszg odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie,

czy partnerstwo wigze sie z zaméwieniami publicznymi.

Rozdziat 9 Nieprawidtiowo $ci

1) Zgodnie z zatagcznikiem A do MoU za przygotowanie i sktadanie raportow o nieprawidtowosciach
w imieniu RP do instytucji reprezentujgcych panstwa-darczyncow jest odpowiedzialna IN. IN sktada

raporty o nieprawidtowosciach w 3 trybach:

a. regularnym, w terminie dwoch miesiecy od zakonczenia kazdego kwartatu, opisujgc wszelkie
przypadki podejrzewanych oraz faktycznych nieprawidtowosci ujawnionych w minionym
kwartale, w przypadku braku nieprawidtowosci do zgtoszenia w danym kwartale IN informuje

instytucje reprezentujgce panstwa-darczyncéw o tym fakcie; (art. 12.5.2 Regulacji)

b. natychmiastowym, niezwtocznie po wykryciu nieprawidiowosci okreslonego rodzaju (okreslone

w art. 12.5.1 Regulacji) lub jej podejrzeniu;

'2 Organizacje miedzynarodowe stosujg obowigzujace je procedury udzielania zaméwien publicznych.
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c. na wniosek instytucji reprezentujgcych panstwa-darczyncoéw, w terminie jednego miesigca od

ich wniosku, w przypadkach okreslonych w art. 12.5.3 a, b i ¢ Regulaciji.

2) Ponadto, wraz z regularnymi raportami dot. nowych nieprawidtowosci IN sktada do KMF lub NMSZ

raporty na temat postepu w badaniu i usuwaniu wczesniej zgtoszonych nieprawidtowosci.

3) Raporty w sprawie nowych nieprawidlowosci oraz Raporty na temat postepu w badaniu
i usuwaniu wczesniej zgtoszonych nieprawidtowosci przygotowywane sg w jezyku polskim

i angielskim, na wzorach okreslonych przez darczyncéw i stanowigcych zatgcznik do Regulacii.

4) IN prowadzi rejestr wszystkich nieprawidtowos$ci (takze nie podlegajgcych regularnemu badz
natychmiastowemu zgtoszeniu do darczyncow), uwzgledniajgcy wszystkie nieprawidtowosci oraz
pozwalajgcy na ich tatwg identyfikacje.

5) OP zobowigzany jest do przekazywania na wniosek IN wszelkich informacji / materiatow

dotyczacych zaistniatych nieprawidtowosci.
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